"WISO

software

steuer:\ac

Mit cleveren Tipps und Tricks von WISO

e

> Bedienanleitung



BEDIENANLEITUNG

Copyright © 2013
Software und Handbuch

Buhl Data Service GmbH

Alle Rechte vorbehalten. Die Reproduktion oder Modifi-
kation, ganz oder teilweise, ist ohne schriftliche Geneh-
migung der Buhl Data Service GmbH untersagt.

Vertrieb:

Buhl Data Service GmbH
Am Siebertsweiher 3/5
57290 Neunkirchen

Redaktionsschluss: 24.10.2013

I WISO steuer:Mac 2014

Wichtige Hinweise:

Die im Buch genannten Software- und Hardware-Be-
zeichnungen sowie die Markennamen der jeweiligen
Firmen unterliegen im Allgemeinen warenzeichen-, mar-
ken- oder patentrechtlichem Schutz.

Die im Handbuch und im Programm verdéffentlichten In-
formationen, Daten und Prognosen wurden von Fachleu-
ten mit groRter Sorgfalt recherchiert. Dennoch kénnten
weder die Buhl Data Service GmbH noch deren Liefe-
ranten fiir den Inhalt der CD-Programme und des Hand-
buchs eine Gewahrleistung, Haftung oder eine sonstige
juristische Verantwortung ibernehmen. Steuertipps im
Programm oder im Handbuch ersetzen nicht die fachli-
che Beratung im Einzelfall durch einen Steuerberater.



INHALTSVERZEICHNIS

WILLKOMMEN......uiiiimmmnenssissmmmnmesssssssmmssssssssssmsnnssssssssnes 9
Die Systemvoraussetzungen.........cccueeeeeeniiiieeeeeniinnes 10
STEUER:MAC 2014 INSTALLIEREN ..ccccvvuiirrnnnnnnnssssrnnnnnnns 11
DIE ERSTEN SCHRITTE —

DIE STEUERERKLARUNG VORBEREITEN .......uuuueeeeeerssennns 15
Aus alt mach neu —

Datenlibernahme aus dem Vorjahr........cccccoevieenneen. 16
Importierte Daten bearbeiten..........ccocceeviiieniiiennen. 20
Keine Doppeleingaben notig —

Import aus anderen Programmen..........ccccceeeeevveeeneen. 25
GELADEN UND GESPEICHERT —

STEUERFALLE OFFNEN, SICHERN UND SCHUTZEN ............ 31
So o6ffnen Sie eine Steuerdatei........ccccveeveeeeeiieeeecinen, 31
Sicher ist sicher — Den Steuerfall sichern..................... 33
Ofter mal was Neues - Das Passwort dndern .............. 34

INHALTSVERZEICHNIS

Mit freundlicher Unterstltzung —

Die vorausgefillte Steuererklarung.........cccceevevveenen. 35
JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN ........... 37
Ich bin so frei — Die ,normale Erfassung“..........c......... 39
Eins, zwei, drei — Das Steuer-Interview .........cccceeeeeunee 41
Wie auf Papier — Die Formularvorschau..........c......... 43
AUF DIE PLATZE ... — DIE EINGABE DER STEUERDATEN..... 49

Zuerst wird‘s personlich —

Personliche Angaben........ccccovviiiiiiiniece e, 50
Die lieben Kleinen —

Die Steuererklarung flr Eltern .......ccccoovveiniiinniiennne. 52
Malochen fiir die Staatskasse —

Die Steuererklarung fur Arbeitnehmer ........cccccveenee. 57
Arbeit kostet Geld —

Werbungskosten erfassen ........cccoceeevveeeiieeciieeciineens 59

In Rente — Die Steuererklarung fur Rentner................ 64

WISO steuer:Mac 2014 I



BEDIENANLEITUNG

Allgemeine Ausgaben — Von Handwerkern,

Versicherungen und Krankheitskosten ...........c.c........ 65
Nebenkosten-/Hausgeldabrechnung..........ccceeueenieee. 67
Handwerkerleistungen .........cccoceveriienienniieeeiieeee, 67

Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt

Pflege- und Betreuungsleistungen ..........ccccceeeeveeennes

Versicherungen und Altersvorsorge ........ccccceevuveennnee.. 72
Spenden und Mitgliedsbeitrage ........ccccoevveeeeveeecnnneenns 73
Kirchensteuer und Kirchgeld ..........cccoooovveiiiiieeiieennn. 73
Ausbildungskosten .........ccoveevieiiiiieeiiieccee e 74
Renten und dauernde Lasten ......c..ccceceviivinicncnnennn. 75

Unterhaltsverpflichtungen

Unterstiitzung Bedurftiger
Krankheitskosten und
andere Besonderheiten.......ccccoccveeeeeeecivieee e, 79

Spargeld lacht —
Die Steuererklarung flir Sparer.......ccccoeveeeveeveeseenneenns 81

ERST PRUFEN, DANN ABGEBEN —
SO OPTIMIEREN SIE IHRE STEUERERKLARUNG.........o...... 87

Lektorat inklusive — Die Plausibilitdtsprifung ............. 87

I WISO steuer:Mac 2014

Da geht doch noch was —
Die Steuererklarung optimieren..........ccccceeevveeecveeennes 89

Seid lhr alle da? — Die Steuer-Checkliste ...........c......... 89
Was ware wenn — Der Steuerschieber

Eine Frage der Veranlagung —

Die Art der Veranlagung ........oceeveerveeneeniesiieenieennens 94
Jetzt mal ganz in Ruhe —

Die Steuerkurzberechnung........cccccovvveevieieiieeeiieeennes 96
Kompetent kommentiert —

Die SteuerberechnUNEG.........ccccvevveriiiiieenienicnie e 98
WEG DAMIT —

DIE STEUERERKLARUNG AN DAS FINANZAMT SCHICKEN 101
Flieg kleine ELSTER —

Die elektronische Steuererklarung.......cc.cccecveevveennene 108
Hohes Sicherheitsniveau ........cccovevieveenicniieeieeee, 108

KONTROLLE MUSS SEIN —
DEN STEUERBESCHEID UBERPRUFEN........cccuveeeeereeennne 115

Holzauge sei wachsam —
Den elektronischen Steuerbescheid prifen.............. 115



Kritisch bedugt —
Den Papier-Steuerbescheid prifen .........cccccveeeneen. 117

Gute Argumente —
Rechtsquellen zu Ihrer Steuererklarung.................... 119

Einspruch, Euer Ehren! —
Die Musterschreiben ........cocveecvieeiiiecciieecieeeciie e 121

Musterbriefe mit der
Lieblings-Textverarbeitung 6ffnen........ccccoevieinien, 123

GUT GEPLANT IST HALB GEWONNEN —

FUNF HILFEN FUR DIE PERSONLICHE STEUERPOLITIK.....125
Probieren geht tiber studieren —

Der Planspielmodus.......cccvviieiiireiiiieecieeeciee e 125
Same Procedere — Der Vorjahresvergleich ................ 127
Hiergeblieben, Steuergeld! —

Der Antrag auf Lohnsteuer-Ermagigung.................... 128

Was du heute kannst besorgen —
Einkommensteuer-Vorerfassung

uNnd Prognose 2014 ........coovvieiiiiieniieeiiieeeiee e 133
Mehr Netto in der Tasche —
Der Gehaltsrechner .........coeecciieeeeeeciiee e 136

INHALTSVERZEICHNIS

STEUER2GO....ccetvsuueerisnnesscsnnenss 139
Was ist SLEUBI2807 ..ocvvieeiiieiiiieeiie et 139
VOrauSSEIZUNGEN ...uvvveeeiiiiieee et e e eiieeee s 139
Vorbereitungen ......cceevveveerieeniieeeseceeee e 139
Los geht'’s -

Importieren Sie lhre Datei in die App...

Anmeldung am SEerver........cceeeiieeeiieesiiee e,

Was bleibt im Jahr 2014 gleich?......ccccceeviveeniieenee. 142
Ilhre anonymisierten Daten........cccoovveeviieiniieeniieeeis 144
Mit steuer2go arbeiten ........ccccceeeeiieecieeecieeecieees 144
Daten aus steuer2go Gbernehmen..........cccccvveennenns 147

STEUER:MAC 2014
FUR FREIBERUFLER & SELBSTSTANDIGE .......evveveeeeeeennes 149

BUCHHALTUNG FUR KLEINE —
DIE EINNAHMEN-UBERSCHUSS-RECHNUNG................. 153

So richten Sie die
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ein...................... 155

So arbeiten Sie mit der
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung............cccccveunnn... 159

WISO steuer:Mac 2014 I



n BEDIENANLEITUNG

So passen Sie den Kontenrahmen an ..........ccocc...... 162

Kopieren geht tber Studieren —
Ein KONto KOpieren ........cccccvveeeieeiiviie e

Brandneu — Ein neues Konto anlegen

SCHNELL ERLERNT —
SO BUCHEN SIE MIT STEUER:MAC 2014 ...........ccceuuuueee 171

Jetzt geht’s los — Eine Buchung erfassen.................. 171

Buchungen andern und l6schen
Kleine Helfer —

Weniger Arbeit mit Buchungshilfen .........cccccoeevevnenne 178
Spiel‘s noch einmal Sam —

Buchungssdtze kopieren.......ccccevvevvereeniieeneeneennen. 178
Viel auf einen Streich —

Mit Splittbuchungen Zeit sparen .......cccccecvevveeiennen. 179
Mehr Tempo -

Mit Buchungsvorlagen arbeiten .........cccceevvveeiiieens 181
Den Uberblick behalten —

Buchungsvorlagen verwalten .........ccccoooieeiiiinninnens 183

Uberlassen Sie das steuer:Mac 2014 —
Automatikbuchungen ausfihren........c.ccccveeveneennnn. 184

HEISSER DRAHT ZUR HAUSBANK — ONLINE-BANKING ...187

B WISO steuer:Mac 2014

BARGELD LACHT — DAS KASSENBUCH ........ccevveeneeinnnnes 195

EINMAL FIRMENWAGEN UND ZURUCK —
PRIVATE KFZ-NUTZUNG.....cccciiiiiiiinnnniiiiiinnnencinnnenes 197

DIE ANLAGENVERWALTUNG — MEIN NOTEBOOK,

MEIN IPHONE, MEIN FIRMENWAGEN ......cceeeeeunerecsnnens 203
Wenn es etwas mehr sein darf —

Zugange buchen ..., 206
Auf Dauer abgeschrieben —

Abschreibungen kalkulieren ........cccccocovveiiieeeiineenen. 207
Macht’s gut —

Abschied vom Anlagevermogen.......cccevvevverieenieenns 211

Firs kleine Geld —
Geringwertige Wirtschaftsglter.........ccccoevveeeiieeenen. 212

VORSCHUSS VOM STAAT —
DER INVESTITIONSABZUGSBETRAG ...ccuuueiiiennnnnnnisneeenns 215

EXTRAWURST FUR FINANZANLAGEN —
DAS AUSSERGEWOHNLICHE UMLAUFVERMOGEN ......... 217

Rein und raus —
Zugange und Abgadnge buchen .........cccccoevvieveiiieenen. 219



ALLE ZAHLEN SIND SCHON DA —
FORMULARE & AUSWERTUNGEN.....ccccuuueiimrmmnnnneiiinnns 221

Die Geschafte im Griff —

Wichtige kaufméannische Auswertungen.................. 221
Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung .. 222
Das KassenbUCh .........covviiiiiiiiiiiecciecccec e 223
Die Gegenliberstellung.......cccocvevverieniieenieeiieseceens 224
Das Verzeichnis der Anlageguter.......cccocveevviveeninennne 224
Von Summen, Salden und Konten —

Weitere Ubersichten ........cccoveveveveveveererereecceneeenennns 225
Das Buchungsprotokoll. . 226
Die Summen- und Saldenliste .......c.ccceevevveriirecneennen. 227
Die Sachkontenibersicht.......ccccoovevieecienieniesieeen, 228
Die Umsatzsteuerliste.......coovevueereenienieeeieeiiesieeenn 228
FUTTER FUR DEN FISKUS —

STEUERRECHTLICHE MELDUNGEN 229
Die Umsatzsteuer-Voranmeldung .......cccceeevuveeennenn, 229
Der Antrag auf Dauerfristverlangerung..................... 231
Die Lohnsteuer-Anmeldung.......ccccocveeviieeiiieeciinnennns 233
Die Zusammenfassende Meldung.........c.cceevvveevnnenns 234

Das Formular EUR

INHALTSVERZEICHNIS

Die Umsatzsteuererklarung.........cccooveeeiveeeiiieeccneeens 239
Die Gewerbesteuererklarung .........ccccoevvveeeiieeeciineens 244
Die gesonderte

(und einheitliche) Feststellung ........cc.ccoevveevveeeennnen. 249
REISEN OHNE REUE — DAS FAHRTENBUCH .....cceeeereenenns 255
ANHANG

EINFACH, UBERSICHTLICH, GUT —

DIE PROGRAMMOBERFLACHE ....cccecvureescnnnenscsnenscsnens 261
Eine neue

Einkommensteuererklarung anlegen .........cccccevveea. 263
Die Programmoberflache

der Einkommensteuererklarung..........cccccveevveeeennnn. 264
Wegweiser durch den Steuerdschungel —

Die Navigationsleiste .........cceevvuireeviieciieeciieeeciieeeis 266
Die Navigationsleiste

der Einkommensteuererklarung..........ccocceevvevveennnnnn. 266
Jedem seine SOrtierung.......ccccvevverieeneeneenieeeeninns 268
Alles an seinen Platz — Die Eingabemasken............... 268

WISO steuer:Mac 2014 I



“ BEDIENANLEITUNG

TASCHENRECHNER, KALENDER & CO. .....ceeeviuneeniinnenene 271 DIE REFERENZ ZUM MENU ...ccoceriniiiniiieiniecniecnnees 293
Tage, Wochen, Monate — Der Kalender..................... 271 Das Menli ABIage .......ccceeevvieiiiiieiiieeceeecee e 293
Der Kalender als Eingabehilfe..........ccccoovveeiiiieeinnens 271 Importieren aus steuer:Mac .......cccoveevveeenieeenieeenns 295
Die Tabellenkalkulation ist auch schon dabei............ 273 Importieren aus Finanzsoftware........cccccocveevvveneennnen. 296
Wenn der Rechner rattert — Importieren aus Blrosoftware .........cccccevvvervveeneennnen. 296
Der Taschenrechner .......ccoveeievveenienicneceesecn 275 Das Menii Darstellung ..........ceuevevevveeueeereeeeereseeenenns 297

Das Menli Werkzeuge .......cccevvveeeiiieiiieeniieeeieeee 299

HIER WIRD IHNEN GEHOLFEN — .
Das Menu Rechner

INFORMATIONEN & HILFE.. 277 .

Das Menu Fenster
In aller Kurze — Die Feld-Kommentare....................... 277 Das Menli Hilfe ......coeeoiiiiieeeee s
Standiger Begleiter —
Die Informationszentrum .........cocoooeviniiiniinniinnnn. 278 DIE REFERENZ ZUR SYMBOLLEISTE c...vvuereeserescsresessenens 307
Hilfe traditionell — Das Hilfe-MenQ..........ccocveeeineennns 279
Kompetenter Rat — Die Steuerhilfe........ccccccevenenneene 279 DIE REFERENZ ZUR WERKZEUGLEISTE .....cccovunnnnnerennanes 309
Belege ,,chaotisch” erfassen —
Die Schnellsuche nach Eingabefeldern...................... 282 DIE SYMBOLE DER HILFE UND BILDSCHIRMANSICHT .....311
Aktuelles aus dem Internet —
Die Online-Hilfe ........coeiii, 285 STICHWORTVERZEICHNIS ..c.vevueeereeesseseesesssessesseseens 315

STEUERERKLARUNG, WIE ICH SIE MAG —
DIE PROGRAMMEINSTELLUNGEN....cc.coveenerreencernnnannnes 289

B WISO steuer:Mac 2014



WILLKOMMEN

Dieses Handbuch hilft Ihnen, sich Schritt fiir Schritt in
steuer:Mac 2014 einzuarbeiten. Die Struktur folgt der
gangigen Arbeitsweise mit der Steuersoftware: Auf die
Installation folgen Datenlibernahme und die Eingabe der
Einkommensteuererklarung. Den Abschluss markieren
spezielle Funktionen und Zusatzprogramme. Sie kdnnen
die fur Sie relevanten Kapitel nacheinander durcharbei-
ten oder das Handbuch als Nachschlagewerk nutzen —
fur den Fall, dass Sie einmal nicht weiter wissen.

Zur besseren Ubersicht werden die Bezeichnungen der
Schaltflaichen, Symbole und speziellen Funktionen im
Text kursiv dargestellt. Zusatzlich sorgen Symbole und
Piktogramme fiir eine bessere Orientierung. steuer:Mac
2014 ist eine sehr flexible Software, bei der oft mehrere
Wege zum Ziel fiihren. Weil sich die meisten Anwender
am liebsten mit der Maus durch die Software ,klicken”,

WILLKOMMEN n

wird die Mausbedienung bevorzugt behandelt — auch
wenn in vielen Fallen Tastaturkirzel, Meni oder Kontext-
meni echte Alternativen sind. Bei steuer:Mac 2014 gibt
es zwei verschiedene Sortier- und Bearbeitungsvarianten
fur die Einkommensteuererklarung: Wahrend die ,Sor-
tierung nach steuerlichen Aspekten” der Struktur der
Steuerformulare folgt, entspricht die ,Sortierung nach
Lebenssachverhalten” einer fiir ,normale” Steuerzahler
logischen Vorgehensweise. Die Beschreibungen dieses
Handbuchs folgen der Sortierung nach Lebenssachver-
halten.

steuer:Mac 2014 wird auf CD-ROM mit einem Handbuch
ausgeliefert. Die CD-ROM enthélt ein Installationspro-
gramm, das Sie per Doppelklick im Finder starten. Eine
genaue Beschreibung des Installationsvorgangs finden
Sie im nachsten Kapitel ,,steuer:Mac 2014 installieren®.
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DIE SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Um mit steuer:Mac 2014 zu arbeiten, muss |hr Mac
bestimmte technische Anforderungen erfiillen: Als Be-
triebssystem bendtigt steuer:Mac 2014 Mac OS X 10.6
(Snow Leopard). Auf der Festplatte mlssen mindestens
450 MByte freier Speicherplatz zur Verfiigung stehen.
Der Arbeitsspeicher des Macs sollte mit mindestens
1 GByte RAM bestiickt sein.

Um die Box-Version zu installieren, muss Ihr Mac mit ei-
nem in- oder externen CD- beziehungsweise DVD-ROM-
Laufwerk ausgestattet sein. Zudem sollte die Grafikkarte
mit einer Auflésung von mindestens 1280 x 800 Punkte
arbeiten. Bei der Download-Version ist das optische Lauf-
werk natirlich Gberflissig. Bitte beachten Sie auch die auf
der Verpackung angegebenen Systemvoraussetzungen.

I WISO steuer:Mac 2014
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Die Programmdaten von steuer:Mac 2014 sind kompri-
miert auf der CD-ROM beziehungsweise in der Down-
load-Datei gespeichert. Sie missen fur die Benutzung
erst ,entpackt” werden. Deshalb kénnen Sie die Steu-
ersoftware nicht direkt von der CD-ROM starten. Das
Entpacken und Installieren Ubernimmt das Installati-
onsprogramm. Legen Sie hierfir bitte die CD-ROM in |hr
Laufwerk.

1. Doppelklicken Sie zundchst das CD-ROM-Symbol auf
dem Schreibtisch, um den Inhalt der CD-ROM anzu-
zeigen. Starten Sie anschlieBend auf gleiche Weise
das Installationsprogramm. Wenn Sie steuer:Mac
2014 aus dem Internet heruntergeladen haben, ist
stattdessen die komprimierte ,,pkg“-Datei per Dop-
pelklick zu 6ffnen. Das Installationsprogramm fiihrt
Sie danach Schritt fur Schritt durch den Installations-
prozess.

STEUER:MAC 2014 INSTALLIEREN

2. Uberspringen Sie das BegriiBungsfenster mit Fort-
fahren. Lesen Sie sich danach gegebenenfalls die
Lizenzbestimmungen durch und klicken Sie erneut
auf Fortfahren. Bestatigen Sie im nun folgenden
Abfragedialog mit Akzeptieren, dass Sie mit den
Regeln einverstanden sind.

008 & WISO steuer:Mac 2014" installieren &

Um mit der der Software , miissen Sie
den Softwarelizenzvertrag akzeptieren.
@ Einfi

@ Lizer  Klicken Sie auf, ieren”, um mit der
) Klicken Sie auf ,Ablehnen”, um die Installation abzubrechen und zu

®Zie  peenden.

ausw ichtet,

N far
o inewa | Lizenzlesen | [ Ablehnen | | Akzeptieren | [
L]
ez f
L elten alternativ, je nachdem was fir eine

Lizenz Sie erworben haben. Die von lhnen erworbene Lizenz finden Sie
auf der Produkiverpackung.

1. Haushalts-Lizenz:
Ding Lizanz Bafochig| Be, s Scfatora nnarhalb aines Haushakos
bis zu dreimal glei

gleichzeitige Nutzung e e Programms ist
unzulissig. Sie sind berechigt, mit der Software bis 2u 5

\
~

steuer:ivc
-

2u privaten Zwecken oder
fir das eigene Unternehmen bzw. Ihre Einkiinfie aus selbstindiger

[ Drucken .. | [ Sichern... | [ zurick | [ Fortfahren |

Das Installationsprogramm startet nur, wenn Sie mit
den Lizenzbestimmungen einverstanden sind.

WISO steuer:Mac 2014 I



BEDIENANLEITUNG

3. Wabhlen Sie jetzt tber die Schaltflache Ort fiir die 4. Wahrend der Installation fragt steuer:Mac 2014 |hre
Installation dndern ... das Volumen aus, auf dem Garantienummer ab. Wenn Sie einen Steuer-Spar-
steuer:Mac 2014 installiert werden soll. Klicken Vertrag inklusive Aktualitdts-Garantie abgeschlossen
Sie anschliefend auf Fortfahren. Wahlen Sie im haben, finden Sie die Nummer auf der Rechnung
nachsten Fenster Installieren, um den Installations- und online im Kundenportal. Andernfalls liegt die
prozess zu starten. Eventuell miissen Sie zuvor die Garantie-Nummer der Produktverpackung bei.
Anmeldedaten ihres Benutzer-Accounts eingeben, Geben Sie die Nummer ein und klicken Sie auf Wei-
um die Installation zu bestatigen. ter, um die Installation zu beenden.

006 w50 steuer:Mac 2014" install N—_ IS0, SteuerSoltware 2014

LWISO steuer:Mac 2014* installieren

@ Einfiihrung

Herzlich willkomment
@ Lizenz Zur Installation Ihres Produltes st die Eingabe einer Garantie-Nummer
So finden Sie i .

@ Zielvolume
auswihlen Kunden mit Steuer-Spar-Vertrag

~auf Ihrer aktuellen Rechnung

@ Installationstyp Paketskripte ausfiihren ... 2 Grlicie s Kilndeniportalliinees hamy fiog NGO e

° ———— ]

Alle anderen Kunden finden die Garantie-Nummer in der Produktverpackung.
® Zusammenfassung

Thre Garantie-Nummer:

Zeit fur die ion: ungefihr eine Minute

- [ | = | | = | | = |

2Zur Installation Ihres Produktes betitigen Sie bitte den "Weiter"-Schalter.

Vieitere Hiffe erhalten Sie online uf unserer Suspartseite oder rufen Sie uns an: C2735 / 90 96 00
Fr.van 821 Unr, Sa. 9-13 Uhr.

Zuriick Fortfahren

Abbrechen Weiter

steuer:Mac 2014 wird installiert.
Die Garantie-Nummer ist Voraussetzung,

um steuer:Mac 2014 zu installieren.
5. Beenden Sie danach das Installationsprogramm mit
SchliefSen.

B WISO steuer:Mac 2014



Nach der Installation finden Sie steuer:Mac 2014 im Ord-
ner Programme auf der Festplatte des Mac. Doppelklik-
ken Sie das Symbol, um die Steuererklarung zu starten.

[-NeNe} [ Programme
[<lr] (a )
FAVORITEN

[ Alle meine Dateien teuer:

©
LY

g

-
@ AirDrop s w
steverttac 2014 A9 store Automator Dashboard
[=] Schreibtisch
5 Dokumente o 73
© Downloads x =)
H Filme = ‘L\‘
3 Musik Dienstprogramme Digitale Bilder DVD-Player _
(@ Bilder FaceTime
Google Drive
(23 Goog| ey <7
GERATE rx
© Entfernte CD/DVD CarageBand ical iChat iMovie
[ steuerMac 20... £
% G 4 E
o
-y
iPhoto Tunes Launchpad Lexikon

steuer:Mac 2014 ist nach der Installation im
Programm-Ordner zu finden.

STEUER:MAC 2014 INSTALLIEREN

Da sich Steuergesetze schnell dndern, empfiehlt es sich
steuer:Mac 2014 zu aktualisieren, bevor Sie mit der Steu-
ererklarung beginnen. Wahlen Sie deshalb in dem Abfra-
gedialog Liegt ein Update vor?, der beim Programmstart
eingeblendet wird, die Schaltflache Nach Update suchen.
Folgen Sie anschlieBend den Anweisungen auf dem Bild-
schirm.

Ist Ihre Programmversion noch aktuell?

r:M damit Sie von allen steuerlichen Neuheiten profitieren (z.

Wir WISO steu El
B. durch aktwelle Urteile und Gesetze).

Jetzt nach Update suchen
" Online priifen, ob eine Aktwalisierung filr WISO steuer:Mac 2014 vorliegt.

Nicht auf Update priifen
Allerdings wir, stets mit der Prog 2u arbeiten.

|| Diese Auswahl heute nicht mehr anbieten.

Regelmalige Updates sind bei
Steuerprogrammen Pflicht.

WISO steuer:Mac 2014 I
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DIE ERSTEN SCHRITTE — DIE STEUERERKLARUNG VORBEREITEN

Die Steuererkldrung ist eine FleiRarbeit, die gut vorbe-
reitet sein will — unabhangig davon, ob die Daten hand-
schriftlich in das Steuerformular eingetragen oder be-
quem mit steuer:Mac 2014 erfasst werden. Als Erstes
sollten Sie sich darliber Gedanken machen,

= welche steuerpflichtigen Einkiinfte im Laufe des
vergangenen Steuerjahres erzielt wurden und

= welche Aufwendungen sich mindernd auf die Hohe
des zu versteuernden Einkommens auswirken
kénnten.

Auch bei steuer:Mac 2014 gibt es vorbereitende Arbei-
ten. Wenn Sie beispielsweise im Vorjahr ihre Steuerer-
klarung auf einem Mac mit WISO steuer:Mac 2013 oder
auf einem Windows-PC mit WISO Steuer-Sparbuch 2013
erledigt haben, kénnen Sie ihre Steuerdaten Uberneh-
men. Hinzu kommt der Datenimport aus einem Finanz-
programm. Zusatzlich erfahren Sie in diesem Kapitel, wie
Sie Steuerakten 6ffnen, schiitzen und sichern.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Aus alt mach neu - 1. Hier finden Sie die verschiedenen Programme, die in
Dateniibernahme aus dem Vorjahr steuer:Mac 2014 enthalten sind. Neben der Einkom-

mensteuererkldarung zdhlen hierzu beispielsweise
auch die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung, der
Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung 2014 oder die
Feststellungserklarung 2013. Klicken Sie zundchst auf
das passende Programm. Das ist in unserem Fall die
Viele Steuerdaten, wie etwa der Familienstand oder die Einkommensteuererklarung 2013.

Zahl der Kinder dndern sich nicht jedes Jahr. Deshalb las-

sen sich bei steuer:Mac 2014 Vorjahresdaten bequem

Ubernehmen. Wie mit einer Schablone kénnen Sie da-

mit lhre neue Steuererklarung auf Basis vorhandener

Informationen aufbauen. Im Klartext bedeutet das: kei-

ne Doppeleingaben, weniger Fehler und ein Plus an Si-

cherheit. Denn auf diese Weise ist automatisch gewahr-

leistet, dass keine wichtigen Angaben aus dem vergan-

genen Jahr fehlen. Auch wenn Sie im letzten Jahr lhre

Steuererkldarung mit dem WISO Steuer-Sparbuch erstellt

haben, kénnen Sie lhre Steuerdaten daher problemlos

Gbernehmen. Nach dem Programmstart 6ffnet sich die

Programmauswabhl.

Belege prifen, Kosten addieren, Gesetze lesen — die
Steuererklarung ist ein aufwendiges Unterfangen. Doch
ein Teil der Arbeit lasst sich einfach vermeiden — voraus-
gesetzt Sie arbeiten langfristig mit steuer:Mac 2014.
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Wihlen Sie die Programmfunktion, mit der Sie arbeiten méchten.

.
E Einkommensteuererklarun
EST 9 Per Mausklick auf die jeweilige Schaltfliche kiinnen Sie:

« neue Dateien anlegen
bestehende Dateien &ffnen

@ Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 2013 /2014 e e e e

EUR
Musterfille &ffnen (nur Einkommensteuer)

Erlduterungen per Video erhalten

Lohnsteuer-ErméRigung
Einkommensteuer-Vorerfassung und Prognose
Umsatzsteuer-Voranmeldung und Anmeldesteuern
Feststellungserkldrung

Umsatzstevererklirung
Gewerbesteuererklirung

Investitionszulage

Gehaltsrechner

Fahrtenbuch

Minijobs im Privathaushalt
Zuzahlungsbefreiung Krankenkasse

Eigenheimzulage

In der Programmauswahl sind die verschiedenen Programme von steuer:Mac 2014 zu finden.
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache Einkommensteuerer-

kldrung 2013 und wahlen Sie aus dem Unterment
den Eintrag Datentibernahme aus WISO Steuer-
Software, um Daten aus dem Vorjahr zu importie-
ren. Wechseln Sie anschlieBend im Finder zu dem
Ordner, indem sich der betreffende Datensatz befin-
det. Aktivieren Sie die Steuerakte und klicken Sie
anschlieBend auf Offnen.

006 Vorjah
EBnE - EDERETEs |

Bilder
{2 Google Drive

FREIGABEN
2 aither
cerATe
© Entfernte CD/DVD
MEDIEN
2 Music

Dateien des Typs: | Eink

(Never Ordner [Abbrechen | (EE0menS)

Die Steuerakte aus dem Vorjahr wird einfach tUber
den Finder ausgewabhlt.
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3. steuer:Mac 2014 6ffnet daraufhin den Auswahl-

dialog fiir die Ubernahme der Vorjahresdaten. Sie
kdnnen entweder nur lhre persdnlichen oder alle
Steuerdaten importieren. Ehepaare kdnnen zudem
bestimmen, ob nur die Daten des Steuerpflichtigen,
des Ehegatten oder —im Normalfall — die Steuerda-
ten fur beide zu ibernehmen sind. Eine getrennte
Dateniibernahme ist zum Beispiel dann sinnvoll,
wenn nach einer Scheidung jeder Partner wieder
einzeln veranlagt wird. Die Alternativen fiir Ehegat-
ten erscheinen natrlich nur, wenn es sich bei dem
Vorjahresfall um eine Ehegattenveranlagung gehan-
delt hat. Wir entscheiden uns fiir den ,,Standardfall”
und starten mit einem Klick auf Alle Daten (iberneh-
men den Import.



806 Dateniibernahme
Dateniibernahme
Fall: Muster, Heribert - Einkommensteuererkldrung 2012.s13
Steuerpflichtiger: Heribert Muster
Wohnort: Remscheider Str. 5, 51103 Koln
Steuernummer: Neu
Familienstand: verheiratet

Dateieigenschaften einblenden...

Alle Daten iibernehmen

Bei dieser Art der Datenilbernahme werden alle steuerlich relevanten Daten fiir den
45" Steuerpfiichtigen und den Ehepartner ubernommen und gegebenenfalls

fortgeschrieben.

%  Steuerpflichtiger
% Nur die Daten des Steuerpflichtigen iibernehmen.

%  Ehepartner
- Nur die Daten des Ehepartners Ubernehmen.

. Nur personliche Daten abernehmen
. Bei dieser Datenubernahme werden lediglich die personlichen Daten des
48™ steuerpflichtigen und des Ehepartners sowie gegebenenfalls die Daten der Kinder
ibernommen.

_ Steuerpflichtiger
M Nur die personlichen Daten des Steuerpflichtigen und gegebenenfalls der
Kinder Ubernehmen.

_ Ehepartner
M Nur die perséniichen Daten des Ehepartners und gegebenenfalls der
Kinder Ubernehmen.

Hilfe Abbrechen

Sie bestimmen den Datenumfang, der aus dem
Vorjahr importiert wird.

DIE ERSTEN SCHRITTE — DIE STEUERERKLARUNG VORBEREITEN -

4. Wenn Sie den Vorjahresfall mit einem Passwort
versehen haben, fordert Sie steuer:Mac 2014 jetzt
zur Eingabe auf. Anschlieend startet die Daten-
Ubernahme.
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Importierte Daten bearbeiten

Nach der Dateniibernahme wechselt steuer:Mac 2014
zum Startfenster der Einkommensteuererklarung. Sie
werden zunachst aufgefordert, die konvertierten Daten
fur die Einkommensteuererklarung 2013 zu sichern. Ver-
geben Sie gegebenenfalls einen neuen Namen und klik-

ken Sie danach auf Sichern. -® Léhne, Gehélter, Pensionen, Renten
und Ersatzleistungen

Daten erfassen

Sortieren nach Lebenshereichen -

» @ Personliches 1

In der Navigationsleiste im Bereich Meine Steuererkld-
rung sind die einzelnen Abschnitte der Steuererkldrung,
die importierte Daten enthalten, mit einem gelben Pfeil > @ immobilien

(V) marklert- ) Zinsen, Kapitalertrige und
Veriukerungsgeschifte

» @ Allgemeine Ausgaben

- ® Betriebe, Praxen und andere
Unternehmen

Weitere Einkilnfte und Beziige
Sonstige Angaben
Themen ein- / ausblenden -
Steuererkldrung optimieren
Steuererkldrung abgeben
Steuerbescheid priifen

Spartipps fir 2014

Gelbe Pfeile markieren die Bereiche der
Steuererkldarung mit importierten Daten.
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Flr die weitere Bearbeitung der Daten konnen Sie zwi-
schen zwei Verfahren wahlen: Entweder Sie prifen und
Uberarbeiten die importierten Daten im Freistil anhand
der Markierungen oder Sie lassen sich vom steuer:Mac
2014 im Rahmen des Datenlibernahme-Interviews fiih-
ren. Klicken Sie hierzu auf der Ubersichtsseite auf die
Schaltflache Bearbeitung jetzt starten. Wenn Sie die Steu-
ererklarung im Rahmen eines Interviews bearbeiten wol-
len, wahlen Sie zusatzlich die Checkbox Ich méchte mich
per Interview durch die Steuererkldrung fiihren lassen an.

21
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ﬁ- Meine Steuererklirung Personliches » Zustellvollmacht fir den Steuerbescheid Details -

H i‘ Heribert und Hannelore Erstattung 1.966,89 €

L Interview

Hilfe

Zustellvollmacht fir den
Steuerbescheid

Soll das Finanzamt Ihren Hier kénnen Sie einen abweichenden
Steuerbescheid oder den lhres Empfanger fir Ihren Steuerbescheid
Ehepartners einer anderen angeben.

Person zusenden? . Das kann zum Beispiel ein Steuerberater

sein oder ein Lohnsteuerhilfeverein. Aber
auch ein Familienangehtriger, wenn Sie
sich eventuell fiir einen lingeren
Zeitraum im Ausland aufha?len oder gar
ein lingerer Krankenhausaufenthalt
ansteht.

Musterlich

~Mark o
Musterstrafe
00000 Musterhausen

“ m Hier einen Empfangsbevollméchtigien

- einzutragen kann durchaus Sinn machen.
Zuriick zum vorherigen Thema - Und zwar dann, wenn Sie méchten, dass
der Steuerbescheid dort direkt auf
Richtigkeit gepriift wird. So kénnen Sie
auch keine Frist versdumen.

Hinweis:

Bei Ihrer Steuererkldrung diirfen lhnen
neben Steuerberatern oder dhnlichen
Berufsgruppen und Einrichtungen (z.B.
Lohnsteuerhilfevereine) nur Angehtrige
behilflich sein. Von Angehbrigen ist dann
aber auch nur die unentgeltliche
Hilfeleistung erlaubt.

erview ausschalten

Im Rahmen des Datenlibernahme-Interviews werden die importierten Daten schrittweise liberarbeitet.
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Der Vorteil des Dateniibernahme-Interviews liegt darin,
dass Sie gezielt von einem Punkt zum nachsten gefihrt
werden. Auf Wunsch bietet das Interview auch Bereiche
zur Bearbeitung an, in denen Sie im Vorjahr keine Daten
erfasst haben. Videos liefern Ihnen zu neuen Abschnitten
das notwendige Hintergrundwissen. Bei der Freistil-Be-
arbeitung finden Sie die Videos hingegen in der Infothek.
Zusatzlich begleitet steuer:Mac 2014 die Dateneingabe
mit wichtigen Steuerinformationen. Sie werden bei-
spielsweise auf Steuerdanderungen aufmerksam gemacht
oder kdnnen wichtiges Hintergrundwissen zum gerade
bearbeiteten Abschnitt abrufen.

Egal, fir welche Variante Sie sich entscheiden — der Sta-
tus der Daten dndert sich automatisch von gelb auf griin
(V), wenn diese Uberprift sind und die Plausibilitdtskon-
trolle keine Fehler feststellt. Liegen lhnen beispielsweise
zu einem bestimmten Bereich der Steuererklarung noch
nicht alle Unterlagen vor, konnen Sie den Abschnitt fir
die spatere Bearbeitung markieren. Hierflr steht am
oberen rechten Rand der Eingabemasken das Symbol
fur Lesezeichen zur Verfligung. Bei Bedarf konnen Sie
zu jedem Lesezeichen eine kurze Anmerkung eingeben.
Verwenden Sie das Lesezeichen lediglich als Markierung,
erscheint es orange hinterlegt. Tragen Sie zusatzlich eine
Notiz ein, wird das Lesezeichen-Symbol um ein Blatt im
Hintergrund ergdnzt.

DIE ERSTEN SCHRITTE — DIE STEUERERKLARUNG VORBEREITEN -
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Das orange Lesezeichen mit Blatt signalisiert
eine zum Lesezeichen erfasste Notiz.

he Daten

Lesezeichen
Perstnliche Daten

on (B [\ch muss noch meine Identifikationsnummer raussuchent

| Lesezeichen entfernen || Abbrechen || Speichern

T T T

Mithilfe von Lesezeichen lassen sich Notizen
zum Bearbeitungsstand der Steuererklarung erfassen.

WISO steuer:Mac 2014 I



BEDIENANLEITUNG

Der groRe Vorteil von Lesezeichen liegt darin, dass Sie WSO steuerMac 2014
einzelne Bereiche der Steuererkldrung zuriickstellen N e (2]
konnen — etwa, weil erforderliche Belege noch fehlen A s B T
oder ein bestimmter Sachverhalt zu klaren ist. Wenige [ ouizen und Lesezeichen 5
Handgriffe genligen spater, um die markierten Bereiche Daten
L Personliche Daten 2

Wiederzuﬁnden K“Cken Sle hierZU in der Symbo”eiste ¥ Ich muss noch meine Identifikationsnummer raussuchen!
das Symbol Notizen/Lesezeichen an. steuer:Mac 2014 Steuerberatungskosten 2

(bei 7 Beleg raussuchen

blendet daraufhin eine Ubersicht ein, die alle Lesezeichen
auflistet: Ein Klick auf die einzelnen Eintrage fuhrt direkt
zum jeweiligen Eingabebereich der Steuererklarung.

I Bewerbungskosten 2

M Lesezeichen / Notiz in akuweller Eingabemaske dndern 1= Notizen ausdrucken n|

Die Eintrége in der Ubersicht Notizen/Lesezeichen
fuhren direkt zum betreffenden Eingabebereich.

Abgesehen von den Steuerakten des Vorjahres kdnnen
Sie auch Steuerdaten aus den Zusatzprogrammen Bele-
gerfassung und Lohnsteuer-ErmdfSigung importieren.
Die Vorgehensweise ist dabei nahezu identisch.
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@ Kurzgefasst

Vorjahresdaten importieren

Wer die Steuerdaten aus dem Vorjahr Gbernimmt,
spart Zeit. So gehen Sie dabei am effektivsten vor:

1. Starten Sie die Datenlibernahme.

2. Ubernehmen Sie wahlweise alle oder nur ihre
personlichen Vorjahresdaten.

3. Wadhlen Sie nach dem Datenimport auf der Start-
seite der Einkommensteuererklarung die Check-
box Ich méchte mich per Interview durch die Steu-
ererklédrung fiihren lassen und klicken Sie dann
auf die Schaltflache Bearbeitung jetzt starten.

4. Gehen Sie die gesamte Steuererklarung der
Reihe nach durch. Das Interview fiihrt Sie auto-
matisch zu den relevanten Eingabemasken.
Prifen Sie samtliche Angaben und bringen Sie
lhre Steuerdaten auf den aktuellen Stand.

5. Nutzen Sie die Plausibilitatsprifung, um Ihre
Angaben auf Tippfehler und Unstimmigkeiten
zu kontrollieren. Notizen und Lesezeichen hel-
fen Ihnen, den Faden wieder aufzunehmen,
wenn Sie zum Beispiel noch auf Belege warten.

DIE ERSTEN SCHRITTE — DIE STEUERERKLARUNG VORBEREITEN -

Keine Doppeleingaben notig -

Import aus anderen Programmen
Steuerrelevante Daten werden nicht erst bei der Steuer-
erklarung erfasst. Haufig liegen sie bereits in elektroni-
scher Form vor. Gute Beispiele sind etwa die Umsatze aus
Homebanking-Programmen oder die Daten kaufmanni-
scher Anwendungen, die zum Beispiel fiir die Hausver-
waltung eingesetzt werden. Auch steuer:Mac 2014 ist
mit einigen Zusatzanwendungen ausgestattet, deren Da-
ten fiur die Steuererklarung verwendet werden konnen.
Hierzu gehéren etwa das Fahrtenbuch, die Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung (EUR) oder die Zusatzmodule fiir
Krankenkassenzuzahlungsbefreiung und Minijobs. Der
Datenimport aus diesen Programmen ist dhnlich einfach
wie die Ubernahme der Vorjahresdaten.

1. Wihlen Sie in der Symbolleiste den Eintrag Offnen/
Neu. Klicken Sie anschlieBend in der Programmaus-
wahl auf die Schaltflaiche Einkommensteuererkld-
rung 2013.

2. Uber das Untermenii kénnen jetzt wahlweise einen
neuen Steuerfall anlegen, einen bestehenden 6ff-
nen, Daten aus dem Vorjahr importieren oder mit
einem Musterfall starten. Treffen Sie Ihre Wahl
durch einen Klick auf den entsprechenden Unter-
punkt.
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3. Uber die Werkzeugleiste kdnnen Sie den Eintrag
Import aufrufen. Der Import ist in drei Bereiche
gegliedert: Wahrend Sie im oberen Teil des Aus-
wahldialogs Daten aus den mitgelieferten Zusatz-
programmen von steuer:Mac 2014 in die Steuerer-
klarung tbernehmen kénnen folgen anschliefend
Importe aus Finanzsoftware und Birosoftware. ist
der untere Teil fir Daten aus externen Program-
men reserviert. Wir wollen Geschéftszahlen aus
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) {iber-
nehmen und wahlen den Unterpunkt Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung aus. Der Importassistent
erscheint.

4. Bestimmen Sie zundchst die Art der Tatigkeit. In
unserem Fall handelt es sich um , Laufende Einkinfte
aus freiberuflicher Titigkeit”. Uber Weiter gelangen
Sie zur Dateiauswahl.

I WISO steuer:Mac 2014
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800 Import einer Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Einleitung

?) Kurzinformation
Einleitung

— Eingrenzung der Dateniibernahme

Dieser Assistent ermoglicht Ihnen Daten aus der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 2013 oder dem | 2 | Dateiauswahl
Programm WISO EUR & Kasse in die Einkommensteuer 2013 zu iibernehmen. Sie miissen dazu lediglich :
angeben in welchen Bereich die Daten Ubernommen werden sollen und die Datei auswihlen, die die Daten
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung enthalt.

Import starten

Fir wen sollen die Daten importiert ' Heribert
werden?
() Hannelore
In welchen Bereich der
Einkommensteuererklarung sollen die — - - -
i i b f T e e e Laufende Einklnfte aus freiberuflicher Tatigkeit i

| Abbrechen || wemer |

Der Importassistent hilft bei der Datenlibernahme aus angrenzenden Programmen.
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5. Klicken Sie hier auf die Schaltflache Datei und wah-
len Sie (iber den Finder Ihre Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung aus. Gehen Sie anschliefend auf Weiter.

6. Im Abschlussfenster starten Sie den Datenimport
mit Fertig. steuer:Mac 2014 bestatigt danach die
Ubernahme.

Der Importassistent ist — je nachdem aus welchen Pro-
grammen die Daten Ubernommen werden — unter-
schiedlich strukturiert. Der Ablauf bleibt jedoch in den
wesentlichen Punkten gleich. Beim Datenimport aus
Homebanking-Programmen listet beispielsweise ein zu-
satzlicher Dialog die importierten Buchungen auf.

I WISO steuer:Mac 2014

800

B

Importierte Buchungen
-

}L‘Mn [+ oetrag
(VIS0 Sparbuch import
v B QF-Import

w [MBuchungen

v [DAlle_Buchungen_oh...

02012016 .
o2.01 2014
o3.01.2014
03012014
03.01.2014
o3.01.2014 :
03.01.2014 .
03.01.2014 N
os.01.2014 !
os.01.2014
o5.01.2014
05.01.2014
07.012014
07012014
08.01.2014
os.01 2016
os.01.2016
o.01.2016
os 01 2014

3,00 ER
3,00 ER
250 ER
2,90 ER

2,00ER

2,00 EUR

100,00 EUR AUSZAHLUNG GAA
100,00 EUR AUSZAHLUNG GAA

EYP—

Beim Import aus Finanzprogrammen werden die
Buchungsdaten vor der endgiiltigen Ubernahme

kontrolliert.
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nder  Import~ Import zuordnen  Checkliste  Ratgeber  Mus!
@ Info
3

Gute Verbindungen -
Import aus Drittprogrammen

Bei steuer:Mac 2014 ist die Datenlibernahme grund-
satzlich aus jedem Programm maglich, das den Da-
tenexport im Textformat CSV (Comma Separated Va-
lues = kommagetrennte Werte) oder im XML-Format
unterstutzt. Allerdings ist hierfiir etwas Handarbeit
erforderlich, denn die Datenstrukturen der Anwen-
dungen missen durch Feldzuordnungen aufeinan-
der abgestimmt werden. Spezielle Filter gibt es fur
die Homebanking-Programme StarMoney, Quicken
und T-Online Banking. Die gibt es zwar nicht oder
besser gesagt nicht mehr fiir den Mac, doch wird
beispielsweise das CSV- oder QIF-Format von Quik-
ken auch von Homebanking-Lésungen unter Mac
OS X wie beispielsweise Bank X unterstitzt.

Importieren aus steuer:Mac

B vorjahresdaten ubernehmen

+B Teildatenibernahme

- Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

+ WISO steuer:Mac 2013 Belegerfassung
‘?.-, WISO Krankenkassenzuzahlungsbefreiung

2. WiS0 Minjjobs

Importieren aus Finanzsoftware
# StarMoney

# Bank X

Eﬁ T-0Online Banking

] Quicken (QIF)

# CSv-Format

“1 Gesicherten Import einlesen (WISO-XML-Formart)
B, Importierte Buchungen sichern (WISO-XML-Format)

Importieren aus Bilrosoftware
B, wis0 EUR und Kasse

. WISO Mein Biiro

orgaMAX

= WIS0 Fahrtenbuch

steuer:Mac 2014 importiert Daten aus verschiedenen
Finanzprogrammen.
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GELADEN UND GESPEICHERT — STEUERFALLE OFFNEN, SICHERN UND SCHUTZEN -

GELADEN UND GESPEICHERT —

STEUERFALLE OFFNEN, SICHERN UND SCHUTZEN

Keine Frage, Steuerdaten sind sensibel und gehen nie-
manden etwas an. Deshalb sollten sie nicht nur sicher
auf der Festplatte gespeichert sein, sondern auch vor
neugierigen Blicken geschiitzt werden. Bei steuer:Mac
2014 sorgen gleich mehrere Sicherheitsmallnahmen da-
flr, dass Sie beruhigt schlafen kénnen.

Grundsatzlich werden samtliche Steuerdaten verschlis-
selt gespeichert und kénnen nicht mit anderen Program-
men geodffnet werden. AuRerdem lassen sich Steuerak-
ten mit einem Passwort absichern.

Mit der elektronischen Steuererklarung (ELSTER) gewinnt
das Internet fir die Steuererklarung eine immer gréie-
re Bedeutung. Viele Menschen stehen der Entwicklung
skeptisch gegeniber, denn sie haben das Gefihl, die
Verfigungsmacht Gber ihre Steuerdaten schleichend zu
verlieren. Bei steuer:Mac 2014 gibt es keinen heimlichen
Datenaustausch im Hintergrund. Samtliche Vorgange
werden in aller Deutlichkeit am Bildschirm angezeigt. Und
selbstverstandlich werden nur jene Daten libertragen, die
Sie ausdricklich fir den Transfer freigegeben haben.

So 6ffnen Sie eine Steuerdatei

Beim Offnen und Sichern der Steuerdaten greift
steuer:Mac 2014 auf die Funktionen des Finders zurtick.
Sie brauchen also keine neuen Dialoge und Arbeitsschritte
zu lernen, sondern arbeiten im gewohnten Umfeld weiter.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf den Eintrag Off-
nen/Neu. Wahlen Sie anschlieRend in der Program-
mauswahl die Einkommensteuererkldrung 2013.

2. Wahlen Sie im Untermenii Offnen, um einen beste-
henden Steuerfall einzublenden. steuer:Mac 2014
wechselt im Finder automatisch zum Standardpfad,
in dem alle Steuerfalle gespeichert sind.

3. Mit einem Klick aktivieren Sie die gewiinschte Steu-
erakte. Gehen Sie dann auf Offnen, um den Steu-
erfall zu laden. Wenn Sie gerade an einem anderen
Steuerfall arbeiten, denken Sie daran, die eingege-
benen Daten vorher zu sichern. Sie wiirden sonst
beim Wechsel der Steuerakte verloren gehen.
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006 Datei 6ffnen

[« »H::Euﬂ L

FAVORITEN
=l Alle meine Dateien

| (E@2014 i) @

[ Groe
672KB

= Muster, Heribert - Einkommensteuererkldrung 2013.514 : 19:00
(2} Macintosh HD

% Programme

[ Schreibtisch

[ Dokumente

& Downloads.

B Filme

J7 Musik

(@) Bilder

(£ Google Drive
‘GERATE

() Entfarnte COIOVD

[ Abbrechen | | Offnen

[ Neuer Ordner |

Beim Offnen einer Steuerakte greift steuer:Mac 2014
auf den Finder zurtick.

Der schnelle Klick zum Steuerfall
Wenn Sie mit steuer:Mac 2014 bereits Steuerfalle
bearbeitet haben, finden Sie die betreffenden Da-
teien im Untermenl zum Punkt Einkommensteuer-
erkldérung 2013. Ein Klick auf den jeweiligen Eintrag
offnet die betreffende Steuerakte.

I WISO steuer:Mac 2014

. Ist der Steuerfall mit einem Passwort geschiitzt,

fordert Sie steuer:Mac 2014 auf, dieses einzugeben.
Die Zeichen des Passworts werden als Sternchen
dargestellt, sodass es niemand mitlesen kann.
Bestatigen Sie die Eingabe mit Fertig. Ohne das
korrekte Passwort lasst sich die Steuerakte nicht
offnen.
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Sicher ist sicher — Den Steuerfall sichern 800 Passwort vergeben
Wiéhrend Sie die Steuererklarung bearbeiten, kénnen
Sie die eingegebenen Daten jederzeit sichern. Klicken
Sie hierflr in der Symbolleiste auf das Symbol Sichern.
Wenn Sie den Steuerfall das erste Mal speichern, blendet
steuer:Mac 2014 den Speicherdialog des Finders ein: [] Eingaben im Kiartext anzeigen

Sicherheitsgrad hoch

[E— |

Neues Passwort eingeben

Neues Passwort wiederholen | |

1. Vergeben Sie im Feld Sichern unter einen Namen
fir die neue Steuerdatei. steuer:Mac 2014 schlagt
zundchst das Standardverzeichnis fir Steuerfalle als Ein Passwort schiitzt die sensiblen Steuerdaten vor
Speicherort vor. Sie kdnnen natiirlich auch ein ande- unbefugten Zugriffen.
res Ziel wahlen. Da steuer:Mac 2014 jedoch stets
das Standardverzeichnis zuerst 6ffnet, missen Sie
zu anderen Speicherorten manuell navigieren, was
einen gewissen Mehraufwand bedeutet.

| Hilfe | | Abbrechen |[ Fertig ]

Wenn Sie die Steuerdatei bereits gesichert haben, spei-
chert steuer:Mac 2014 bei jedem Speichervorgang die
neuen und verdnderten Daten.
2. Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache Spei-

chern in der unteren rechten Ecke des Dialogs.

Bevor steuer:Mac 2014 die Daten endgiiltig sichert,

haben Sie Gelegenheit, die Steuerakte mit einem

Passwort zu schiitzen. Ohne Passwort geht es auch

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen, konnen Sie Ihre
Steuerakte nicht mehr 6ffnen. Wollen Sie deshalb
auf ein Passwort verzichten, Ubergehen Sie die
Passwortabfrage mit Nein oder klicken Sie im Einga-
bedialog auf Abbrechen.
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Ofter mal was Neues - Das Passwort dndern 800 Passwort dndern

Wenn Sie sich mit dem gewahlten Passwort nicht mehr
sicher fuihlen, sollten Sie es besser @ndern. Wechseln Sie
hierfur in das Menii Ablage und gehen Sie zum Unter-
punkt Passwort édndern. Vor Eingabe des neuen Passwor-
tes miissen Sie ein letztes Mal das alte eingeben. Ge- Neues Passwort wiederholen | |
ben Sie anschlieRend das neue Passwort ein. Das neue || Eingaben im Klartext anzeigen

Passwort ist erst aktiv, wenn Sie den Steuerfall sichern.

Aktuelles Passwort eingeben

— |

Sicherheitsgrad gut

Neues Passwort eingeben

J— |

Wenn Sie lhr bisheriges Passwort lediglich I6schen moch- (L wre ) | Avbrechen | [ rertg |

ten, wahlen Sie stattdessen den Unterpunkt Passwort-
schutz entfernen aus dem Ablage-Meni. Bestatigen Sie
danach die folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Um das Passwort zu dndern, muss erst einmal
das alte eingegeben werden.
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GELADEN UND GESPEICHERT — STEUERFALLE OFFNEN, SICHERN UND SCHUTZEN -

Mit freundlicher Unterstiitzung -

Die vorausgefiillte Steuererkldarung

Anfang 2014 starten die Finanzbehdrden eine neue
Service-Offensive, die Steuerzahler von zu viel Burokra-
tie entlasten soll: Viele Informationen, die fiir die Steu-
ererklarung erforderlich sind, liegen den Finanzamtern
bereits vor. Hierzu zdhlen etwa die personlichen Daten,
aber auch Steuerinformationen von Sozialversicherungs-
tragern, Banken oder Versicherungen. Hinzu kommen
die Angaben des Arbeitgebers auf der elektronischen
Lohnsteuerbescheinigung.

Ab 2014 sollen Steuerzahler diese Daten abrufen kon-
nen, bevor sie mit der Steuererklarung starten. Der Vor-
teil: Viele Informationen missen nicht mehr mihsam
per Hand eingegeben werden. Das spart Zeit und vermei-
det Ubertragungsfehler. Allerdings spiegeln die Informa-
tionen des Finanzamtes nur einen Teil lhres Steuerfalls
wieder. Ausgaben wie beispielsweise Werbungskosten,
aullergewohnliche Belastungen oder die Kosten doppel-
ter Haushaltsfiihrung missen Sie daher auch weiterhin
manuell in die Steuererklarung Gibernehmen. Es reicht
also nicht aus, die Daten herunterzuladen und die Steu-
ererkldrung zu unterschreiben.

Die vorausgefiillte Steuererklarung ist ein Serviceange-
bot, dass Sie nicht annehmen missen. Sie kdnnen lhre
Steuererklarung natirlich auch weiterhin auf herkdmm-
liche Weise bearbeiten. Da Steuerdaten sensibler Natur
sind, sind die Anforderungen an den Datenschutz ver-
gleichsweise hoch. Dadurch ist der Antrag fur die Teil-
nahme an dem Verfahren relativ aufwendig. Sie lasst sich
ab 2014 unter www.elster.de beantragen. steuer:Mac
2014 ist bereits jetzt fiir die vorausgefillte Einkommen-
steuererklarung vorbereitet. Sie finden die entsprechen-
de Funktion auf der Startseite Meine Steuererklérung.

Meine Steuererkliirung »

Bearbeitung der Steuererklarung beginnen

abrufen

B, o

Den Belegabruf starten Sie Uber
die Startseite Meine Steuererkldrung.
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1. Klicken Sie hier auf die Schaltflache Vorausgefiillte 3. Liegt Ihnen die Signatur des ELSTER-Portals vor,
Steuererkldrung: Belege vom Finanzamt abrufen. weisen Sie diese mit einem Klick auf Signatur hinzu-
fiigen/bearbeiten dem Datenabruf hinzu. Gehen Sie

2. steuer:Mac startet daraufhin einen Assistenten, der .
danach auf Weiter.

Sie schrittweise durch den ,, Abholprozess” fuihrt.

Voraussetzung, um die vorausgefiillte Steuerer- 4. Tragen Sie im folgenden Abfragedialog die PIN und
klarung zu nutzen, ist eine elektronische Signatur. den Abrufcode zu lhrer Signatur ein. Mit Fertig
Erstellen Sie flir mehrere Personen die Steuererkla- starten Sie die Ubertragung.

rung — zum Beispiel fir Familienmitglieder — benoti-
gen Sie von diesen zudem eine Genehmigung. Wie
Sie beides bekommen, erfahren Sie im Internet.
Klicken Sie hierflr die Schaltflache So geht’s: Bele-
gabruf einrichten.

Die Steuerdaten werden automatisch in die Steuererkla-
rung tGbernommen. Damit Sie die betreffenden Stellen
schnell finden und gezielt iberarbeiten kénnen, sind sie in
der Navigationsleiste mit einem gelben Dreieck markiert.

0o ‘Vorausgeflte Steuererklirung: Belege vom Finanzamt abrufen

Anmelden

Belege vom Finanzamt abrufen

Wi

cantragen,fir die Se Daten abrufen mochien.

[ signaar Wnzutugen|

[ sotrecen |

Ein Assistent hilft dabei, die Belege zur Steuererkla-
rung beim Finanzamt abzurufen.
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JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN

JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN

Bei steuer:Mac 2014 fihren viele Wege zum Ziel. Sie kdn-
nen sich beispielsweise vom Interview schrittweise durch
den Steuerparcours fiihren lassen oder die relevanten
Abschnitte nach lhrer eigenen Reihenfolge bearbeiten.
Nattrlich lassen sich beide Methoden auch parallel nut-
zen. So konnen Sie beispielsweise nur an jenen Stellen

auf das Interview zugreifen, an denen Sie unsicher sind.
Ihnen stehen aber auch vollig neue Wege offen: zum Bei-
spiel Gber die integrierte Volltextsuche. Nehmen Sie sich
einfach lhre Belege vor und geben Sie hierzu passende
Schlagworte ein. steuer:Mac 2014 fihrt Sie dann direkt
zum betreffenden Eingabebereich.
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Interview oder ,,normale Erfassung“

Das Steuer-Interview ist fir Anwender sinnvoll, die Da beim Interview schrittweise alle relevanten Berei-
che der Steuererklarung durchgearbeitet werden, ist
der Zeitaufwand grofRer als bei der normalen Erfas-
sung. Letztere ist vor allem fir erfahrene Anwender

= zum ersten Mal eigenhandig eine Steuererkla-
rung erstellen

= zum ersten Mal eine Steuer-Software verwenden sinnvoll, die Grundkenntnisse im Steuerrecht mitbrin-
= (berhaupt keine steuerlichen Fachkenntnisse gen, ihren Steuerfall genau kennen oder im vergange-
haben oder nen Jahr ihre Steuererkldrung bereits mit steuer:Mac

= ganz sicher sein wollen, keine Angaben zu erstellt haben.

tibersehen.
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Ich bin so frei — Die ,,normale Erfassung”

Bei der normalen Erfassung der Steuererklarung be-
stimmen Sie die Reihenfolge des Steuerparcours. Off-
nen Sie hierfiir zundchst den gewiinschten Steuerfall.
Die , Freistil“-Eingabe starten Sie anschliefend mit der
Schaltflaiche Bearbeitung jetzt starten. Sie ist am Stift-
Symbol zu erkennen.

~| Meine Steuererklrung »

Bearbeitung der Steuererklarung beginnen

’%ﬂ 0 srung: Belege vom abrufen

["lich machte mich per Interview durch die Steuererklarung fiihren lassen.

_/ Bearbeitung jetzt starten

Bei der normalen Erfassung bestimmen Sie
die Reihenfolge selbst.

JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN

Als erstes blendet steuer:Mac 2014 die Themenauswahl
ein. Mit ihrer Hilfe legen Sie den Umfang lhrer Steuerer-
klarung vorab fest. Trifft ein Bereich auf lhren Steuerfall
nicht zu, entfernen Sie einfach den Haken im Ankreuz-
feld. Das ?-Feld informiert Sie bei Bedarf tUber die inhalt-
lichen Details der verschieden Arbeitsbereiche.

Themen ein- / ausblenden
Einkanfte Persanliche Angaben
7) (9] Arbenehmer / Pensionen () [¥]Kinder
2 [¥Renten
S Allgemeine Ausgaben
e aperine (3 [¥]spenden und Migledsbeirige
) [¥] Private VerauBerungsgeschafte ?) V] Ausbiidungskosten
0 02T T : ‘jy Zeman, dauernde Lasten und Ausgleichszahlungen
2 (¥ Land- und Forswirtschaft el pidmmom
2 [¥] Beteligungen 2 [#] Unterstiitzung Bedirftiger
Y [T — %) [¢] Heimunterbringung
7) (7] Abgeordnetenbezige Sonstige Angaben
7 (7 Andere wiederkerende Bezige (3) (¥ Steuerbeginstigung fur schutzwirdige Kulturgiter
?) [/]Leistngen 2) V] Steuerermatiung bei Belastung mit Erbschaftsteuer
7 7 Auslandische Einkinfie
e Aiescnenden] Alesausienden

Der Umfang der Steuererkldrung lasst sich vorab
festlegen.
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Der Umfang der Steuererklarung lasst sich jederzeit er-
weitern. Analog umgekehrt konnen einzelne Abschnitte
jedoch nur dann entfernt werden, solange noch keine
Daten eingetragen sind. Klicken Sie hierzu den Querver-
weis Themen ein- und ausblenden am unteren Ende des
Abschnitts Daten erfassen in der Navigationsleiste.

Geben Sie jetzt lhre personlichen Daten ein. In welcher
Reihenfolge Sie die Steuererkldarung mit Leben fillen,
bleibt lhnen lberlassen: Sie kdnnen beispielsweise alle
relevanten Eingabebereiche Punkt fir Punkt abhaken
oder sich nach dem Belegstapel richten, der vor lhnen
liegt. Uber die Navigationsleiste am linken Fensterrand
wdhlen Sie gezielt die Themen und Eingabebereiche aus,
fir die Daten zu erfassen sind. Bereits bearbeitete Ab-
schnitte werden von steuer:Mac 2014 in der Navigations-
leiste markiert. So verlieren Sie nicht den Uberblick. Nut-
zen Sie zusatzlich Lesezeichen und Notizen, um Stellen
zu kennzeichnen, die zwar bereits bearbeitet aber noch
zu erganzen sind.

ﬁ‘ Meine Steuererklirung

N

Eingabemasken suchen...

1 Daten erfassen

Sortieren nach Lebensbereichen -

» @ Persénliches X

Léhne, Gehdlter, Pensionen,
» @ Renten und
Ersatzleistungen

v @ Aligemeine Ausgaben

Nebenkosten- [
Hausgeldabrechnungen

@ Handwerkerleistungen

Versicherungen und
>
® Altersvorsorge

Spenden und
Mitgliedsbeitrige

® Kirchensteuern und
Kirchgeld

) Vermdgenswirksame
Leistungen - Heribert

Vermédgenswirksame
Themen ein- / ausblenden -

Steuererklirung optimieren
Steuererklirung abgeben
Steuerbescheid priifen

Spartipps fiir 2014

Die Navigationsleiste flihrt zu den einzelnen
Eingabebereichen der Steuererklarung.
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Eins, zwei, drei — Das Steuer-Interview

Das Steuer-Interview nimmt Anwender an die Hand und
flhrt sie systematisch durch die Steuererklarung. Das
beginnt bei der Eingabe der personlichen Daten und en- Avandingant
det bei speziellen Anlagen zur Steuererklarung. Schritt i
fur Schritt blendet steuer:Mac 2014 die verschiedenen
Eingabebereiche ein. Dabei werden nur die Themen ab-
gefragt, die fir die jeweilige Steuererklarung wirklich von
Bedeutung sind.

Handwerkerleistungen

[[ weine stewereraung »

Bearbeitung einer neuen Steuererklirung beginnen Anhand von Fragen flhrt das Steuer-Interview Schritt
fur Schritt durch die Steuererklarung.

%‘w o srung: Belege vom abrufen

Ebenso wie bei der ,normalen” Erfassung wird auch das
[F}1ch méchte mich per Interview durch die Steuererkldrung filhren lassen. Steuer-Interview im Startfenster Uber die Schaltflache
Bearbeitung jetzt starten aktiviert. Allerdings ist hierfir

a
L) > Bearbeitung jetzt starten

zusatzlich die Checkbox Ich méchte mich per Interview
durch die Steuererkldrung fiihren lassen zu aktivieren.
Mit einem Klick auf die Schaltfliche wird das Nach Eingabe der persénlichen Daten fiihrt steuer:Mac
Steuer-Interview gestartet. 2014 schrittweise durch die Steuererklarung. Klicken Sie
in den verschiedenen Eingabebereichen auf die Schalt-
fliche Weiter zum ndchsten Thema, um zum jeweils
nichsten Abschnitt zu gelangen. Uber den Link Zuriick
zum vorherigen Thema kehren Sie zur letzten Eingabe-
maske zuriick.
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ﬁ‘ Meine Steuererkldrung

5’=_J Interview

Bitte wihlen Sie das
zustidndige Finanzamt aus
und geben Sie die
Steuernummer ein.

Weiter zum nachsten Thema

Zuriick zum vorherigen Thema

Interview ausschalten

Wahrend des Interviews kann zwischen den
Eingabebereichen gewechselt werden.

I WISO steuer:Mac 2014

Das Interview erfragt zunachst die personlichen Verhalt-
nisse. So wird beispielsweise geklart, ob Kinder existie-
ren. Die Videoclips der WISO-Redaktion liefern zu fast al-
len Bereichen der Steuererkldarung die notwendigen Hin-
tergrundinformationen — nur fir den Fall, dass Sie sich
bei einer Frage unsicher sind. steuer:Mac 2014 greift da-
bei auf das Internet zu und spielt einen Videostream ab.
Wie bei einer DVD konnen Sie die Videosequenzen bei
Bedarf starten, anhalten, vor- und zuriickspulen. Analog
zur freien Bearbeitung signalisieren auch beim Interview
farbige Statusmarkierungen den Bearbeitungsstand der
einzelnen Abschnitte.

Das Steuer-Interview ist ausgesprochen flexibel. Sie mus-
sen nicht die ganze Steuererklarung penibel durchgehen,
sondern konnen das Interview jederzeit unterbrechen.
Klicken Sie hierfur einfach auf das Symbol Interview in
der Symbolleiste. Die Steuererklarung lasst sich dann frei
bearbeiten. Umgekehrt konnen Sie auch wahrend der
freien Bearbeitung jederzeit den Interview-Modus ein-
schalten — etwa wenn Sie sich in einem bestimmten Be-
reich unsicher sind oder kein wichtiges Detail vergessen
wollen. Der eingeschaltete Interviewmodus ist an der
ausgeblendeten Navigationsleiste zu erkennen.



Wie auf Papier — Die Formularvorschau

Viele Anwender, die ihre Steuererkldrung mit
steuer:Mac 2014 erstellen, haben vorher lange Zeit die
offiziellen Steuerformulare benutzt. Wer die Vordrucke
einmal verinnerlicht hat, kann oft auf einen Blick er-
kennen, welche Abschnitte ausgefillt werden mussen.
Entsprechend schnell sind fehlende Angaben erkannt.
Fir solche Falle ist steuer:Mac 2014 mit einer Formu-
larvorschau ausgestattet.

eo0e O steuer:Mac 2014
o N N i
3
* B ¢ B E |IBB B B @
Offnen/Neu  Sichern Interview Priifen  Berechnung Formulare | ELSTER  Planspiel  Notizen/Lesezeichen  Hilfe

Die Formularvorschau ist in der Symbolleiste zu finden.

JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN

Die in den Eingabemasken erfassten Daten werden au-
tomatisch den entsprechenden Feldern der amtlichen
Formulare zugeordnet. Wahrend Sie die Steuererklarung
bearbeiten, konnen Sie jederzeit das passende Formular
zum aktuellen Bereich einblenden.

1. Klicken Sie hierzu einfach in der Symbolleiste auf
den Eintrag Formulare.

2. Die Formularvorschau wird in einem neuen Fenster
eingeblendet. Uber den mehrstufigen Navigations-
baum am linken Rand kénnen Sie zwischen den ver-
schiedenen Formularen wechseln. Es sind allerdings
nur Formulare aufgelistet, fir die bereits Daten
erfasst wurden. Besteht ein Formular aus mehreren
Seiten, 6ffnet das Dreieck vor jeder Zeile ein Unter-
mend, Uber das Sie direkt auf die einzelnen Seiten
zugreifen kdnnen.
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* 3

Vorherige Néchste

VergroBern

Mantelbogen
i Seite 1
B seite 2
Ei seite 3
E Seite 4 (leer)
= Eij Anlagen
ﬁ 1. Anlage Unterhalt (Ehemann)
] Seite 1
B Seite 2
ﬁ Seite 3 (leer)
B4 Seite 4 (leer)
» Efj Anlagen
ﬁ Anlage Kind: Verena (18.05.1988)
B Seite 1
E Seite 2 (leer)
B seite 3
» Ejj Anlagen
ﬁ Anlage Kind: Horst (03.01.1990)
| Anlage Kind: Sabine (14.05.2007)
] Anlage G (Ehemann)
| Anlage EUR (Ehemann) - 1. Gewerbeb...
] Anlage AVEUR (Ehemann) - 1. Gewerb...
] Anlage G (Ehefrau)
] Anlage N (Ehemann)

] Anlage KAP (Ehemann)

] Anlage KAP (Ehefrau)

] Anlage R (Ehemann)

] Anlage R (Ehefrau)

| Anlage V: Musterhaus, 30519 Hannover
] Anlage Vorsorgeaufwand

B
B
B
B
B
B
El Anlage N (Ehefrau)
B
B
B
B
B
B

L o B

Verkleinern

r

m

-

Voransicht - Version: 3.55.8465

B

EST

Seitenbreite Berechnung

2013 !

Eingangssiempel

X Einkommensteuererkirung  x anirad auf Fesisetzung der

beifnehmer-Sparzulage

Erklérung zur Festsetzung der Erklérung zur Feststellung des
Klrelnntgeuerauf Kapitalertrige verbleibenden Verlustvorirags
Steuernummer

An das Finanzamt

KéIn-Ost
Bel bisheriges
Alligemeine Angaben T & Ruekiragen tog o
I[-‘\c_rson stpfl. Person), nur bei Zusammenveranlagung: Ehemann / Lebenspartner(in) A *) =) Biits Arkoloarsa banehien. I
Hara Gaburiscatum
Muster 18.10.1955
Religionsschilissel:
Heribark Evangelich = £V
Romisch-| olisch
nutkimhenshmrpmcrmi VD
Weitere siehe Anleitung
Religion  RK
snummes
Kfz-Schlosser
sparinarschaft Jauema getrarat iabars

Die Formularvorschau enthalt alle relevanten Steuerformulare.

B WISO steuer:Mac 2014




3. Uber die Symbolleiste kénnen Sie die Formulare

vergroRRern und verkleinern. Wenn Sie auf Drucken
klicken, 6ffnet sich ein Aufklappmendi, Giber das Sie
einzelne oder alle Seiten des ge6ffneten Formulars
drucken konnen.

JETZT GEHT’S LOS — DIE STEUERDATEN ERFASSEN

4. Sie konnen direkt aus einem Formular zur entspre-

chenden Stelle der Steuererklarung springen, um
neue Daten zu erfassen. Wenn Sie den Mauszeiger
Uber ein Formularfeld bewegen, bei dem Eingaben
moglich sind, verwandelt sich der Pfeil in eine Hand.
Gleichzeitig erscheint das Feld orange umrandet.
Mit einem Klick in diesem Bereich 6ffnet sich die
passende Eingabemaske.
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Vnran5|cht Version: 3.55.8465

Vorherige  Nachste Vergrofern

Mantelbogen
| Seite 1
] Seite 2
Seite 3
Seite 4 (leer)
il Anlagen
Anlage Unterhalt (Ehemann)
] Seite 1
Seite 2
Seite 3 (leer)
] Seite 4 (leer)
» Fi Anlagen
E4 Anlage Kind: Verena (18.05.1988)
ﬁ Seite 1
ﬁ Seite 2 (leer)
Ej Seite 3
. E"\u Anlagen
B Anlage Kind: Horst (03.01.1990)
ﬁ Seite 1
ﬁ Seite 2
Ej Seite 3 (leer)
E4 Anlage Kind: Sabine (14.05.2007)
ﬁ Seite 1
ﬁ Seite 2 (leer)
] Seite 3
> E"r’m Anlagen
Ed Anlage G (Ehemann)
E Seite 1
ﬁ Seite 2 (leer)
E Anlage EUR (Ehemann) - 1. Gewerb...
B Seite 1
B seite 2
Ei seite 3
» Ej Anlagen
Ei Anlage AVEUR (Ehemann) - 1. Gewe...
B seite 1
» Efj Anlagen
Ei Anlage G (Ehefrau)

+ 38 P 5 B

Verkleinern

Seitenbreite

r

o

ES

©

2013 |

x  Einkommensteuererklaring X Arbeahines Saacaioge

Erklérung zur Festsetzung der Erkldrung zur Feststellung des
Klmhensgauer auf Kapitalertrége verbleibenden Verlustvorirags
Steuernummer

ngesiampel

An das Finanzamt

KéIn-Ost
Bei
Allgemeine Angaben
'.g:gueratllghytlg:c_lf‘erson (stpfl. Person), nur bei Zusammenveranlagung: Ehemann / Lebenspartner(in) A *)
=5 Gaburiscatum
18.10.1955
Religionsschliissel:
vangelisch = EV
Rémisch-| olisch = HK
nicht k\rchenshusrpﬁlcmi
Weitere siehe Anleitung

51103

Ausgedt

Kfz-Schlosser

Religion RK

Verhesraiet / Lebensparinerschalt
aqrlinen s dam

Der Klick auf ein Formularfeld fiihrt zum entsprechenden Eingabebereich der Steuererklarung.
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5. Sie verlassen die Formularvorschau tber den roten
Kreis in der Fensterzeile.

Direkt Formulareingabe

Erfahrene Anwender, die sich mit Mantelbogen, An-
lagen & Co. gut auskennen, kdnnen lhre Steuerdaten
auch direkt in den Formularen erfassen. Hierfur ist
steuer:Mac 2014 mit einer Formulareingabe ausge-
stattet. Sie finden diese im Menl Werkzeuge. Wah-
len Sie hier den Eintrag Formulareingabe. Anschlie-
Rend wechseln Eingabebereich und Navigationslei-
ste in den Formularmodus und Sie kénnen die Felder
der Steuerformulare direkt ausfillen.
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49

AUF DIE PLATZE ... — DIE EINGABE DER STEUERDATEN

Wie bei jedem groReren Projekt kommt es auch bei der
Steuererkldarung auf einen guten Start an. Deshalb be-
gleitet Sie das Handbuch tber die ersten Hirden des
Steuerparcours. Weil nur die wichtigsten Abschnitte der
Steuererklarung behandelt werden, wird der Steuerfall
mithilfe der Direkteingabe bearbeitet. Dabei haben wir
uns fur die praxisnahe Erfassung nach Lebensbereichen
entschieden. Sie finden die Option in der Navigations-
leiste gleich unter dem Punkt Daten erfassen. Wahlen
Sie aus dem Aufklappmeni den Eintrag Sortieren nach
Lebensbereichen.

ﬁ‘ Meine Steuererkldrung

Eingabemasken suchen...

] Daten erfassen

Sortieren nach Lebensbereichen ~

Per v Sortieren nach Lebensbereichen
Sortieren nach Steuerthemen

Pt.‘.'] SUICneE wvdilen

Die Eingabe der Steuererkldarung nach Lebens-
bereichen ist praxisnah und verstandlich.

WISO steuer:Mac 2014 I



BEDIENANLEITUNG

1. Wechseln Sie zunichst iiber den Eintrag Offnen/Neu
in der Symbolleiste in den Bereich der Einkommen-
steuererklarung. Legen Sie eine neue Steuerakte an
oder 6ffnen Sie einen bestehenden Steuerfall.

2. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Bear-
beitung jetzt starten.

3. Uber die Navigationsleiste am linken Bildschirmrand
konnen Sie zwischen den einzelnen Abschnitten der
Steuererklarung wechseln. Klicken Sie auf die Drei-
ecke vor den Zeilen, um die Untermenis mit den
einzelnen Unterpunkten des jeweiligen Eingabebe-
reichs einzublenden.

I WISO steuer:Mac 2014

Zuerst wird‘s personlich —

Persénliche Angaben

Der erste Abschnitt Persénliches ist — mit Ausnahme der
Angaben zu den Kindern — von jedem Steuerpflichtigen
auszufullen. Hier geht es um personliche Daten wie
Name, Beruf, Religionszugehorigkeit, Steuernummer
oder Bankverbindung. Der gesamte Abschnitt ist weitest-
gehend selbsterkldarend. An vielen Stellen wie etwa bei
der Staatsangehorigkeit oder dem Familienstand erleich-
tern Aufklappmenis die Dateneingabe. Mit einem oran-
gen Sternchen gekennzeichnete Felder sind Pflichtanga-
ben, die auf jeden Fall ausgefiillt werden miissen. Uber
die (?)-Schaltflache kdnnen Sie zu vielen Eingabefeldern
Hintergrundinformationen abrufen. Weitere Informatio-
nen liefert die Infothek am rechten Bildschirmrand. Sie
kann sogar mit Videos dienen.



verheiratet -
Bitte auswahlen...

(2) Familienstand *
@ seit

Wohnsitz im Jahr 2013 und

dauernd getrennte Ehepartner
geschiedene Ehe

verwitwet nach Ehe

eingetragene Lebenspartnerschaft
. dauernd getrennte Lebenspartner
(2) Art der ] L haft

= verwitwet nach Lebenspartnerschaft
(2) Wurde durch einen Ehevertrag Gite I

(2 Hatte einer der Eheleute im Jahr 2

Aufklappmenis erleichtern an vielen Stellen
der Steuererklarung die Dateneingabe.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN -

Ein wichtiger Punkt bei den persdnlichen Daten sind die
Angaben zu etwaigen Behinderungen. Hier geht es im
ersten Schritt um die korrekte Ermittlung des gestaffel-
ten Behinderten-Pauschbetrags. Im unteren Bereich des
Eingabedialogs finden Sie hierzu den Abschnitt Behinde-
rung. Wahlen Sie gegebenenfalls zunachst das Feld Im
Jahr 2013 lag ein amtlich festgestellter Behinderungsgrad
vor an und klicken Sie anschliefend auf die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol. Geben Sie danach die Details der
Behinderung ein. Die Hohe des Pauschbetrags bemisst
sich am Grad der Behinderung. Abzugsfahig sind maxi-
mal 1.420 Euro. Unter bestimmten Umstanden kdonnen
auch dartber hinaus gehende Aufwendungen abgesetzt
werden. Naheres hierzu finden Sie in der Steuerhilfe.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Die lieben Kleinen -
Die Steuererklarung fiir Eltern
Der einzige etwas kniffligere Dialog im Bereich Person-
liches betrifft Eltern: Sie missen die Daten ihres Nach-

wuchses eintragen und Angaben zu Verwandtschaftsver-
haltnissen und der Hohe des Kindergeldes machen.

Ab Februar 2014 wird der nationale Zahlungsver-
kehr vom einheitlichen europdischen Zahlungsraum
(Single European Payment Area = SEPA) abgeldst.
Bankleitzahl und Kontonummer werden von BIC

(Business Identifier Code) und IBAN (International 1. Wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in den
Bank Account Number) abgeldst. steuer:Mac 2014 Abschnitt Kinder.
ist auf den europaischen Zahlungsverkehr vorberei- 2. Geben Sie zunichst den Namen und das Geburts-

tet. Bei Datenlibernahmen aus dem Vorjahr wird die

- ) ; datum lhres Kindes an. Jetzt geht es um die Ver-
Bankverbindung automatisch konvertiert.

wandtschaftsverhéltnisse. Uber das Aufklappmenii
Kindschaftsverhdltnis bestimmen Sie zunachst lhr
Verhaltnis zum Kind. Es kann sich beispielsweise um
ein leibliches oder ein Adoptivkind handeln.

I WISO steuer:Mac 2014
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3. Bestehen weitere Kindschaftsverhéltnisse zu ande- © O[] pesates » inar » 1. s voter 04101586 | 0
ren Personen, wie beispielsweise einem getrennt 3L teribert und Hannelore Datenibermahmes iweise =
lebenden Elternteil, sind diese Daten in einem ceresmliche A

gaben

rdialog einzuge . Klicken Sie hierzu auf die Vorname * Volker
Unterdialog geben. Klicken Sie h fd [
Schaltflache mit dem Stift-Symbol. Die nachste Zeile Hat das Kind einen abneichenden Nachnamen?
e o . . (2) Geburtsdatum * .10,
Ubertragungssachverhalte betrifft Fille, in denen ’G p— lﬁ
der Kinderfreibetrag Gibertragen wurde. Nahere © |
Angaben hierzu liefert Thnen die Steuerhilfe. Auch 2 Familienssand - [redig

(?) Hat Volker ein eigenes Kind?

hier werden die Details in einem Unterdialog erfasst.

?) Endete die Beriicksichtigung von Volker in 20137

— Kindschaftsverhiltnis

() Zu Heribert leibliches Kingd -

?) Zu Hannelore Stiefkind -

(2) 2u einer weiteren Person * erfasst @)
Wohnsitz und drigkeit

(2) Hatte Volker in 2013 eine abweichende Adresse?

2) Letzter Wohnsitz von Volker in 2013
= | ———r—

| oschen || Abbrechen |[  reig |

Das Finanzamt will Giber die Familienverhéltnisse
genau informiert werden.
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4. Es folgen Fragen zum Wohnort und der Haushalts-

zugehorigkeit. Bei Kindern, die alter als 18 Jahre
sind, ist der Anspruch auf Kindergeld und Kinder-
freibetrag explizit zu begriinden. Gute Griinde sind
beispielsweise eine Ausbildung, der Wehr- oder
Ersatzdienst.

. Danach kommen die Angaben zur Behinderung, bis
im nachsten Abschnitt das Kindergeld im Mittel-
punkt steht. steuer:Mac 2014 geht standardmaRig

von 184 Euro pro Monat (= 2.208 Euro pro Jahr) aus.

Ab dem dritten Kind gibt es 190 Euro und ab dem
vierten Kind setzt das Programm automatisch 215
Euro (2.580 Euro) an.

I WISO steuer:Mac 2014

Kinderbetreuungskosten nicht vergessen

Mit Blick auf die Abzugsfahigkeit der Kinderbetreu-
ungskosten hat sich in den letzten Jahren Erfreuli-
ches getan: Abzugsfahig sind zum Beispiel die Aus-
gaben flr die Unterbringung in Kindergarten, Horten
und bei Tagesmuttern sowie die Beschaftigung von
Betreuungskraften in den eigenen vier Wanden.
Der maximale Abzugsbetrag liegt bei insgesamt
4.000 Euro (= zwei Drittel von 6.000 Euro). Eltern
kénnen bis zu zwei Dritteln der Betreuungskosten
steuerlich geltend machen. Weitere Einzelheiten
hierzu finden Sie in der Steuerhilfe.



6. Es folgen die Angaben zu den Kinderbetreuungs-
kosten. Aktivieren Sie hierfir das Ankreuzfeld im
Bereich Angaben zu Kinderbetreuungskosten und
offnen Sie Uber die Schaltflache nicht erfasst den
Unterdialog. Zusatzlich kdnnen Sie beispielsweise
gezahltes Schulgeld oder Hinterbliebenenbeziige
erfassen.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN

< | Persdnliches b Kinder b 5. Kind: Sabine (14.05.2007) » Kinderbetreuungskosten » r
j‘ Heribert und Hannelore

-~
Zeitraume, in denen Sabine zum gemeinsamen Haushalt gehorte

Zeitraum * 01.01. - 31.12.

(2) Aufwendungen fir die Kinderbetreuung von Sabine * erfasst @7)
Das Kind erfuilt die far im Zeitraum
0101 - 3L12.

Im angegebenen Zeitraum gehérte das Kind zum Haushalt und hatte das 14.
Lebensjahr noch nicht vollendet oder war wegen einer vor Vollendung des 25.
Le 9 sich selbst zu

— Ansatz der Ki

(3) Soll der Hochstbetrag von 4.000 € jeweils zur Halfte auf beice Eltern -
" aufgeteilt werden? (@12 [Onein|

Ermittiung der Kinderbetreuungskosten von Heribert

(2) Zu berlicksichtigende Aufwendungen 1.080,— €
Davon werden 2/3, maximal 2.000 € als Kinderbetreuungskosten
angesetzt 720, €
Ermittiung der Kinderbetreuungskosten von Hannelore
? 2u berlicksichtigende Aufwendungen 1.080,-- €
Davon werden 2/3, maximal 2.000 € als Kinderbetreuungskosten I

angesetzt

v
| oschen || Abbrecnen |[  reg |

Die Absetzbarkeit von Kinderbetreuungskosten
hat sich stark verbessert.
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7. Erfassen Sie anschlieBend im Abschnitt Aufwen-
dungen fiir die Kinderbetreuung die entstandenen
Kosten. Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache
nicht erfasst. Die eingegebenen Kostenarten fihrt
steuer:Mac 2014 in einer Liste auf. Uber die Schalt-
fliche Neuer Eintrag kbnnen Sie weitere Betreu-
ungskosten erfassen. Beenden Sie nun den Unter-
dialog mit Fertig.

I WISO steuer:Mac 2014

8. Der Ausbildungsfreibetrag im nachsten Abschnitt

wird fur volljahrige Kinder in der Berufsausbil-

dung gewahrt. Voraussetzung hierfiir ist, dass ein
Anspruch auf Kindergeld oder Kinderfreibetrag
besteht. Zusatzlich muss das Kind auswarts unterge-
bracht sein und dem Steuerzahler miissen tatsach-
lich Kosten entstanden sein. Der vom Programm
individuell errechnete Ausbildungsfreibetrag wird
lhnen in der Eingabemaske angezeigt.
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(0101, - 31.12)

< | e i rLL

1 Heribert Datenibernahme-Hinweise

Malochen fiir die Staatskasse —

Die Steuererklarung fiir Arbeitnehmer

Als Arbeitnehmer sollten Sie sich jetzt die Lohnsteuer- —— Angaben zur Beschaftigung

bescheinigung lhres Arbeitgebers zurechtlegen. Offnen (2) st auf der Lonnsteuerbescheinigung eine eTIN vorhanden?

Sie danach in der Navigationsleiste den Abschnitt Léhne,

Gehdlter, Pensionen, Renten und Ersatzleistungen und

wechseln Sie anschlieRend zum Punkt Lohnsteuerbe- [ taufende Nummern der | bese
(2) 1. Dauer des Di i

scheinigungen. S ol
(3)  GroRbuchstaben s [1E

?) Steuerklasse 3

(2) Berufsgruppe | Angestellter, Arbeiter (rentenversicherungspflichtig] |

2) 3. Bruttoarbeitslohn (ohne 9. und 10.) 29.100,00 €

4, Einbehaltene Lohnsteuer (von 3.) 1.829,00 €

2 5. Einbehaltener Solidaritatszuschlag (von 3.) 0,
(2) 6. Einbehaltene Kirchensteuer des Arbeitnehmers (von 3.)
20 7. Einbehaltene Kirchensteuer der Ehefrau (von 3.)

(2) 8. in 3. enthaltene Versorgungsbezige

-
@
LR ES
EUENENE]
NEHENENE
EENEIES

®
=
z
B
S

9. bis 14. der Lohnsteuerbescheinigung anzeigen?

(2) 9. Steuerb fiir mehrere K i 0,00 €
2) 10. Entsch / fir mehrere Ka fjahre (ohne 9.) 0,00 €
v

[ oschen | Aborecnen J(__reris )

Da die Eingabemaske analog zur Lohnsteuerbescheini-
gung aufgebaut ist, geht die Erfassung schnell.
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1. steuer:Mac 2014 blendet einen Eingabedialog ein, 2. Jetzt geht es um den Verdienst. Angaben zum
der sich eng an die standardisierte Lohnsteuerbe- Bruttoarbeitslohn, der einbehaltenen Lohnsteuer
scheinigung anlehnt. Damit ist es leicht, die Daten und den Sozialversicherungsbeitragen finden Sie
aus der Bescheinigung in die Steuererklarung zu ebenso auf der Lohnsteuerbescheinigung. Wenn Sie
libernehmen. Geben Sie zunéchst falls vorhanden mehrere Bescheinigungen haben, klicken Sie auf die
die eTIN (das ist der unleserliche ,,Buchstaben- Schaltflache Neuer Eintrag.
Zahlen-Salat” auf Ihrer Lohnsteuerbescheinigung),
lhre Steuerklasse und Ihre Berufsgruppe ein. Es folgt : 2 Jﬂi::mmmmmw Tmmmmmm— I@
die Dauer des Dienstverhdltnisses. steuer:Mac 2014
setzt hier standardmaRig das volle Kalenderjahr vor- ' mm R I ‘
aus. Sie kénnen die Vorgaben aber jederzeit dndern. oton 3112, ramevomarsen | 3| 23:0000¢ 8 i @2
Ein Klick auf die Schaltflache neben der Eingabelei-
ste 6ffnet einen Mini-Kalender, mit dessen Hilfe Sie | HeserEnnie (Al frgeoschen,
den Zeitraum erfassen kdnnen. Geben Sie bei Bedarf
auch die Zeiten ohne Anspruch auf Arbeitslohn an
und Ubernehmen Sie die GroRRbuchstaben aus der
Lohnsteuerbescheinigung.

Mit steuer:Mac 2014 kénnen mehrere
Lohnsteuerbescheinigungen erfasst werden.

I WISO steuer:Mac 2014



Arbeit kostet Geld -

Werbungskosten erfassen

Auch die Ausgaben zu den Lohnen und Gehaltern sind
dem Bereich Léhne, Gehalter, Pensionen, Renten und
Ersatzleistungen zugeordnet. Als Werbungskosten wer-
den Aufwendungen bezeichnet, die im direkten Zusam-
menhang mit den Einkiinften aus Arbeitsverhaltnissen
entstehen. Das Finanzamt gewahrt einen Arbeitnehmer-
Pauschbetrag von 1.000 Euro pro Jahr. Erst wenn die
Werbungskosten diese Summe (ibersteigen, missen sie
im Rahmen der Steuererklarung nachgewiesen werden.
Viele Arbeitnehmer lberschreiten den Grenzwert allein
schon durch die Fahrtkosten. Ein Beispiel:

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN
= Wer 25 Kilometer weit zur Arbeit fahrt, kann pro

Arbeitstag eine Entfernungspauschale in Héhe von

0,30 Euro fiir 25 Kilometer geltend machen. Das

macht 7,50 Euro am Tag. Bei durchschnittlich 224

Arbeitstagen ergeben sich daraus Werbungskosten

in Hohe von 1.700 Euro.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Und weil das so ist, missen die meisten Arbeitnehmer
ihre Ausgaben einzeln nachweisen. SchlieRlich gibt es
weit mehr Kostenarten als die Fahrten zur Arbeit. Auf-
wendungen fiir Auswartstatigkeiten, doppelte Haus-
haltsfihrung, Bewerbungen oder Umzug entstehen
meist nicht in jedem Jahr. Andere Ausgaben wiederum
fallen haufiger an. Hierzu gehoren etwa:

= Beitrage zu Berufsverbanden
= Fortbildungskosten oder

= Steuerberatungskosten

I WISO steuer:Mac 2014

Bei verheirateten Arbeitnehmern werden die Werbungs-
kosten fiir jeden Ehepartner getrennt erfasst. Wechseln
Sie jetzt in den Bereich Léhne, Gehdlter, Pensionen, Ren-
ten und Ersatzleistungen und wahlen Sie hier den Punkt
Ausgaben zu L6hnen und Gehdltern.

1. Eine Liste der gangigsten Ausgaben wird eingeblen-
det. Bei einigen Positionen wie etwa den Beitragen
zu den Berufsverbanden oder Bewerbungskosten
kénnen Sie Ihre Aufwendungen wahlweise als
Summe oder Uber einen Unterdialog erfassen.
Letzteres empfiehlt sich vor allem dann, wenn sich
die Kosten aus mehreren Positionen zusammenset-
zen. Unterdialoge und Tabellen automatisieren die
Berechnung und sorgen fir eine nachvollziehbare
Dokumentation.



2. Klicken Sie als Erstes auf die Schaltflache mit dem

Stift-Symbol in der Zeile Wege zur Arbeit. Ein Unter-
dialog erscheint. Geben Sie im oberen Bereich

des Dialogs zunachst die Basisdaten an. Hierzu
gehoren etwa die Arbeitsstatte oder die Anzahl

der Arbeitstage pro Woche. Zusatzlich ist der Zeit-
raum der Tatigkeit zu erfassen, der die Grundlage
fir die Berechnung der Arbeitstage ist. Alternativ
kénnen Sie die Arbeitstage auch direkt eingeben.
Urlaubs- und Krankheitstage sind von der Berech-
nung natirlich abzuziehen. Wenn Sie jetzt noch

die Entfernungskilometer fir die einfache Strecke
zwischen Wohnung und Arbeit eingeben, berech-
net steuer:Mac 2014 die Entfernungspauschale
automatisch. Naturlich kdnnen Sie auch mehrere
Arbeitsstatten und unterschiedliche Zeitraume
erfassen, um die Berechnung so genau wie moglich
zu gestalten. Beenden Sie den Dialog anschlieBend
mit Fertig.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN

<

= | 44 Wege zur Arbeit (Entfernungspauschale) » 1. 53115 Bonn, Beethovenstr. »

"O

A beribert

-~

—— Erster Weg zu dieser Ar

(2) Kennen Sie die genaue Anzahl der Arbeitstage? [O1a [@nein]
01.02. - 31.12.

Die Arbeitsstatte wurde auch aufgesucht an

2) Zeitraum *

(2) Arbeitstage je Woche

(2) o samstagen [@)a [Onen|
OJa |[@Nein|

Nordrhein-Westfalen -]

* Sonn- und Felertagen

Bundesland fur Felertage

Anzah! der gesamten Arbeitstage
(2) Urlaubs- / Krankheitstage
2) Tage mit Fahrten zur Arbeitsstatte
(2) Kiirzeste { verkehrsginstigste Entfernung *

davon mit einem eigenen oder zur Nutzung

3
* Uberlassenen Pkw zuriickgelegt 40 km

m!m
Blnl B

(2) , davon durch oder verbilligte
des Arbeitgebers zurlickgelegt 0km
2 davon mit &ffentlichen Verkehrsmitteln, Motorrad,
* Motorraller, Moped, Mofa, Fahrrad, als Mitfahrer einer
Fahrgemeinschaft oder zu Ful zuriickgelegt 0 km

Summe der Entfernungspauschale (213 Tage x 40 km x 0,30 € 2.556,00 €

v

| toschen || Aborechen |[  Femig |

Die Entfernungspauschale berechnet steuer:Mac
2014 auf Basis der erfassten Vorgaben vollauto-
matisch.
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Ein &hnlich Ubersichtlich strukturierter Dialog regelt
die Eingabe der Fortbildungskosten. Die Fort- und
Weiterbildung gewinnt vor allem in beschéaftigungsarmen
Krisenzeiten zunehmend an Bedeutung. Klicken Sie
auf die Schaltfliche mit dem Stift-Symbol neben der
Eingabezeile Fortbildungskosten.

1. Geben Sie zunachst die Art und Dauer der Fortbil-
dung ein, bevor es um die Kosten geht.

2. Verpflegungspauschalen, Fahrt- und Ubernach-
tungskosten werden mit Hilfe von Unterdialogen
erfasst. Das beschrankt die Dateneingabe auf ein
Minimum. Bei den Verpflegungsmehraufwendungen
brauchen Sie beispielsweise nur die Abwesenheits-
tage zu erfassen, die Kostenpauschale kalkuliert
steuer:Mac 2014.

I WISO steuer:Mac 2014

<

H 4 Fortbildungskosten » 1. Meisterschule » Pauschalen fr Verpflegung

1 Heribert

"Q

Pauschalen fiir Verpflegung

Pauschalen fir Verpflegung kénnen fir den Zeitraum 01.01.2013 - 31.12.2013 }

(2) Pauschalen fur Verpflegung fiir Deutschland

(?)  Bei Abwesenheiten von 24 Stunden
Bei Abwesenheiten von Uber 14 Stunden

(7)  Bei Abwesenheiten von mindestens 8
~ Stunden

Insgesamt

Tage Pauschbetrag

24,00€
12,00 €
cone

Ergibt
0,00€

0,00€

72,00 €

72,00 €

| toschen || bbrechen ||

Ferig |

steuer:Mac 2014 ibernimmt die Berechnung
der Verpflegungspauschale.
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3. Bei Fortbildungskosten, die lediglich zu summieren <) (5)] |« Ausgaben 2u Lonnen und Gehater » Forbidungskosten » 1. Meiterchule » Fachlteratar I 0
sind, helfen Tabellen bei der Berechnung. Klicken 2 Heriben
Sie zum Beispiel auf die Schaltflache mit dem Stift- st o Eingabe
Symbol in der Zeile Fachliteratur. Eine Tabelle 6ffnet Wie mochten Sie die Daten erfassen? %) Enzelwerte in einer Tabelle
sich, in der Sie die beschafften Biicher nacheinander Sebst erminelier Cesamuberrag
eingeben kdnnen. [ Fachliteratur
Spalten auswdhlen | Datum - Bezeichnung - Betrag -
Datum 7 Bezeichnung Betrag
04.02. Lexikon der Werkstoffe 29,95 €
18.04. Schachmatt im Selbstversuch 14,95 €
17.09. Geschaftsbriefe fiir Dummies. 19,95 €
[t | 0,00€
64,85 €
[¥] Tabelle mit ausdrucken

[ Loschen ][ Abbrechen N Fertig ]

Eine Tabelle hilft bei der Kalkulation der Ausgaben
fur Fachliteratur.
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Zwei Besonderheiten sind die Kontofiihrungsgebihr
und Arbeitsmittelpauschale. Wahrend alle anderen
Werbungskosten manuell eingegeben werden, fiihrt
steuer:Mac 2014 hier pauschale Werte auf. Wenn beide
Ankreuzfelder ausgewahlt sind, beriicksichtigt die Steu-
ersoftware eine Kontofiihrungspauschale von 16 Euro
und eine Arbeitsmittelpauschale von 103 Euro. Deakti-
vieren Sie die Ankreuzfelder, wenn Sie stattdessen ande-
re Werte eingeben wollen. Beachten Sie dabei allerdings,
dass die Finanzamter in Sachen Kontofiihrungsgebiihren
selten hohere Aufwendungen akzeptieren. Die Arbeits-
mittelpauschale ist fir die ,Reinigung von Berufsklei-
dung” und ,weitere Arbeitsmittel” vorgesehen. Einen
Rechtsanspruch auf die Pauschale gibt es zwar nicht,
doch Probieren geht tber Studieren. Denken Sie daran,
dass Sie entweder die Pauschale oder die tatsachlich
entstandenen Kosten ansetzen. Stellen Sie zudem sicher,
dass die Pauschale nur ein einziges Mal in Ihrer Steuer-
erklarung auftaucht. Doppelabrechnungen werden vom
Finanzamt gestrichen. Der letzte Abschnitt Sonstige Aus-
gaben ist ein Sammelbecken fiir Werbungskosten, die
sich keinem anderen Bereich zuordnen lassen. Hierzu
gehoren etwa die Ausgaben fiir Arbeitskleidung, Biro-
material oder Porto.

I WISO steuer:Mac 2014

In Rente — Die Steuererkldrung fiir Rentner

Bei den Altersbezligen besteht derzeit eine ,Zweiklas-
sengesellschaft”. Wahrend bei den Renten lediglich der
Ertragsanteil besteuert wird, missen Versorgungsbe-
zlige des Staates und Firmenpensionen voll versteuert
werden. Um kinftig alle Alterseinkiinfte gleich zu behan-
deln, wird die gesetzliche Rente reformiert. Schrittweise
werden die Aufwendungen fiir die Rente steuerfrei ge-
stellt, wahrend der Bezug am Ende voll zu versteuern ist.

In der Einkommensteuererklarung sind Renten eben-
falls im Abschnitt Léhne, Gehdlter, Pensionen, Renten
und Ersatzleistungen zu finden. Wahlen Sie Uber die
Einstiegsseite Rentenbezugsmitteilungen und Rentenbe-
scheide zunachst die Rentenart, die fur lhren Steuerfall
zutrifft. Wechseln Sie anschlieBend tber die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol am Ende der betreffenden Ein-
gabezeile zum jeweiligen Unterdialog. Hier kénnen Sie
Details wie etwa die Rentenhohe, Zuschisse zur Kran-
kenversicherung oder Werbungskosten erfassen, die im
direkten Zusammenhang mit dem Rentenbezug stehen.
Den steuerpflichtigen Anteil ermittelt steuer:Mac 2014
selbststandig. Auch bei der Rente erleichtern Tabellen
die Dateneingabe.
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) [+ reen o 'L . d Der Abschnitt Ausgaben zu Renten und anderen Leistun-
L rerivert gen ist fur jene Aufwendungen gedacht, die in Zusam-
. menhang mit dem Rentenbezug stehen, aber nicht ei-
T G i G A s (@5 JOwen] ner einzigen Rente zugerechnet werden kdnnen. Hierzu
2 Handelt s sich um eine auslandische Rentenversicherung? O [onen gehoren etwa Beratungskosten, Gewerkschaftsbeitrage
sy [retintingiorsews =] oder Fahrtkosten. Nutzen Sie fur die Dateneingabe die
(2) Soll die Rente nach der Offnungsklausel besteuert werden? [0 [@Nein| hinterlegten Tabellen.
2) Die Rente lauft seit dem
@ 2 d.h. . .
‘: SN+ b Allgemeine Ausgaben — Von Handwerkern,
e e e e e — e Versicherungen und Krankheitskosten
7 sind Im Rentenberag Nachzahlungen fur menrere anre entnalten? s [onein Der Abschnitt Allgemeine Ausgaben umfasst alle Auf-
1 e g et o o WD wendungen, die?.in c!er Steuererklarung als Sonderausg?-
© Rentenbetrag 2007 (ohn Zuschise und Abzige ben, auBergewdhnliche Belastungen oder Steuererma-
) B ergibd s i Remenieibeirag i Fene van 1680 € Bigungen aufgeflihrt sind. Hierzu zdhlen beispielsweise
Garaus erolst sich ein Ansassungseirag n Hone vn o€ Krankheitskosten, Versicherungen oder die Ausgaben
= fur Handwerker, Haushaltshilfen und Pflegeleistungen.
[ lescnen || avorecnen |[ Fermg Dieser Abschnitt zeigt beispielhaft einige der haufigsten
Ausgabenarten.

Die Steuerbelastung der gesetzlichen Rente wird
in den kommenden Jahren schrittweise erhéht.
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Haushaltsnahe Dienstleistungen & Handwerker

Haushaltsnahe Dienstleister und Handwerker spie-
len in der Einkommensteuererklarung eine immer
groRere Rolle. Nicht ohne Grund, denn die Abzugs-
fahigkeit derartiger Kosten hat sich in den letzten
Jahren kontinuierlich verbessert. Bei den Haushalts-
hilfen konnen derzeit 20 Prozent der Aufwendungen
bis zu einem Maximalbetrag von 510 Euro fur Mini-
jobs und 4.000 Euro fiir andere Beschaftigungsver-
héltnisse sowie Dienstleister von der Steuerschuld
abgezogen werden. Handwerkerrechnungen min-
dern die Steuerschuld ebenfalls mit 20 Prozent bis
maximal 1.200 Euro. Allerdings sind an die Abzugsfa-
higkeit einige Bedingungen gekniipft: Grundsatzlich
muss die Leistung auf Rechnung erbracht werden.
Diese ist zudem unbar, etwa durch Uberweisung, zu
bezahlen.

B WISO steuer:Mac 2014

Zu beachten ist dabei, dass sich lediglich der Arbeits-
lohn steuerlich ansetzen lasst, nicht aber die Material-
kosten. Achten Sie deshalb darauf, dass die Arbeitsko-
sten getrennt auf der Rechnung ausgewiesen werden.
Zudem dirfen BaumalRnahmen, die bereits durch das
CO2-Gebiudesanierungsprogramm der Bundesregie-
rung geférdert sind, nicht zusatzlich steuerlich abge-
setzt werden. Haushaltsnahe Dienstleistungen missen
zudem wirklich ,,haushaltsnah“ erfolgen. Das ist etwa
bei Gartenarbeiten, Wohnungsreinigung oder der Pfle-
ge von Angehorigen der Fall. Haushaltsnahe Beschaf-
tigungsverhaltnisse werden — je nach Sachverhalt —in
den Bereichen Nebenkosten/Hausgeldabrechnungen,
Handwerkerleistungen, Hilfen und Dienstleistungen
im Haushalt, Pflege- und Betreuungsleistungen sowie
Heimunterbringung erfasst.
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O @]+] vantwerratsungen N O Nebenkosten-/Hausgeldabrechnung
ib d | .
A verrt i Hanelors Im Bereich Nebenkosten-/Hausgeldabrechnung geht es
Handwerkerlei um das Hausgeld beziehungsweise die Nebenkosten von
Zuordnung bezeichnung ¢ ey Newo  Gruroverag Eigentimern und Mietern. Sind in den Beitragen haus-
beide Ehepartner Malerarbeiten Mietwohnung 117,00 € (] 117,— € . . » . .
enemann = oo0€ [ o€ haltsnahe Dienstleistungen enthalten, kénnen diese in
drei verschiedenen Tabellen fiir sozialversicherungs-
pflichtig Beschéftigte, haushaltsnahe Dienstleitungen
e und Handwerkerleistungen tabellarisch erfasst werden.
Zusitzliche Angaben zum Haushalt
Handwerkerleistungen
gewahrt und nicht pro Person. Wenn ein gemeinsamer Haushalt mit einer anderen Person .
o e P P i Unter Handwerkerleistungen werden Handwerkerrech-
nungen erfasst, die sich dem jeweiligen Haushalt direkt
hd . .
[ zuordnen lassen. Auch hier stellt steuer:Mac 2014 eine
Léschen ][ Abbrechen ][ Fertig ]

Tabelle zur Verfligung.
Der Steuerabzug fiir Handwerkerleistungen hat sich
in den letzten Jahren kontinuierlich verbessert.
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Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt

Etwas mehr Aufwand verursacht die Eingabe haushalts-
naher Dienstleistungen. Wahlen Sie hierfir in der Na-
vigationsleiste den Punkt Hilfen und Dienstleistungen
im Haushalt. Bestimmen Sie zundchst mithilfe des Auf-
klappmenis die Beschaftigungsart. Klicken Sie anschlie-
Rend auf die Schaltflache Art der Tétigkeit, um die gelei-
stete Tatigkeit zu bestimmen. Gehen Sie danach in der
Zeile Hohe der in 2013 gezahlten Aufwendungen auf die
Schaltflaiche mit dem Stift-Symbol. Geben Sie im Unter-
dialog die Beschaftigungsart und die Hohe der Aufwen-
dungen ein. Beenden Sie danach den Unterdialog mit
Fertig. SchlieBen Sie anschliefend auch den Eingabebe-
reich mit Fertig. Das Beschaftigungsverhaltnis erscheint
jetzt in der Tabelle. Uber die Schaltfliche Neuer Eintrag
konnen Sie weitere haushaltsnahe Dienstleistungen er-
fassen. Klicken Sie auf Fertig, um die Eingaben zu sichern.

I WISO steuer:Mac 2014

< H Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt » Neu: Hilfen und Dienstleistungen im Privathaushalt »

2 Heribert und Hannelore

"®

—— Angaben zu den Auf

Art der [ Di i -

Art der Tatigkeit | Reinigung der wohnung |=

Hohe der in 2013 gezahlten Aufwendungen (nach Abzug von Erstattungen)
Angaben zur Einzelveranlagung von Ehepartnern

Beide Ehepartner -

() Zuordnung der Aufwendungen

[Cim-das

Zusatzliche Angaben zum Haushalt

Die Hochstbetrage der SteuerermaBigungen nach § 35a EStG werden nur haushaltsbezogen
gewahrt und nicht pro Person. Wenn ein gemeinsamer Haushalt mit einer anderen Person
bestand, kénnen daher die Hochstbetrage aufgeteiit werden. Die Angaben zur Aufteilung
werden unter dem Punkt Sonstige Angaben / Zusétzliche Angaben zum Haushalt erfasst.

v

| toschen || Abbrechen |[ Fertig

Haushaltsnahe Dienstleistungen werden in einem
eigenen Dialog erfasst.




Pflege- und Betreuungsleistungen

Auch bei der Pflege und Betreuung von Angehdrigen
werden héaufig steuerlich geférderte Leistungen er-
bracht. Die Aufwendungen hierfiir werden im Abschnitt
Pflege- und Betreuungsleistungen erfasst. Wahlen Sie
aus dem Aufklappmenl Art der Leistungen den Punkt
Aufwendungen flr Pflege und Betreuung. Bestimmen
Sie danach mit dem Aufklappmeni Die Pflege erfolgte
den Ort der Leistungserbringung. Erfassen Sie anschlie-
Rend die Personendaten. Uber die Auswahlliste Art der
Tatigkeit konnen Sie dann das Aufgabengebiet der Pfle-
gekraft genauer definieren. Geben Sie danach die Hohe
der Ausgaben ein.

Wenn lhnen fir die Pflege naher Angehdriger keine
Ausgaben entstanden sind, weil Sie die Aufgaben unent-
geltlich selbst Gbernehmen, entschadigt Sie der Fiskus
Uber den Pflege-Pauschbetrag. Zwingend erforderlich
ist hierfir ein Nachweis der Pflegebedirftigkeit. Der
Pauschbetrag betragt derzeit 924 Euro. Wahlen Sie in
diesem Fall die Position Persédnliche und unentgeltliche
Pflege einer hilflosen Person aus dem Aufklappmeni Art
der Leistungen.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN m

Minijobs komplett

Die Angabe der entstandenen Aufwendungen fir
haushaltsnahe Dienstleistungen in der Einkommen-
steuererklarung ist bei Haushaltshilfen auf Minijob-
Basis nur die eine Seite der Medaille. Die Minijobs
missen zudem ordnungsgemall abgerechnet und
bei der Bundesknappschaft angemeldet werden.
Damit dabei nichts schief geht, hat steuer:Mac 2014
die passende Abrechnung bereits an Bord. Zu finden
ist sie in der Programmauswahl, die Sie Uber das
Symbol Neu/Offnen der Symbolleiste erreichen. Klik-
ken Sie in der Programmauswahl auf die Schaltflache
Minijobs im Privathaushalt 2014. Nach Eingabe aller
Daten konnen Sie die Minijob-Abrechnungen und
den Haushaltsscheck fiir die Bundesknappschaft
ausdrucken. Die kalkulierten Aufwendungen fir die
Haushaltshilfe(n) lassen sich dartber hinaus in die
Einkommensteuererklarung ibernehmen.
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Heimunterbringung

Die Kosten fiir eine Heimunterbringung zahlen zu den
aullergewohnlichen Belastungen und sind damit steuer-
lich absetzbar — ganz gleich, ob es dabei um nahe Ver-
wandte, den Ehegatten oder den Steuerzahler selbst
geht. In welcher Hohe das Finanzamt derartige Kosten
anerkennt, kommt auf den Einzelfall an.

Den passenden Eingabedialog finden Sie bei steuer:Mac
2014 im Abschnitt Heimunterbringung. Ein umfangrei-
cher Eingabedialog hilft Thnen, lhren Fall steuerrechtlich
korrekt einzuordnen. Je nachdem, ob es um die eigene
Heimunterbringung, die des Ehegatten oder von nahen
Angehdrigen geht, verdndert sich der Dialog. Wahlen Sie
zunachst den Sachverhalt aus dem Aufklappmeni Hei-
munterbringung von aus. Geben Sie anschlieBend den
Grund, die Daten der Pflegeeinrichtung und die entstan-
denen Kosten ein.

Mitunter kann eine Heimunterbringung Aufwendungen
nach sich ziehen, die mit einer haushaltsnahen Dienst-
leistung vergleichbar sind. Erfassen Sie diese im Bereich
Angaben zu den Aufwendungen im Punkt Darin enthal-
tene Aufwendungen, die mit einer Hilfe im Haushalt ver-
gleichbar sind.
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< | Heimunterbringung » Neu: Heimunterbringung »

"®

]!‘ Heribert und Hannelore

— ine Angaben

Die hkeiten fur sind vielfaltig. Zum einen sind
i i als g he wenn die
entsprechenden Voraussetzungen erfilit sind. Dartiber hinaus kommt auch eine
Di in Betracht, wenn in den
Aufwendungen fiir die Heimunterbringung Kosten enthalten sind, die mit denen fur eine Hilfe
im Haushalt vergleichbar sind.

Da nicht jede genannte Abzugsmaglichkeit mit jeder anderen kombinierbar ist, ermittelt WISO
steuer:Mac automatisch den bestmaglichen steuerlichen Ansatz fir Sie und tragt die
notwendigen Angaben im jeweiligen Formular ein.

Hinweis: Sind in den Heimunterbrir fur Pflege- und
Betreuungsleistungen enthalten, so sollten Sie diesen Teil der Aufwendungen bei den "Pflege-
und " erfassen.

von | einem nanen -]

Name, Vorname des [ Harald Muster ]

haltni [ vater -

Harald Muster hat eine festgestellte Pflegestufe 1,2 oder 3 -

Hinweis: Die Pflegestufe / die Einschrinkung muss durch eine Bescheinigung nachgewiesen
werden. Dies ist in der Regel der L heid / die L von der
Einrichtung, bei der die Pflegepfiichtversicherung besteht (gesetzliche Pflegekasse,
Beihilfestelle oder privates Versicherungsunternehmen). Alternativ kénnen auch Bescheide
von Beharden (2. B. Medizinischer Dienst der Krankenkassen) als Nachwels dienen.

(3) Die Unterbrinauna erfolare [ aus 7wanaslaufiaen Griinden -1

| toschen || Abbrechen |[  retig |

Auch eine Heimunterbringung gehort zu den auBerge-
wohnlichen Aufwendungen.
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Sonderausgaben — Jeder hat sie

Sonderausgaben sind ein Sammelbecken fir jene = Versicherungen und Altersvorsorge,
Aufwendungen, die sich nicht als Werbungs- oder = Kirchensteuern,

Betriebskosten abziehen lassen. Hierzu gehoren vor
allem die steuerlich geforderte Altersvorsorge und
andere Vorsorgeaufwendungen, wie etwa die Bei-

= Spenden und Mitgliedsbeitrage,

Ausbildungskosten,

trage zur Kranken- und Pflegeversicherung. Auch die = Renten und dauernde Lasten sowie

Kirchensteuer zahlt zu den Sonderausgaben. Es gibt = Unterhaltsverpflichtungen.

daher praktisch keine Einkommensteuererklarung,

bei der nicht auch Sonderausgaben geltend gemacht Um die verschiedenen Arten der Sonderausgaben aus-
werden. Wenn Sie keine Sonderausgaben erfassen, reichend zu wiirdigen, wdre ein weiteres Handbuch
setzt das Finanzamt eine Sonderausgaben-Pauscha- notwendig. Wir kdnnen deshalb nur die wichtigsten
le von 36 Euro an. Sonderausgaben werden eben- Ausgabenarten im Schnelldurchlauf zeigen.

falls im Bereich Allgemeine Ausgaben erfasst und
sind auf mehrere Abschnitte verteilt. Hierzu gehoren
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Versicherungen und Altersvorsorge O « e N 0
Gehen Sie jetzt in den Abschnitt Versicherungen und 2 viartact s sarrios
Altersvorsorge. Wenn Sie als Arbeitnehmer lhre Lohn- —— Beitrge oder Tilgungsleistungen fiir den Riestervertrag
steuerbescheinigung erfasst haben, sind die Beitrage E Anbleter- Zerdfizierungs- Loy Beirige  [1OUMSE
zur gesetzlichen Sozialversicherung bereits eingetragen. TesezeTel 008309 ooz “‘Z:‘;:z
Als , Riester-Renten-Sparer” kdnnen Sie im Abschnitt Al-
tersvorsorgebeitrége (,Riester-Rente”) die Details lhres e e
Riester-Renten-Vertrags eingeben. Klicken Sie hierzu auf Heribert
die Schaltflaiche mit dem Stift-Symbol. Die geleisteten Anzah der dbermittelien Riestervertrége !

Geleistete Altersvorsorgebeitrige 2.453,00 €

Einzahlungen auf dem Riester-Vertrag werden in einem
weiteren Unterdialog erfasst.

3) Haben sich die Daten eines Vertrages gegeniiber dem Vorjahr -
geandert

[ Loschen ][ Abbrechen ][ Fertig ]

Die Aufwendungen fiir die Riester-Rente gehoren
zu den Sonderausgaben.
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Spenden und Mitgliedsbeitrage

Auch Spenden gehoren zu den Sonderausgaben. Sie wer-
den im Bereich Spenden und Mitgliedsbeitrdge erfasst.
Spenden kdnnen beispielsweise an gemeinnitzige Orga-
nisationen, politische Parteien oder Stiftungen flieRen. Sie
mindern das fir die Steuerberechnung relevante Einkom-
men, doch es gibt Hochstgrenzen und Beschrankungen.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN -
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Kirchensteuer und Kirchgeld

Ein weiterer Sonderausgaben-Posten ist flr viele Men-
schen die Kirchensteuer. Weil sie bei der Berechnung der
Lohnsteuer unberiicksichtigt bleibt, flihrt die Angabe in
der Steuererkldrung oft zur Steuererstattung. Geben Sie
die gezahlte Kirchensteuer im Abschnitt Kirchensteuern
und Kirchgeld ein.
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Ausbildungskosten

Ausbildungskosten sind als Sonderausgaben —im Gegen-
satz zu Fortbildungskosten (Werbungskosten) — nicht in
voller Hohe absetzbar. Stattdessen gibt es hier eine Ober-
grenze von 6.000 Euro. Wahrend Fortbildungskosten im
direkten Zusammenhang mit dem ausgetibten Beruf ste-
hen, ist das bei Ausbildungskosten nicht der Fall. Klicken
Sie auf den Abschnitt Ausbildungskosten. Die meisten
Positionen des Dialogs lassen sich in einer Summe oder
mithilfe einer Tabelle erfassen. Lediglich beim Arbeits-
zimmer und den Fahrtkosten gibt es Unterdialoge.
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v

< +| Aligemeine Ausgaben » Ausbildungskosten » 1. Bilanzbuchhalter (IHK) » I 0
1 Heribert
—Bi hhalter (IHK)
Art der Ausbildung | Bilanzbuchhatter aHK) |
ort der [ ]
Dauer der Ausbildung
5 Befindet sich der Schwerpunkt der Bildungsmanahme in der Wohnung des = ~
Steuerpflichtigen? ®la el
(2) Fahrtkosten 522,00€ @2)
2) Pauschalen filr Verpflegung 276,00€ @7
(2) Aufwendungen fur ein hausliches Arbeitszimmer 0,00€ (~ /)
7 far ein he 0,00€ (~/
(2) studien- / Seminargebihren @
2) Prifungsgebihren @/
(2) Lenmaterialien [ sa00e|@s)
2) Ubernachtungskosten 7
(%) Fachliteratur @‘
2) Sonstige Aufwendungen 7
Summe 1.504,00 €

| toschen || Abbrechen |[  rerig |

Ausbildungskosten zahlen ebenfalls zu den

Sonderausgaben.



Renten und dauernde Lasten

Der nachste Abschnitt betrifft Renten und dauernde La-
sten. Weil Zahlungen gegeniiber gesetzlich unterhaltsbe-
rechtigten Personen — zum Beispiel Kindern, Ehegatten
oder Eltern — an dieser Stelle nicht abzugsfahig sind,
kommt es eher selten zum Abzug als Sonderausgaben.
Denkbar waren allenfalls Félle aus Bereichen wie dem
Erbbau oder dem nachehelichen Versorgungsausgleich.
Damit Renten und dauernde Lasten die Steuer senken,
muss zwingend ein Rechtsgrund vorliegen. Nachstenlie-
be oder Freundschaftsdienste reichen hierfiir nicht aus.
Wahlen Sie zunachst aus dem Aufklappment die Art der
Verpflichtung aus. Geben Sie dann den Rechtsgrund, den
Vertragsbeginn und die Hohe der jahrlichen Belastung
ein. Ergdnzen Sie abschlieRend gegebenenfalls den pro-
zentualen Anteil, zu dem der Empfanger die Zahlung ver-
steuert. Beenden Sie den Dialog danach mit Fertig.

75
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4« Renten, daernde Lasten und

L

]!‘ Heribert und Hannelore

Erbpachtvertrag » I 9

Rentenverpflichtung Erbpachtvertrag

Art [ Rentenverpfichtung
Zur Zahlung verpflichtet | Heribert Muster
Rechtsgrund * | Erbpachrvertrag
Datum des Vertrages *

> ngen- ST )
Ansetzbar 25.214,-- €
| Loscnen || Avbrecnen |[ Ferug |

Rentenzahlungen sind eher selten Sonderausgaben.
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Unterhaltsverpflichtungen

Der ndchste Abschnitt betrifft Unterhaltsverpflichtun-
gen ehemaliger Ehepartner. Klicken Sie auf den Punkt
Unterhaltsverpflichtungen. Geben Sie im oberen Bereich
den Namen, die Anschrift und die Steuernummer des
Begunstigten an. Anschliefend folgen die Zahlungsde-
tails. Vorausgesetzt, der Unterhaltsempfanger hat keine
weiteren Einkiinfte, kdnnen Sie ohne seine Zustimmung
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Unterhaltszahlungen bis zu einer Hohe von 8.004 Euro
(und zusatzlich die Beitrage zu einer Basiskranken- und
Pflegepflichtversicherung) abziehen. Bei Zustimmung
des Unterhaltsempfangers werden bis zu 13.805 Euro
berlcksichtigt. Allerdings muss der Empfanger die Zah-
lung dann versteuern, weshalb gegebenenfalls ein Steu-
erausgleich erforderlich werden konnte. Beenden Sie
den Dialog mit Fertig.
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Jeder tragt sein Packchen — AuBergewdhnliche Belastungen

,Zwangslaufig” bedeutet in diesem Zusammen- Lebenspartnerschaften. Der zweite wichtige Begriff ist
hang, dass hierflr rechtliche, tatsachliche oder ,aulergewohnlich”, denn was auRergewdhnlich hoch
sittliche Griinde vorliegen mdissen. Hierzu zdh- ist, hdngt von der personlichen Lebenssituation und
len vor allem Krankheitskosten, Aufwendungen dem Einkommen des Steuerzahlers ab. Je nachdem
fir Beerdigung oder Scheidungen. In bestimm- wie hoch die Einkiinfte ausfallen, gelten Belastungen
ten Féllen konnen auch Unterhaltsverpflichtun- zwischen ein und sieben Prozent der steuerpflichtigen
gen als auBergewohnliche Aufwendungen an- Einklnfte als zumutbar. Bei steuer:Mac 2014 werden
erkannt werden — solange diese nicht schon im aullergewohnliche Belastungen ebenfalls im Abschnitt
Bereich der Sonderausgaben abgezogen wurden. Allgemeine Ausgaben erfasst.

Ein gutes Beispiel sind Unterhaltszahlungen in
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Unterstiitzung Bediirftiger © (D[] o tmtlcnmenionen e ot e toaben i Plopeersrs I@
Die Aufwendungen fiir die Unterstiitzung Bediirftiger L

zahlen zu den auBergewdhnlichen Belastungen. Vor- Art der Eingabe

aussetzung ist, dass eine gesetzliche Verpflichtung zur e mcen e die Daven erfasse? @ reewene e e
Unterstltzung vorliegt. Das ist etwa bei Kindern oder

Eltern der Fall. Auch die Unterhaltszahlungen an den [ Phegeversicherangy o e Beltrege fir die Basiskranken- und
Ex-Ehegatten zdhlen dazu, wenn dieser dem Sonderaus- — Seppihows ’ f*;’::€
gabenabzug nicht zugestimmt hat. Zudem darf weder Keidung as6, €
ein Anspruch auf Kindergeld bestehen, noch darf das sromeosten
Vermogen des Bedrftigen 15.500 Euro Ubersteigen. Der

maximale Hochstbetrag fuir Unterhaltsleistungen betragt 1,956, €
8.004 Euro fir jede bedurftige Person. Der Dialog flr die ] Tabetle mit auscrucken

Unterstlitzung Beddrftiger ist im Wesentlichen selbst-

erklarend. Geben Sie im oberen Bereich die Daten des | toschen || Abbrechen | [ Ferig |

Bediirftigen ein. Die Aufwendungen konnen Sie anschlie-
Rend mithilfe einer Tabelle erfassen. Klicken Sie hierzu
auf die Schaltflache mit dem Stift-Symbol in der Zeile Un-
terhaltsaufwendungen. Gegebenenfalls sind zusatzliche
Angaben erforderlich, falls weitere Personen mit dem
Bediirftigen in einem gemeinsamen Haushalt leben.

Der Unterhalt an Bedirftige wird in einer
Tabelle erfasst.
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Krankheitskosten und
andere Besonderheiten

Der Abschnitt Krankheitskosten und andere Besonder-
heiten ist ein Sammelposten unter den Kosten fur

= Krankheiten
m Kuren

= Beerdigungen

Scheidungen

unvorhergesehene Ereignisse oder

= andere auRergewdhnliche Belastungen

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN

fallen. Sie kdnnen die Kosten entweder tabellarisch oder
schrittweise mit Programmunterstiitzung erfassen. Wah-
len Sie hierzu die Option Detaillierte Erfassung je nach Art
der Ausgaben. Der mehrstufige Eingabedialog ist selbst-
erklarend. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Stift-
Symbol um zu den Unterdialogen zu gelangen. Die Einga-
ben kdnnen wahlweise in einer Summe eingetragen oder
mithilfe der hinterlegten Tabellen berechnet werden.
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Belastungen haben lhre Grenzen

Zumindest bei den Krankheitskosten miissen gesetz- Mit dem Rechner Zuzahlungsbefreiung Krankenkasse
lich Versicherte zuséatzliche Kosten nicht in unbe- 2014 koénnen Sie ihre individuelle Belastungsgrenze
grenzter Hohe leisten. Sie sind bei maximal 2 Prozent ermitteln. Die Ergebnisse konnen Sie bei Bedarf gleich
der jahrlichen Bruttoeinnahmen zum Lebensunter- in den Antrag auf Zuzahlungsbefreiung Gibernehmen.
halt gedeckelt. Fir alles, was darliber hinausgeht, Die berechneten Aufwendungen konnen Sie spater in
konnen Sie sich von lhrer Krankenkasse befreien die Einkommensteuererklarung tlbernehmen. Klicken
lassen. Die Belastungsgrenze durfte angesichts der Sie hierfiir in der Symbolleiste auf den Eintrag Off-
ungebremst steigenden Kosten des Gesundheitswe- nen/Neu. Gehen Sie in der Programmauswahl auf die
sens in Zukunft vor allem mit Blick auf etwaige Zu- Schaltflache Zuzahlungsbefreiung Krankenkasse 2014.

satzbeitrdge zur gesetzlichen Krankenversicherung
eine groRere Rolle spielen.

I WISO steuer:Mac 2014



Spargeld lacht -

Die Steuererklarung fiir Sparer

Seit Januar 2009 gilt in Deutschland der erweiterte Steu-
erabzug fur Kapitalvermdgen — auch Abgeltungssteu-
er genannt. Diese betragt derzeit 25 Prozent zuzliglich
Solidaritatszuschlag und Kirchensteuer. Zum Vergleich:
Die bisherige Kapitalertragssteuer lag bei 30 Prozent.
Die Steuer wird von den Banken bei der Auszahlung von
Zinsertragen einbehalten und an den Fiskus Uberwie-
sen. Der Name , Abgeltungssteuer” bedeutet, dass mit
der Abfihrung des pauschalen Steuersatzes die Steuer-
schuld fir die Sparer beglichen ist. Sie mussen ihre Ka-
pitalertrage nicht mehr in der Steuererklarung angeben.
Fur Steuerzahler, die mit ihren Gesamteinkiinften einen

8

1
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Grenzsteuersatz von mehr als 25 Prozent erreichen, ist
das eine gute Nachricht. Das betrifft bereits mittlere Ein-
kommen von etwas mehr als 25.000 Euro pro Jahr. Alle
anderen Sparer mussen ihre Zinseinkiinfte auch weiter-
hin angeben, um sich die von den Banken zu viel tUber-
wiesene Abgeltungssteuer vom Finanzamt zuriickzuho-
len. Und noch etwas ist neu: An die Stelle des Sparer-
Freibetrags und der Werbungskosten-Pauschale ist der
Sparer-Pauschbetrag geriickt. Die Hohe des Betrags ist
in der Summe gleich. Trotzdem ist es mehr als eine Na-
mensdnderung: Konnten bisher tiber dem Werbungsko-
sten-Pauschbetrag von 51 Euro hinaus die tatsachlichen
Werbungskosten zusatzlich von den Einnahmen abgezo-
gen werden, ist mit der Einfiihrung des Sparer-Pauschbe-
trags der Abzug der tatsachlichen Kosten entfallen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Wenn Sie lhre Kapitalertrdge nach lhrem personlichen
Steuersatz versteuern mochten, mussen Sie diese im
Rahmen der Steuererklarung angeben und die bezahlte
Abgeltungssteuer anhand der Steuerbescheinigungen
der Banken nachweisen. Den Eingabebereich fir Kapi-
talertrage finden Sie in der Einkommensteuererklarung
2013 unter dem Punkt Zinsen, andere Kapitalertrdge
und private Verduflerungsgeschdifte. Klicken Sie hier auf
den Unterpunkt Zinsen und andere Kapitalertréige. Bei
den Kapitalertragen unterscheidet das Finanzamt drei
Szenarien: inldndische und auslandische Ertrdage (wer-
den in der Anlage KAP erfasst), auslandische Einkiinfte

I WISO steuer:Mac 2014

und Steuern (kommen in die Anlage AUS) und sonstige
Einklinfte, etwa aus Spekulationsgeschéaften (hierfir ist
die Anlage SO vorgesehen). Um die Anlagen brauchen
Sie sich nicht zu kimmern. steuer:Mac 2014 verteilt die
Daten automatisch auf die richtigen Formulare. Die Er-
fassung erfolgt in Unterdialogen, die sich Giber die Schalt-
flaiche mit dem Stift-Symbol am Ende der Eingabezeile
offnen lassen. Wie das funktioniert, zeigt das folgende
Beispiel anhand inlandischer Zinsertrage. Klicken Sie in
der Bereichsiibersicht zundchst auf die Schaltflache Zin-
sen und andere Kapitalertrdge.
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1. Geben Sie im ersten Abschnitt Allgemeine Angaben ) 5[] e sapensigeund Vrterngugescite » i s nder Kl » I@J

zunachst an, ob Sie lhre Kapitalertrage vollstandig, 2% Heribert und Hannelore

nur teilweise zur Uberpriifung, lediglich mit den - ne Angaben

notwendigen Angaben oder gar nicht angeben wol- Wie errolgy e errassung ey Sl aan unterlegen haben?

len. In den meisten Fallen ist es sinnvoll, die Kapi- D DieKapilertrage werden @lxo!‘%ta"ws.e‘gs.esv.ue.".<=tm.=!°.h‘.e".7‘Z

. . . .~ teilweise zur Uberpriifung des Steuereinbehalts
talertrage vollstandig anzugeben. Erst dann kann ~ eingegeben.
. . . () gar nicht eingegeben.

steuer:Mac 2014 (iberprifen, ob die Abgeltungs-

steuer oder die Versteuerung der Kapitalertrage O L B T e ©k | ONen|

nach Ihrem personlichen Steuertarif sinnvoller ist. D et ooy ele (2. B der Baniq Angaben zur (@ [Onen|

Angewendet wird die jeweils glinstigste Variante. O aorarhm g e Erotts s s A Cunoesprfung mich gt | ®12_| Ohen]

Erklaren Sie Uber das folgende Ankreuzfeld, ob Ihre Angaben zu den Kapitalertrigen

Bank Uber Ihre Religionszugehorigkeit informiert ist. dle dern i unterlegen haben
7 Steuerbescheinigungen und andere Nachweise erfasst (@7
(2) Ubrige Kapitalertrige nicht erfasst {7
2) Beteiligungen nicht erfasst (2

/7 Verrechnung von Altverlusten

N lnemrhiern e b e tan Aari sl e e b i

| toschen || avbrechen |[  remg |

Die Erfassung der Kapitalertrage ist seit der Einfihrung
der Abgeltungssteuer einfacher.

WISO steuer:Mac 2014 I



m BEDIENANLEITUNG
@ Info

Zinsertrage trotz Abgeltungssteuer angeben

Die Abgeltungssteuer hat den Verwaltungsaufwand = der Sparer-Pauschbetrag nicht korrekt verteilt
fur die Steuererklarung keinesfalls gemindert. Trotz wurde und dadurch zu viel Steuern einbehalten
Abgeltungssteuer ist es oft notwendig, Kapitalertra- wurden

ge in der Steuererklarung anzugeben. Das ist etwa

= der Bank die Kirchensteuerpflicht nicht mitgeteilt
dann der Fall, wenn:

wurde oder

= der personliche Steuersatz unter 25 Prozent liegt = Sie wiinschen. dass stever:-Mac 2014 die Sachver

halte sicherheitshalber fiir Sie Gberprift.

I WISO steuer:Mac 2014



2. Die Daten werden mit steuer:Mac 2014 program-

munterstitzt erfasst. Unter Angaben zu den Kapital-
ertragen haben Sie drei Optionen: Steuerbeschei-
nigungen, lbrige Kapitalertrage und Beteiligungen.
Bei Sparblichern, Tages- und Festgeldkonten kann
bei den Banken eine Steuerbescheinigung fur
Zinseinnahmen, Steuern und Solidaritatszuschlag
angefordert werden. Die Daten der Bescheinigung

werden im Abschnitt Steuerbescheinigungen erfasst.

Offnen Sie (iber die Schaltfliche mit dem Stift-Sym-
bol den Unterdialog fiir die Dateneingabe. Die Ein-
gabemaske lehnt sich an die Bankenbescheinigung
an. Die Daten aus den Bescheinigungen werden fir
jedes Kreditinstitut separat erfasst. Klicken Sie in
der Listenansicht auf Neuer Eintrag, um die erste
Bescheinigung einzugeben.

AUF DIE PLATZE ... - DIE EINGABE DER STEUERDATEN -

3. Vergeben Sie zunachst eine Bezeichnung fiir den

Vorgang. Das kann zum Beispiel der Name des Kre-
ditinstituts sein. Bestdtigen Sie dann, dass es sich
um Privatkonten beziehungsweise Privatdepots
handelt. Gemeinsame Kapitalanlagen von ehedhn-
lichen Gemeinschaften oder eingetragenen Lebens-
partnerschaften sind den beiden Beteiligten prozen-
tual zuzurechnen. Wahlen Sie hierfir bei Bedarf das
folgende Ankreuzfeld an und geben Sie den entspre-
chenden Anteilssatz ein. Jetzt kdnnen Sie Ertrage
und Zinsen Punkt fir Punkt ibernehmen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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4. Beenden Sie anschlieRBend den Dialog mit Fertig.
Geben Sie danach bei Bedarf auch Ihre auslandi-
schen Kapitalertrage und Gewinne aus VerdulRRe-
rungsgeschaften im Abschnitt Zinsen und andere

Kapitalertrdge ein.

B WISO steuer:Mac 2014

< ~| « Zinsen und andere Kapitalertrige » Steuerbescheinigungen » 1. Bankges. Musterhausen

ﬂ' Heribert und Hannelore
-~

(2) Hohe der Kapitalertrage (Zeile 7 Anlage KAP)
2 Davon: Gewinn aus Kapitalertragen i.5.d. § 20 Abs. 2 ESIG (Zeile 8 Anlage
KAP)

®@ Daven: Gewinn aus AktienverduBerungen (Zeile 9 Anlage KAP)

3 Davon: Stillhalterpramien im Sinne des § 20 Abs. 1 Nr. 11 ES(G (Zeile 10
Anlage KAP)

(2) Ersatzbemessungsgrundiage (Zeile 11 Anlage KAP)

2) In Anspruch genommener Sparer-Pauschbetrag (Zeile 14 oder 15 Anlage KAP)

—— Kapitalertrige, die dem Steuerabzug unterlegen haben ——————————————

"Q

503,00 €
0,00 €
0,00€
0,00 €
0,00 €

0,00 €

Angaben zu den Kapil g
(3) Sollen die Werte der Steuerbescheinigung Uberprft und ggf. korrigiert

" werden?

| e

(2) Kapitalertragsteuer (Zeile 50 Anlage KAP)

Kirchensteuer fur beide Ehepartner
Kirchensteuer fur Heribert (Zeile 52 Anlage KAP)

Kirchensteuer fur Hannelore (Zelle 52 Anlage KAP)

— Angaben zu den Steuer und anzur Steuern ———————

2) solidaritatszuschlag Zeile 51 Anlage KAP) 6,76 €

| Loschen || Abbrechen |[

Am einfachsten ist die Eingabe der Kapitalertrage

nach der Steuerbescheinigung.
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ERST PRUFEN, DANN ABGEBEN —

SO OPTIMIEREN SIE IHRE STEUERERKLARUNG

Fehler sollte man bei der Steuererklarung tunlichst ver-
meiden. Nicht nur, dass die Korrektur viel Zeit kostet,
es drohen auch finanzielle EinbuBen — etwa, wenn Ein-
spruchsfristen tberschritten werden. steuer:Mac 2014
ist deshalb mit einer leistungsstarken Plausibilitatspri-
fung, effizienten Simulationen und Gbersichtlichen Aus-
wertungen ausgestattet.

Lektorat inklusive — Die Plausibilitdtspriifung
steuer:Mac 2014 begleitet die Steuererklarung, regi-
striert die Eingaben und denkt mit. Wenn unverzichtba-
re Felder leer bleiben oder Unstimmigkeiten bestehen,
gibt es einen Hinweis. Die Plausibilitatsprifung meldet
sich, sobald der Dialog geschlossen wird. Sie kénnen lhre
Angaben aber auch wahrend der Eingabe prifen lassen.

Hierfiir gibt es zwei Moglichkeiten: In der Symbolleiste
finden Sie die ,globale” Plausibilitatskontrolle. Sie pruft
die gesamte Steuererkldarung auf Fehler, die Aktualitat
der ELSTER-Schnittstelle und liefert zusatzlich Steuer-
tipps. Klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltfla-
che Priifen, um die ,globale” Plausibilitatskontrolle zu
starten. Ein Dialog listet darauf hin kritische, fehlerhafte
oder ungeprifte Passagen der Steuererklarung auf. Un-
terschiedliche Register trennen die Meldungen in Fehler,
die unbedingt zu beseitigen sind, nitzliche Hinweise und
hilfreiche Hintergrundinformationen, mit denen Sie viel-
leicht noch etwas mehr aus lhrer Steuererklarung her-
ausholen konnen. Ein Klick auf die jeweiligen Eintrage
fuhrt Sie direkt zur betreffenden Eingabemaske, die sich
so schnell korrigieren lasst.

WISO steuer:Mac 2014 I
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E B B B R [m

Prifen  Berechnung @ Formulare ELSTER  Planspiel  Notizen/Lesezeichen
&

Hilfg

Eingaben uberprifen

Alle (6) Fehler (0) Hinweise (3) Informationen (3)

a.

Hinweise

0

Ersatzleistungen und Angaben bei Nichtbeschéftigung

Sie haben 2013 weniger als 360 Tage an Arbeitszeiten und Zeiten der
Nichtbeschéftigung erfasst?

Wenn Sie nicht das gesamte Jahr gearbeitet haben, soliten Sie dem Finanzamt
die verbleibenden Zeitrdume erlautern um unnotige Rickfragen zu vermeiden.
Auch wenn im Laufe des Jahres der wohlverdiente Ruhestand angetreten
wurde, empfiehit es sich den Zeitraum bei der Nichtbeschaftigung zu
erfassen.

0

Ausgaben zu Léhnen und Gehéltern

Ansatz von Steuerberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer.

Sie machen in Ihrer Steuererklirung keine Steuerberatungskosten als
Ausgaben als Arbeitnehmer geltend, obwohl Sie den Arbeitnehmer-
Pauschbetrag bereits ausgeschopft haben. Denken Sie daran, wenn Sie letztes
Jahr Ihre Steuererklirung auch schon mit WISO steuer:Mac erstellt haben, sind
die Kosten ebenfalls als Steuerberatungskosten ansetzbar.

D. durch die Fi ung bei Nutzung ven
ELSTER

Mit dieser Software werden persénliche Daten im Sinne des § 3 Abs. 1 des
Bundesdatenschutzgesetzes (BDSC) zum Zwecke der Verarbeitung erhoben.
Neben den reinen Daten, die zur Steuerveranlagung benotigt werden, erhebt
die Software Daten Uber die Art und Version des Betriebssystems des Nutzers
und Ubermittelt diese an die Finanzverwaltung.

Diese Daten werden benotigt, um die ordnungsgemaRe Verarbeitung der
Daten sicherzustellen und Fehlern im Verarbeitungsprozess vorzubeugen. Die
Auswertung der Daten erfolgt im Rahmen des § 14 Abs. 1 BDSG durch die
Finanzverwaltung und nur fiir den genannten Zweck.

Die globale Plausibilitdtskontrolle zeigt potenzielle
Fehler und Verbesserungsmaoglichkeiten an.

B WISO steuer:Mac 2014
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DA GEHT DOCH NOCH WAS — DIE STEUERERKLARUNG OPTIMIEREN

Wenn Sie im Bereich Daten erfassen alles zu |hrer Steu-
ererklarung eingetragen haben, sollten Sie noch einmal
Uber die Navigation den Bereich Steuererkldrung opti-
mieren aufrufen. Hier finden Sie Tipps und Tricks zu lhrer
aktuellen Steuererklarung.

Getrennt nach verschiedenen Steuerthemen koénnen Sie
hier nach ungenutzten und nicht bekannten Steuerspar-
moglichkeiten suchen. Dabei wird Ihnen in der Navigation
anhand von farbigen Symbolen angezeigt, welche Themen
bei lhrer Steuererklarung besonders interessant sind.

Hier gibt's Bares: Jeder Euro bringt lhnen mehr
Geld.

Bringen Sie das Fass zum Uberlaufen: Erst wenn
Sie den Grenzwert (z. B. den Arbeitnehmer-
Pauschbetrag) iiberschreiten, wirken sich
Anderungen aus.

Ziel erreicht: Mit den bisher erfassten Angaben
holen Sie bereits das Maximum raus.

Bereich mit griinem Symbol sollten Sie sich
noch einmal genauer ansehen.

Seid lhr alle da? — Die Steuer-Checkliste

Steuererklarung abgegeben, aber wichtige Belege ver-
gessen — das ist vor allem dann bitter, wenn Sie eine
kraftige Ruckerstattung erwarten. In diesem Fall wird
das Finanzamt friher oder spater nachfragen, was die
Bearbeitung des Steuerbescheids weiter verzogert. Die
Steuer-Checkliste von steuer:Mac 2014 erspart lhnen
den Arger. Mit ihrer Hilfe kdnnen Sie schnell priifen,
ob die Unterlagen vollstandig sind. Die Checkliste wird
individuell fur lhren Steuerfall erstellt. Es sind also nur
Unterlagen gelistet, die fir Sie tatsachlich relevant sind.
Zusatzlich enthalt die Aufstellung alle Lesezeichen, die
Sie in den Eingabemasken erfasst haben.

1. Sie finden die Checkliste in der Werkzeugleiste.
Wahlen Sie hier den Eintrag Checkliste.
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800 Voransicht - Version: 3.55.8465

5 * 1 8 5

Druckeny ; Vorherige Nachste VergréRern Verkleinern  Seitenbreite

C_hecllste
Efj Checkliste Seite 1

Muster, Heribert Seite 1
Checkliste
Einkommensteuererkldrung 2013

Checkliste
Achtung: Nur flr Ihre Unterlagen! Nicht an das Finanzamt abgeben.

Wichtig: Generell gilt bei der Abgabe der Einkommensteuer mittels ELSTER ein Belegverzicht, das bedeutet, dass keine

Belege mit einzureichen sind. Die folgenden Belege sind jedoch aufgrund rechtlicher Vorschriften bei der Abgabe
zwingend beizufugen:

Zuwendungsnachweise (Spendenbescheinigungen)

Nachweis fir Arzte ohne Grenzen Uber 180,00 € m]
rb ini fiir Kapitalertrdage bei Anr Uberpriifung oder Korrektur
Steuerbescheinigung von Deutsche Bank o

Wichtig: Bei der Abgabe der Einkommensteuererkldrung in Papierform oder wenn auBergewdhnliche
oder erstmalige Umstande die Hohe der Steuer beeinflussen, wird eine sofortige Belegeinreichung
empfohlen. Dies ist beispielsweise bei beruflich bedingten Umzugsaufwendungen, der Begfn‘indung einer
doppelten Haushaltsflhrung oder der Einrichtung eines hauslichen Arbeitszimmers der Fall.

Folgende Unterlagen sollten eingereicht werden, um unnétige Riickfragen zu vermeiden:
Unterlagen zu Anlage{n) N

Umzug vom 29.09.2013 von Remscheider Str. 5, 50456 Kdin nach Berliner Ring 1, 10123 Berlin
Speditionsrechnung m]

Wichtig: Belege Uber Arbeitsmittel oder Nachweise Uber Beitrage an Berufsverbande, Belege fir
Handwerkerleistungen und haushaltsnahe Dienstlei 1, Bestéatigungen zu Lebens- oder
Haftpflichtversicherungen und der vom Arbeitgeber ausgehandigte Ausdruck der elektronischen
Lohnsteuerbescheinigung missen nicht eingereicht werden. Diese Unterlagen sind allerdings bis zur
Bestandskraft des Steuerbescheids aufzubewahren. Die Unterlagen muissen dem Finanzamt auf
Verlangen vorgelegt werden.

Die Checkliste informiert liber die erforderlichen Belege zu lhrer Steuererklarung.
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2. Die Bildschirmansicht mit der Checkliste wird ein- Was wiare wenn — Der Steuerschieber
geblendet. Es ist die gleiche Vorschau wie bei den

Steuerformularen. Uber die Navigationsleiste am
linken Rand kénnen Sie zwischen den verschiedenen
Seiten wechseln. In der Symbolleiste sind Befehle
zum VergroRern, Verkleinern oder den Druck zu
finden. Die Checkliste enthédlt zudem Querverweise,
die Sie direkt zu den entsprechenden Eingabemas-
ken der Steuererkldrung fithren. Anderungen und
Korrekturen lassen sich so schnell vornehmen.

Die wenigsten Menschen konnen von sich behaupten,
beim Start der Steuererklarung auch wirklich alle Belege
vor sich liegen zu haben. Meist ist ein mehr oder weniger
groRer Teil der Belege und Unterlagen vorhanden — eben
jener Teil, fir den man nicht erst die ganze Wohnung auf
den Kopf stellen muss. Doch lohnt es sich wirklich, nach
weiteren Belegen zu suchen? Wenn Sie es genau wissen
wollen, nutzen Sie den Steuerschieber.

Sie finden den kleinen aber interessanten Helfer tber
die Navigation im Bereich Steuererkldrung optimieren.
Wenn Sie jetzt links in der Navigation ein Thema auswah-
len, sehen Sie in der Mitte die jeweiligen Tipps und Tricks
—und im rechten Fensterbereich den fir das ausgewahl-
te Thema passenden Steuerschieber. Der Steuerschieber
ist eine leicht zu bedienende Simulation, mit der man die
Auswirkung veranderter Einnahmen und Ausgaben auf
die Steuerlast testen kann.

3. Klicken Sie auf das Symbol Drucken, um die Checkli-
ste auszugeben. SchlieRen Sie danach die Bildschir-
mansicht.
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Die Gliederung der Steuerthemen auf der linken Seite
richtet sich nach den verschiedenen Einkunftsarten. Bei
Ehegatten unterscheidet steuer:Mac bei den Einkinf-
ten zwischen beiden steuerpflichtigen Personen. Zu den
meisten Themen wird im rechten Bereich ein grafischer
Steuerschieber angezeigt, mit dem sich die Steuerdaten
spielerisch verdandern lassen. Sie konnen auf diese Wei-
se ausprobieren, wie sich lhre Steuerbelastung dndert,
wenn Sie beispielsweise mehr Werbungskosten abset-
zen. So lasst sich schnell feststellen, ob es sich lohnt , tie-
fer zu bohren”.

Steuerschieber

Sparen Sie los: Der Steuerschieder zeigt sofort, wie viel
Ihnen eine Anderung bringt...

878 € 1.000 €

bisher in lhrer Steuererkldrung
durch die Anderung

Steuerersparnis

Mithilfe des Steuerschiebers lassen sich Szenarien
leicht simulieren.

B WISO steuer:Mac 2014

. Wechseln Sie zunachst zu dem Thema lhrer Steuer-

erklarung, der optimiert werden soll. Im mittleren
Bereich sehen Sie dann Statusinformationen bezlig-
lich Ihrer Steuererklarung sowie Tipps und Tricks zu
moglichen Einsparpotenzialen.

Anhand dieser Informationen kénnen Sie den
steuerrechtlichen Gestaltungsspielraum in den ver-
schiedenen Bereichen der Steuererklarung besser
bewerten.

. Im rechten Fensterbereich sehen Sie jetzt den Steu-

erschieber. In einer kleinen Sprechblase steht jetzt
noch ,+0 €“. Wenn Sie prifen mochten, wie sich
eine Anschaffung in Hohe von 595 Euro in diesem
Bereich auswirkt, bewegen Sie die Sprechblase mit
der Maus nach rechts, bis ,+595 Euro” angezeigt
wird. Sie kdnnen dann unterhalb der Grafik ablesen,
mit welcher Steuerersparnis Sie aufgrund dieser
Ausgabe rechnen konnen.

. Verdndern Sie bei Bedarf auf gleiche Art und Weise

auch andere Bereiche der Steuererklarung. Kehren
Sie anschlieBend zur Einkommensteuererklarung
zuriick.
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Wichtig: Der Steuerschieber ist nur eine Simulation. Die
vorgenommenen Anderungen haben keine Auswirkung
auf die Originaldaten Ihres Steuerfalls! Die simulierten
Daten werden, nachdem Sie die Tipps und Tricks ge-
schlossen haben, automatisch gel6scht.

Bei den Spartipps fiir 2014 handelt es sich um eine wei-
tere Simulation, die sich identisch bedienen l&sst. Im Ge-
gensatz zum Bereich Steuererkldrung optimieren richten
die Spartipps den Blick in die Zukunft. Wahrend es bei
der Optimierung darum geht, steuerrelevante Ausgaben,
die bereits angefallen sind, méglichst vollstandig zu be-
ricksichtigen, sind die Spartipps ein Stiick Steuerpolitik.
lhr Ziel: Mit einem strategisch klugen Ausgabenverhalten
kiinftig weniger Steuern zu bezahlen. Der Inhalt ist daher
vollig anders ausgerichtet.

< | Spartipps fiirs nichste Jahr » Arbeitnehmer » Ausgaben (Werbungskosten)

Ausgaben (Werbungskosten)

[ Lernen, lernen, lernen: Sparen mit Aus- und Fortbildungskosten
w Kleine Geschenke als Ausgaben als Arbeitnehmer

‘Wenn Sie Ihre Geschaftsbeziehungen zu Kunden mit Kleinen Aufmerksamkeiten, Einladungen zum Essen
oder anderen Annehmlichkeiten pflegen, sind diese Ausgaben Reprasentationsaufwendungen. Und, die
kénnen Sie als Ausgaben als Arbeitnehmer abziehen.

Tipp: Sammeln Sie detaillierte Nachweise lhrer Ausgaben.

Das Finanzamt priift diese Belege mit Sicherheit genau. Diese akribische Nachweispfiicht gilt sowohl fur
als auch fir und G die ihre Gesct pflegen.

» Rechtsquellen

B Beim Wechselgeld verzahit? Mankogelder absetzen

b Qual der Wahi: Private oder gesetzliche Krankenversicherung?

b Einheitliche Arbeitskleidung wird steuerfrei ersetzt

Steuertipps helfen, mehr aus lhrem Steuerfall
herauszuholen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Eine Frage der Veranlagung - < | steuern sparen » Abschiieende Wahl der Veraniagung I 0

. j‘ Heribert und Hannelore
Die Art der Veranlagung
Ab 2013 &ndert sich fiir Ehegatten die Auswahlméglich- - el der e vor "

) N ) ©Ohne Antrag auf halftige Verteilung ergibt sich eine Erstattung von 2.152,89€
keit bei der Veranlagungsart. Die getrennte Veranlagung Heribert hate eine Erstattung von a632e
entfallt. Neu ist jetzt die Einzelveranlagung von Ehegat- Pl e T LT
ten. Ehepaare haben somit die Wahl zwischen Zusam- R Ao I 5D ) BT Les3sie
men- Und Einzelveranlagung. Heribert hitte eine Nachzahlung von 72,76 €

Hannelore hitte eine Erstattung von 1.726,57 €
Wegen des sogenannten , Ehegattensplittings” dirfte in [gr;r;mzx;?;;ﬂmmgevmm\ungwmmsm bei der Einzelveranlagung ein besseres ]

den meisten Féllen die Zusammenveranlagung die gln-
stigere Variante sein. Sollten die steuerlich bedeutsamen

— Vergleich der Veranlagungsarten fiir Ehepartner

Bel Einzelveraniagung ohne Antrag auf halftige Verteilung ergib sich eine

i H H B H Erstattung von 2.152,89 €
Rahmenbedingungen jedoch einmal die Einzelveranla- -
gung sinnvoll erscheinen lassen, darf gewechselt wer- [m“,am,,.envm.ammmluemmhuen[mmmmdmmmm ]

) ) R ) steuer:Mac angesetzt.
den. steuer:Mac spielt deshalb im Hintergrund immer
beide Veranlagungsverfahren durch. Sie kénnen diese [ Froetnis der ischen Berechnung
L L ) Mochten Sie die automatische optimale Vorbelegung andern? [Osa_[@nein]
somit einfach und schnell miteinander vergleichen. S
1. Gehen Sie Uber die Navigation in den Bereich v
Steuererkldrung abgeben und klicken Sie auf den
Punkt AbschliefSende Wahl der Veranlagung. Aus

Die Veranlagungsart von Ehepaaren lasst sich frei
der Vergleichsrechnung kénnen Sie auf einen Blick wihlen.

entnehmen, welche Veranlagungsart fir Sie die
glinstigste ist.
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2. Das Programm wahlt immer die fir Sie glinstigste
Variante. Falls Sie einmal von dieser Programmwahl

abweichen mochten, konnen Sie dies im Bereich
Ergebnis der automatischen Berechnung. Geben Sie
hier an, dass Sie die Vorbelegung vom Programm
andern mochten und wahlen Sie die von lhnen
bevorzugte Veranlagungsart.

. Zusatzlich kénnen Sie bei der Einzelveranlagung
wahlen, ob Sie Sonderausgaben, auRergewdhnliche
Belastungen und die Aufwendungen fiir Handwer-
ker und Haushaltshilfen halftig auf die Ehepartner
verteilen mochten. Dies hat Auswirkung auf die
Steuerberechnung der einzelnen Partner.

Gunstigerprifung zur Veranlagungsart

Bitte beachten Sie: Das Programm wahlt in seiner
Voreinstellung bei einer Ehegattenveranlagung im-
mer die flr Sie glinstigste Veranlagungsart. Wenn
Sie von dieser Vorbelegung abweichen, fiihrt dies
flr beide Ehegatten zusammengerechnet zu einer
héheren Steuer.
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Jetzt mal ganz in Ruhe -

Die Steuerkurzberechnung

Bildschirmarbeit macht mide. Leicht kdnnen einem da-
bei Unstimmigkeiten und Fehler ,,durchrutschen”. Bevor
Sie lhre Steuererklarung beim Finanzamt einreichen,
sollten Sie den Inhalt genau tberprifen. Die Steuerkurz-
berechnung ist eine kurze Ubersicht zu den Einkiinften
und Aufwendungen. Die verschiedenen Bereiche der
Steuererklarung sind darin zu logischen Gruppen, wie
etwa ,Einkinfte aus nicht selbststandiger Arbeit”, zu-
sammengefasst. Drucken Sie den Bericht aus und lesen
Sie sich die Angaben in Ruhe durch.

I WISO steuer:Mac 2014

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf den Eintrag

Berechnung.

. Die Bildschirmansicht der Steuerberechnung wird

eingeblendet. Wechseln Sie tiber die Navigationslei-
ste am linken Fensterrand zum Eintrag Steuerkurzbe-
rechnung. Wenn Sie die Maus Uber die aufgelisteten
Summen bewegen, verwandelt sich der Mauszeiger
in eine Hand und die Zahl wird orange umrandet.
Ein Klick auf den Betrag fihrt Sie direkt zum ent-
sprechenden Eingabebereich. Auf diese Weise kon-
nen Sie Korrekturen ohne Umwege vornehmen.

. Drucken Sie die Steuerkurzberechnung tiber das

Symbol Drucken in der Symbolleiste aus. SchlieRen
Sie das Fenster danach Gber den roten Kreis und
kehren Sie zur Steuererklarung zurick.
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Voransicht - Version: 3.55.8465

g £ 1

Druckeny | Vorherige  Nachste

2 o B B

VergroBern  Verkleinern  Seitenbreite Formulare

Steuerberechnung

2y Steuerberechnung Seite 1

Ejj Steuerberechnung Seite 2

Ejj kommentierung zur Steuerberechnun...
Ej) Kommentierung zur Steuerberechnun...

Steuerkurzberechnung fiir das Jahr 2013

1 Erlduterungen und Hinweise Einkii aus nict e Arbeit
Vorsorgeaufwendungen Bruttoarbeitsiohn
Verlustausgleich [ Verbleibende Verlustv... ab Werbungskosten
AuBergewthnliche Belastungen Einkiinfte

Abzugsbetrag fir Unterhalt und Berufsal
Einkiinfte unter Progressionsvorbehalt n;
SteuerermdRigung nach § 35a EStG (Haus...
Vorauszahlungen nach § 37 EStG

Efy Steuerkurzberechnung
Ej) Steuerkurzberechnung Seite 1

Sonstige Einkiinfte
Besteuerungsanteil aus Renten
ab Werbungskosten-Pauschbetrag

Einkiinfte

Summe der Einkiinfte

Gesamtbetrag der Einkiinfte
ab Sonderausgaben
gezahlte Kirchensteuer
Summe der unbeschrankt abzugsfahigen Sonderausgaben
ab beschrankt abzugsfahige Sonderausgaben
Summe der Altersvorsorgeaufwendungen
davon 76 %
abziiglich Arbeitgeberanteil zur Rentenversicherung
verbleiben

ubrige Vorsorgeaufwendungen
davon abzugsfahi
Summe der abzugsfahigen Vorsorgeaufwendungen
ab AuBergewodhnliche Belastungen
Ei lzu Ei

5.792

4.402
2.896

1.459

Steuerpflichtiger
Euro
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Die Steuerkurzberechnung nimmt den Steuerbescheid vorweg.
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Kompetent kommentiert —

Die Steuerberechnung

Haben Sie alle erforderlichen Eingaben erledigt, samtli-
che Sparpotenziale ausgeschopft und die glinstigste Ver-
anlagungsart gewahlt, konnen Sie einen Blick auf lhren
voraussichtlichen Steuerbescheid wagen.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf den Eintrag
Berechnung.

2. Die Druckvorschau der Steuerberechnung wird
eingeblendet. Uber die Navigationsleiste am linken
Bildschirmrand kénnen Sie zwischen den verschie-
denen Seiten der Berechnung wechseln.

I WISO steuer:Mac 2014

Wie das Original vom Finanzamt

Die Steuerberechnung im steuer:Mac 2014 lehnt
sich eng an den offiziellen Steuerbescheid des Fi-
nanzamts an. Sie kdnnen dadurch beide Berechnun-
gen leicht miteinander vergleichen. Der Ubersicht
auf Seite 1 konnen Sie beispielsweise mit einem Blick
entnehmen, auf welcher Basis Einkommensteuer,
Solidaritdtszuschlag und Kirchensteuer berechnet
werden. Auch die bereits geleisteten Steuerzahlun-
gen und die Hohe der Nachzahlung beziehungsweise
Erstattung sind gleich auf der ersten Seite zu finden.
Auf den Folgeseiten ist die Kalkulation in allen Ein-
zelheiten dokumentiert — insbesondere mit Blick auf
Vorsorgeaufwendungen und aulRergewohnliche Be-
lastungen.
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3. Wie bei allen Bildschirmansichten von steuer:Mac

2014 kénnen Sie auch hier direkt aus der Detailbe-
rechnung des Steuerbescheids auf die jeweiligen
Eingabebereiche zugreifen. Wenn Sie mit dem
Mauszeiger liber die Betrége fahren, erscheinen sie
orange umrandet. Gleichzeitig verwandelt sich der
Cursor in eine Hand. Klicken Sie auf das Feld, um zur
passenden Eingabemaske zu gelangen.

fiasacs

D et S Bl

sutwrbrts | sormee Owsie,

§
g

Der Steuerbescheid von steuer:Mac 2014 lehnt sich
an das Original des Finanzamts an.

4. Auch die Kommentierung am Ende der Steuererkla-

rung ist interaktiv gestaltet. Zu den meisten Anmer-
kungen kénnen Sie zusatzliche Steuerinformationen
aufrufen. Bewegen Sie hierzu die Maus tber die

als Querverweis angelegten Gesetzesstellen. Ein
Mausklick fuhrt Sie dann zu den Erlduterungen der
Steuerhilfe.

. Prifen Sie lhren Steuerbescheid genau, drucken

Sie ihn gegebenenfalls tGiber das Symbol Drucken in
der Symbolleiste aus und beenden Sie den Dialog
anschlieBend Uber den roten Kreis in der Fensterzeile.
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WEG DAMIT —

DIE STEUERERKLARUNG AN DAS FINANZAMT SCHICKEN

Mit dem steuer:Mac 2014 kdnnen Sie |hre Steuererkla-
rung elektronisch Gbermitteln oder als gedrucktes For-
mular per Post verschicken. Beim Druck haben Sie die
Wahl: Entweder, Sie nutzen die amtlichen Formulare, die
Sie zuvor beim Finanzamt abgeholt haben oder Sie druk-
ken Formular und Steuerdaten auf Blankopapier.

Der Druck auf Blankopapier ist auf jeden Fall die einfache-
re Variante: Sie brauchen weder zum Finanzamt zu fah-
ren, noch Formular und Drucker aufeinander abzustim-
men. Die gedruckten Formulare von steuer:Mac 2014
sind von der Oberfinanzdirektion anerkannt. Zudem hat

der Bundesfinanzhof bestatigt, dass die Einkommensteu-
ererkldarung auch dann ,nach amtlich vorgeschriebenem
Vordruck” als abgegeben gilt, wenn ein — auch einseitig
— privat gedruckter oder fotokopierter Vordruck verwen-
det wird, der dem amtlichen Muster entspricht.

Alle Funktionen fur den Druck der Steuererklarung fin-
den Sie im Bereich Steuererkldrung abgeben. Auch die
elektronische Steuererklarung ist in diesem Abschnitt
angesiedelt. In unserem Beispiel soll die Steuererklarung
zunachst gedruckt werden. Klicken Sie hierfur auf die
Schaltflache Ausdruck der Steuerformulare und Anlagen.
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BIoIE

Steuererklarung abgeben »

Abgabe vorbereiten

@ wahl der

‘ O Angaben firr das Begleitschreiben zur Steuererklirung

Steuererkldrung elektronisch mit ELSTER abgeben

€l Steuererkldrung versenden

Amtliche Formulare und Anlagen ausdrucken

n
E Ausgefiilite Steuerformulare und Anlagen ausdrucken

Die Steuererklarung kann gedruckt oder via Internet an

das Finanzamt verschickt werden.

Ein Abfragedialog erscheint. Sie kdnnen jetzt zwischen
der elektronische ELSTER-Abgabe und dem traditionellen
Druck auf Papier wahlen. Selbststandige und Freiberufler
sind ab 2011 tbrigens verpflichtet, ihre Einkommensteuer
elektronisch bei Finanzamt einzureichen. Klicken Sie fir
unser Beispiel auf Ausdruck der Steuerformulare und

Anlagen.

I WISO steuer:Mac 2014

Druck- und Abgabeprozedur sind in einem Prozess zu-
sammengefasst. Ein Assistent fihrt Sie dabei durch die
einzelnen Arbeitsschritte. Am Balken im oberen Fenster-
abschnitt kdnnen Sie den aktuellen Fortschritt erkennen.

1. Zunéchst prift steuer:Mac 2014 die Plausibilitat
lhrer Eingaben. Etwaige Unstimmigkeiten werden
im ersten Abschnitt Eingaben tUberprifen zusam-
mengefasst. Jeder Punkt ist mit einem Querverweis
versehen, Uber den Sie direkt zum entsprechenden
Eingabebereich der Steuererklarung gelangen. Die
Ergebnisse der Plausibilitdtsprifung missen erst
abgearbeitet werden, bevor Sie mit dem Druck fort-
fahren kénnen. Die Hinweise zur Steuererklarung
haben hingegen lediglich informativen Charakter.
Klicken Sie auf Weiter, wenn alles in Ordnung ist.
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(1N

Eingaben -y !%L Unterlagen fiir das Postversand Meine Kopie
uberpriifen £ E% Finanzamt drucken vorbereiten archivieren

Alles in Ordnung. Es wurden keine Fehler gefunden. Allerdings gibt es noch Hinweise und Informationen.
Klicken Sie auf Weiter, um lhre Steuererklirung fir das Finanzamt zu drucken.

Alle (5) Fehler (0} Informationen (2)

Filter

0

1. Lohnsteuerbescheinigung (01.02. - 31.12))

Die Lohnsteuer sollte auf Grund der Angaben zu Steuerklasse, Abrechnungszeitraum und Bruttoarbeitsiohn nicht hoher als 4.168,-- €
sein.

Es wurden die Steuerklasse 1, der Abrechnungszeitraum 01.02. - 31.12. und ein Bruttoarbeitsiohn von 29.100,00 € angegeben. Bei
einer grofziigigen Berechnung, bei der von einem ermittelten monatlichen Brutto (Bruttoarbeitsiohn / Anzahl der Tage im Zeitraum x
31) ausgegangen wird, ergibt sich eine maximale Lohnsteuer von rund 4.168,-- €. Diese sollte nur in Ausnahmefillen lberschritten
werden. Solche Ausnahmen sind z. B. Einmalzahlungen im Lohnzeitraum oder der Wechsel der Lohnsteuerklasse innerhalb des
Jahres. Es ist in jedem Fall der auf der Lohnsteuerbescheinigung mitgeteilte Wert einzutragen. Priifen Sie bitte die Angaben und
korrigieren Sie sie gegebenenfalls. Sind die Angaben korrekt, kann dieser Hinweis als gelesen markiert werden.

Ersatzlei gen und Angat bei Nichtbeschiftigung
Sie haben 2013 weniger als 360 Tage an Arbeitszeiten und Zeiten der Nichtbeschéftigung erfassi?

Wenn 5ie nicht das gesamte Jahr gearbeitet haben, sollten 5ie dem Finanzamt die verbleibenden Zeitrdume erldutern um unnotige
Ruckfragen zu vermeiden. Auch wenn im Laufe des Jahres der wohlverdiente Ruhestand angetreten wurde, empfiehlt es sich den

Zeitraum bei der Nichtbeschiftigung zu erfassen.

Ausgaben zu Lohnen und Gehiltern
Ansatz von Steuerberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer.
Sie machen in lhrer Steuererkldrung keine Steuerberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer geltend, obwohl Sie den

|
2Zuriick Weiter Er—%

Bevor es an den Druck geht, sind potenzielle Plausibilitatsfehler abzuarbeiten.
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2. Die erfolgreich bearbeitete Plausibilitdtsprifung 5. Im nachsten Abschnitt Anlagen zu den Formularen

erscheint im Fortschrittsbalken daraufhin grin
hinterlegt. steuer:Mac 2014 wechselt jetzt zum
Abschnitt Unterlagen fiir das Finanzamt drucken. Im
rechten Bereich des Fensters erscheint die Druck-
vorschau zur Steuererklarung. Im linken Abschnitt
konnen Sie vor dem Druck Einstellungen und Umfang
definieren.

. Gehen Sie nun im Abschnitt Einstellungen zum
Punkt Umfang der Unterlagen. Hier kénnen Sie
bei Bedarf einzelne Teile der Steuererklarung vom
Druck ausschlieBen. Wahlen Sie hierfir die Felder
vor den betreffenden Formularen und Anlagen

an oder I6schen Sie die Haken. Umfasst ein For-
mular mehrere Seiten, lassen sich diese einzeln
auswahlen. Klicken Sie hierfur auf das Dreieck vor
den Formularen, um die nachste Ebene zu 6ffnen.
StandardmaRig druckt steuer:Mac 2014 die gesamte
Erklarung inklusive Anschreiben und Anlagen aus.

. Im Abschnitt Auf Blankopapier drucken kénnen Sie
bestimmen, ob Sie die Originalvordrucke der Finanz-
verwaltung oder Blankopapier verwenden.

I WISO steuer:Mac 2014

zusammengefasst wird das Druckverhalten bei
Anlagen definiert. Die Anlagen zur Steuererklarung
werden den betreffenden Formularseiten zugeord-
net und kdnnen wahlweise zusammengefasst oder
detailliert ausgedruckt werden.

Einstellungen

.. Umfang der Unterlagen
E' N
E-% 17 von 17 Seiten werden gedruckt @

v/ E‘@ Anschreiben
+ [« B Mantelbogen
ﬁ Seite 1
j Seite 2
] Seite 3
] Seite 4 (leer)
i Anlagen zur 3. Formularseite
. Anlage Unterhalt
j Seite 1
j Seite 2
] Seite 3 (leer)
 Seite 4 (leer)
i Anlagen zur 1. Formularseite
¢ [ B lage N
Seite 1

g\
N1 ENENCNENEN i ENENENENEN ..
o - P

¥

@z

Begleitschreiben anpassen

Y
‘ E Auf Blankopapier drucken @

5
‘ E@ Anlagen zu den Formularen zusammenfassen @

Weitere Druck-Einstellungen vornehmen

Den Umfang der Steuererklarung legen Sie
einfach per Mausklick fest.
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6. Wenn Sie alle Einstellungen geprift und entspre-
chend ausgewahlt haben, dann klicken Sie unten auf
die Schaltflache Drucken. Priifen Sie, ob die ausge-
druckten Seiten Ihren Vorstellungen entsprechen.
Ist alles in Ordnung, dann kommen Sie mit einem
Klick auf Weiter zum nachsten Abschnitt Postver-
sand vorbereiten.

7. Hier finden Sie lhre individuelle Checkliste, mit
deren Hilfe Sie alle Belege zusammenstellen kon-
nen, die Sie lhrer Steuererklarung beilegen sollten.
AuBerdem erhalten Sie Informationen dariber,
welche Seiten noch unterschrieben werden missen.
Wenn Sie die Checkliste abgearbeitet haben und
alles unterschrieben ist, dann klicken Sie auf Weiter.

105

8. Im Abschnitt Meine Kopie archivieren erstellen

Sie lIhr personliches Archiv mit allen notwendigen
Unterlagen. Die Einstellungen zum Drucker funktio-
nieren wie im Abschnitt Unterlagen fiir das Finanz-
amt ausdrucken. Allerdings werden hier noch zu den
vorher gedruckten Seiten automatisch alle Doku-
mente zur Steuerberechnung beigefiigt, sodass die
Druckausgabe unter Umstanden recht umfangreich
ausfallen kann.

. Im unteren Abschnitt des Dialogs konnen Sie Ihre

Kopie auf Papier ausdrucken. Der Druckdialog des
Mac-Betriebssystems ldsst Ihnen dabei die Wahl
zwischen der klassischen Papierakte und einem
elektronischen Archiv im PDF-Format. Klicken Sie
anschliefend einfach auf Fertig, um den Assistenten
zu beenden.
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Meine Kopie

Eingaben IE—‘ Unterlagen fiir das
[9 Er% Finanzamt drucken

iiberpriifen

(1)=8

Postversand

vorbereiten archivieran

O

Einstellungen
Kopie fiir die eigenen Unterlagen
B 24on 29 seren E ®
% 29 von 29 Seiten werden gedruckt

+ [+ Dokumente
[« ETnJ Steuerberechnung
[v] E?’p] Erliuterungen und Hinweise
4 ETnJ Vorsorgeaufwendungen
Ld E?’p] AuBkergewdhnliche Belastungen
| Eiil Abzugsbetrag fir Unterhalt und Beruf...
|«| B Einkunfte unter Progressionsvorbehalt...
-f E?’p] Steuerermafigung nach § 35a EStG (H...
arl Kopie der Unterlagen filr das Finanzamt
Efi Anschreiben
v ﬁ Mantelbogen
Seite 1
Seite 2
E Seite 3
E Seite 4 {leer)
’ E‘@ Anlagen zur 3. Formularseite

Efi Andere aukergewdhnliche Belastun..
B Haushaltsnahe Beschafugungsverh

]]]

liic i)

B

Drucken

' Druckvorschau: 29 Seiten

Fertig «

Am Ende des Steuerparcours kdnnen Sie eine Kopie der Erklarung fir die

eigenen Akten ausdrucken oder als PDF sichern.
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Die integrierte Bildschirmansicht

Es ist sinnvoll, vor dem endgultigen Druck die Steu-
ererklarung ein letztes Mal zu kontrollieren. Mit
etwas Abstand betrachtet, fallen einem mitunter
Fehler auf oder die ein oder andere finanziell vorteil-
hafte Erganzung ein. Deshalb ist der neue Druckassi-
stent mit einer Vorschau ausgestattet, die direkt im
Arbeitsbereich eingeblendet wird. Mit einem Klick in
die Voransicht wechseln Sie zur Vollbild-Darstellung.
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Flieg kleine ELSTER —

Die elektronische Steuererklarung

Bei der elektronischen Steuererklirung (ELSTER), ei-
nem von den Finanzbehorden entwickelten Verfahren,
werden die Steuerdaten via Internet an die zustandigen
Finanzamter Gbermittelt. Wahrend Unternehmen in ei-
nigen Bereichen bereits zur elektronischen Steuererkla-
rung verpflichtet sind, ist ELSTER im privaten Umfeld frei-
willig. Doch es winken einige Vorteile: Viele Finanzamter
bearbeiten elektronisch eingereichte Steuererklarungen
in der Regel schneller. Sie werden zwar nicht bevorzugt
behandelt, doch entfillt der Zeitaufwand fiir Uberprii-
fungen und die Einzelberechnung manueller Dateneinga-
ben. Weil kaum Eingriffe erforderlich sind, sinkt auch die
Fehlerquote des Finanzamts. Wenn eine Riickerstattung
winkt, konnen Sie diese wahrscheinlich schneller verbu-
chen. Zusatzlich sparen Sie Zeit und Geld, weil die Steu-
ererklarung nicht oder nicht mehr im vollen Umfang ge-
druckt und verschickt werden muss. Nach dem Versand
der Steuerdaten ist nur noch die komprimierte Steuer-
erklarung zu unterschreiben und an das Finanzamt zu
schicken — fertig.

I WISO steuer:Mac 2014

Hohes Sicherheitsniveau

Steuerdaten sind sensibel und gehen niemanden etwas
an. Deshalb ist die Datenilbertragung von lhrem Com-
puter zum Finanzamt hochgradig gesichert. Die ELSTER-
Schnittstelle von WISO Steuer verschlisselt lhre Steuer-
akte doppelt, nach einem besonders sicheren Verfahren.
Die Kombination aus den Verschliisselungs-Algorithmen
,Triple-DES” und ,, RSA” ist weltweit noch nicht ,,geknackt”
worden. Sie brauchen also beim ,,Druck aufs Knopfchen”
keine Bedenken zu haben. Wenn Ihnen der hohe Sicher-
heitsstandard nicht ausreicht, kdnnen Sie zusatzlich die
,elektronische Signatur” einsetzen. Hierflir mussen Sie
sich zundchst unter www.elsteronline.de/eportal an-
melden. Als ,signierter” ELSTER-Anwender brauchen
Sie Ubrigens keine komprimierte Steuererklarung an das
Finanzamt zu versenden, da die elektronische Signatur
lhre Unterschrift ersetzt.


http://www.elsteronline.de/eportal
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Die Steuererklarung ,normaler” ELSTER-Anwender wird
hingegen erst bearbeitet, wenn dem Finanzamt die kom-
primierte Steuererklarung vorliegt. Denn zur Entschlis-
selung der Steuerdaten bendtigt der Sachbearbeiter die
,Telenummer” —und die befindet sich auf dem Ausdruck.
Dieser dient also zwei Zwecken: Zum einen erkldren Sie
lhre Angaben per Unterschrift als rechtsverbindlich, zum
anderen stellt er sicher, dass nur der zustandige Sachbe-
arbeiter Ihre Daten liest. Eines erspart lhnen die elektro-
nische Steuererkldarung allerdings nicht: Ihre Belege ms-
sen Sie noch immer per Post an das Finanzamt schicken.

Vor jeder Nutzung tberprift steuer:Mac 2014 die Aktua-
litdt der ELSTER-Schnittstelle und ladt — falls notwendig
— das neueste Update aus dem Internet herunter. Damit
wird sichergestellt, dass technische und gesetzliche An-
derungen des Ubertragungsmoduls beriicksichtigt wer-
den und Ihre Daten korrekt beim Finanzamt ankommen.
Ebenso wie die Programmupdates von steuer:Mac 2014
ist auch die Aktualisierung des ELSTER-Moduls verschlis-
selt. Die elektronische Steuererklarung finden Sie im Be-
reich Steuererkldrung abgeben.
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1. Klicken Sie hier auf die Schaltflache Steuererkld-

rung versenden. Der Assistent fiir den Versand der
Steuererklarung via ELSTER wird gestartet und pruft
zundchst die Plausibilitat Ihrer Angaben. Etwaige
Unstimmigkeiten werden im ersten Abschnitt Ein-
gaben Uberprifen zusammengefasst. Jeder Punkt
ist mit einem Querverweis hinterlegt, (iber den Sie
direkt zum entsprechenden Eingabebereich der
Steuererklarung gelangen. Die Ergebnisse der Plau-
sibilitatsprifung mussen erst abgearbeitet werden,
bevor Sie mit dem Versand fortfahren konnen. Die
Hinweise zur Steuererklarung haben hingegen ledig-
lich informativen Charakter. Klicken Sie auf Weiter,
wenn alles in Ordnung ist.
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Postversand
vorbereiten

\ !%"— Unterlagen fir das

% Steuererklarung per
=l /"=|E Finanzamt drucken

ELSTER versenden

OE &=

Meine Kopie
archivieren

Alles in Ordnung. Es wurden keine Fehler gefunden. Allerdings gibt es noch Hinweise und Informationen.
Klicken Sie auf Weiter, um lhre Steuererkldrung an das Finanzamt zu senden.

| Alle (6) Fehler (0} Informationen (2)

Filter

1. Lohnsteuerbescheinigung (01.02. - 31.12.))

Die Lohnsteuer sollte auf Grund der Angaben zu Steuerklasse, Abrechnungszeitraum und Bruttoarbeitsiohn nicht hoher als 4.168,-- €
sein.

Es wurden die Steuerklasse 1, der Abrechnungszeitraum 01.02. - 31.12. und ein Bruttoarbeitslohn von 29.100,00 € angegeben. Bei
einer grofzigigen Berechnung, bei der von einem ermittelten monatlichen Brutto (Bruttoarbeitslohn / Anzahl der Tage im Zeitraum x
31) ausgegangen wird, ergibt sich eine maximale Lohnsteuer von rund 4.168,-- €. Diese sollte nur in Ausnahmefdllen berschritten
werden. Solche Ausnahmen sind z. B. Einmalzahlungen im Lohnzeitraum oder der Wechse| der Lohnsteuerklasse innerhalb des
Jahres. Es istin jedem Fall der auf der Lohnsteuerbescheinigung mitgeteilte Wert einzutragen. Priifen Sie bitte die Angaben und
korrigieren Sie sie gegebenenfalls. Sind die Angaben korrekt, kann dieser Hinweis als gelesen markiert werden.

Ersatzleistungen und Angaben bei Nichtbeschaftigung

Sie haben 2013 weniger als 360 Tage an Arbeitszeiten und Zeiten der Nichtbeschiftigung erfasst?

Wenn Sie nicht das gesamte Jahr gearbeitet haben, sollten Sie dem Finanzamt die verbleibenden Zeitriume erldutern um unnétige
Rickfragen zu vermeiden. Auch wenn im Laufe des Jahres der wohlverdiente Ruhestand angetreten wurde, empfiehlt es sich den
Zeitraum bei der Nichtbeschiftigung zu erfassen.

Ausgaben zu Lohnen und Gehiltern
Ansatz von Steuerberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer.
Sie machen in Ihrer Steuererklarung keine Steuerberatungskosten als Ausgaben als Arbeitnehmer geltend, obwohl Sie den

N
Zuriick Weiter %
o

Bevor die Steuererklarung elektronisch verschickt werden kann, sind logische Fehler abzuarbeiten.
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2. Beim néachsten Schritt Steuererkldrung per Elster

versenden steht die Ubermittlung der Steuererkl3-
rung an das Finanzamt im Mittelpunkt. Bevor Sie
vorschnell auf Senden klicken, sollten Sie priifen,
ob nicht noch einige Detaileinstellungen notwen-
dig sind. Sie konnen diese Uber die verschiedenen
Schaltflachen im Hauptfenster vornehmen.

. Uberpriifen Sie zunichst, ob Sie lhre Steuererkla-
rung mit oder ohne Signatur an das Finanzamt tber-
mitteln. StandardmaRig ist steuer:Mac 2014 auf die
Option ELSTER-Versand ohne Signatur eingestellt.
Wenn Sie beispielsweise ein Sicherheitszertifikat,
eine Signaturkarte oder einen Sicherheitsstick
verwenden, klicken Sie auf die Schaltflache ELSTER-
Versand ohne Signatur und wahlen Sie danach die
Option Signatur hinzufiigen. Bestimmen Sie im
folgenden Dialog tiber das Aufklappmen Signa-
turart das Sicherheitsverfahren. Gegebenenfalls
sind weitere — verfahrensabhangige — Einstellungen
vorzunehmen. Folgen Sie hierfiir einfach den Anwei-
sungen auf dem Bildschirm.

Die Signatur zur Steuererklarung

Die digitale Signatur lhrer Steuererkldrung ent-
spricht einer rechtsverbindlichen Unterschrift. Um
an dem Verfahren teilzunehmen, mussen Sie sich
beim ELSTER-Portal im Internet (www.elster.de)
registrieren. Nachdem Sie lhre Daten eingegeben
haben, erhalten Sie ein personliches Konto. Gleich-
zeitig wird per E-Mail die , Aktivierungs-ID“ und auf
dem Postweg der , Aktivierungs-Code“ verschickt.
Mit beiden Daten kdnnen Sie dann lhr ELSTER-Konto
aktivieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie
in der Programmibilfe. Ein groRer Vorteil des ELSTER-
Verfahrens mit Signatur ist die Tatsache, dass der
Versand der komprimierten Steuererklarung auf
dem Postweg entfdllt. Weil auch die Lohnsteuerda-
ten vom Arbeitgeber elektronisch Gbermittelt wer-
den, sind allenfalls wichtige Belege an das Finanzamt
zu schicken.
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4. Im Abschnitt Einstellungen konnen Sie den Umfang

Steuererklirung per ELSTER versenden o

der Steuererklarung festlegen. StandardmaRig Gber-
tragt steuer:Mac 2014 alle relevanten Formulare

an das Finanzamt. Um bestimmte Formulare von
der Ubermittlung auszuschlieRen, geniigt es, den
Haken im Ankreuzfeld vor der jeweiligen Position zu
entfernen. Legen Sie anschlieRend fest, ob Sie lhren
Steuerbescheid nur auf Papier oder zusatzlich noch
elektronisch bekommen mdchten. Klicken Sie hier-
fur einfach auf die betreffende Schaltflache.

. Auf der rechten Seite sehen Sie eine Vorschau der
zu sendenden Seiten. Wenn Sie alles eingestellt

und kontrolliert haben, dann klicken Sie im unteren
Fensterbereich auf die Schaltflache Senden, um die
Ubermittlung der Steuererkldrung zu starten. Besta-
tigt steuer:Mac 2014 die erfolgreiche Ubertragung,
kommen Sie mit einem Klick auf Weiter zum nach-
sten Schritt.

I WISO steuer:Mac 2014

Die Steuererklirung wurde erfolgreich an die Finanzverwaltung gesendet.

[!z Weiter

T_| Zum niichsten Schritt "Unterlagen fiir das Finanzamt drucken” wechseln.

@ Diese Meldung schlieBen und im aktuellen Schritt *Steuererkiarung per ELSTER versenden"

SchlieBen
bleiben.

v

steuer:Mac 2014 bestétigt die Ubergabe der
Steuerakte.

. Im Bereich Unterlagen fiir das Finanzamt drucken

sehen Sie rechts die Druckvorschau. Links kdnnen
Sie vor dem Druck Einstellungen und Umfang defi-
nieren. Im ersten Abschnitt erscheint der Name des
aktuell ausgewdhlten Druckers. Klicken Sie auf die
Schaltflache, um per Aufklappmeni einen anderen
Drucker zu bestimmen. Gehen Sie anschlieBend

im Abschnitt Einstellungen zum Punkt Umfang der
Unterlagen.
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7. Hier konnen Sie bei Bedarf das Anschreiben oder 10.Im Abschnitt Meine Kopie archivieren erstellen Sie |hr

die ELSTER-Dokumente vom Druck ausschlieRen. personliches Archiv mit allen notwendigen Unterla-

Kreuzen Sie hierfur die Felder vor den betreffenden gen. Die Einstellung des Druckers funktioniert wie

Positionen an oder I6schen Sie die Kreuze. Standard- im Abschnitt Unterlagen fiir das Finanzamt drucken.

maRig druckt steuer:Mac die ELSTER-Dokumente Allerdings werden hier noch zu den vorher gedruck-

inklusive Anschreiben und Anlagen aus. Uber das ten Seiten automatisch alle Dokumente zur Steu-

zweite Aufklappmeni kénnen Sie bestimmen, ob erberechnung beigefiigt, sodass die Druckausgabe
steuer:Mac die Anlagen zu den ELSTER-Dokumenten unter Umstanden recht umfangreich ausfallen kann.

fasst oder detailliert b Il.
zusammengetasst oder detallliert ausgeben so 11.Sie haben jetzt die Wahl, Ihre Kopie auf Papier

8. Wenn Sie alle Einstellungen gepriift und entspre- auszudrucken oder als elektronisches Archiv (PDF)
chend ausgewahlt haben, gehen Sie im unteren zu speichern. Klicken Sie zum Schluss einfach auf
Bereich auf den Schalter Drucken. Priifen Sie, ob die Fertig, um den Assistenten zu beenden.

ausgedruckten Seiten lhren Vorstellungen entspre-
chen. Ist alles in Ordnung, dann kommen Sie mit
einem Klick auf Weiter zum nachsten Abschnitt
Postversand vorbereiten.

9. Hier finden Sie Ihre individuelle Checkliste, mit
deren Hilfe Sie alle Belege zusammenstellen kénnen,
die Sie dem ELSTER-Hauptvordruck beilegen sollten.
AuBerdem erhalten Sie Informationen dartiber,
welche Seiten noch unterschrieben werden missen.
Wenn Sie die Checkliste abgearbeitet haben und
alles erledigt ist, dann klicken Sie auf Weiter.
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Ein Irrtum ist kein Beinbruch

Falls Sie nach dem Datenversand einen Fehler in
lhrer Steuererklarung bemerken, ist das kein Pro-
blem. Sie kdnnen diesen jederzeit korrigieren und
lhre Daten erneut versenden. Da die , Telenummer”
— also der Schlissel zu lhren Daten — stets mit der
komprimierten Steuererklarung verknipft ist, greift
das Finanzamt automatisch auf die aktuelle Steuer-
erklarung zu. Wenn Sie die Steuererklarung signiert
Ubermittelt haben, missen Sie die korrigierte Steu-
ererklarung erneut signiert an das Finanzamt sen-
den. Dann ersetzt der zuletzt beim Finanzamt einge-
troffene Datensatz die ,alte” Steuererklarung.

Denken Sie daran, den verschickten Steuerfall zu sichern.
Nur dann profitieren Sie spater von der elektronischen
Ricklbermittlung des Steuerbescheids.
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Der Bund der Steuerzahler schatzt, dass jeder dritte Steu-
erbescheid falsch ist. Es lohnt sich also, die Post vom Fi-
nanzamt genau zu prifen. Hierfir stellt steuer:Mac 2014
gleich mehrere effiziente Funktionen zur Verfligung.

Holzauge sei wachsam —

Den elektronischen Steuerbescheid priifen
Wenn Sie dem Finanzamt lhre Steuererklarung mit dem
Vermerk Ubermitteln, die Daten des Steuerbescheids
zur elektronischen Abholung bereitzustellen, konnen
Sie lhren ,elektronischen Steuerbescheid” bei fast allen
Finanzamtern Uber die ELSTER-Schnittstelle abholen.
Prifen Sie zunachst den traditionellen Steuerbescheid,
den Sie nach wie vor per Post zugeschickt bekommen.
Enthalten die Anmerkungen den Vermerk, dass der elek-
tronische Bescheid zur Abholung bereitliegt, wird die

Rickibermittlung mit Sicherheit funktionieren. Recht-
lich verbindlich ist jedoch einzig und allein der Papierbe-
scheid —auch und gerade mit Blick auf etwaige Fristen.

Eine Einschrankung gibt es bei der Rickiibermittlung al-
lerdings: Den elektronischen Steuerbescheid kdnnen Sie
nur mit der fir das jeweilige Steuerjahr vorgesehenen
Version von steuer:Mac abholen. Und so funktioniert es:

1. Wechseln Sie lber die Navigationsleiste in den
Bereich Steuerbescheid priifen. Klicken Sie anschlie-
Rend auf die Schaltflache Steuerbescheid priifen.

2. Klicken Sie jetzt auf den Querverweis Steuerbe-
scheid herunterladen. steuer:Mac 2014 baut eine
Internetverbindung zu Ihrem Finanzamt auf und
startet die elektronische Ubertragung der fertig
bearbeiteten Steuerakte.
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3. lhnen werden jetzt die Werte des amtlichen Steu- 5. Wenn Sie Abweichungen fir einen Einspruch vorge-
erbescheids mit den Berechnungen des Programms merkt haben, kénnen Sie tiber Weiter zum letzten
gegenlbergestellt. Wenn in Ihrem Fall beim Schritt wechseln: Einspruch erstellen. Hier kdnnen

Ergebnis (Erstattung oder Nachzahlung) Abwei-
chungen angezeigt werden, dann sollten Sie zuerst
die Erlduterungen des Steuerbescheids aufrufen.
Hier kdnnten Sie Hinweise Ihres Sachbearbeiters im
Finanzamt finden, wo und warum Anderungen an
lhren erklarten Daten vorgenommen wurden.

Sie sich zu den von Ihnen markierten Abweichun-
gen mit den von lhnen ausgewahlten Griinden ein
individuelles Musterschreiben erstellen lassen.

4. Danach finden Sie im Abschnitt Abweichungen
priifen zeilenweise die Positionen aufgelistet, zu
denen das Programm Unterschiede zum Steuerbe-
scheid festgestellt hat. Priifen Sie diese Positionen
einzeln. Uber die Schaltfliche mit dem Stift ganz
rechts in jeder Zeile kdnnen Sie vermerken, ob Sie
gegen diese Abweichung einen Einspruch einlegen
mochten.
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Kritisch bedugt — 3. SchlieBen Sie den Eingabedialog, nachdem Sie alle
Den Papier—Steuerbescheid priifen Details erfasst haben, lber die Schaltflache Fertig.
Nicht nur beim Check des elektronischen Steuerbe- 4. Klicken Sie nun auf Weiter. steuer:Mac blendet die
scheids steht steuer:Mac hilfreich zur Seite. Auch die Abweichung zwischen Steuererklarung und Steuer-
Kontrolle des Papierbescheids ist mit der Software deut- bescheid ein.

lich einfacher: ) ) . e
5. Klicken Sie anschlieBend auf Fertig. Sie gelangen

1. Gehen Sie zuerst auf den Unterpunkt Steuerbe- jetzt zuriick auf die Ubersichtsseite des Bereichs.
scheid prifen. Wenn der angezeigte Betrag, den das
Programm als Erstattung oder Nachzahlung berech-
net hat, nicht mit dem Betrag aus |hrem Papier-
Steuerbescheid liberein stimmt, dann wahlen Sie
Nein, der Betrag weicht ab.

2. Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Daten des
Papier-Steuerbescheids in das Programm eingeben,
um die Informationen aus dem Steuerbescheid zu
Ubernehmen. Hierfiir stehen Ihnen mehrere Unterdi-
aloge zur Verfligung, die Sie Gber die Stift-Schaltfla-
chen hinter den einzelnen Eingabezeilen erreichen.
Bereits wahrend der Dateneingabe stellt steuer:Mac
die eingegebenen Betrdge denen der programmin-
ternen Steuerberechnung gegentiber. Auf diese
Weise konnen Sie die Ergebnisse des Finanzamts
Punkt fiir Punkt mit Ihren eigenen vergleichen.
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800

Steuerbescheid abtippen

@ Hite

)

Kurzinformation

'@ = in Ordnung, 3‘ = zu Gunsten, 0 = zu Ungunsten

Finanzamt Programm Differenz
@ (2) Datum des Bescheides 02.03.2014
7 Erstattungsbetrag 0,00 € 1.522,10 € -1.522,10 € @
(7) Festgesetzte Einkommensteuer 2.822,-- € 2.649,-- € 173-€ @
? ! Festgesetzte Kirchensteuer 258,B4 € 238,41 € 20,43 € 0
(7) Festgesetzter Solidarititszuschlag 158,44 € 145,69 € 12,75€ @
(2) Zu versteuerndes Einkommen 20.743,-- € 19.786,-- € 957,--€ @
(7) Gesamtbetrag der Einkiinfte 24.367,-- € 24.367,-- € 0,--€ @
(2) Summe der Einkiinfte 24.367,-- € 24.367,-- € 0,--€ @
|  Abbrechen | [ Fertig J

Auch der Papierbescheid lasst sich mit steuer:Mac 2014 analysieren.
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Gute Argumente —

Rechtsquellen zu lhrer Steuererklarung

Ein weiteres nitzliches Instrument, um lhren Steuerbe-
scheid zu Uberprifen, sind die Argumentationshilfen.
Klicken Sie hierfur auf die Schaltflache Rechtsquellen die-
ser Steuererkldrung auflisten. Passend zu lhrer Steuer-
erklarung finden Sie hier eine umfangreiche Aufstellung
von Paragrafen, Richtlinien, Urteilen, anhangigen Verfah-
ren und Verwaltungsanweisungen. Das hilft, Einspriche
gegeniliber dem Finanzamt rechtssicher zu begriinden. In
der bewdhrten Bildschirmansicht ldsst sich die Aufstel-
lung bequem vergroRern, verkleinern oder drucken. Die
einzelnen Passagen sind mit Querverweisen hinterlegt,
die direkt zu den Detailinformationen der Steuerhilfe
flhren. Bewegen Sie einfach die Maus Uber die betref-
fende Passage. Sie wird orange umrandet und der Cursor
verwandelt sich in eine Hand. Ein Klick genligt, um das
Hintergrundwissen der Steuerhilfe zu 6ffnen.

119
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Druckeny | Vorherige Néichste

Argumentationshilfen

Ejil Argumentationshilfen Seite 1

B Argumentationshilfen Seite 2
Argumentationshilfen Seite 3
Argumentationshilfen Seite 4
Argumentationshilfen Seite 5

Ein Argumentationshilfen Seite 6

Ei Argumentationshilfen Seite 7

Eiy Argumentationshilfen Seite 8

Verkleinern  Seitenbreite

Muster, Heribert

Seite

1

Argumentationshilfen

Einkommensteuererkldrung 2013

Argumentationshilfen

Hinweise:
Achtung: Mur fiir Ihre Unterlagen! Nicht an das Finanzamt abgeben.

Hier finden Sie passend zu den Themenbereichen der Steuererklarung die gesetzlichen Grundlagen in

Form der Pera%{aphen der Geselze, Durchfihrungsverordnungen und Richlinien. Zusatzlich erhalten Sie
b

eine Ubersicht tber die akiuelle Rechisprechung der letzten 3 Jahre zu dem jeweiligen Themenbereich
sowie die Aktenzeichen der aktuell beim Bundesfinanzhof anhangigen Verfahren. Diese Rechtsquellen
helfen bei der Begrindung von steuerlichen Ansétzen gegentber dem Finanzamt.

Persénliches
Persénliche Daten Heribert
Gesetzesstellen:
60 ES1DV 2000 Unterlagen zur Steuererklérung
1ESIG
§1aESIG
g 26 ESIG Veranl.egun%von Ehegatten
26a ESIG Getrennte Veranlagung von Ehegatten
§ 26b ESIG Zusammenveranlagung von Ehegatten
§ 26c ES1G Besondere Veranlagung fir den Veranlagungszeitraum der EheschlieBung
R 1a ES1R VZ2011 R 1a. Steuerpilicht

R 25 ESIR VZ2011 R 25. Verfahren bei der getrennten Veranlagung von Ehegatten nach § 26a ESIG

R 26 ESIR VZ2011 R 26. Voraussetzungen fr die Anwendung des § 26 ESIG

R 26a ESIR VZ2011 R 26a. Getrennte Veranlagung von Ehegatten nach § 26a ESIG
R 26b ESIR VZ2011 R 26b, Zusammenveranlagung von Ehegatten nach § 26b ESIG
Urteile / Verwaltungsanweisungen:

Bundesfinanzhol 2012 Einfihrung des s 1 Fi i ist verfassungsrechtlich
nicht geboten (LB 11510 (NV])
Bl 1zhof 2012 Kein Spli if flr nicht v i Eltern (Ill B 52/11 (NV)

)

Bundesfinanzhof 2012 Zuordnung des Ubertragenen Pauschbelrages fir behinderte Menschen bei

getrennter Veranlagung (IIl R 1/11)

Bundesver[assuggs%erichl 2013 Ehe;mlensplitling fir eingetragene Lebenspartnerschaften (2 BvR
1 )

909/06, 2BvR 1 6,2 BvR 288/0
Finanzgerichte 2013 Wohnsitz bei Stand-by-Zimmer (FG Hamburg 6 K 224/12)
Finanzgerichte 2012 Wohnsitz bei Stand-by-Wohnung (Hessisches FG 3 K 1062/08]
ir rien 2013 Kirct llsse Sachsen 2013 (32 - S 2440 - 11/139 - 15230)
Oberfinanzdirektionen 2013 Eingetragene Lebensparinerschaft, Antrag auf anlagung

Argumentationshilfen erleichtern es, Einspriiche gegeniiber dem Finanzamt zu begriinden.
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Einspruch, Euer Ehren! — 4. steuer:Mac informiert zunachst tiber den Dateina-
Die Musterschreiben men des Musterbriefs. Wenn Sie keinen individuel-
len Kommentar hinterlegen wollen, kénnen Sie das

Wenn Sie bei der Priifung auf Unstimmigkeiten stofRen, . o .
Fenster mit Fertig Gberspringen.

empfiehlt es sich, postwendend Einspruch einzulegen.
Mit den vorbereiteten Musterschreiben von steuer:Mac 5. AnschlieRend erscheint eine Eingabemaske mit

ist das mit wenigen Handgriffen erledigt: lhren Adressdaten und denen des Finanzamtes.
Die Informationen stammen aus lhrer Steuerakte.
Ergdnzen Sie gegebenenfalls fehlende Daten wie
etwa Anrede oder Aktenzeichen. steuer:Mac nutzt
die Informationen, um den Musterbrief auf Ihre
Bediirfnisse zuzuschneiden. Klicken Sie auf Fertig,
um den Brief zu erstellen.

1. Wechseln Sie im Bereich Steuerbescheid priifen zum
Punkt Musterschreiben bzw. Mit dem Finanzamt
kommunizieren. Alternativ kdnnen Sie auch auf den
Eintrag Musterschreiben in der Werkzeugleiste kli-
cken. Das Fenster der WISO Hilfe wird eingeblendet.

2. Am linken Fensterrand befindet sich eine mehrstu-
fige Navigationsleiste, mit deren Hilfe die passende
Korrespondenz schnell gefunden ist. Die Dreiecke
vor den einzelnen Eintragen fiihren Sie zu den ver-
schiedenen Themengebieten.

3. Klicken Sie auf das gewlinschte Thema. Im Haupt-
fenster erscheint eine sorgfaltig kommentierte
Sammlung passender Musterbriefe. Sie sind als
Querverweise angelegt. Klicken Sie auf einen der
Links, um den Musterbriefgenerator zu starten.
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Telefonnummer: [

800 Musterbrief fiillen

Absender: [ (Briefanschrift) -]
Name / Firma: [Heribert Muster |
Name 2 [ |
StraBe / Hausnummer: [Remscheider str. 5 |
Postleitzahl / Ort [s1103 [[xein |

\

|

Zustellvermerke: [ -

Empfinger: [ Finanzame steuerpflichtiger @riefanschrifty -]
Name / Firma: [Finanzame |
Name 2 [Kein-0st |
StraBe / Hausnummer: [siegesstr. 1 |
Postleitzahl / Ort [50679 [[xein |

Briefanrede [

-]
Ihr Zeichen: ]
[

e Nachrcntvom:
Unser Datum: unser zeehen:
[ Avtrecten ]

steuer:Mac 2014 ibernimmt die Korrespondenz
mit dem Finanzamt.

6. steuer:Mac 2014 informiert zunachst Gber den
Speicherort. Uberspringen Sie den Dialog mit Fertig.
Bestatigen Sie den folgenden Dialog mit Ja, um den
Brief in der Textverarbeitung TextEdit zu 6ffnen.
Andern Sie den Text gegebenenfalls ab und drucken
Sie ihn aus.
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3. Klicken Sie jetzt auf Alle dndern ..., um die neue
Textverarbeitung grundsatzlich jedem rtf-Dokument
zuzuweisen. Bestatigen Sie danach die Sicherheits-
abfrage des Mac-Betriebssystems mit Fortfahren.

Musterbriefe mit der
Lieblings-Textverarbeitung 6ffnen

TextEdit ist sicher nicht die komfortabelste Textverarbei-
tung auf dem Mac. Wer Wert darauf legt, dass Briefe sau-
ber layoutet den Absender erreichen, sollte zu anderen 4. Jetzt werden samtliche Musterbriefe von
Losungen greifen. Dass steuer:Mac 2014 trotzdem TextE- steuer:Mac 2014 mit der Textverarbeitung Ihrer
dit 6ffnet, ist dem Umstand geschuldet, dass Dokumente Wahl geoffnet.

im Rich Text Format (rtf) vom Mac-Betriebssystem au-

tomatisch dem kleinen Programm zugewiesen werden.

Wenn Sie die Musterbriefe lieber mit Word oder Pages m
bearbeiten wollen, miissen Sie die Systemeinstellungen

lhres Mac entsprechend anpassen. Einspriiche lohnen sich

1. Klicken Sie hierzu ein beliebiges rtf-Dokument im ErfahrungsgemaR fiihren zwei von drei Einspriichen

Finder an. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni (Maus-
klick + Control/ctrl-Taste) den Punkt Informationen
oder nutzen Sie das entsprechende Tastaturkiirzel
(Blumenkohltaste & I). Der Informationskasten zum
betreffenden Dokument wird eingeblendet.

. Schauen Sie sich nun den Abschnitt Offnen mit:
genauer an. Per Aufklappmenti ist hier das Pro-
gramm TextEdit zugeordnet. Wahlen Sie jetzt aus
dem Men eine beliebige andere Textverarbeitung.
In unserem Beispiel ist dies Word.

zum gewiinschten Ergebnis! Und das nicht, weil die
Finanzamter so einsichtig sind. Vielmehr verzichten
die Behorden bei geringen Streitwerten oft darauf,
das umstandliche Einspruchsverfahren durchzufech-
ten. Einspriiche lohnen sich deshalb vor allem, wenn
der Streitwert unter 100 Euro liegt.
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GUT GEPLANT IST HALB GEWONNEN —
FUNF HILFEN FUR DIE PERSONLICHE STEUERPOLITIK

Am Stichtag fur die Abgabe der Steuererkldrung ist es fur
Steuersenkungsstrategien zu spat. Schlauer ist es, sich
frihzeitig Gedanken Uber steuersenkende MaRnahmen
zu machen. Hierbei helfen der Antrag auf Lohnsteuer-
ErmaRigung, die Einkommensteuer-Vorerfassung, der
detaillierte Gehaltsrechner, der Planspielmodus und der
Vorjahresvergleich.

Probieren geht iiber studieren -

Der Planspielmodus

Mitunter kann es niitzlich sein, die Auswirkung einer Ein-
gabe vorher zu testen. Das ist zum Beispiel dann der Fall,
wenn weitere Werbungskosten oder aulRergewohnliche
Belastungen angegeben werden kénnen, der Aufwand
fur die Aufbereitung der Unterlagen aber sehr hoch ist.
Genau hierfir ist der Planspielmodus gedacht.

Der Planspielmodus Gbernimmt die gerade bearbeitete
Steuererkldarung in eine Simulation. Sie kdnnen Angaben
andern und erganzen, ohne dass lhre reale Steuererkla-
rung verandert wird. Dabei steht lhnen der volle Funk-
tionsumfang von WISO Steuer zur Verfligung. Auf diese
Weise lassen sich ,spielerisch” Gestaltungsfreiraume
der Steuererklarung ausloten, ohne dass die einzelnen
Eingaben hinterher wieder miihsam zu korrigieren sind.
Fehler werden so wirksam vermieden.

1. Offnen Sie Ihre Steuererkldrung und klicken Sie in
der Symbolleiste auf das Symbol Planspiel. Bestati-
gen Sie die nun folgende Sicherheitsabfrage mit Ja.
Den aktivierten Planspielmodus erkennen Sie am
Hinweis Uber dem Eingabebereich, dem grau hinter-
legten Symbol und dem veranderten Steuertacho
am rechten Fensterrand.

WISO steuer:Mac 2014 I
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*B@E‘q@%_%%ﬁ

Offnen/Neu  Sichern Interview Prufen  Berechnung @ Formulare

800 WISO steuer:Mac 2014 (Planspiel-Modus)

Dn! 0 @S.-c"e" in Eingaben, Hilfen, Re )

Notizen/Lesezeichen  Hilfe

Taschenrechner I(alender‘ Import~  Impart Checkl eiben

(-] Planspielmodus

rkshops = Antrige +

Der tirkisfarbene Balken tiber dem Eingabedialog verrat, dass man sich im Planspielmodus befindet.

2. Sie konnen jetzt Ihre Steuererkldrung beliebig veran-
dern und ergénzen. Interessant ist die Vergleichs-
berechnung, die Sie bei aktiviertem Planspielmodus
im Informationszentrum am rechten Fensterrand
finden.

B WISO steuer:Mac 2014

Planspiel
Erstattung
Original
Erstattung

Differenz

& Optimieren

Beenden

Beenden

Details ~

1.452,84 €
1.236,84 €

216,00 €

Uber den Steuertacho im Informationsbereich
wird die Vergleichsberechnung gestartet.
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3. Wenn Sie auf den Link Details klicken, wird lhnen Same Procedere — Der Vorjahresvergleich
di? Ver.gleio.:‘hsberet.:hnung r.10ch detaillierter ange- Der Vorjahresvergleich ist natiirlich nur dann sinnvoll,
zeigt. Sie kon.nen die Abweichungen dann zeilen- wenn sich lhre steuerliche Situation — zumindest in den
weise vergleichen. wirklich wichtigen Bereichen — nicht wesentlich veran-
4. Den Planspielmodus beenden Sie iiber den Eintrag dert hat. Ist das der Fall, liefert der Vorjahresvergleich

wichtige Hinweise. Allzu starke Abweichungen kdénnten
beispielsweise auf Eingabefehler oder unvollstdndige Da-
ten hindeuten. Zudem lasst sich im Jahresvergleich die
Wirkung zwischenzeitlicher Gesetzesanderungen erken-

Planspiel in der Symbolleiste oder tber die Schalt-
flache Beenden auf dem tirkisfarbenen Balken des
Planspielmodus.

5. Beim B.eenden konnen Sie wahlen, ob Sie die |m nen. Um den Vorjahresvergleich zu nutzen, miissen Sie
Planspielmodus erfassten Daten verwerfen mochten zuerst die Steuerdaten des letzten Jahres im Rahmen der
oder ob diese in lhrem Steuerfall gespeichert wer- Dateniibernahme importieren.
den sollen.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste das Symbol Offnen/
Neu. Offnen Sie danach Ihren Steuerfall iiber die
Schaltflache Einkommensteuererklédrung 2013.

2. Wahlen Sie dann tber das Menl Werkzeuge den Ein-
trag Steuererklérung 2013 mit Vorjahren vergleichen.

3. steuer:Mac 2014 blendet daraufhin die Vergleichs-
berechnung ein. Die Ubersicht ist dhnlich aufgebaut
wie ein Steuerbescheid — nur in verkirzter Form.

WISO steuer:Mac 2014 I



128

BEDIENANLEITUNG

Hiergeblieben, Steuergeld! —-

Der Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung

Mit dem Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung kdnnen
Arbeitnehmer Werbungskosten, Sonderausgaben und
auBergewohnliche Belastungen bereits vor der Jahres-
steuererklarung geltend machen. Hierzu ist ein Formular
auszufillen: der Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung. Der
Antrag kann jederzeit — etwa zu Beginn des Steuerjahres
oder zwischendurch — gestellt werden und ist jahrlich zu
erneuern. Allerdings ist der Folgeantrag kiirzer und we-
sentlich schneller ausgefiillt. Das Finanzamt tragt nach
Antragstellung einen Freibetrag auf der Lohnsteuerkarte
ein. Dieser wird vom Arbeitgeber bei der Lohnabrech-
nung berlcksichtigt, sodass Arbeitnehmer sofort vom
hoheren Nettoeinkommen profitieren.

steuer:Mac 2014 hat den Antrag auf Lohnsteuer-Erma-
Rigung flir das Steuerjahr 2014 bereits an Bord. Er ist in
der Programmauswahl unter Lohnsteuer-Ermdfigung
2014 zu finden.

1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Off-
nen/Neu. Gehen Sie dann in der Programmauswabhl
auf die Schaltflache Lohnsteuer-Ermdfigung 2014.

I WISO steuer:Mac 2014

2. Sie konnen jetzt einen neuen Antrag stellen oder
einen bereits bestehenden Antrag 6ffnen. Viele
Daten des Lohnsteuer-ErmaRigungsantrags werden
auch in der Einkommensteuererklarung abgefragt.

3. Wenn Sie bereits Teile Ihrer Steuererklarung erfasst
haben, sollten Sie die relevanten Daten einfach in
den Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung tiberneh-
men. Sie ersparen sich damit unnétige Tipparbeit.
Klicken Sie hierzu einfach auf die Schaltflache Lohn-
steuer-ErmdfSigung 2014 und wahlen Sie anschlie-
Ren den Unterpunkt Dateniibernahme aus dem Auf-
klappmeni. Wahlen Sie anschlieBend im Finder die
Steuerdatei, aus der die Daten zu Glbernehmen sind.
Bestimmen Sie tber das Aufklappmentii Dateien des
Typs, ob die Daten beispielsweise aus einem &alteren
Antrag auf Lohnsteuer-ErmafRigung oder der Ein-
kommensteuererklarung stammen. Klicken Sie auf
Offnen, um die Daten zu iibernehmen.

[ —

Neu

Offnen

Datentibemahme

Video zum Thema

Der Datenimport aus der Steuererkldrung verein-
facht den Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung.
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4. Klicken Sie im Startfenster des Antrags zuerst auf die
Schaltflache Antrag auswdhlen. Ein Auswahldialog
erscheint. Bestimmen Sie jetzt ob es sich um einen
vereinfachten Folgeantrag oder einen neuen Antrag
auf Lohnsteuer-ErméaRigung handelt. Wenn Sie die
vereinfachte Form wahlen, werden nicht bendotigte
Eingabebereiche ausgeblendet. In unserem Beispiel
erstellen wir einen Erstantrag. Wahlen Sie deshalb
die Option Antrag auf Lohnsteuer-ErmdfSigung.

Antrag auswahlen(aktiv: vollstandiger Antrag)
Bitte wiihlen Sie die Art des Antrags aus:

Vereinfachter Antrag auf Lohnsteuer-ErméRigung
__« Freiberrag vom Vorjahr tbernehmen
E—@% « Geringeren Freibetrag als im Vorjahr beantragen
* Anderung der Anzahl der Kinderfreibetrige
o Antrag auf Anderung der Steuerklasse von 1 in 2

Vollstandiger Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung
* Erstmaliger Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung
« Hoheren Freibetrag als im Vorjahr beantragen
« Bei einer wesentlichen Anderung Ihrer Verhaltnisse
. der 4/4 mit

steuer:Mac 2014 bearbeitet Erst- und Folgeantrage
auf Lohnsteuer-ErmaRigung.

12

5. Die Bearbeitung des Antrags auf Lohnsteuer-

Ermdfigung ist identisch zur Einkommensteuer-
erklarung. Die importierten Daten sind bereits in
den jeweiligen Eingabemasken eingetragen und mit
einem orangen Pfeil gekennzeichnet (V). Uber die
Navigationsleiste am linken Bildschirmrand kdnnen
Sie zwischen den einzelnen Abschnitten des Antrags
wechseln. Arbeiten Sie die Dialoge nacheinander
durch und ergédnzen beziehungsweise korrigieren Sie
gegebenenfalls die importierten Daten.

. Wenn Sie mit der Datenerfassung fertig sind,

wechseln Sie in den Abschnitt Freibetrag ermitteln.
steuer:Mac 2014 bietet eine detaillierte Freibe-
tragsberechnung an. Sie zeigt die Ersparnis an, die
sich mit einem Freibetrag erzielen ldsst. Zusatzlich
finden Sie alle Details zur Kalkulation. Diese werden
,druckfertig” in der Bildschirmansicht prasentiert.
Sie konnen die Auswertung vergréRern, verkleinern
oder ausdrucken.

. Wenn sich der Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung

flr Sie rentiert, konnen Sie die Unterlagen im nach-
sten Schritt ausdrucken. Wechseln Sie hierfiir in den
Bereich Antrag abgeben.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken. Der Druck-

Dialog wird eingeblendet.

WISO steuer:Mac 2014 I
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9. Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Druck- L X=X N— Druck-Optionen -
Optionen. Die Druck-Einstellungen sind in drei orucker IR o ‘

Abschnitte gegliedert. Stellen Sie als erstes im
Abschnitt Drucker sicher, dass der korrekte Drucker
gewihlt ist. Uber den néchsten Punkt Formulare
bestimmen Sie unter anderem die Druckreihen-
folge und ob die Daten in die Originalformulare des
Finanzamts oder auf Blankopapier gedruckt werden. Abgabed

Im letzten Teil Dokumente legen Sie fest, welche F‘ﬁ‘““m“”‘ (DGR E I A
zusatzlichen Informationen standardmaRig auf den
Anlagen zum Antrag angedruckt werden. Hierzu
zdhlen etwa das aktuelle Steuerjahr, das Datum
oder der Dateinamen. SchlieBen Sie danach den
Unterdialog zu den Druckeinstellungen und kehren
Sie zum Druckdialog zurtick.

Amtliche

(2) (@) Auf Blankopapier drucken () Auf Originalformulare drucken
(®) Formulare fortlaufend drucken (ohne Pause)
() Pause vor dem Druck jeder einzelnen Formularseite

() Zuerst alle ungeraden, dann alle geraden Seiten drucken

Uber die Druck-Optionen kénnen Sie das Abgabeda-
tum direkt in die Erkldrung drucken lassen.

I WISO steuer:Mac 2014
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10. Geben Sie jetzt mithilfe der Ankreuzfelder im
Abschnitt Ausdruck der Steuerakte an, ob Sie ein
zweites Exemplar fiir die eigenen Unterlagen beno-
tigen. Im rechten Fensterbereich kdnnen Sie die
Formulare und Anlagen zum Antrag einzeln aus-
wahlen. StandardmaRig stellt steuer:Mac 2014 alle
benotigten Unterlagen selbststandig zusammen.
Klicken Sie jetzt auf Drucken, um den Antrag auf
Lohnsteuer-ErmaRigung auszugeben. Uber Vor-
ansicht konnen Sie den Antrag ein letztes Mal am
Bildschirm Gberprifen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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8600 Voransicht
| 5
= * 3 P 5
Drucken, = Vorherige Nachste VergroBern Verkleinern Seitenbreite

Antrag auf LSt-Erm.
Seite 1 Steuernummer

Ei seite 2 (leer) 2
B Seite 3 | 0 1 4
Ei seite 4 (leer) = A

Ei seite 5 (leer)

(IdNr.) - nmer (IdNr.) - Ehegatte
B seite 6 (leer)
» Ej Anlagen

Antrag auf Lohnsteuer-Ermanigung  weise reider bie austitien oder  anreuzen

Verwenden Sie diesen Vordruck bitte nur, wenn Sie — und ggf. lhr Ehagaﬂe arnmall einen Steuerfreibetrag oder einen
hdheren Freibetrag als fir 2013 beantragen. Wenn nur die Zahl der Kir und/oder die lin 1l geandert
‘werden soll oder kein hoherer Frslbetreg als fiir 2013 beantragt W|rd verwenden Sie bme anstelle dieses Vordrucks den ,Verein-
fachten Antrag auf Lc 2014“. Die Freil und alle weiteren A der
‘werden als L (ELStAM) ichert und den i in einem
Abrufverfahren bereitgestellt. Der Antrag kann vom 1. Oktober 2013 bis zum 30. November 2n14 gsshalll werden. Danach kann
ein Antrag auf SteuerermaBigung nur noch bei einer zur Eif fr 2014 werden.
Aus Abschnitt D ergeben sich die Antragsgriinde, fiir die ein Antrag nur dann zulasslg ist, wenn die Aufwsndungen und Betrage in 2014
insgesamt hoher sind als 600 € Bei der dieser len »sten nur mit, soweit sie
1.000 £ (bei Ver tigen 102 4 G i
Ehegatten kénnen in F anstelle der ination IlI/V oder IV/IV die Eintragung der Steuerklassen IV
in Verbindung mit einem Faktor beantragen. Dies hat zur Folge, dass die eil Lohnsteuer in an das
Splittingverfahren ermittelt wird. Freibetrage werden in die des Fakiors eil
Wird lhnen auf Grund dieses Antrags eln it gewahrt — i il i P: hb
oder Anderungen bei der Zahl der Kir age-und i igt der im K il erzielte Arbeil 10.700 € bei
usar der von den i erzielte i 20.200 € oder wird ein Faktor eingetragen,
sind Sie nach § 46 Abs. 2 Nr. 3a oder 4 des Ei i flr das K jahr 2014 eine Eil
steuererklérung abzugeben
Fallen die fir den fiir B) im Laufe des Kalenderjahres weg, sind
Sie i die ] andern zu lassen.
Dieser Antrag ist auch zu verwenden, wenn Sie im lnlsnd weder einen Wuhnsllz noch Ihren gewdhnlichen Aufenthalt haben, Ihre
Einkanfte jedoch mindestens zu 90 % der de hy oder die nicht der dsutschen Elnknmmensteuer
unterliegenden Einkinfte nicht mehr als 8.354 €(d|essr Betrag wird ggf. nach den altni; )
betragen. Fligen Sie bitte die ,Anlage Grenzpendler EL/EWR" ode JAnlage Grenzpendler auﬂerhalb EU/EWR" bei.
Nach den \ i der D: wird darauf hi i dass die Angabe der Telefonnummer freiwillig im Sinne die-
ser Gesetza ist und im Ulbrinen die mit diesem Antran anoeforderten Daten auf Grund der 88 143150 der und der

Wer einen Antrag auf Lohnsteuer-ErmaRigung stellt, braucht nicht auf die Riickerstattung zu warten.

B WISO steuer:Mac 2014
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1. Wechseln Sie tiber das Symbol Offnen/Neu in der
Symbolleiste zur Programmauswahl und klicken Sie
hier auf die Schaltflaiche Einkommensteuer-Vorerfas-
sung und Prognose 2014. Die Bedienung des Moduls

Denken Sie daran, die Daten zum Antrag auf Lohnsteuer-
ErmaRigung zu sichern. Dann haben Sie im nachsten
Steuerjahr weniger Arbeit.

Was du heute kannst besorgen —
Einkommensteuer-Vorerfassung

und Prognose 2014

Die Steuererklarung ist ein unglaublicher Papierkrieg,
der sich oft Gber ein ganzes Wochenende zieht — und
manchmal sogar noch langer. Doch der Stress lasst sich
auf einfache Weise mildern oder besser gesagt auf das
Jahr verteilen: Ordnen Sie Ihre Belege immer dann, wenn
Sie eine steuerlich relevante Rechnung bekommen oder
sich etwas an lhrer personlichen Situation dandert. Dann
|asst sich der Sachverhalt besser bewerten und Sie ms-
sen nicht mihsam nach verschollenen Belegen forschen.
Mit dem Modul Einkommensteuer-Vorerfassung und
Prognose 2014 kénnen Sie lhre Belege und Steuerdaten
bereits jetzt fur das laufende Jahr erfassen. Mehr noch:
Auf Basis der eingegebenen Daten ldsst sich sogar eine
Vorausberechnung der kiinftigen Einkommensteuerbela-
stung durchfiihren. Steuern werden so planbar — wenn
auch unter Vorbehalt moglicher Gesetzesanderungen.

entspricht der Einkommensteuererkldrung.

~| Meine Prognose »

Bearbeitung einer neuen Einkommensteuer-Vorerfassung und Prognose
beginnen

/ Bearbeitung jetzt starten

Daten aus einer Steuererklarung oder einer Beleg-Vorerfassung des
Vorjahres iibernehmen

«. Datendbernahme starten

Die Prognose basiert derzeit im i auf den iften fiir 2013 und den
bereits beschlossenen Rechtsanderungen fiir 2014.

Wer Belege vorher erfasst, senkt den Stress
bei der Steuererklarung.

WISO steuer:Mac 2014 I
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2. Uber das Untermenti zur Schaltfliche kénnen Sie 4. Die Vorerfassung arbeitet auf die gleiche Art und

mithilfe des Punkts Dateniibernahme Daten aus
dem abgelaufenen Steuerjahr Gibernehmen. Die
betreffende Datei ldsst sich anschlieRend bequem
Uiber die Dateiauswahl des Finders auswahlen und
offnen. Alternativ kénnen Sie Gber den Eintrag Neu
eine neue Abrechnung anlegen oder mit Offnen
eine bereits vorhandene Vorerfassung fortfiihren.
Wir entscheiden uns fiir eine neue Vorerfassung.

. Klicken Sie jetzt auf Bearbeitung jetzt starten.
Zunachst gilt es, einige Grunddaten einzugeben.
AnschlieBend kénnen Sie damit beginnen, lhre Ein-
nahmen und Ausgaben zu erfassen.

B WISO steuer:Mac 2014

Weise wie die Steuererklarung. Wenn Sie alle Daten
eingegeben haben, wechseln Sie in den Abschnitt
Steuererkldrung optimieren. steuer:Mac 2014 liefert
Ilhnen natzliche Tipps + Tricks zum Steuern sparen.

. Klicken Sie zum Schluss auf den Abschnitt Prog-

nose ausdrucken. Die detaillierte Berechnung lhrer
Steuerbelastung des Folgejahres wird in einer
Bildschirmansicht angezeigt. Uber die Symbole

in der Symbolleiste konnen Sie die Berechnung
vergréRern, verkleinern oder ausdrucken. Beenden
Sie nun den Dialog.
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806 Voransicht - Version: 3.55.8465
[ b
= + 3§ o o m
Drucken, | Vorherige Nichste Vergrofiern  Verkleinern  Seitenbreite
Steuerberechnung
Ejj steuerberechnung Seite 1 Eheleute Muster Seite 1
Ejji Steuerberechnung Seite 2 Steuerberechnung
Erlduterungen und Hinweise Einkommensteuererklarung 2014
Einklnfte aus Kapitalvermégen n... . .
) Vorsorgeaufwendungen Achtung: Nur fiir Ihre Unterlagen! Nicht an das Finanzamt abgeben.
Altersvorsorgebeitrige
Efi AuBergewthnliche Belastungen Bescheld fiir 2014 Giber El " "
SC r r und Salidar g
Abzugsbetrag fiir Ur!lerha]l und ... sowie F der nach § 10a Abs. 4 ESG
fi| Ausbildungsfreibetrige
Bl Kinder - Familienausgleich Aktuelle
Kinderbetreuungskosten
Efi Einkonfte unter Progressionsvorb...

e Festsetzung Einkommen- Kirchensteuer Solidaritats-
teuerermiBigung nach § 35a ES... steuer zuschia
Vergleich zwischen den Veranlag... € € € g

Vorauszahlungen nach § 37 EStG Festgesetzt werden 5.095,00 78,80 0,00
Steuerkurzberechnung ab Steuerabzug vom Arbeitslohn 3.275,00 294,75 79,53

ab Steuerabzug vom Kapitalertrag 294,00 26,44 16,17
Verbleibende Betrage 1.526,00 -301,39 -95,70
Abrechnung
Abzurechnen sind 1.526,00 -301,39 -85,70
bereits gezahit (Vorauszahlungen) 0,00 0,00 0,00
Unterschiedsbetrag 1.526,00 -301,39 -95,70
Ausgleich durch Verrechnung -387,08 301,39 95,70
demnach zu wenig entrichtet 1.128,91 0,00 0,00
ermittelte Sparzulage

sofort auszuzahlen 43,00
Abschlusszahlung: 1.085,91
Durchschnittlicher Steuersatz (ohne Abgeltungsteuer) 12,8714 %
Grenzsteusrsatz (ohne Abgeltungsteuer) 26,7603 %
Gesonderte Feststellung nach § 10a Abs. 4 ES1G

SteuererméBigung wegen berlicksichtigter Altersvorsorgebeitrage 414,00

steuer:Mac 2014 kalkuliert die Steuerbelastung des laufenden Steuerjahres.

WISO steuer:Mac 2014 I
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6. Uber das Symbol Drucken in der Symbolleiste der
Voransicht konnen Sie die Steuerschatzung auf dem
Drucker ausgeben, um sich die Zahlen auf dem
Papier genau anzusehen. Wahlen Sie hierzu im Auf-
klappmeni den gewiinschten Druckumfang.

Mehr Netto in der Tasche -

Der Gehaltsrechner

Vier Prozent mehr Gehalt — das hort sich gut an. Aber ist
das wirklich so viel? Mit dem Gehaltsrechner berechnen
Sie, wie viel vom Plus tatsachlich bei lhnen ankommt.
Umgekehrt verrat Ihnen der Rechner, welches Brutto-
gehalt verdient werden muss, um nach allen Abzligen
einen bestimmten Nettobetrag zu erreichen. Ein nitzli-
cher Helfer, wenn es um die richtige Strategie bei Lohn-
verhandlungen geht. So lasst sich schnell feststellen, ob
eine Gehaltserhohung, ein Firmenwagen oder eine Di-
rektversicherung die bessere Wahl ist.

I WISO steuer:Mac 2014

. Klicken Sie tiber die Symbolleiste auf Offnen/Neu,

um zur Programmauswahl zu gelangen. Wahlen Sie
dann die Schaltflache Gehaltsrechner 2010-2014.
Uber das Untermenii kénnen Sie wahlweise eine
bereits existierende Abrechnung 6ffnen, Daten

aus dem Vorjahr importieren oder eine vollig neue
Abrechnung anlegen. Wir entscheiden uns fiir eine
neue Gehaltsabrechnung. Wahlen Sie hierflr den
Punkt Neu. Gehen Sie anschliefend im Startdialog
auf Neue Gehaltsabrechnung anlegen.

. Jetzt geht es an die Dateneingabe. Der Eingabedia-

log ist mehrstufig aufgebaut. Im oberen Bereich sind
zunachst die fur die Gehaltsabrechnung relevanten
Faktoren zu erfassen. Klicken Sie auf die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol, um zu den jeweiligen Unter-
dialogen zu gelangen. Gefragt sind beispielsweise
Angaben zu geldwerten Vorteilen, Firmenwagen,
dem Bruttogehalt oder zusatzlichen Einklinften.

Die Eingabedialoge sind selbsterklarend. Automa-
tikfelder, Aufklappmenis und Auswahloptionen
beschleunigen die Datenerfassung. Nach jeder
Eingabe wird die Gehaltsabrechnung automatisch
aktualisiert, sodass die Wirkung der Zahlen sofort zu
erkennen ist.
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< ~| Gehaltsrechner » Gehaltsrechner » 1. Gehaltsabrechnung Heribert Muster Januar 2014 »

"0

Angaben zur Abrechnung

?) Einmalbezige (z. B. Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld)
(2) Bisherige Bezilge (notwendig filr die Berechnung der Einmalbeziige)

2) Private Kfz-Nutzung nach der 1 %-Regelung

Altersvorsorg: i i und Direktversi

5 Geldwerte Vorteile, vermdgenswirksame Leistungen und
Fahrtkostenzuschisse

() Steuerfreie Be- und Abziige

nicht erfasst

nicht erfasst (

nicht erfasst

nicht erfasst (

nicht erfasst

nicht erfasst

Personliche Daten erfasst (D7)
%) Grunddaten erfasst (4
Versicherungen erfasst (§.7)
Be- und Abziige
(7) Gehaltsangaben erfasst

SIS NISENES

Gehaltsabrechnung von Muster, Heribert fiir Januar 2014

Bruttogehalt 2.600,00 € Lohnsteuer 352,50 €
Einmalbeziige 0,00€ Solidarititszuschlag 19,38 €
VL-Arbeitgeber- 0,00 € Kirchensteuer 0,00 €
Zuschuss
private Kfz— 0,00€ Krankenversicherung 213,20 €
w
| toschen || Abbrechen | [ Fertig

J

Die Gehaltsabrechnung wird wahrend der Eingabe stan-

dig aktualisiert.
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Auf die Steuerklasse kommt es an

Ein nutzliches Zusatzprogramm fiir Verheiratete ist
die Steuerklassenwahl. Nach Eingabe von Daten wie
Freibetragen, Gehalt, Steuertarif oder Sozialversi-
cherungsbeitragen zeigt steuer:Mac 2014, welche
Steuerklassen-Kombination am giinstigsten ist. Auch
hier sorgen Eingabehilfen fiir eine schnelle Datener-
fassung. Die Steuerklassenwahl ist ebenfalls dem
Gehaltsrechner zugeordnet.
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00 3. Wechseln Sie jetzt in den Abschnitt Ausdruk-

=5 Drucken =5, Voransicht =5 Druck-Optionen Hilfe . .
i e Febuomee : ) J ken und klicken Sie auf den Punkt Ausdruck der
(— Angaben zur Sozialversicherung Gehaltsabrechnung(en). Geben Sie im Druckdialog
Stuerpictiger Ehepartner die Zahl der Exemplare an. Uber Drucken lasst sich

2) Krankenversicherung gesetzlich ~ || geserzlich - )

@ rhegeverichring oesectich < [seseaien = die Gehaltsabrechnung ausgeben.

0 Kinder werden oder wurden erzogen O O

Y — [gesexaicn < [aesewin =

2) Arbeitslosenversicherung gesetzlich ~ || gesetzlich v

— Monatliche Steuerbelastung (ohne Kirchensteuer)

Steuerpflichtiger Ehepartner Insgesamt
Steuerklassen lll | V 156,00 € 931,30 € 108730 €
Steuerklassen IV / IV 389,57 € 558,78 € 948,35 €
Steuerklassen IV / IV mit Faktor F=0,996 387,93 € 556,54 € 944,47 €
Steuerklasse V / Il 703,85 € 282,83 € 986,68 €

— i ination der

Steuerklassen IV / IV mit Faktor 0.996

mit einer Steuerbelastung von insgesamt 944,47 €

[ oscren [ Avorechen ) reria )

Mit der richtigen Steuerklassenwahl l3sst sich
Bares sparen.
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STEUER2GO

Was ist steuer2go?

Mit ,steuer2go” konnen Sie jederzeit und Uberall aus-
rechnen, wie viel Steuern Sie mit einer Ausgabe sparen.
Das ist besonders praktisch, wenn Sie unterwegs sind.
Nehmen wir zum Beispiel an, Sie stehen im Laden und
mochten einen Computer kaufen. Dann rechnet steuer-
2go fir Sie aus, wie viel Sie mit der Ausgabe fir das Ar-
beitsmittel steuerlich sparen.

Der Clou: steuer2go liefert eine exakte Berechnung Ih-
rer individuellen Steuerersparnis auf Grundlage lhrer
Vorjahresdaten. Die Berechnung bleibt auch dann exakt,
wenn Sie innerhalb eines Jahres z.B. mehrere Arbeitsmit-
tel erwerben oder mehrfach spenden.

Voraussetzungen
Damit Sie steuer2go nutzen kdnnen, bendtigen Sie:

= |hre Steuersoftware von Buhl. Mit Ausnahme von
WISO Steuer ist steuer2go fir alle WISO - und t@x-
Steuersoftwareprodukte verfligbar.

= Eine kostenlose Registrierung bei www.finanzblick.de.
= Die App ,finanzblick” aus dem Apple AppStore.

= Ein iPhone, einen iPod touch oder ein iPad, um die
App zu nutzen.

Vorbereitungen

Laden Sie die App finanzblick aus dem iTunes App-Store
auf lhr iPhone, Ihren iPod touch oder lhr iPad. Mit der
App und lhrem mobilen Endgerat berechnen Sie unter-
wegs lhre personliche Steuerersparnis.

Rufen Sie die Internetseite www.finanzblick.de auf und
legen Sie ein kostenloses Benutzerkonto an.

WISO steuer:Mac 2014 I
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finanzblick.de

Datei

Bearbeiten

Ansicht  Favoriten  Extras

%~ B v [0 & v Seite~ Sicherheitv Extras~ @~ (] [ [

fenanz

?

finance platform

Willkommen bei
finanzblick!

Erstelle schnell und einfach Dein kostenloses BENUTZERNAME
finanzblick Benutzerkonto

PASSWORT

Jetzt kostenlos registrieren Passwort

Dasswort vergessen?

Qe
¥/ SECURE j Norton
CETESTET 05-SEFT
Verisign
Uber SSL-Zertifikats v

%100% ~

Legen Sie zuerst |hr persénliches finanzblick-Konto an.

B WISO steuer:Mac 2014



STEUER2GO

Jetzt sind Sie bereit, lhre Vorjahresdaten fiir die exakte
Berechnung auf den finanzblick-Server zu laden. Planen
Sie spater eine Ausgabe, berechnet der Server lhre
Ersparnis und sendet das Ergebnis an die App. Naturlich
verschlisselt und nur fur Sie zuganglich.

Los geht'’s -

Importieren Sie lhre Datei in die App

Wenn Sie die App installiert und Ihr finanzblick-Benut-
zerkonto angelegt haben, rufen Sie lhre Steuersoftware
auf. Im MenU Ablage finden Sie den Eintrag steuer2go
starten. Wenn Sie steuer2go starten anklicken startet der
Assistenten. Dieser fuhrt Sie in wenigen Schritten durch
den Datenexport.

@00 Transaktionen von steuer2go herunterladen

steuer2go: Steuern sparen - immer und iiberall

Sogeht’s,

omputer kaufen - und

ble Ausgabe

U sich am Fnanzblici-Server

L [ hotrechen | wowr )

Ein Assistent Ubertragt die Steuerdaten
auf den finanzblick-Server.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Die Schritte im Uberblick:

Anmeldung am Server

Im ersten Schritt geben Sie bitte die Zugangsdaten aus
lhrer Registrierung auf finanzblick.de an. Haben Sie sich
dort noch nicht angemeldet, konnen Sie das mit einem
Klick auf den Link unter dem Eingabebereich nachholen.
Sie werden dann direkt zur Registrierung im Internet
weitergeleitet. Klicken Sie nach Eingabe von Benutzerna-
me und Passwort auf Weiter.

Der Datenaustausch zwischen steuer:Mac und finanz-
blick erfolgt Gber einen Cloud-Speicher, der “finanzblick-
Cloud”, wenn Sie so wollen. Zunachst werden die Daten
aus steuer:Mac Uber das Internet hochgeladen, um da-
nach in umgekehrter Richtung von der finanzblick-App
wieder heruntergeladen zu werden.

I WISO steuer:Mac 2014

Was bleibt im Jahr 2014 gleich?

Im nachsten Schritt wahlen Sie die Schaltflache Aktuelle
Steuerdaten fiir steuer2go bereitstellen. Hier bestimmen
Sie, welche Daten bei der Berechnung beriicksichtigt
werden sollen. Um ein moglichst genaues Ergebnis zu
erhalten, wahlen Sie bitte all jene Punkte lhrer Steuerer-
klarung 2013 ab, die sich in 2014 voraussichtlich andern
werden. Entfernen Sie dazu per Mausklick den Haken vor
der entsprechenden Zeile.
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800 Daten an steuer2go iibergeben

Was bleibt im Jahr 2014 gleich?

— Ubernahme der Daten ° Was bleibt im Jahr 2014 gleich?

Wenn Sie in Ihrer Steuererklarung 2013 Angaben gemacht haben, die in 2014 so nicht mehr zutreffen,
wahlen Sie diese Daten bitte hier ab.

In der Auswahl kéinnen Sie die Bereiche festlegen, die fiir die Prognoseberechnung exportiert werden sollen.
Einnahmen, die sich varaussichtlich nicht dndern, sollten mit exportiert werden. Sachverhalte hingegen, von
denen Sie schon wissen, dass sie im folgenden Jahr nicht wieder auftreten werden sollten Sie entfernen.
Auch nicht regelmihig anfallende Ausgaben sollten fiir eine moglichst genaue Prognoseberechnung nicht
mit exportiert werden.

Ihre anonymisierten Daten

Ubertragung der Daten

Léhne, Gehilter, Pensionen, Renten und Ersatzleistungen

L Sparen Sie los!
Lohnsteuerbescheinigungen

Bruttoarbeitslohn: 29.100,00 Euro ’7‘
Erfasste Zeiten mit Steuerklasse 1 - 5:01.01. - 3L.12.
Lohnsteuerbescheinigungen - Ehefrau
Bruttoarbeitslohn: 12.050,00 Euro ’7‘
Erfasste Zeiten mit Steuerklasse 1 - 5: 01.01. - 30.11.
Ausgaben zu Léhnen und Gehiltern y7|
Summe: 8.485,00 Euro
Ausgaben zu Léhnen und Gehiltern - Ehefrau /7|
Summe: 2.451,00 Euro
Rentenbezugsmitteilungen und Rentenbescheide 17|
Bruttorenten: 3.500,00 Euro
Rentenbezugsmitteilungen und Rentenbescheide - Ehefrau vl
Bruttorenten 2.800,00 Euro
Ersatzleistungen und Angaben bei Nichtbeschaftigung - Ehefrau
Summe der Ersatzleistungen: 460,00 Euro []

Tage ohne Beschiftigung: 365 Tage
Allgemeine Ausgaben

Handwer kerleistungen

Summe (1 Rechnung) 117,00 Euro
Versicherungen und Altersvorsorge

Summe der Versicherungsbeitrige von Heribert: 9.704,00 Euro []

Summe der Versicherungsbeitrige von Hannelore 4.414,00 Euro

[ Abbrechen }l’ Weiter ]

Sie bestimmen, welche Daten ibernommen werden.
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lhre anonymisierten Daten

Zu lhrer Sicherheit wird nur ein anonymisierter Daten-
satz an den Server Ubertragen, der keinerlei Riickschlis-
se auf lhrer Person zuldsst. Es werden also nur die fir
die Berechnung notwendigen Angaben Ubermittelt. Da-
mit dieser Vorgang fiir Sie transparent ist, zeigt Ihnen
steuer:Mac an, welche Daten Ubertragen werden. Klik-
ken Sie auf Weiter, um die Ubertragung zu starten. Been-

den Sie anschliefend den Vorgang mit Fertig.

Mit steuer2go arbeiten
Jetzt kdnnen Sie jederzeit und Uberall Ihre persénliche
Steuerersparnis fiir Anschaffungen, Spenden oder ahn-
liches berechnen. Starten Sie dazu finanzblick auf Ihrem
iPhone, iPad oder iPod touch.

1. Melden Sie sich mit der Benutzerkennung und Pass-
wort an, die Sie bei der Konteneinrichtung im Web
gewahlt haben.

B WISO steuer:Mac 2014

2. Um die steuerliche Auswirkung einer neuen Aus-
gabe zu kalkulieren, wechseln Sie in den Bereich
Auswertungen. Wahlen Sie hier die Karte steuer2go.

1. Telekom.de 3G 18:33 72 % =}

RS

Auswertungen Y

P g AN\ e

ll steuer2go

steuer2go ist im Bereich Auswertungen zu finden.



Berihren Sie anschlieBend das Pluszeichen, um die
Steuer-Vorschau einzublenden. Tragen Sie jetzt das
Datum der Ausgabe und den Betrag ein. Vergeben
Sie zusatzlich einen Bezeichnung, also zum Beispiel
,Fliesenleger*.

Tippen Sie nun auf Steuer-Kategorie, um lhre Aus-
gabe einer steuerlichen Kategorie zuzuordnen. In
unserem Beispiel ware dies die Kategorie ,Hand-
werker”.

STEUER2GO

ull_Telekom.de 3G 07:48 91 % E=p

steuer-Vorschau  Steuer-Kategorie

== Arbeit
[' Betrieb
' Versicherung
'l,‘ Spende

. Krankheitskosten

ﬁ" Haushaltsnahe Dienstl.

rT Handwerker

Vordefinierte Steuer-Kategorien helfen,
die Vorgange korrekt einzuordnen.
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5. Wenn Sie verheiratet sind, ordnen Sie die Aus- 7. steuer2go stellt daraufhin die Hohe der Ausgaben
gabe wahlweise dem Steuerpflichtigen oder dem der potenziellen Steuerersparnis grafisch gegentiber.
Ehepartner zu. Haben Sie die Option Fiir Steuerer-
kldrung merken angewahlt, konnen Sie den Vorgang
spater aus finanzblick in lhre Steuererklarung Werbungsk... Steuererspa... Fertig
ibernehmen. Wahlen Sie die Option daher nur fir
Ausgaben, die auch tatsachlich getatigt wurden.

uill Telekom.de &  10:52 87 % [mmp

6. Tippen Sie danach auf Steuerersparnis berechnen,
um lhre personliche Ersparnis zu ermitteln.

Ausgabe Steuerersparnis

== Werbungskosten

Notebook

steuer2go berechnet die Steuerersparnis einzelner
Ausgaben.
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8. Wechseln Sie jetzt zuriick ins Hauptfenster von
steuer2go. Eine Grafik vergleicht die gesamten
Ausgaben mit der gesamten Steuerersparnis. Im
unteren Fensterbereich sind die einzelnen Positio-
nen aufgelistet.

Die erfassten oder vorgemerkten Ausgaben lassen sich
Ubrigens auch wieder I6schen. Beriihren Sie hierfiir ein-
fach das Stift-Symbol im oberen rechten Bereich des Pro-
grammfensters und anschlieBend das Minuszeichen vor
dem betreffenden Eintrag.

Hinweis: Die Berechnung der individuellen Steuererspar-
nis erfolgt online durch den finanzblick-Server. Hierzu ist
eine Onlineverbindung erforderlich.

steuer2go arbeitet auf Basis der Vorjahresdaten.
Um also im Jahr 2014 unterwegs Steuerinformatio-
nen abzufragen, missen Sie zundchst die Daten aus
der Steuererklarung 2013 hochladen.

Daten aus steuer2go iibernehmen

Ein groRer Vorteil von steuer2go liegt darin, dass die mo-
bil erfassten Ausgaben in lhre ndchste Steuererklarung
importiert werden konnen. Klicken Sie hierzu im Meni
Ablage auf den Eintrag steuer2go starten.

WISO steuer:Mac 2014 I
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1. Melden Sie sich zuerst mit Ihren persdnlichen
Zugangsdaten an. AnschlieRend kontaktiert steu-
er2go den finanzblick-Server.

2. Liegen Buchungen vor, kdnnen diese liber die
Schaltflache Vorgemerkte Buchungen aus 2013
herunterladen in steuer:Mac libernommen werden.

@60 Tramaitionen
Daten importieren oder fiir steuer2go bereitstellen
—— Daten importieren oder bereistllen B
/ und uberall v
2) Am ranabice en
T —— ‘
e [ G G|

Ein Mausklick genligt, um Ausgaben aus steuer2go
zu importieren.

I WISO steuer:Mac 2014

3. Im nachsten Schritt zeigt steuer2go die gefundenen
Vorgadnge an. Priifen Sie diese sorgfaltig und entfer-
nen Sie gegebenenfalls den Haken vor der Buchung,
wenn Sie diese doch nicht Gibernehmen wollen.

4. Klicken Sie auf Weiter, um die Buchungen in die
Steuererklarung zu ibernehmen. Beenden Sie den
Import anschlieRend im Schlussdialog mit Fertig.

Kontrollieren Sie danach sicherheitshalber den Datenim-
port. Die Bereiche, in denen neue Daten ibernommen
wurden — wie zum Beispiel haushaltsnahe Dienstleistun-
gen oder Werbungskosten —sind in der Navigationsleiste
gelb markiert.
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Wer selbststandig — also auf eigene Rechnung — arbei-
tet, Ubernimmt steuerrechtliche Pflichten. Das gilt fur
Rechtsanwilte oder Arzte genauso wie fiir Lehrer, die nur
gelegentlich einen Beitrag fir die Lokalzeitung schreiben.
Die Verpflichtung besteht darin, dem Fiskus die Einkiinfte
aus der Selbststandigkeit regelmaRig zu melden. Der Auf-
wand fir den ,,Papierkram“ hdngt von der Art der Tatig-
keit und vor allem von der Héhe der Einkiinfte ab.

Bei Freiberuflern und Kleingewerbetreibenden verzichtet
das Finanzamt auf Bilanzen und doppelte Buchfiihrung.
Stattdessen kommt die Einnahmeniberschussrechnung
(EUR) zum Einsatz. Bei der vereinfachten Gewinnermitt-
lung werden Einnahmen und Ausgaben gegeniiberge-
stellt. Der Gewinn ergibt sich als Differenz. Wer seinen
Gewinn nach der EUR ermittelt, profitiert gleich von
mehreren Vorteilen:
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= Anders als die Bilanz ist die EUR — abgesehen vom
seit 2005 giiltigen Formblatt EUR der Steuererkla-
rung — grundsatzlich formfrei. Es ist beispielsweise
egal, in welcher Reihenfolge Einnahmen und Aus-
gaben aufgelistet werden. Der Zeitaufwand fir die
EUR ist deshalb vergleichsweise gering.

= Betrachtet wird nur das aktuelle Geschaftsjahr. Bis
auf wenige Ausnahmen entscheidet der Zeitpunkt
der Ein- und Auszahlungen tber die Buchung eines
Geschéftsvorgangs. Die EUR kennt keine komplizier-
ten Abgrenzungen, Riickstellungen oder Riicklagen.
Das reduziert den Arbeitsaufwand erheblich.

= Regelrecht neidisch werden groRRere Gewerbetrei-
bende beim Thema ,,Umsatzsteuer”. Die miissen
Kleinbetriebe und Freiberufler erst dann abflhren,
wenn der Betrag auch tatsachlich auf dem Bankkon-
to eingegangen ist.

B WISO steuer:Mac 2014

Nebenberuflich Selbststandige und Kleinstbetriebe mit
minimalem Belegaufkommen finden im Rahmen der
Einkommensteuererklarung eine einfache Einnahmen-
iberschussrechnung. Zu finden ist die EUR in der Navi-
gationsleiste der Einkommensteuererklarung. Wechseln
Sie hier in den Abschnitt Daten erfassen und dann zum
Unterpunkt Betriebe, Praxen und andere Unternehmen.
Dabei werden gleichartige Einnahmen und Ausgaben
saldiert und in die dafiir vorgesehenen Eingabefelder
eingetragen. Weil auf Buchungen verzichtet wird, ist das
Verfahren leicht zu verstehen, wird aber bei steigendem
Belegaufkommen schnell unibersichtlich.
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steuer:Mac 2014 ist deshalb mit speziellen Zusatzpro-
grammen fir Freiberufler und Selbststandige ausgestat-
tet. Hierzu gehért neben der EUR mit Kassenbuch zum
Beispiel auch ein Fahrtenbuch oder die gesonderte (und
einheitliche) Feststellungserkldrung fir Gesellschaften
mit mehreren Anteilseignern. Hinzu kommen die Formu-
lare und Schnittstellen fiir Umsatzsteuer-Voranmeldung,
Umsatzsteuererklarung, Gewerbesteuererklarung und
Lohnsteuer-Anmeldung. Ein Komplettpaket, das in vielen
Fallen den Einsatz zusatzlicher Software erlibrigt. Optik,
Benutzerflihrung und Programmaufbau der kaufméanni-
schen Losungen lehnen sich an die Einkommensteuer-
erklarung an. Sie kdnnen praktisch ohne grolRe Einarbei-
tung sofort starten.

151

Auf den nachsten Seiten zeigen wir lhnen, wie Sie mit
den Zusatzprogrammen lhre Buchfiihrung erledigen,
den Jahresabschluss erstellen und die Steuerdaten dem
Finanzamt Gbermitteln.

Die Einnahmeniiberschussrechnung (EUR)

Die EUR ist ein vereinfachter Jahresabschluss fiir
Freiberufler und Kleinbetriebe. Wahrend es bei Frei-
beruflern keine Einschrankungen gibt, ist die EUR fiir
gewerbliche Unternehmen nur dann zuldssig, wenn

= sie nicht im Handelsregister eingetragen sind,
= der Umsatz unter 500.000 Euro p. a. liegt und

= der Gewinn nicht héher als 50.000 Euro p. a.
ausfallt.
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Frei oder gewerblich?

Freie und gewerbliche Berufe sind nicht immer klar
voneinander abgegrenzt. Meist handelt es sich bei
den freien Berufen um qualifizierte Dienstleistun-
gen, die nichts mit Handel oder Massengeschaften
zu tun haben. Arzte, Anwilte oder Ingenieure aber
auch Programmierer, Dozenten, Kiinstler und Jour-
nalisten sind auf der Liste der freien Berufe zu finden.
Doch der Teufel liegt im Detail. Wahrend beispiels-
weise ein IT-Berater zweifelsohne freiberuflich tatig
ist, handelt es sich bei reiner Programmierarbeit um
eine gewerbliche Tatigkeit. Ein freier Journalist kann
zwar fur einen Auftraggeber eine Pressemitteilung
eigenschopferisch erstellen, doch der Versand der
Mitteilung gilt als gewerblich. Ahnlich sieht es bei
Werbetextern oder Grafikern aus: Sind die Vorgaben
der Auftraggeber restriktiv, versagt das Finanzamt
dem Ergebnis die , kiinstlerische” Anerkennung.

B WISO steuer:Mac 2014

Da die wenigsten Auftraggeber geneigt sind, ihre Auf-
trage zu splitten, sind Mischformen haufig unvermeid-
lich. Die Finanzamter bewerten die Auftrage jedoch
nicht einzeln. Uberschreitet der gewerbliche Einfluss
die Bagatellgrenze, werden samtliche Einkiinfte als
gewerblich eingestuft und sind damit gewerbesteuer-
pflichtig.

Um den freiberuflichen Status der Haupteinkiinfte
nicht zu gefahrden, sollten die gewerblichen Teile und
die damit verbundenen Ausgaben Uber einen zweiten
Betrieb mit einer eigenen EUR abgerechnet werden.
Das bedeutet allerdings auch, dass zwei Rechnungen
zu erstellen sind. Ist der gewerbliche Anteil verschwin-
dend gering, kann ein Gesprach mit dem Finanzamt zu
einer weniger blrokratischen Losung fiihren.
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BUCHHALTUNG FUR KLEINE —
DIE EINNAHMEN-UBERSCHUSS-RECHNUNG

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung finden Sie in anschlieRend auf das Symbol Einnahmen-Uberschuss-
der Programmauswahl. Hierhin gelangen Sie tber das Rechnung 2013/2014.
Symbol Offnen/Neu in der Symbolleiste. Klicken Sie
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8006

Bl cinkommensteuererkiarung
EST

Neu

@R Einnahmen-Uberschuss-Rechnung oy

Dateniibernahme
Lohnsteuer -ErmaRigung

Einkemmensteuer-Vorerfassung und Prognose Video zum Thema

Umsatzsteuererklirung
Gewerbesteuererklarung
Inves!

Gehaltsrechner
Fahrtenbuch

Minijobs im Privathaushalt

Zuzahlungsbefreiung Krankenkasse

Eigenheimzulage

Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung wird iiber das Datei-Menii geéffnet.
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Uber das Aufklappmenii kdnnen Sie mit Neu eine neue
Abrechnung anlegen. Wahlen Sie Offnen, um an einer
bereits existierenden EUR weiterzuarbeiten. Und wenn
Sie bereits das mit der Einnahmen-Uberschuss-Rech-
nung gearbeitet haben kdnnen Sie mit Datenlibernahme
Werte aus einem Vorjahr in ein neues Abrechnungsjahr
Ubernehmen. Fir unser Beispiel legen wir eine neue Ab-
rechnung an.

#  Neu

ﬂ 2 Offnen
S Dpatenibernahme
H  video zum Thema

So starten Sie die Gewinnermittlung.

Um die Programmeinrichtung so einfach wie moglich zu
gestalten, fragt ein Assistent alle relevanten Daten ab.
Klicken Sie hierflir auf Assistent zur Einrichtung / Daten-
libernahme jetzt starten.
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Getrennte Wege —

eine Datei fiir jedes Abrechnungsjahr

Mit der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung kén-
nen Sie auch weiterhin zwei Abrechnungsjahre,
2013 und 2014, erfassen und auswerten. Beide
Geschéftsjahre sind in unterschiedlichen Dateien
gespeichert. Sie haben die Endung .eur2013 bezie-
hungsweise .eur2014. Nutzen Sie den Einrichtungs-
assistenten, um Salden und Stammdaten aus 2013
ins Folgejahr zu Gbernehmen. Die Salden kdnnen
(missen aber nicht) im Zuge der Datenlibernahme
vorgetragen werden. Wenn Sie die Vorjahressal-
den spater Glbernehmen, hilft Ihnen ein Assistent
bei der Saldenibernahme. Sie finden ihn in der
Symbolleiste im Abschnitt Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung.
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So richten Sie die
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ein

Der Assistent ist einfach zu bedienen. Mit Weiter gelan-
gen Sie zum ndchsten Eingabedialog. Der Fortschrittsbal-
ken am rechten Fensterrand zeigt den aktuellen Bearbei-
tungsstatus an.

1. Uberspringen Sie den Einleitung mit Weiter.

2. Wenn Sie bereits mit steuer:Mac gearbeitet haben,
kdnnen Sie die Stammdaten auch aus einer dlteren
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung — zum Beispiel
aus 2012 — Gbernehmen. Hierzu zdhlen beispiels-
weise die Firmendaten, der Kontenplan oder
vorhandene Buchungsbeispiele. Beim Wechsel
zwischen den Steuerjahren 2012, 2013 und 2014
|asst sich zusatzlich das Anlagevermdégen und die
Buchhaltungsvorlagen tibertragen. Auf Wunsch
Ubernimmt steuer:Mac 2014 auch die Salden.
Beantworten Sie die Frage Mdchten Sie Daten aus
einer anderen Datei iibernehmen? mit Ja. Klicken
Sie danach auf das Ordnersymbol rechts neben der
darunter liegenden Eingabezeile. Wahlen Sie dann
iber den Finder die betreffende EUR aus. Wechseln
Sie danach mit Weiter zum nachsten Fenster.

3. Tragen Sie im Abschnitt Unternehmen die Stamm-

daten lhres Unternehmens ein. Die Art des Unter-
nehmens geht aus der Gewerbesteueranmeldung
hervor. Freiberufler kdnnen hier ihre Berufsbezeich-
nung eingeben. steuer:Mac 2014 unterstitzt Sie

bei der Eingabe, indem etwa Stadt und Bundesland
anhand der Postleitzahl vorgeschlagen werden.
Priifen Sie die Angaben und wechseln Sie dann zum
nachsten Eingabebereich.

. Auch das zustandige Finanzamt ist bereits eingetra-

gen. Sie mussen lediglich die Steuernummer und
gegebenenfalls die Umsatzsteuer-ldentifikations-
nummer eingeben.
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Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ist fir den
Waren- und Dienstleistungsaustausch innerhalb der
Europdischen Union erforderlich. Sie wird inzwi-
schen auch zunehmend im Inland als Nachweis fiir
die gewerbliche Tatigkeit gefordert. Die Umsatzsteu-
er-ldentifikationsnummer kann online beim Bun-
deszentralamt fir Steuern (BZSt) beantragt werden.
Unternehmen und Freiberufler, die ausschlieBlich
in Deutschland tatig sind, bendtigen keine Umsatz-
steuer-ldentifikationsnummer. Sie missen dann die
vom Finanzamt zugeteilte Steuernummer auf der
Rechnung ausweisen.

I WISO steuer:Mac 2014
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800 Grundeinstellungen fiir die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Einleitung

?) Kurzinformation

—— So geht’s

Willkemmen in der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.

Ihnen. Diese Informationen fragen wir auf den folgenden Seiten ab:

Rechnung tbernehmen oder eine neue anlegen wollen.
* Unter Punkt 3 tragen Sie die Kerndaten lhres Unternehmens ein.
* Finanzamt und Steuernummer sind unter Punkt 4 zu erfassen.

* Unter Punkt 5 legen Sie u.a. den Kontenplan fest.

® Unter Punkt 2 entscheiden Sie, ob Sie Daten aus einer bestehenden Einnahmen-Uberschuss-

Um mit der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung zu arbeiten, bendtigen wir einige wichtige Informationen von

o Einleitung

Daten Ubernehmen

Unternehmen

Finanzamt

Kontenplan und Umsatzsteuerpflicht

Einnahmen-(berschuss-Rechnung
einrichten

[ Abbrechen ][

Weiter

J

Mithilfe des Assistenten ist die Buchhaltung schnell eingerichtet.
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5. Im nachsten Abschnitt stehen die Vorgaben fir die
EUR im Mittelpunkt. Bestimmen Sie zunéchst, ob m
Sie das vergangene Geschaftsjahr 2013 nachbu-
chen oder die Belege fur das laufende Jahr 2014 Keine Umsatzsteuerpflicht fiir Kleinbetriebe
erfassen wollen. Beantworten Sie jetzt die Frage
zur Umsatzsteuerpflicht. Der Kontenrahmen ist bei
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung vorgegeben.
Es handelt sich um den EKRO3, eine vereinfachte
Form des SKRO3 fiir mittelstandische und groRe = im Vorjahr maximal 17.500 Euro betragt und
Firmen. Zusatzlich kénnen Sie Buchungsvorlagen zu
gangigen Geschaftsvorgangen automatisch anlegen
lassen.

158

Sie sind Kleinunternehmer im Sinne des § 19 UStG,
wenn |hr Umsatz zuziglich der darauf entfallenen
Umsatzsteuer

= im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich
50.000 Euro nicht tibersteigt.

Kleinunternehmer brauchen keine Umsatzsteuer zu
zahlen, dirfen sie aber auch nicht auf den eigenen
Ausgangsrechnungen ausweisen. Zudem entfallt der
Vorsteuerabzug.
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6. Abschliefend werden die wichtigsten Angaben noch
einmal zusammengefasst. Uberpriifen Sie die Daten
sicherheitshalber und klicken Sie auf Fertig, um die
EUR einzurichten.

00 Fimen-Oberschuss-Rechnung

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung einrichten

e ) [orcren | ok | rera

Ein Protokoll fasst die wichtigsten Daten
zusammen.

So arbeiten Sie mit der
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Die EUR ist einfach und (ibersichtlich strukturiert: Die
aufklappbare, mehrstufige Navigationsleiste am linken
Fensterrand fihrt zu den verschiedenen Programmbe-
reichen. Im Abschnitt Verwaltung sind neben Stammda-
ten wie Adresse oder Steuernummer auch die Vorgaben
fur den Kontenrahmen und das integrierte Online-Ban-
king zu finden. Unter Laufende Buchungen sind samt-
liche Funktionen fiir die tagliche Buchfiihrung zusam-
mengefasst. Hierzu gehdren etwa die Buchungsmaske,
das Kassenbuch, eine Kalkulationshilfe fiir die private
Nutzung des Firmenwagens oder das Online-Banking. Im
Abschnitt Betriebsvermogen finden Sie die Anlagenver-
waltung mit den Bereichen Anlagenvermdgen, Investi-
tionsabzugsbetrag und Aufergewéhnliches Umlaufver-
mégen. Den letzten vier Abschnitten sind die zahlreichen
Unternehmensberichte, Auswertungen und Ubersichten
zugeordnet. Hinzu kommen Steuermeldungen wie Um-
satzsteuer-Voranmeldung, Lohnsteuer-Anmeldung oder
Umsatzsteuererklarung.

WISO steuer:Mac 2014 I
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A weine e0r %O Im Haupt"fenster blenndet steuer:Mac 2014 die Elnga?e-

i dialoge ein. Schaltflachen am unteren Fensterrand fiih-
ren in einigen Programmbereichen zu Unterdialogen. Die
/ Daten EUR ist sorgfiltig kommentiert. Viele Eingabefelder sind
mit einem Fragezeichen (?) versehen. Ein Klick darauf
blendet Erlduterungen und Hintergrundinformationen
i ein. Einige Bereiche sind mit zusatzlichen Querverweisen
= uchungen
= ’ ausgestattet, mit deren Hilfe beispielsweise Buchungs-
|E| Kassenbuch . ..

vorlagen gespeichert werden konnen.

a Buchungsvorlagen

> Eﬁf& Verwaltung
v Laufende Buchungen 2013

Verirren kann man sich in der Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung Ubrigens nicht. Die Titelzeile des Programmfen-
sters zeigt immer die aktuelle Position im Programm an.

a
tl‘ﬂ Private Kfz-Nutzung
iz Onlinebanking-Umsitze
o Betriebsvermégen
El.i_ Anlagevermégen

!ﬂ Investitionsabzugsbetrag

AuBergewthnliches
Umlaufvermégen

[ E Voranmeldungen

% Einnahmen-Uberschuss-
Uk Rechnung

> % . Umsatzsteue rerklarung

[ % Gewerbesteuererkldrung

> éq Auswertungen

Die Navigationsleiste fihrt zu den
einzelnen Programmbereichen.
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=X

Die Verwaltung der Firmendaten ist im Abschnitt Ver-
waltung zusammengefasst. Daten, die wahrend der
Programmeinrichtung erfasst wurden, kénnen hier bei
Bedarf gedandert werden. Gehen Sie zundchst auf den
Unterpunkt Firmendaten.

1

ﬁ“ Meine EJR

Eingabemasken suchen...

‘/ " Daten

\ Eﬁfl Verwaltung

Eﬁf‘_ Firmendaten

Steuernummer und
Finanzamt

Angaben filr das
Begleitschreiben

LEé* Kontenverwaltung

|@; Konten aktivieren

&g Onlinebanking

Die Stammdaten des Unternehmens werden im Bereich
Unternehmen verwaltet.
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Hier kénnen Sie bei Bedarf ein paar zusatzliche Details,
wie etwa den Handelsregistereintrag, den Gerichtsstand
oder den Namen des Geschéftsfiihrers eingeben. Sollten
Sie lhre Steuernummer beziehungsweise Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer noch nicht eingegeben haben,
kann dies im Abschnitt Steuernummer und Finanzamt
nachgeholt werden.

I WISO steuer:Mac 2014

So passen Sie den Kontenrahmen an

Interessant wird es bei der Kontenverwaltung. Sie ist das
Herzstiick der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung und da-
mit ein besonders sensibler Bereich. In der Kontenverwal-
tung wird nicht nur der Umfang des Kontenplans festge-
legt, sondern auch das Verhalten der verschiedenen Kon-
ten bei der Rechnungslegung. Mit Hilfe von Zuordnungen
legen Sie fest, welcher Positionen oder Zeile der EUR die
Kontensalden zugewiesen werden. Zuordnungsfehler fiih-
ren zwangslaufig zu falschen Ergebnissen und einer fehler-
haften Berechnung der Umsatzsteuer. Gehen Sie deshalb
behutsam vor, wenn Sie die Konteneinstellungen dandern.
Der Standardkontenrahmen EKRO3 entspricht den Anfor-
derungen von Freiberuflern, Selbststandigen und Kleinun-
ternehmen. Anderungen sind zumeist nicht erforderlich.
Im Gegenteil, oft wird lediglich ein Teil der verflighbaren
Konten tatsachlich genutzt. Alle Standardkonten sind fest
in den Unternehmensberichten und Steuerauswertungen
verankert. Manuelle Eingriffe sind daher nicht erforderlich.
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127 | x |EDV - Software
30

35 X Geschafts- oder Firmenwert
59 x Grundstiicksanteil des hauslichen Arbeitszimmers
65

< = | Verwaltung » Kontenverwaltung

Suchen |

Nr ¢ Aktiv Bezeichnung
15 x |Konzessionen

20 x Gewerbliche Schutzrechte

25 x_Ahnliche Rechte und Werte

x Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und dhnlichen Rechten und Werten

2)[#] Vortragswerte fiir das Folgejahr erzeugen

(2) Kontonummer 27 Konto aktivieren
2 [eDV - software
(2) Kurzbezeichnung |EDV - Software
2) Kategorie [ |-
(2) Steuerautomatik (® aus (Jein () alsVorschlag  Kontenrahmen: EKRO3

/7 Zuordnung zu den Formularen

.

Kennziffor im Enrmular

| toschen || schiiegen || Kopieren || New || speichem |

|| a | Erweiterte Suche

Von Konten und Bankkonten

Beim Andern vorhandener Konten ist Vorsicht geboten.

163

In der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung werden
die verschiedenen Einnahmen und Ausgaben ge-
trennt voneinander auf sogenannte Konten ge-
sammelt. Das hat den Vorteil, dass man bei Bedarf
schnell feststellen kann, warum beispielsweise die
Reprasentationskosten so hoch ausfallen oder wann
zuletzt Buromaterial eingekauft wurde. Die Konten
der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung sind nicht mit
Bankkonten zu verwechseln.
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Kopieren geht liber Studieren —

Ein Konto kopieren

Die wenigsten Kleinbetriebe arbeiten mit einer Kosten-
rechnung. Die EUR ist jedoch fiir viele Unternehmen und
Freiberufler zu grob gegliedert. In diesem Fall schaffen
zusatzliche Konten mehr Transparenz. Wer beispielswei-
se seine Umsdtze aus unterschiedlichen Geschaftsfeldern
bezieht, konnte fur jede Sparte ein eigenes Erléskonto
einrichten. Dann wird der Umsatz nicht pauschal auf ei-
nem Konto, sondern getrennt nach den jeweiligen Ge-
schaftsfeldern ausgewiesen. Sollen gleichartige Konten
eingefligt werden, ist es am einfachsten und sichersten
ein bestehendes Konto zu kopieren und umzubenennen.
Neben den Kontendaten werden dabei auch samtliche
Voreinstellungen Gbernommen:

I WISO steuer:Mac 2014

1. Im oberen Bereich der w wird der Kontenplan einge-
blendet. In unserem Beispiel wollen wir ein weiteres
Erldskonto einrichten. Wahlen Sie hierfiir das Konto
,8400 Erlése 19 % USt“. Die Kontoeinstellungen
erscheinen.

2. Gehen Sie jetzt auf die Schaltflache Kopieren am
unteren Fensterrand.

3. steuer:Mac 2014 legt eine leere Eingabezeile im
Kontenplan an. Sie kdnnen jetzt die kopierten
Kontendaten tiberschreiben. Auf jeden Fall ist
eine neue, eindeutige Kontonummer erforderlich.
Gleichartige Konten sollten der Ubersicht halber
fortlaufende Kontonummern aufweisen. Vergeben
Sie flir das neue Konto beispielsweise die ,,8401
Erlose 19 % USt Beratungshonorare”. Belassen Sie
alle weiteren Voreinstellungen und klicken Sie auf
Speichern. Das neue Konto erscheint im Kontenplan.
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< ‘.LVW..W + Komtenverwaitung

Suchen [8400

|[ @ | Enweiterte Suche

Nr. 7 Aktiv Bezeichnung
8400
8340
8339

Erlose 19 % USt
Erlose 16 % USt

8337
8336

8335 Erlose aus der Lieferung von

8401 | x [Erlose 19 % USt Beratungshonorare ]

x
x
x_ Erlose aus im anderen EG-Land steuarbaren Leistungen, im Inland nicht steuerbare Umsatze

8338 x Erlése aus im Drittland steuerbaren Leistungen, im Inland nicht steuerbare Umsitze
x_ Erlose aus Leistungen, fir die der Leistungsempfanger die Umsatzsteuer nach § 13b USIG schuldet
x_ Erlose aus im anderen EU-Land steuerpfl. sonst. Leistungen, fur die der Leistungsempfanger die Umsat.
x

die nach

fur die der L

(2) Kontonummer 8401

Konto aktivieren

2 Kontenbezeichnung [Ertose 19% Ust

(2) Kurzbezeichnung [ Ertose 19 % Ust seratung

2) Kategorie [umsatzeriose

(%) Steuerautomatik (Jaus (&) ein () als Vorschiag

Kontenrahmen: EKRO3

Steuerschlussel | umsatzsteuer 19%

(2)| | Vortragswerte fir das Folgejahr erzeugen

f— 7u den

hd

| Loschen || schiesen || Kopieren ||

Neu

T specvern )

Am einfachsten ist es, neue Konten in die Ndahe

ahnlicher Konten einzugliedern.

Brandneu - Ein neues Konto anlegen

Nicht immer findet sich ein geeignetes Ausgangskonto.
In diesem Fall ist das Konto neu einzurichten. Nehmen
wir an, die erhéhten Kosten fiir den Internetprovider sol-
len in der EUR separat ausgewiesen werden. Klicken Sie
hierfir am unteren Fensterrand der Kontenverwaltung
auf die Schaltflache Neu.

1. steuer:Mac 2014 blendet eine leere Eingabemaske

fir das neue Konto ein. Vergeben Sie zunachst die
Kontonummer. Am Ubersichtlichsten ist es, wenn
Sie das neue Konto in der Néhe ahnlicher Konten
verankern. In unserem Beispiel ware das etwa das
Konto ,,4925 Telefax und Internetkosten”. Vergeben
Sie beispielsweise die Nummer 4926 und benennen
Sie das neue Konto als ,,Internetproviderkosten®.
Achten Sie darauf, das Konto Gber das Ankreuzfeld
Konto aktivieren fir die Buchung freizugeben.

WISO steuer:Mac 2014 I



BEDIENANLEITUNG

166

2. Weisen Sie dem neuen Konto jetzt eine Kategorie
wie zum Beispiel ,Sonstige betriebliche Aufwen-
dungen” zu.

3. Bestimmen Sie jetzt die Steuerautomatik.
steuer:Mac 2014 bietet hier drei verschiedene
Varianten an. Bei der Auswahloption aus wahlt
steuer:Mac 2014 keinen Steuerschlissel aus. Sie
kénnen diesen dann bei der Buchung manuell
auswahlen. Bei Auswahl ein berechnet steuer:Mac
2014 den Vorsteueranteil gemal des hinterlegten
Steuersatzes. Sie konnen dabei auch vorgeben, dass
kein Steuerschliissel ausgewahlt werden soll. Am
flexibelsten ist die Variante als Vorschlag. Bei der
Buchung wird dann der zugeordnete Steuerschlissel
verwendet, kann aber bei Bedarf gedandert werden.
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| ( ' (3) | Verwaltung » Kontenverwaltung
Suchen | |[ o | Erweiterte Suche
Nr. 7 Aktiv Bezeichnung
59 x Grundstiicksanteil des hduslichen Arbeitszimmers
35 x Ceschifts- oder Firmenwert
30 % Lizenzen an gewerblichen Schutzrechten und dhnlichen Rechten und Werten
27 x EDV - Software
25 x Ahnliche Rechte und Werte
20 x Gewerbliche Schutzrechte
x Konzessionen

15
N ¢

— Kontoeinstellungen
(2) Kontonummer

(2) Kontenbezeichnung
(?) Kurzbezeichnung

7 Kategorie

(2) Steuerautomatik

Konto aktivieren

| Internetproviderkosten

| Internetproviderkosten

Sonstige Aufwendungen | - |

( 7 Vortragswerte fiir das Folgejahr erz

’7 Zuordnung zu den Formularen

Abgange des auferg. UV (Restbuchwert Verlust
Léschen Schlieken Kopieren Neu

Raumkosten

Beitrage und Versicherungen
Fahrzeugkosten

Werbe- und Reprasentationsaufwendungen

Reisekosten
Kosten der Warenabgabe

Reparaturen und Instandhaltun '
Sonstige Aufwendungen

Abgénge des aulerg. UV (Erl6se bei Buchverlust)

Per Aufklappmeni werden neue Konten in der Rechnungslegung verankert.
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4. Weisen Sie dem neuen Konto lber das Aufklapp-

menu Steuerschliissel einen Mehrwertsteuersatz zu.

. Im unteren Abschnitt des Eingabedialoges geht es

darum, das neue Konto in der Rechnungslegung und
den Steuerauswertungen zu verankern. Beginnen
Sie zunachst mit der Umsatzsteuer-Voranmeldung.
Der Inhalt des Aufklappmenis ist nach den Zei-

len der Voranmeldung gegliedert. Ordnen Sie das
neue Konto anschlieRend auf gleiche Weise in die
Umsatzsteuererklarung und EUR ein. Die Zuordnung
im Anlagenverzeichnis ist nicht relevant, weil es sich
bei unserem Beispiel um sofort abzugsfahige Kosten
handelt.

. In seltenen Ausnahmefallen gibt es Konten, die je

nach Saldo auf der Einnahmen- oder Ausgaben-
seite der EUR auftauchen. Ein gutes Beispiel ist

die Umsatzsteuervorauszahlung, bei der unterm
Strich ein Guthaben oder eine Zahllast stehen kann.
Aktivieren Sie in diesem Fall das Ankreuzfeld Soll
und Haben fiir Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
getrennt zuordnen. Beim betreffenden Konto wer-
den dann die Soll- und Haben-Seite getrennt und
auf der entsprechenden Seite der EUR ausgewiesen.

. Klicken Sie jetzt auf Speichern. Das neue Konto

erscheint im Kontenplan.

I WISO steuer:Mac 2014

Soll und Haben

Die beiden Begriffe ,Soll“ und ,Haben” sind aus
der Finanzbuchhaltung (doppelte Buchhaltung)
entliehen. Weil Softwarelésungen fir die Einnah-
men-Uberschuss-Rechnung in aller Regel nach dem
gleichen Prinzip arbeiten, spielen beide Begriffe
inzwischen auch fiir die EUR eine Rolle: Jeder Ge-
schaftsvorgang wird doppelt erfasst, jedoch auf
verschiedenen Konten. Wahrend das eine Konto auf
der Soll-Seite gebucht wird, ist bei dem anderen die
Haben-Seite betroffen. Bei der EUR nehmen die mei-
sten Konten im Soll zu und im Haben ab. Beim Ein-
kauf von Blromaterial wird zum Beispiel das Konto
,Blrobedarf” im Soll gebucht (der Materialaufwand
nimmt zu), wahrend die Kasse auf der Haben-Seite
steht (Kassenbestand nimmt ab).

Iu
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Ein oder aus? — Konten aktivieren und deaktivieren

Die Erweiterung des Kontenplans um zusatzliche Konten
zieht einen gewissen Aufwand nach sich. Man sollte sehr
konzentriert arbeiten, um Zuordnungsfehler zu vermei-
den. Es ist daher einfacher, mit einem groRen Kontenrah-
men zu starten als einen zu kleinen standig zu erweitern.

steuer:Mac 2014 setzt auf den EKRO3. Der kompakte Kon-
tenrahmen umfasst etwa 550 Konten. Das ist vergleichs-
weise wenig. Trotzdem wird meist nur ein Teil der Konten
benotigt. Sie konnen den Kontenrahmen deshalb schnell
auf lhre Bedirfnisse ausrichten und nicht bendtigte Kon-
ten deaktivieren. Diese werden dann ausgeblendet und
fir Buchungen gesperrt. Der reduzierte Kontenplan ist
kiirzer und Ubersichtlicher. Die Suche nach den passen-
den Konten geht damit schneller. Die Gefahr, versehent-
lich ahnlich klingende, aber falsche Konten zu wahlen,
sinkt. Allerdings ist die Gestaltung des Kontenplans an
eine Bedingung geknlpft: Bereits bebuchte Konten lassen
sich weder aktivieren noch l6schen. Am einfachsten ist
es, den Kontenplan vor der ersten Buchung anzupassen.
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1. Wechseln Sie zuerst (iber die Navigationsleiste
in den Abschnitt Verwaltung und klicken Sie den
Unterpunkt Konten aktivieren.

2. An den Ankreuzfeldern vor den einzelnen Konten
des Kontenplans erkennen Sie, dass viele gangige
Konten aktiviert sind. Wenige, eher , exotische”
Konten sind hingegen ausgeblendet. Wenn Sie den
gesamten Kontenplan tberarbeiten wollen, kann die
Vorauswahl unter Umstinden etwas irritieren. Uber
den Querverweis Alle Konten aktivieren/deaktivie-
ren am oberen Rand des Dialogs konnen samtliche
Konten aktiviert beziehungsweise deaktiviert wer-
den. Die einzige Ausnahme bilden systemrelevante
Konten, die sich grundsatzlich nicht andern lassen.
Mithilfe der Dreiecke neben den Gliederungsiiber-
schriften lassen sich einzelne Teilbereiche des Kon-
tenplans ein- beziehungsweise ausklappen.
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3. Uberarbeiten Sie jetzt den Kontenplan. Aktivieren
Sie die bendtigten Konten und entfernen Sie den
Haken vor den nicht erforderlichen Konten. Klicken
Sie auf Fertig, um die Angaben zu sichern und den
Dialog zu schlieRen.

< | Verwatung » Konten akaivieren I 0

— Konten aktivi

Alle Konten aktivieren / deaktivieren (mit Ausnahme verwendeter Konten)

[Aktiv 7 Nr.

kﬂkﬂkﬁ‘ TTTTIRRIRER

Konto
1-999 Konzessionen I
1000-1999 Kasse - Bar
2000-2099 AuBerordentliche Aufwendungen
3000-3999  Einkauf Roh-, Hilfs - und Betriebsstoffe
4000-4999 Lohne und Gehalter
4100 Lohne und Gehalter
4110 Lohne
4120 Gehalter [systemkonto]
4130 Gesetzliche soziale Aufwendungen [Systemkonto]
4138 Beitrage zur Berufsgenossenschaft [Systemkanto]
4139 i.s.d.
4140 Frewillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerfrel
4145 Freiwillige soziale Aufwendungen, lohnsteuerpflichtig
4146 Freiwillige Zuwendungen an Minijobber
4147 Frewillige Zuwendungen an Gesellschafter-Geschaftsfuhrer
4148 _ Freiwillige Zuwendungen an angestellte Mituntemehmer § 15 ESIG
4149 Pauschale Steuer auf sonstige Beziige (z.8. Fahrtkostenzuschiisse)
4150 Krankengeldzuschiisse
4151 sachzuwendungen und Dienstleistungen an Minjjobber
4155 Zuschiisse der Agenturen fir Arbeit (Haben)
4160  Versorqungskassen
4165 Aufwendungen fur Altersversorgung

hd

Ein Klick genligt, um Konten ein- und auszublenden.
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Gerade weil sich die Konten komfortabel ein- und aus-
blenden lassen, empfiehlt es sich, die Struktur des
EKRO3 nicht anzutasten. SchlieBlich kann man nie wis-
sen, welche Uberraschungen der Geschéftsalltag mit
sich bringt ...
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Hauptaufgabe der EUR ist es, die Geschéftsvorfille nach-
vollziehbar und fehlerfrei zu verarbeiten. Die Gewin-
nermittlung sollte nicht nur stimmen, sondern auch fir
Dritte wie den Kundenberater der Hausbank oder den
Sachbearbeiter im Finanzamt zu verstehen sein.

Der Grundstein hierfir wird bereits bei der Belegbu-
chung gelegt. Dabei erhélt jeder Geschaftsvorgang eine
eindeutige Buchungsnummer. Der zugrunde liegende
Sachverhalt wird mithilfe des Kontensystems logisch
eingeordnet und fiir periodische Auswertungen wie Um-
satzsteuer-Voranmeldung oder EUR aufbereitet.

Die Buchungsmaske von steuer:Mac 2014 ist leicht zu
verstehen — selbst flir Anwender, die das erste Mal mit
der Buchfuihrung konfrontiert werden. Zahlreiche Einga-
behilfen und die integrierte Plausibilitatskontrolle sorgen
fiir die notwendige Sicherheit. Das einfache EUR-Verfah-

ren beschleunigt zusatzlich den Prozess. Weil Geschafts-
vorgdnge erst dann relevant werden, wenn sie mit Ein-
oder Auszahlungen verbunden sind, ist fast immer ein
Bar- oder Bankkonto betroffen. Nachdenken muss man
also lediglich Giber das zum Geschaftsvorgang passende
Sachkonto. Komplizierte Buchungssatze, etwa zu Riick-
stellungen, kennt die EUR nicht. Selbst Forderungen und
Verbindlichkeiten werden in der Gewinnermittlung nicht
ausgewiesen.

Jetzt geht’s los — Eine Buchung erfassen
Wechseln Sie tUber die Navigationsleiste zum Punkt Lau-
fende Buchungen. Gehen Sie dann auf den Unterpunkt
Buchungen. Die Buchungsmaske der Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung ist zweigeteilt: Im oberen Bereich be-
findet sich die Buchungsliste, wahrend im unteren Ab-
schnitt die Buchungssatze eingegeben werden.

WISO steuer:Mac 2014 I
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So behalten Sie die Buchungen im Blick

Selbst bei Kleinbetrieben mit tiberschaubarem Be-
legvolumen nimmt die Zahl der Buchungssatze im
Verlauf des Geschaftsjahres zu. Damit sinkt zwangs-
laufig die Ubersichtlichkeit der Buchungsliste. Sie ist
deshalb mit einigen effizienten Recherchewerkzeu-
gen ausgestattet.

= Am einfachsten ist es, die Buchungen zu sortie-
ren. Klicken Sie hierzu einfach auf die gewlinsch-
te Spalteniberschrift. Das Dreieck zeigt nicht
nur an, nach welchem Kriterium die Buchungs-
liste sortiert ist, es weist auch auf die Richtung
hin. Steht die Spitze nach oben, ist die Liste auf-
steigend, also 1,2,3 ... sortiert. Ein umgekehrtes
Dreieck verweist auf eine absteigende Sortie-
rung. Die Spalten und damit auch die Anzahl der
Sortierkriterien lassen sich jederzeit erweitern.
Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste (bei
MacBooks ctrl+Mausklick) auf die Kopfzeile der
Buchungsliste.

B WISO steuer:Mac 2014

= Zusatzlich kdnnen Sie per Filter den Inhalt der Bu-
chungsliste zeitlich eingrenzen. Wahlen Sie hierzu
im Aufklappmeni Filter zum Beispiel den aktuel-
len Monat oder den aktuellen Tag.

= Die Volltextsuche komplettiert die Recherche.
Uber die Suchzeile kann die Buchungsliste nach be-
stimmten Buchungstexten, Schlagwdortern oder Be-
tragen durchwiihlt werden. Weitere Suchoptionen
stellt der Querverweis Erweiterte Suche bereit.
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© 0+ raenteschungen 013 » ucrungen | 1. Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu am unteren
Fier Kol fher - Suchen| Je ] metens suche Fensterrand, um eine neue Buchung anzulegen.
N | At Text Ko.1 Kio.2 At Berag

32 Aktueller Monat Reisekosten Miinchen 4673 1200 A_us 311,80 . . . . .
» Honorr Fa. Miller 001200 [Lo00ce: 2. Die Verarbeitung der Geschiftsvorfille erfolgt in
29 12.04.13 Benzin 4530 1200 Aus 85,00+ . . . . .

= RS einem zweistufigen Verfahren: Bestimmen Sie

zunachst Gber das Aufklappment Art der Buchung
den Charakter des Vorgangs. Bei unserem Beispiel
Die Arbeitsweise der Buchungsmaske ldsst sich am be- handelt es sich um eine Ausgabe. steuer:Mac 2014
sten anhand eines Beispiels erklaren: Wir wollen den passt die Buchungsmaske entsprechend an.

Kauf einer gréRBeren Menge Kopierpapier buchen. Die
Rechnung Uber 35 Euro wurde mit der Firmen-EC-Karte
bezahlt. Voraussetzung fiir die Buchung ist, dass der Be-
trag tatsdchlich vom Bankkonto eingezogen ist.

Filter sorgen flr Transparenz in der Buchungsliste.

3. Geben Sie jetzt das Datum des Geschaftsvorgangs
ein. Entscheidend ist nicht das Rechnungsdatum,
sondern der Tag der Abbuchung vom Bankkonto.
Uber das Symbol neben dem Eingabefeld erreichen
Sie einen Mini-Kalender.

4. Im nachsten Feld erfassen Sie - falls vorhanden - die
Belegnummer. Um Doppelvergaben zu vermeiden,
empfiehlt es sich, steuer:Mac 2014 die Nummerie-
rung zu Uberlassen. Die automatische Belegnumme-
rierung wird in den Programmeinstellungen festge-
legt.

WISO steuer:Mac 2014 I
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5. Geben Sie im nachsten Feld einen kurzen Buchungs- —— Buchung
text ein. Das konnte fiir unser Beispiel etwa , Einkauf @ der bachung [ o i
Kopierpapier* sein.

2 !

6. Erfassen Sie jetzt den Buchungsbetrag. Per Auf- T fa— =
klappmeni kénnen Sie bestimmen, ob es sich dabei ) Eﬁu
um den Nettobetrag (ohne Mehrwertsteuer) oder 2k Hﬂs 0 e
um den Bruttobetrag (inklusive Mehrwertsteuer) Geldkonto spiten
handelt. Bei Bruttobetrigen rechnet steuer:Mac  fone !
2014 den Mehrwertsteueranteil automatisch her- [Ew“’ I hens o Aldseler Saldo - Nach ‘""'“""j
aus. Auf dem Sachkonto erscheint dann lediglich (%) s dor Buchun ine Vorlage ezeugen instelungen
der verbleibende Nettobetrag (Rechnungssumme
abziiglich Mehrwertsteuer). Die Héhe des Steuerab- Bei Bruttobuchungen rechnet steuer:Mac 2014 die

zugs richtet sich nach dem zugewiesenen Steuersatz Mehrwertsteuer automatisch heraus.

(siehe hierzu Punkt 8).

I WISO steuer:Mac 2014
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Vergeben Sie im Feld Sachkonto ein passendes
Aufwandskonto. Wenn Sie die Kontonummer nicht
auswendig wissen, blendet steuer:Mac 2014 Gber
die Schaltflache (K) den Kontenrahmen ein. Um
Ilhnen die Suche in ellenlangen Auswahllisten zu
ersparen, beschrankt steuer:Mac 2014 das Kon-
tenangebot. Handelt es sich — wie in unserem Fall
—um eine Ausgabenbuchung, erscheinen lediglich
Konten mit Ausgabencharakter in der Liste.

Wahlen Sie in der nachsten Zeile aus dem Auf-
klappmeni Steuer den Mehrwertsteuerschlissel.
Meist unterliegen die Geschaftsvorgdange dem
vollen Mehrwertsteuersatz von 19 Prozent, dem
ermaRigten Mehrwertsteuersatz von 7 Prozent
oder sind, wie etwa der Mietanteil des Arbeitszim-
mers, steuerfrei.

9.

10.

Geben Sie abschlieRend das Geldkonto an. Weil
mit EC-Karte bezahlt wurde, betrifft der Einkauf das
Bankkonto. Wenn Ihnen die Kontonummer unbe-
kannt ist, konnen Sie auch hier den direkten Zugriff
auf den Kontenplan nutzen.

Klicken Sie auf Buchen, um den Vorgang zu verar-
beiten.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Buchungen dndern und I6schen

Irren ist menschlich und angesichts der mitunter schwer
verstandlichen Steuergesetze sind Buchungsfehler qua-
si vorprogrammiert. Selbst gestandene Profis kommen
nicht ohne Korrekturbuchungen aus. Die Palette der Irr-
timer ist lang und reicht von fehlerhaft berechneten Ei-
genanteilen Uber falsch zugeordnete Steuersatze bis hin
zu Zahlendrehern.

I WISO steuer:Mac 2014

Anders als bei der Finanzbuchhaltung konnen Buchungs-
sitze bei der EUR nachtréglich veridndert oder geléscht
werden. Das hat einen entscheidenden Vorteil: Ohne
Stornobuchungen sind Fehler schnell korrigiert, ohne
dass unschoéne Korrekturzeilen entstehen. Auf der ande-
ren Seite werden verdnderte oder geloschte Buchungen
nicht dokumentiert. Korrekturen lassen sich im Nachhin-
ein also nur schwer rekonstruieren. Arbeiten Sie deshalb
konzentriert und vermerken Sie Kommentare zum Sach-
verhalt notfalls auf den Belegen. Um einen Buchungssatz
zu andern, gehen Sie folgendermalen vor:

1. Wahlen Sie in der Buchungsliste die zu korrigierende
Buchung aus. Klicken Sie nun auf die Schaltflache
Andern am unteren Fensterrand.

2. steuer:Mac 2014 Gbernimmt die Buchung in die
Buchungsmaske. Sie konnen die einzelnen Details
andern oder erganzen. Klicken Sie anschlieRend
erneut auf Buchen, um die Anderungen zu {iber-
nehmen.
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Stellt man — etwa nach einer Recherche — fest, dass ein
bestimmter Beleg gar nicht abzugsfahig ist, sollte die be-
treffende Buchung natirlich geléscht werden.

1.

Markieren Sie in der Buchungsliste den betreffen-
den Buchungssatz.

. Wahlen Sie jetzt im unteren Fensterbereich die

Schaltflache Léschen. Bestétigen Sie danach die
Sicherheitsabfrage mit Ja. Der Buchungssatz ver-
schwindet aus der Buchungsliste.

— Buchung

o)
D) Art der Buchung Daten wirklich 18schen?

?) zahlungsdatum n Mochten Sie wirklich den aktuellen Datensatz loschen?

(2) Wertstellungsdatum 33
Y — [ nen |
Buchungstext
(3) Betrag [ Diese Frage nicht mehr stellen
( ?‘ Sachkonto 4930 5 Birobedarf 2941 €
2) Steuer Vorsteuer 19 % 559€
(2) Geldkonto 1200 H Bank 35,00 €

Konto  Bezeichnung Aktueller Saldo  Nach Buchung

1200 Bank 2.396.95832€ 5
4930  Burobedarf 2941€S
1576  Anrechenb. Vorsteuer 19 % 27,92€S

Gewinn: 11.413,32 EUR

(2) Aus der Buchung eine Vorlage erzeugen

Gehen Sie beim Loschen von Buchungssatzen
vorsichtig vor.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Kleine Helfer —

Weniger Arbeit mit Buchungshilfen

Auch wenn manuelle Buchungen dank des direkten Zu-
griffs auf den Kontenplan und der vielen Aufklappmeniis
schnell verarbeitet sind, lassen sich Buchungsvorgange
noch weiter automatisieren.

B WISO steuer:Mac 2014

Spiel‘s noch einmal Sam -

Buchungssatze kopieren

Buchungssatze zu kopieren ist vor allem dann sinnvoll,
wenn — etwa bei der Biirosanierung — eine Reihe gleich-
artiger Geschaftsvorgdnge zu verarbeiten sind, diese
jedoch fir das Tagesgeschaft keine Rolle spielen. Bu-
chungsvorlagen lohnen sich in diesem Fall kaum.

1. Aktivieren Sie in der Buchungsliste den Buchungs-
satz, der kopiert werden soll.

2. Klicken Sie im unteren Fensterabschnitt auf die
Schaltflache Kopieren.



17

00

Laufende Buchungen 2013 » Buchungen

Filter | Kein Filter ~ | suchen| || a | Erweiterte Suche
Nr. ¢ Beleg Datum Text Kio.1 Kio.2 Art  Betrag
31 17.04.13  Honorar Fa. Miiller 8400 1200 Ein  11.900,00:

32 19.04.13_ Reisekosten Minchen 4673 1200 Aus 31180
33 007 15.03.13 _ Einkauf Kopierpapier 4930 1200 Aus 35,00

Buchung

(2) Art der Buchung [ Ausgabe ~ | Vorlage wahlen
?) Zahlungsdatum
(2) wenstellungsdatum ()] 15.03.2013 [ 71| Buchungsnummer: 34
& ! [007 |[Enkaut
(2) Betrag [ 35,00 €| Brutto -
sachkonto splitten
(2) Sachkonto | 4030| k| s Birobedarf 2041€
%) Steuer [ vorsteuer 19 % - 550€
Geldkonto splitten
?) Geldkonto Ho Eank 35,00€

v

Beim Kopieren wird eine neue Zeile angelegt und
der Inhalt der Ausgangsbuchung vorgeschlagen.

3. steuer:Mac 2014 legt daraufhin eine neue Buchung

an und Ubernimmt dabei den Inhalt des kopierten
Buchungssatzes. Andern und erginzen Sie gegebe-
nenfalls die Details und klicken Sie nun auf Buchen,
um den neuen Buchungssatz zu verarbeiten.

SCHNELL ERLERNT — SO BUCHEN SIE MIT STEUER:MAC 2014 -

Viel auf einen Streich —

Mit Splittbuchungen Zeit sparen

Wer einkaufen geht, kommt mit vollen Titen zurlick —
selbst wenn nur ein Lieferant besucht wird. SchlieBlich
bieten beispielsweise Bliromarkte nicht nur Blrobedarf,
sondern auch PCs, Werbeartikel oder Bliiromobel an. Da-
mit nicht jeder Artikel einzeln gebucht werden muss, gibt
es bei steuer:Mac 2014 Splittbuchungen.

Ein normaler Buchungssatz besteht aus zwei Konten. Bei
einem Einkauf konnten das etwa das Konto ,Bank” als
Geldkonto und das Konto ,Blirobedarf” als Sachkonto
sein. Sind mehrere Sachkonten von dem Vorgang betrof-
fen, lasst sich der Buchungsbetrag bequem verteilen.

1. Legen Sie zunachst eine Ausgabenbuchung an. In
unserem Beispiel belduft sich der Buchungsbetrag
auf 500 Euro. Ergénzen Sie Geldkonto, Datum und
Buchungstext.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Laufende Suchungen 2013 » Buchungen

2. Splittbuchungen kénnen Sie sowohl aufseiten des GO

Geldkontos als auch auf Sachkontenebene einfiigen. Suchen | e — Km'ﬁtw
In unserem Beispiel geht es um einen Sachkonten- St i B BT
splitt. Klicken Sie also auf den Querverweis Sach-
konto splitten.

3. Ein Unterdialog wird eingeblendet. Im oberen — splite

Bereich des Dialogs sind samtliche Teilbuchungen CEEI s Buchnssnumner 34
. . A Datum: 22.03.2013 Belegnummer: 008

zum Vorgang aufgefiihrt. Es folgt ein Informations- ot Enkest okt

abschnitt, der unter anderem den Buchungsbetrag Bewag: 500,00 € (oruro) noch nicht verbuche: 262.00€

und den noch nicht verteilten Restbetrag anzeigt. by ] mon

Geben Sie jetzt im Feld Teilbetrag die Summe der Dkoo s [ 4930] | Burobedart 12s21€

ersten Teilbuchung ein, bestimmen Sie das Sach- CEEE }“‘ — ) B-’“‘

" . .. 2) Text
konto und wahlen Sie den passenden Steuerschlis-
sel aus. Klicken Sie dann auf Ubernehmen. Die neue e |G

Teilbuchung erscheint in der Liste. Buchen Sie die
verbleibenden Teilvorgange auf gleiche Weise. Kon-
trollieren Sie die Aufteilung sicherheitshalber und
beenden Sie den Unterdialog mit Schlief3en.

Splittbuchungen ersparen einem viel Buchungsarbeit.
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Mehr Tempo -

Mit Buchungsvorlagen arbeiten

Freiberufler und Selbststandige werden im Laufe des Ge-
schéftsjahres immer wieder mit den gleichen Buchungen
konfrontiert. Hierzu gehoren etwa monatliche Mietzah-
lungen, die quartalsweise fallige Kfz-Versicherungspra-
mie oder der regelmaRige Einkauf von Briefmarken und
Bliromaterial. Damit derartige Buchungen nicht standig
neu eingegeben werden, gibt es bei steuer:Mac 2014 Bu-
chungsvorlagen.

1. Wechseln Sie in die Buchungsmaske und geben Sie
eine regelméRige Buchung ein. Alternativ kénnen
Sie auch eine bereits existierende Buchung aus der
Buchungsliste auswahlen.

2. Klicken Sie jetzt am unteren Rand der Buchungs-
maske auf den Querverweis Aus der Buchung eine
Vorlage erzeugen.

3. Ein Abfragedialog erscheint. Per Aufklappmeni

kénnen Sie bei Bedarf ein Intervall vorgeben. Aus-
gehend vom Buchungsdatum erzeugt steuer:Mac
2014 die betreffende Buchung dann automatisch

— zum Beispiel jahrlich, halbjahrlich, monatlich oder
wochentlich. Wenn Sie keine Automatikbuchung
winschen, belassen Sie die Auswahl einfach auf
keine regelmafige Buchung und klicken Sie nun auf
Fertig.

. steuer:Mac 2014 legt die neue Buchungsvorlage an

und vergibt automatisch eine Buchungsnummer.

WISO steuer:Mac 2014 I
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< = | Laufende Buchungen 2013 » Buchungen

Filter | Kein Filter ~ | Suchen | || o | Erweiterte Suche

Nr. ¢ Beleg  Datm Text Ko.1 Kio.2 At Betrag

12.04.13 | Benzin 4530 1200 Aus 85,00

29
130 | [16.04.13 |Telefon  _ _______________________[4920 1200 |Aus| _ 5488

31 17.04.13 | Honorar Fa. Muller 8400 1200 Ein 11.900,00:
32 19.04.13 | Reisekosten Miinchen 4673 1200 Aus| 31,80

33 007 15.03.13_ Finkauf Kaniernanier 40301200 Aus 35.00+
—

806 Buchungsvorlage erzeugen [

Wakhlen Sie bitte ein Buchungsintervall aus, wenn die
Voriage als regelmatige Buchung gespeichert werden soll.

(2) sachkonto. 4920

Jahrlich
Tkeine regeimaBige Buchung]

2) Steuer Vorsteu

(2) Geldkonto 1200

2weimonatlich

wochentlich
taglich
4920 Telefon 46,12€ 5
1576 Anrechenb. Vorsteuer 19% 107,75€ S
Gewinn: 10.913,32 EUR

Bezeichnung
k

(2) Aus der Buchung eine Vorlage erzeugen

| toschen || schiieRen || opieren || Andem || New |

Wenige Handgriffe genligen, um Buchungsvorlagen
anzulegen.

I WISO steuer:Mac 2014

Volle Konzentration bei Buchungsvorlagen

Keine Frage, Buchungsvorlagen kdonnen den Zeit-
aufwand fur die Buchfiihrung erheblich reduzieren.
Mehr noch: Weil Vorgdnge nur einmal angelegt wer-
den, sinkt gleichzeitig die Zahl der Eingabefehler.
Genau darin liegt jedoch eine gewisse Gefahr, denn
falsch eingegebene Buchungsvorlagen kénnen einen
erheblich groBeren Schaden anrichten als eine ein-
zelne Buchung.

Fallt beispielsweise erst bei der Abschlussprifung
auf, dass die Miete auf dem falschen Konto gelan-
det ist, sind gleich 12 Buchungen zu korrigieren.
Auch die Speicherung von Buchungsbetragen in Bu-
chungsvorlagen kann zu Fehlbuchungen fiihren. Das
ist etwa dann der Fall, wenn der Stromversorger die
Hohe der Abschlagszahlung @ndert und die Vorlage
nicht angepasst wurde. Deshalb gilt: Auch Buchun-
gen aus Vorlagen sollten nicht ungepriift verarbeitet
werden.
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Den Uberblick behalten —

Buchungsvorlagen verwalten

Auch bei Buchungsvorlagen gilt es, sich auf die hdufigsten
Buchungen zu beschrdanken. Wer zu jedem Geschéftsvor-
fall gleich eine Vorlage anlegt, sieht binnen kiirzester Zeit
den ,Wald vor lauter Baumen nicht mehr”. Nicht mehr
benotigte Vorlagen sollten Sie deshalb 16schen. Hinzu
kommt, dass sich die Vorgaben im Zeitverlauf dandern:
Mieten steigen irgendwann und beim Wechsel der Kfz-
Versicherung dndert sich neben der Pramie manchmal
auch der Zahlungsrhythmus. Vorlagen lassen sich des-
halb jederzeit andern:

1. Wechseln Sie hierfiir Gber die Navigationsleiste in
den Abschnitt Laufende Buchungen. Wechseln Sie
anschliefend zum Unterpunkt Buchungsvorlagen.

2. Im oberen Fensterbereich finden Sie die Liste der
Buchungsvorlagen. Sie ldsst sich ebenso filtern,
sortieren und durchsuchen wie die Buchungsliste.

3. Nehmen wir einmal an, der Beitrag zum Unter-
nehmerverband soll kiinftig nicht mehr monatlich,
sondern halbjahrlich bezahlt werden. Wahlen Sie
zunéachst die betreffende Buchungsvorlage aus.

Im unteren Eingabebereich werden die Details der
Buchungsvorlage eingeblendet.

4. Geben Sie jetzt den neuen Betrag ein. In unserem
Beispiel waren das anstelle von 50 Euro monatlich
300 Euro pro Halbjahr. Sie kdnnen die Buchung
des Geschaftsvorgangs kiinftig steuer:Mac 2014
Uberlassen. Wahlen Sie hierfiir im unteren Dia-
logabschnitt das Ankreuzfeld Vorlage regelmdéfig
buchen an. Andern Sie danach im Aufklappmenii
Buchungsintervall die Zahlungsweise von monatlich
auf halbjahrlich. Sichern Sie danach die veranderte
Buchungsvorlage.
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< ‘v Laufende Buchungen 2013 » Buchungsvorlagen
Filter [ Kein Filter ~ | Suchen | |["a | Erweiterte Suche
Nr. ¢ Text Kio.1 Kio.z2 At Betrag
17 Ausgabe: Innergemeinschaftlicher Erwerb 16% 3425 1200 |Aus 0,00
18 Frele Buchung: Private Nutzungsentnanme (Waren 7%) 8915 1880 Frei 0,00
19 Freie Buchung: Private Nutzungsentnahme (Ware 16%) 8910 1880  Frei 0,00
20 Freie Buchung: Private Nutzungsentnahme (Leistung) 8920 1880 Frei 0,00
21 Telefon 4920 1200  Aus 54,88
122 [ Mitgliedsbeitrage fiir Verband 4380 ml
_“
Bud
(3) Art der Buchung | Ausgabe -
2) Zahlungsdatum 01012013

Vorlagennummer. 22

(?) wentstellungsdatum  (#)]01.01.2013 | 7|

!
: \ |

fur Verband

(2) Betrag 300,00 € | Brutto -

sachkonto splitten

(2) sachkonto 300,00 €

?) Steuer 0,00€
Geldkonto splitten

300,00 €

2) Geldkonto

(2)[¥] Vorlage regelma8ig bu

Buct monatlich

(2) RegelmiRige Buchungen jetzt erzeugen

hd

| toschen || schiiesen || Koperen || speichen |[  meu |

Buchungsvorlagen lassen sich jederzeit anpassen.

Auf gleiche Weise lassen sich alle Details einer Buchungs-
vorlage andern.
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Uberlassen Sie das steuer:Mac 2014 -
Automatikbuchungen ausfiihren

Trotz der vielen wiederkehrenden Aufgaben lasst sich die
Buchhaltung nicht vollstdndig automatisieren. Das liegt
vor allem daran, dass sich die Rahmenbedingungen fiir
kaufmannische Entscheidungen standig andern. Denken
Sie beispielsweise an die Miete: Monat fir Monat wird
stets der gleiche Betrag tUiberwiesen, bis Sie eines Tages
die Miete kirzen, weil der Vermieter eine geschéaftsscha-
digende Baustelle eroffnet hat. Vergessen Sie jetzt noch
vor lauter Arger die Buchungsvorlage zu dndern, haben
Sie binnen kiirzester Zeit eine Serie von Falschbuchun-
gen zu korrigieren — vorausgesetzt Sie bemerken den
Irrtum. Weil Fehler schnell passieren, fuhrt steuer:Mac
2014 regelmalige Buchungen nicht vollautomatisch aus.
Stattdessen wird eine Vorschlagsliste erstellt, die alle
falligen regelmalligen Buchungen auflistet. Diese lassen
sich dann per Knopfdruck verbuchen oder nach Priifung
aus der Liste entfernen.
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1. steuer:Mac 2014 blendet beim Start der EUR auto-

matisch die Vorschlagsliste ein. Sie lasst sich bei
Bedarf auch manuell aufrufen. In der Werkzeuglei-
ste finden Sie unter Buchungshilfen den Eintrag
RegelmdfBige Buchungen erzeugen. Bei einem Klick
auf diesen Eintrag erstellt steuer:Mac 2014 die Vor-
schlagsliste.

2. steuer:Mac 2014 blendet jetzt eine Ubersicht iiber

alle félligen regelmaRigen Buchungen ein. Kon-
trollieren Sie die Aufstellung. Haben Sie Zweifel

bei einer Position, schlieBen Sie diese mithilfe des
Ankreuzfeldes am Anfang der jeweiligen Zeile von
der Buchung aus. Sie kdnnen die betreffende Vor-
lage dann korrigieren und den Vorschlagslauf erneut
durchfiihren. Alternativ kann man natdirlich auch
den gesamten Vorgang abbrechen, die betreffende
Vorlage uberarbeiten und den Vorschlagslauf ein
zweites Mal durchfiihren.
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RegelmaRige Buchungen erzeugen

RegelmiRige Buchungen erzeugen

?) Kurzinformation

I ° RegelmiRige Buchungen erzeugen

RegelméiRige Buchungen

Nummer Beschreibung
22 Miete Biiro (monatlich)

Alle regelmaRigen Buchungen zur Erzeugung

(7) Es werden alle Buchungen erzeugt, die angekreuzt sind.

Betrag erzeugen
alle auswihlen

H 1200 Bank keine auswihlen
S 4200 Raumkosten

01.08.2013 380,00 € [
01.09.2013 380,00 €
01.10.2013 380,00 € [¥]

/ abwahlen

Auch Automatikbuchungen sollten vor der Verarbeitung geprift werden.

Fertig. steuer:Mac 2014 informiert anschlieRend
Uber die Zahl der verarbeiteten Buchungen.

3. Wenn Sie sich sicher sind, dass alle Buchungen kor-
rekt sind, buchen Sie Vorgdnge mit einem Klick auf

I WISO steuer:Mac 2014
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Selbststandige und Freiberufler, die geschéftliche Ein-
nahmen und Ausgaben Uber ein Bankkonto abwickeln,
konnen mit dem Online-Banking-Modul einzelne Trans-
aktionen direkt aus dem elektronischen Kontoauszug in
die Rechnungslegung libernehmen. Da Felder wie Art
der Buchung, Zahlungsdatum, Betrag, Geldkonto und
Verwendungszweck bereits ausgefillt sind, ist die Verar-
beitung der Vorgédnge deutlich schneller als bei manuel-
len Buchungen.

Um das Online-Banking-Modul zu nutzen, ist es zunachst
einzurichten. Wechseln Sie hierfir Gber die Navigations-
leiste in den Bereich Verwaltung. Gehen Sie danach auf
den Unterpunkt Onlinebanking.

1. Geben Sie zuerst die Bankleitzahl lhres Bank-
kontos ein. Den Namen der Bank Gibernimmt
steuer:Mac 2014 direkt aus dem Bankenverzeichnis.

2. Geben Sie jetzt Ihre Kontonummer und den Namen
des Kontoinhabers ein. Nun fehlt nur noch das
passende Geldkonto, um das Bankkonto mit der
Buchhaltung zu verknipfen. Verwenden Sie hierfir
beispielsweise das Konto ,, 1200 fiir Bank.

3. Wahlen Sie danach im Abschnitt Onlinebanking die
Option Das Konto wird direkt online gefthrt.

4. Tragen Sie gegebenenfalls im Feld Letzter Umsatzab-
ruf das Datum ein, an dem Sie zum letzten Mal lhre
Kontenumsatze abgerufen haben. Andernfalls holt
steuer:Mac 2014 alle verfligbaren Umsatzdaten ab.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Nachdem die Stammdaten des neuen Online-Kontos ge-
speichert sind, gilt es im zweiten Schritt den Zugang zur
Bank einzurichten. Klicken Sie hierfiir auf den Querver-
weis Konto fiir das Online-Banking einrichten. Eventuell
liegt ein Update fiir die Bankzugangsdaten vor. Laden Sie
in diesem Fall zunachst das Update herunter, installieren
Sie es und fahren Sie dann mit dem Vorgang fort. Gege-
benenfalls missen Sie steuer:Mac 2014 fur die Update-
Installation neu starten.

Es liegt ein Update fiir die Schnittstelle zum Online-Banking vor.
Die Download-GréBe des Updates betrigt 0435136 Bytes = 9,00 MByte.
Folgende Anderungen sind in diesem Update enthalten:

* DDBAC

05.10.2013 Bei der Deutschen Bank werden je nach Zugangsart unterschiedliche BPD
Dateien geliefert. Um das Problem zu beheben, werden die BPD Daten jetzt fir
jede Benutzerkennung gespeichert und nicht mehr pro Bankleitzahl.

12.09.2013 Abgleich mit neuer Bundeshank-Bankleitzahlenliste vom 5. September 2011

12.09.2013 Neue Zugangsdaten der Norisbank (BLZ 76026000 und 10077777) fiir Fin TS
3.0 eingetragen.

29.08.2013 Fehlerbehebung beim AMEX-Zugang, Error-Handling wurde fur den Fall, dass

eim Login eine Exception geworfen wird, angepasst.

20.08.2012 Fehlerbehebung beim OTTO-Punkte Zugang, Zugang wurde 2n geanderte
Webseite angepasst.

29.08.2013 Fehlerbehebung beim TARGO-Bank-Zugana, der Zugang pruft jetzt auch
alternative Datumsformate.

29.08.2013 Fehlerbehebung beim Schwabisch-Hal-Zugang, eventuell nicht vorhandene
Bewertungszahl wird jetzt ignoriert. Die Tarifbezeichnung darf jetzt Leerzeichen
enthatren B

Vor der Einrichtung des neuen Bankzugangs sind
etwaige Updates zu installieren.

I WISO steuer:Mac 2014

5. Klicken Sie nun erneut auf den Querverweis Konto
fiir das Online-Banking einrichten. Der Einrichtung-
sassistent wird eingeblendet. Er flihrt Sie Schritt fiir
Schritt durch die Konfiguration des Bankzugangs.
Uberspringen Sie zunachst das Startfenster mit
Weiter.

6. Bestimmen Sie jetzt das Sicherheitsverfahren. Sie
kénnen zwischen dem traditionellen PIN/TAN-Ver-
fahren und dem Zugriff auf das Bankkonto via HBCI-
Chipkarte beziehungsweise Sicherheitsdatentrager
wahlen. Welches Verfahren das richtige ist, hangt
von der betreffenden Bank und der Art des Kontos
ab. Fur unser Beispiel wahlen wir die Option FinTS
(HBCI) PIN/TAN (kurz: FinTS_PT) aus dem Aufklapp-
mendi. Es ist das am meisten verbreitete Online-
Banking-Verfahren, bei dem Transaktionen mit einer
Personlichen Identifikationsnummer (PIN) und einer
Transaktionsnummer (TAN) abgesichert werden.
Klicken Sie anschlieBend auf Weiter.
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Online-Parameter eingeben

[-NaNal Onlinekonto einrichten

7 Kurzinformation

F ein. Diese wurden lhnen von der Bank mitgeteilt,

vom Programm.

7 Zugangsart | FinTs_PT

‘Wihlen Sie hier bitte die Z fiir die D he Kreditbank Berlin (BLZ: 12030000) aus und
geben Sie dann fur den Onlinezugang Ihres Kontos mit der Kontonummer 1015449687 die

Infarmationen zum Format der Parameter werden in den Eingabehilfen zum jeweiligen Parameter
angezeigt. Diese Informationen werden direkt van dem jeweiligen Geldinstitut bereitgestelit und nicht

-

Screenparser
7' Legitimations-1D/Anmeldename 1015449687

Einleitung J

° Online-Parameter eingeben

m | Abbrechen l

Zurick |

Weiter

g

Online-Konto einrichten

steuer:Mac 2014 beherrscht das PIN/TAN- und Screenparsing-Verfahren.

7. Viele Banken setzen aus Sicherheitsgriinden neben
der Kontonummer weitere Zugangsdaten voraus.
Bei einigen Vereinsbanken gibt es beispielsweise
einen zusatzlichen ,Key”“. Geben Sie die Daten ein
und wechseln Sie Uiber Weiter zum nachsten Fenster.

8. Geben Sie jetzt lhre PIN ein, damit steuer:Mac 2014
ihr Online-Konto mit dem Bankrechner abgleichen

kann.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Onlinekonto einrichten

Online-Parameter eingeben

7 Kurzinformation

Wihlen Sie hier bitte die Zugangsart fir die Deutsche Kreditbank Berlin (BLZ: 12030000) aus und
geben Sie dann fir den Onlinezugang Ihres Kontos mit der Kontonummer 1015449687 die
bendtigten Parameter ein. Diese Parameter wurden |hnen von der Bank mitgeteilt.

ﬁ- N.B PINeilggeben

Bitte geben Sie die PIN ein.

Infarmationen zum Format der Parameter werden in den Ei
angezeigt. Diese Informationen werden direkt van dem
vem Programm.

(7 Zugangsart

(2] Legitimations-1D/Anmeldename 1015449687

¥

1)

Einleitung

° Online-Parameter eingeben

m [ Abbrechen ] Zuruck ]

Weiter

3 )

Online-Konto einrichten

Nach der PIN-Eingabe kann steuer:Mac 2014 das neue Online-Konto mit dem Bankrechner synchronisieren.

9. steuer:Mac 2014 bestatigt jetzt die erfolgreiche
Konteneinrichtung. Beenden Sie den Assistenten
danach mit Fertig.

B WISO steuer:Mac 2014
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enn Onlinekonto einrichten

Online-Konto einrichten

7 Kurzinformation 1 Einleitung /
eD:femEgu:;Ii(E:lunq Ihres Online-Konto bei der Deutsche Kreditbank Berlin (BLZ: 12030000) war Online=Parameter eingeben _f/

| Abbrechen Fertig |

Das neue Online-Bankkonto ist erfolgreich eingerichtet.

WISO steuer:Mac 2014 I



192

BEDIENANLEITUNG

Nachdem das Online-Konto eingerichtet ist, kdnnen Sie
die aktuellen Umsatze herunterladen. Klicken Sie hierfiir
auf den Link Umsdtze abrufen am unteren rechten Rand
der Eingabemaske. Wenn Sie im Feld Letzter Umsatzab-
ruf ein konkretes Datum eingeben, ladt steuer:Mac 2014
alle Umsatze, die seitdem auf dem Konto eingegangen
sind. Andernfalls werden samtliche, von der Bank bereit-
gestellte, Umsatze heruntergeladen. Geben Sie in dem
folgenden Dialog Ihre PIN-Nummer ein. steuer:Mac 2014
bestatigt nun den Abruf der Kontoumsatze.

Onlinebanking

®) direkt online .
~ ber andere Datg 24010, PIN eingeben |

2) Gefuhrt wird das Konto

Bitte geben Sie die PIN ein.

Online-Banking-Einstellungen

Konto fiir das Online-Banking neu einrichten. ‘
Abbrechen
2 Letzter Umsatzabruf [womy (@] ‘
Umsatze abrufen
-

| Loschen | | SchlieRen ||  Kopieren |

Neu || Speichern

Die aktuellen Umsatze lassen sich direkt aus der
Kontenverwaltung heraus abrufen.

I WISO steuer:Mac 2014

ﬂ Es wurden 105 Umsatze fur das Wirtschaftsjahr 2012 abgerufen.

steuer:Mac 2014 bestatigt den Abruf der Kontoumsatze.

Die Umsatze auf lhrem Geschaftskonto sind jetzt in
steuer:Mac 2014 gespeichert. Nun kdnnen Sie die einzel-
nen Vorgdnge in die Buchhaltung ibernehmen. Wech-
seln Sie hierfur Gber die Navigationsleiste in den Bereich
Laufende Buchungen. Gehen Sie anschlieBend zum
Punkt Onlinebanking-Umsdtze.

1. Im oberen Abschnitt der Eingabemaske finden Sie
die Tabelle mit den Kontoumsatzen. Der mittlere
Bereich zeigt die Details zu den einzelnen Vorgangen
an. Neue Umsatze werden nicht automatisch in die
Buchhaltung Gilbernommen. Das zeigt beispielsweise
auch die Zeile Status an.

2. Unten im Dialog stehen Ihnen drei Optionen zur
Verarbeitung der einzelnen Kontoumsatze als Link
zur Verfligung. Sie kdnnen den Status ausgewahlter
Umsatze |6schen, dandern oder die ausgewahlten
Umsatze in die Buchhaltung Gbernehmen.
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3.

5.

Wir entscheiden uns fir die letzte Variante. Akti-
vieren Sie eine beliebige Position des Kontoauszugs
und klicken Sie danach auf den Querverweis Ausge-
wdhlte Umsdtze in die Buchungsliste libertragen.

. Der Ubernahmedialog wird eingeblendet. Auf der

ersten Seite zeigt steuer:Mac 2014 die Details zum

Vorgang an. Priifen Sie, ob Sie die Position tatsach-
lich GUbernehmen wollen. Falls ja, setzen Sie im Aus-
wahlfeld Diesen Umsatz iibernehmen einen Haken.

steuer:Mac 2014 blendet daraufhin eine verein-
fachte Buchungsmaske ein. Geldkonto, Betrag und
Art der Buchung sind bereits ausgefillt, sodass
lediglich das Sachkonto ergédnzt werden muss. Prii-
fen Sie gegebenenfalls noch den Buchungstext, der
aus dem Verwendungszweck libernommen wird.
Klicken Sie jetzt auf Ubernehmen, um den Vorgang
zu buchen. Wenn Sie mehrere Kontoumsatze zum
Import ausgewahlt haben, gelangen Sie mit Weiter
zur jeweils nachsten Position.

800 i q atze il a/n
2 Kurzinformation
Buchung
2 Bankkonto Deutsche Kreditbank Berlin
Datum /Berag  06.08.2012 1589€
Zielkonto / Empfanger 9205608 305 VIVBIOFRISCHMARKT
BLZ / Bank 66490000 66490000 Volksbank Offenburg
Verwendungszwec) ELV94239194 03.08 20.02 MEO
) ([Diser Umsatz dhermehmen] Nummer: 1/ 1
2) Art der Buchung. | Ausgabe Vorlage wahlen
2) Wentstellungsdatun| /[ 06.08.2012
Ol |[xvosz39194 03.08 20.02 MO
Sachkonto spliten
2) sachkonto s o]« 000e
[ Aotrecnen | 2ok e ((Ooemehmen)

steuer:Mac 2014 fullt die Buchungsmaske gréten-
teils selbst aus.

. Beenden Sie anschlieBend den Dialog. Die Statuszeile

zum Vorgang zeigt jetzt den Eintrag verarbeitet an.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Rolle riickwarts

Gebuchte Kontoumséatze lassen sich bei Bedarf 16-
schen. Wahlen Sie hierzu die betreffende Zeile(n)
im Kontoauszug aus und klicken Sie auf den Quer-
verweis Status der ausgewahlten Umsatze |6schen.
Um mehrere Positionen auszuwahlen, klicken Sie
mit gedriickter Strg-Taste die jeweiligen Zeilen an.
steuer:Mac 2014 setzt daraufhin den Status des
oder der Vorgange zurlick und l6scht die betreffen-
den Eintrage aus der Buchungsliste.

Nur fiir die Buchhaltung gedacht

Das integrierte Online-Banking von steuer:Mac 2014
ist ausschlieBlich fir die Buchung der Kontoumsat-
ze gedacht. Funktionen zum Zahlungsverkehr sind
nicht vorgesehen.

I WISO steuer:Mac 2014
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Selbststandige, Kleinbetriebe und Freiberufler, die ihren
Gewinn nach der EUR ermitteln, sind grundsatzlich nicht
dazu verpflichtet, ein separates Kassenbuch zu fihren.
In vielen Fallen, wenn etwa der ,klassische Einzelkdmp-
fer” vom Einkaufen auch Biromaterial mitbringt, ware
der Aufwand kaum zu rechtfertigen. Trotzdem sorgt ein
Kassenbuch fiir mehr Sicherheit und Transparenz. Etwa
dann, wenn der Bargeldverkehr eine hohe Bedeutung fiir
das Geschaft hat oder mehrere Personen Zugriff auf die
Firmenkasse haben.

Bei steuer:Mac 2014 ist das Kassenbuch keine autarke
,Insel”, sondern eine Ergdnzung zur EUR. Beide Pro-
grammbereiche sind eng miteinander verzahnt, was
beispielsweise daran zu erkennen ist, dass im Standard
die gleiche Buchungsnummerierung verwendet wird.
Buchungsvorlagen werden im Kassenbuch auf gleiche
Weise verwaltet wie in der EUR. Selbst Aufbau, Struktur
und Buchungsmaske sind bis auf eine Kleinigkeit iden-
tisch: Bei Kassenbuchungen ist zwangslaufig das Konto
,Kasse” betroffen. Es ist deshalb voreingestellt, sodass in

der vereinfachten Buchungsmaske lediglich das Sachkon-
to einzugeben ist. Unterm Strich bedeutet das: Wer in
der EUR buchen kann, beherrscht auch das Kassenbuch.

< ‘- Laufende Buchungen 2013 » Kassenbuch

Suchen | || a | Enweiterte Suche
.. 7 Beleg Datum Text Kto.1 Kto.2 Art  Betrag
45 07.04.13  Porto 4910 1000  Aus 10,60 €
44 03.04.13_ Benzin 45301000 Aus  55.02€
-~
2 Kurzinformation
K intrag
(2) Art der Buchung [ Bitte auswanlen... ~|  voriage wahien
2 tt.mm.jiij
(2) Wer (#)[ . mm.2013 Buchungsnummer: 46
3 /
\ |
(7) Betrag [ 0,00 € | Brutt -
sachkonto splitten
(3) sachkonto H 0,00 €
2) Steuer | Keine Umsatz- | Vorsteuer -] 0,00 €
b

Die Buchungsmaske des Kassenbuchs ist der EUR
sehr dhnlich.
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EINMAL FIRMENWAGEN UND ZURUCK — PRIVATE KFZ-NUTZUNG

In Sachen Firmenwagen haben Freiberufler und Selbst-
standige die Wahl zwischen Pest und Cholera: Sie
kénnen entweder ihre privaten Fahrten aufwendig per
Fahrtenbuch ermitteln und die darauf entfallenen Kosten
als geldwerten Vorteil versteuern oder sich fiir die Pau-
schalregelung entscheiden. Die ist zwar einfacher, aber
meistens auch teurer.

Bei einem geringen Privatanteil ist das Fahrtenbuch die
glinstigste Variante. Die Alternative ist die pauschale Er-
mittlung des Steuervorteils nach der 1-Prozent-Regelung.

kurz gesagt wird dabei ein Prozent des Bruttolistenpreises
(Neuwert) des Fahrzeugs als geldwerter Vorteil versteu-
ert. Ein Fahrtenbuch ist dann nicht erforderlich. Wie Sie
sich auch entscheiden, Sie kdnnen mit WISO Steuer-Spar-
buch beide Varianten nutzen. Neben dem elektronischen
Fahrtenbuch gehort auch eine Berechnungsprogramm
fur die 1-Prozent-Regelung zum Funktionsumfang. Sie ist
im Abschnitt Private Kfz-Nutzung zu finden.

WISO steuer:Mac 2014 I
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steuer:Mac 2014 fihrt dabei die Kalkulation des geld-
@ Info werten Vorteils und die steuerrechtlich vorgeschriebe-
ne Erfassung zusammen. Mit komplizierten Buchungen

Mindestens ein Zehntel kommen Sie erst gar nicht in Bertihrung.

198

Um den gesamten Aufwand eines Firmenwagen als
Betriebskosten anzusetzen, muss er zu mindestens
10 Prozent betrieblich genutzt werden. Andernfalls
ist das Fahrzeug nicht dem Betriebsvermégen zuzu-
rechnen. Die Anschaffungs- und Betriebskosten sind
dann privat zu tragen und man konnte allenfalls Ki-
lometergeld fiir die beruflich veranlassten Fahrten
ansetzen.

I WISO steuer:Mac 2014
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1. Wechseln Sie Gber die Navigationsleiste in den

Abschnitt Laufende Buchungen und klicken Sie hier
auf Private Kfz-Nutzung.

. Geben Sie im Eingabedialog zunachst das Kennzei-
chen und den Bruttolistenpreis Ihres Firmenwagens
ein. Weil die Berechnung des Preises eine Wis-
senschaft fir sich ist, sollten Sie hierzu vorher die
Hintergrundinformationen der Steuerhilfe lesen.
Klicken Sie hierfur einfach auf das (?).

. Den 1-Prozent-Anteil berechnet steuer:Mac 2014
selbststandig. In den meisten Fallen wird der Privat-
anteil monatlich gebucht. Sie konnen per Aufklapp-
meni auch einen anderen Zeitraum vorgeben.

< ~+|  Laufende Buchungen 2013 » Private Kiz-Nutzung ¥ L. Privatanteil Kiz nach der 1% - Regelung I 0

Privatanteil Kfz nach der 1% - Regelung

(7) Kennzeichen des Kraftfahrzeugs *
3 Bruttolistenprels des Fahrzeugs zum Tag der Erstzulassung (inkl.

Sonderausstattungen)
(2) Davon 1% 250,00 €
2) Zeltraum, fiir den der Privatantell berechnet werdensoll | Monat  ~

() Wurde das Fahrzeug regelmafig fur Fahrten zwischen Wohnung und regelmatiger
* ibeitstitte genutzt
3) Wurde das Fahrzeug auch fur Fahrten im Rahmen einer doppelten

Haushaltsfihrung genutzt? Ja_ [@Nein

(2) Anteil der Aufwendungen mit Umsatzsteuer 80%
— Buchungen
(2) Buchungen (®) als Buchungsvorlagen ibernehmen

~ als regelmaRige Buchungsvorlagen ubernehmen
(ntervall: monatich)

() direkt erzeugen
............ [ —
e

| Loschen || borechen |[  rerug |

Wenige Angaben geniigen, denn Entfernungs-
pauschalen und 1-Prozent-Anteile werden
automatisch berechnet.
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4. Wenn Sie den Firmenwagen fiir Fahrten zwischen 5. Wenn Sie das Fahrzeug fiir Heimfahrten im Sinne

Wohnung und Arbeitsstatte eingesetzt haben,
beantworten Sie die Frage Wurde das Fahrzeug
regelmdpfig fiir Fahrten zwischen Wohnung und
regelmdpfiger Arbeitsstétte genutzt? mit Ja.
steuer:Mac 2014 blendet dann zwei weitere Einga-
befelder ein, in denen Sie die einfache Entfernung
und die Anzahl der Tage eingeben kdonnen, die Sie
mit dem Firmenwagen zur Arbeit gefahren sind.
Entscheidend ist dabei der zuvor angegebene
Berechnungszeitraum. Fiir die Fahrten zwischen
Wohnung und Betrieb muss zudem der geldwerte
Vorteil berechnet werden. In dieser Hohe sind dann
die Betriebsausgaben nicht abzugsfahig. Dies betrifft
allerdings nur den Teil, der die Entfernungspau-
schale Ubersteigt.

I WISO steuer:Mac 2014

der doppelten Haushaltsfiihrung eingesetzt haben,
beantworten Sie auch die Frage Wurde das Fahrzeug
auch fiir die Fahrten im Rahmen einer doppelten
Haushaltsfiihrung genutzt? mit Ja. Geben Sie die
Entfernung zwischen beiden Wohnsitzen ein und
Zahl der Fahrten im Betrachtungszeitraum. Auch hier
berechnet steuer:Mac 2014 Entfernungspauschale
und nicht absetzbare Betriebskosten selbststandig.
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6. Im zweiten Teil des Dialogs geht es um die Buchung 7. Die Buchungssatze fir die Verarbeitung des Privat-
des Privatanteils und der Entfernungspauschalen. anteils und der Entfernungspauschale werden von
Geben Sie im ersten Schritt vor, ob die erstellten steuer:Mac 2014 automatisch erstellt und entspre-
Buchungen zundchst nur als Vorlagen gespeichert chen den steuerrechtlichen Vorgaben. Es handelt
werden sollen. Alternativ konnen Sie Automatikbu- sich allerdings nur um einen Vorschlag, den Sie bei
chungen erstellen, die steuer:Mac 2014 bei Falligkeit Bedarf Giberschreiben konnen.
vorschidgt. Das ist vor allem dann interessant, wenn e T Y
sich an der Anzahl der Fahrten wenig oder gar nichts
andert. Die dritte Moglichkeit besteht darin, die -

. . . Privatanteil
Buchungen einmalig zu verbuchen. In diesem Fall R s
missen die Daten zur Kalkulation des Privatanteils sachkonto 20% [Ts024] k| vem. Gegenst. .. 0.t 5000€
regelmiRig neu erfasst werden. Bei stindig wech- S s e
selndem Fahrtaufwand ist dies die einzig sinnvolle Geldbonto * 1550] | unentg werabgaben 2ss00¢
Alternative.
(2) Buchungstext [ entfernungspauschale kfz-Kosten: B-AJ 5678 |
sachkonto 1 | 4678]  |[Fanre, w-setriebs. @oz) || 150,00¢€]
Sachkonto 2 [ 4679]  |[Fanrt. w+Arb. (n. abz) Il 37.50€/
Gegenkonto [ 4680 K |[Fahrt. w-+Arb. (Haben) Il 187,50 €|
Buchen
’T\ Buchen |
hd
| toschen || Avorechen | Feg |

Die Buchungen fir die private Kfz-Nutzung erzeugt
steuer:Mac 2014 selbststandig.
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8. Uberpriifen Sie die Angaben sicherheitshalber noch
einmal und klicken Sie auf Buchen. Bestatigen Sie
die folgende Sicherheitsabfrage mit OK. steuer:Mac
2014 bestatigt die Buchung mit einem kurzen Pro-
tokoll. In der Ubersicht Private Kfz-Nutzung ist jetzt
der neue Privatanteil aufgefiihrt.

9. Die Eintrage der Ubersicht haben den Charakter
einer Vorlage. Wenn Sie die Buchungen fiir den Fol-
gezeitraum manuell vornehmen wollen, genigt es,
den betreffenden Eintrag per Doppelklick zu 6ffnen.
Kontrollieren Sie insbesondere die Zahl der Arbeits-
tage und Familienheimfahrten und buchen Sie den
Vorgang. Soll der Privatanteil fir ein zweites Fahr-
zeug mit dhnlicher Konstellation verarbeitet werden,
ersparen Sie sich mit der Kopierfunktion viel Arbeit.
Wahlen Sie den zu kopierenden Fall aus und klicken
Sie danach auf die Schaltflache Eintrag duplizieren,
die sich am Ende der Zeile befindet. Danach kénnen
Sie die Details einfach Uberschreiben und das neue
Fahrzeug sichern.
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DIE ANLAGENVERWALTUNG —

MEIN NOTEBOOK, MEIN IPHONE, MEIN FIRMENWAGEN

Der Anlagespiegel ist die einzige Nebenrechnung, die bei
Finanzbuchhaltung und EUR gleichermaRen zu erstellen
ist. Sie hat ihre Existenzberechtigung der Tatsache zu ver-
danken, dass die Anschaffungskosten von Wirtschaftsgi-
tern, deren Nettoeinzelwert 150 Euro beziehungsweise
410 Euro Uberschreitet, Gber den Zeitraum der Nutzung
zu verteilen sind.

Der Anlagespiegel gibt einen Uberblick tiber die Struk-
tur des Betriebsvermogens. Er informiert iber das Alter
der Anlagen, den aktuellen Buchwert und den Abschrei-
bungsverlauf. Die Nutzungsdauer der Anlagen ergibt sich
in aller Regel aus der AfA (Absetzung fiir Abnutzung) -Ta-
belle des Finanzamts. Lediglich bei geringwertigen Wirt-
schaftsgiitern, fiir die eine Pool-Abschreibung gewahlt
wurde, ist sie auf funf Jahre festgeschrieben. Unter An-
schaffungskosten versteht man den Kaufpreis einer An-

lage zuziglich Nebenkosten — etwa fiir Transport oder
Installation. Der Begriff der ,,Anlage” umfasst dabei auch
Maschinen, Bliromobel, Firmenwagen oder Software.
Nicht zum Anlagevermégen gehoren der Lagerbestand
an Verkaufsware und Halbfabrikaten oder Betriebsmit-
telvorrate an Heizdl, Schmierstoffe oder Ahnliches. Sie
werden dem Umlaufvermdégen zugerechnet.

Die Anlagenverwaltung von steuer:Mac 2014 konzen-
triert sich auf die wichtigsten Funktionen und ist ent-
sprechend einfach zu verstehen. Die Nummerierung der
Anlagen und die Kalkulation der Abschreibungen erfol-
gen automatisch, sodass es nicht zu Anwendungsfehlern
kommen kann. Auch die Nutzungsdauer der verschiede-
nen Anlagen muss man nicht im Kopf haben. Die wichtig-
sten Auszlige aus der AfA-Tabelle sind hinterlegt. Probie-
ren Sie das Verfahren einfach anhand eines Beispiels aus:
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Wir verbuchen ein neues Notebook im Wert von 1.500 00 - B » I@

Euro brutto als Anlagenzugang. Wechseln Sie hierzu tGber

die Navigationsleiste in den Abschnitt Betriebsvermdgen. Anlagevermagen

Anlagen-Nr.

1. Wahlen Sie jetzt den Unterpunkt Anlagevermdégen. ];mu » \US':;;]T\ snsngem

2. Erfassen Sie zundchst das Anschaffungsdatum des i’*h“":kn() etz l_mwj
Notebooks. Der Zeitpunkt ist entscheidend fir die 2 Unerliegt das Wirtschafisqut der Abnutzung? @& Towen)
Berechnung der Abschreibung (zeitanteilige Ermitt- O LI [a14]
lung im Anschaffungsjahr). Ordnen Sie danach das :gﬂgh:;z::g QE:
Notebook in der Zeile Art des Wirtschaftsgutes einer D verlautjabgang n 2013 2
Anlagenkategorie zu. Klicken Sie auf die Schaltflache ey <
(K), um die Kategorienliste einzublenden. Fiir unser
Beispiel wére dies der Eintrag Sonstige Biiro- und ST @IS EEETED
Geschdftsausstattung. Die erste Ebene der Anlagenverwaltung ist fir die

3. Geben Sie in der nachsten Zeile die genaue Bezeich- Stammdaten reserviert.
nung des Notebooks ein. Die konkreten Anschaf- 4. Geben Sie jetzt die Nutzungsdauer vor. Verwenden
fungskosten werden auf Basis weiterer Detailanga- Sie hierfiir am besten das Aufklappmenti (A). Wah-

ben automatisch ermittelt. rend die bisherigen Eingaben den Rahmen fiir die

Kalkulation der Abschreibung setzen, folgen in vier
Untermens jetzt die Bewegungsdaten zu unserem
Notebook. Erfassen Sie zunachst die Anschaffungs-
kosten im Unterdialog Neuanschaffung in 2013.
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DIE ANLAGENVERWALTUNG — MEIN NOTEBOOK, MEIN IPHONE, MEIN FIRMENWAGEN 205

5. Eine Buchungsmaske erscheint. Anlagenverwaltung Slo)E ) " , I@
und Einnahmen-Uberschuss-Rechnung sind eng -
miteinander verknlpft. Bei der Erfassung neuer —
Anlagen werden die notwendigen Buchungen gleich e -
mit erstellt. Geben Sie hierzu Belegnummer, Betrag, eeDmmm———aa ™
das betreffende Geldkonto und den passenden — st sl st bt
Vorsteuerbetrag ein. Im zweiten Abschnitt der 2 Gelgkonto - o000 €
Buchungsmaske kdnnen Sie die Anschaffungskosten o I:’:z:z
gegebenenfalls um den Investitionsabzugsbetrag (e ) ‘
reduzieren. Klicken Sie auf Buchen, sobald die Daten @rIsmae:. | Abbrechen | (___ok )
komplett sind. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage
und klicken Sie anschlieBend Fertig, um zur Haupt- -
eingabemaske zuriickzukehren. Der Bereich Neuan- ST @ T
schaffung in 2013 ist jetzt mit einem griinen Haken Die Buchungen fiir die EUR werden in der

versehen. Anlagenbuchhaltung gleich miterfasst.
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Wenn es etwas mehr sein darf —

Zugange buchen

Gerade technisches Equipment wie Notebooks und PCs
werden im Laufe ihrer Nutzung haufig verandert. Dann
kommen etwa groRere Festplatten, zuséatzliche Speicher-
bausteine oder schnellere Prozessoren zum Einsatz. Sind
die Zusatzkomponenten nicht einzeln nutzbar, missen
sie dem betreffenden Wirtschaftsgut zugerechnet wer-
den und erhéhen den Buchwert. Wir wollen unserem
Notebook zusatzlichen Arbeitsspeicher spendieren.

1. Klicken Sie hierflir auf den Unterpunkt Zugénge zum

Wirtschaftsgut.

2. Der Unterdialog ist nahezu identisch mit der
Buchung der Anlagegiiter. Geben Sie die erforder-
lichen Daten ein und gehen Sie anschlieBend auf
Buchen. Bestatigen Sie die folgende Sicherheits-
abfrage und beenden Sie den Unterdialog. Die
Speicherbausteine erscheinen daraufhin in der Liste
der Zugange. Mit Fertig gelangen Sie zur Haupt-

maske zurlick.

I WISO steuer:Mac 2014

BISIEEE + Zugange zum + New Zugang zum I
—— Zugang zum Wirtschaftsgut
Anlagen-Nr. 1
Zugangs-Nr. E
Zahlungsdatum * 02.05.2013
Belegnummer [
Bezeichnung | Arbeisspeicher |
Betrag * Brutto -
(2) Geldkonto * Bank 250,00 €
Anlagenkonto Sonstige BGA 210,08 €
(7) Vorsteuer | vorsteuer 1% - 39,92 €
[ wurde noch keine Buchung erzeugt )

[

Loschen

|| aborechen | rertig

)

Zugdnge erhohen den Wert des Anlageguts.
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Auf Dauer abgeschrieben — 2. Zusatzlich kdnnen in bestimmten Fallen Sonder-
Abschreibungen kalkulieren abschreibungen oder auBergewdhnliche Abschrei-
bungen den Abschreibungsverlauf beeinflussen.
Von Sonderabschreibungen in Hohe von 20 Prozent
profitieren unter bestimmten Umstanden kleine
und mittelstandische Betriebe. AuBergewdhnliche
Abschreibungen kommen hingegen zum Zuge, wenn
der tatsachliche Wertverlust der Anlage — etwa

Auf Basis der eingegebenen Daten berechnet steuer:Mac
2014 automatisch den Abschreibungsverlauf. Dabei han-
delt es sich lediglich um einen Vorschlag. Die Werte las-
sen sich bei Bedarf verandern. Wechseln Sie hierfiir in
den Abschnitt Abschreibungen.

1. steuer:Mac 2014 schlagt fir unser Notebook durch eine besonders intensive Nutzung — wesent-
eine lineare (gleichmalige) Abschreibung fir die lich hoher ist, als es das lineare oder degressive
geplante Nutzungsdauer von drei Jahren vor. Verfahren widerspiegelt. Markieren Sie das jewei-

lige Ankreuzfeld, um eine oder beide zusatzliche
Abschreibungen zu beriicksichtigen. Sie kbnnen die
zusatzlichen Abschreibungen direkt in den Spalten
Sonder-AfA beziehungsweise AAfA der Abschrei-
bungstabelle eingeben.

WISO steuer:Mac 2014 I



208

BEDIENANLEITUNG

Sonderabschreibungen mitnehmen

Freiberuflern und Kleinbetrieben winken derzeit
Sonderabschreibungen in Héhe von bis zu 20 Pro-
zent der Anschaffungskosten. Anders als friher
sind die Abschreibungen nicht mehr mit der Nut-
zung des Investitionsabzugsbetrags verknipft.
Sonderabschreibungen kénnen also auch dann in
Anspruch genommen werden, wenn auf den Inve-
stitionsabzugsbetrag verzichtet wird. Anspruchs-
berechtigt sind Betriebe, deren Betriebsvermdogen
unter 235.000 Euro liegt. Bei Kleinbetrieben und
Freiberuflern, die mit der EUR arbeiten, ist der Be-
triebsgewinn entscheidend. Er darf 100.000 Euro
nicht Gbersteigen. Wichtig ist, dass der Anlagege-
genstand mindestens bis zum Ende des folgenden

B WISO steuer:Mac 2014

Geschaftsjahres zum Betriebsvermogen gehort und
in dieser Zeit zu mindestens 90% betrieblich genutzt
wird. Ansonsten droht die riickwirkende Aberkennung
der Sonderabschreibung.

Auch bei der Sonderabschreibung bringt das Kon-
junkturpaket der Bundesregierung Erleichterungen:
Die restriktiven Grenzwerte wurden gelockert. In den
Jahren 2009 und 2010 koénnen bilanzierungspflichtige
Unternehmen mit einem Betriebsvermoégen von bis zu
335.000 Euro Sonderabschreibungen in Anspruch neh-
men. Bei Freiberuflern und Kleingewerbetreibenden,
die mit der EUR arbeiten, erhéht sich die Gewinngren-
ze auf 200.000 Euro.
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3. Mithilfe der folgenden beiden Ankreuzfelder legen
Sie fest, dass die betreffende Anlage nach der voll-
standigen Abschreibung mit einem Restbuchwert
von einem Euro in der Anlagenverwaltung weiter-
geflihrt wird. Zudem kénnen Sie bestimmen, dass
die Zahlen, die in der AfA-Tabelle ausgewiesen
werden, generell auf volle Euro-Betrdge zu runden
sind. Die automatisch berechneten Abschreibun-
gen lassen sich in der AfA-Tabelle manuell andern.
Das ist mitunter dann notwendig, wenn bei bereits
existierenden Wirtschaftsgltern in den Vorjahren
andere Betrage abgeschrieben wurden, als die mit
steuer:Mac 2014 berechneten. Wahlen Sie hierzu
die Option Abschreibungsverlauf manuell anpassen
an. Die Felder werden dann zum Uberschreiben
freigegeben.

4. Sie konnen die Buchung der Abschreibungen flr
die Gewinnermittlung gleich in der Anlagenverwal-
tung vornehmen. Doppeleingaben entfallen damit
ebenso wie Ubertragungsldufe zwischen beiden Pro-
grammbereichen. Im untersten Abschnitt des Einga-
bedialogs schlagt steuer:Mac 2014 einen entspre-
chenden Buchungssatz vor. Uber die Schaltfliche (K)
|asst sich bei Bedarf das AfA-Konto d@ndern. Klicken
Sie anschlieBend auf die Schaltflache Buchen, um
die Abschreibungen in die EUR zu ibernehmen.

Je hoher die Zahl der Anlagen, desto aufwendiger ist es,
jede Anlage einzeln zu 6ffnen, um die Abschreibung zu
buchen. steuer:Mac 2014 ist deshalb in der Lage, die Ab-
schreibungsbuchungen fiir alle Anlagen in einem Schritt
durchzufithren. Offnen Sie hierfiir die Ubersicht Anlage-
vermogen und wahlen Sie den Querverweis Buchungen
zu den Wirtschaftsgtiter priifen und erzeugen. Die Plausi-
bilitatskontrolle verweist dabei auf Unstimmigkeiten. Es
lassen sich nur logisch korrekte Buchungen, bei denen
die notwendigen Angaben komplett sind, buchen. Den
Buchungsvorgang starten Sie Uber die Querverweise
Jetzt erzeugen beziehungsweise Alle nétigen Buchungen
und Korrekturen vornehmen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Buchungen priifen

Anlagevermdgen priifen

?) Kurzinformation

Nr Bezeichnung
1 Apple MacBook Air
Neuanschaffung
Zugang 1 (Arbeitsspeicher)
AfA

[— Priifung des Anlagevermogens

o Anlagevermégen prifen

Datum

05.03.2013
01.03.2013
02.05.2013
31.12.2013

In der folgenden Liste sind alle Buchungen aufgefihrt, die zu den Wirtschaftsgitern des Anlagevermdgens erzeugt werden
miissen. Sind die Buchungen in der Buchungsliste bereits korrekt vorhanden, erhalten sie den Status ok. Bitte erginzen Sie
fehlende, korrigieren Sie fehlerhafte und laschen Sie iiberflissige Buchungen.

Konto Betrag Status Aktion
490 Sonstige BGA bearbeiten
1200 Bank 1500,00 € ok

1200 Bank 250,00 € ok

4830 AfA Sachanlagen 408,50 € fehlt jetzt erzeugen

alle nétigen Buchungen erzeugen und Korrekturen vornehmen

steuer:Mac 2014 lasst nur korrekte und vollstandige Vorgange zur Buchung zu.
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Macht’s gut —

Abschied vom Anlagevermogen

Langst nicht alle Anlagen wandern am Ende ihrer Nut-
zung auf den Recyclinghof. Haufig werden sie verkauft
oder in Zahlung gegeben. Jeder Verkauf oder Abgang
ist in der Anlagenverwaltung zu dokumentieren. Wir
bleiben bei unserem Notebook aus den vorangegange-
nen Kapiteln und verkaufen es gleich wieder. Offnen Sie
hierfiir in der Ubersicht Anlagevermégen die Akte des
Notebooks.

1. Klicken Sie jetzt auf den Unterpunkt Verkauf/
Abgang in 2013 Uber die Schaltfliche mit dem Stift-
Symbol.

2. Wahlen Sie nun aus dem Aufklappmeni die Art des
Abgangs aus. In unserem Fall handelt es sich um
einen Anlagenabgang durch Verkauf. Geben Sie
danach das Datum des Abgangs an. Bestimmen Sie
in der nachsten Zeile Gber die Schaltflache (K) das
passende Abgangskonto.

< | Betrebsvernogen » Anlagevermagen » 1. Anlagevermagen » Verkauf I @
Verkauf
Anlagen-r. |
ezeichnung Anlagenabang ohne Verkaut (2.5 Diebstahi)
T T )
Aogangskanto AnLabo. Sach (B Verl) Las0ze
7 Zahiungsdatum -
Belegnummer
) Geldkonto * 1200] k | Bank 875,00 €
hd
[ toscren ) sobrecin
steuer:Mac 2014 zeichnet jeden Anlagenabgang
penibel auf.

. In den nachsten Zeilen geht es um die Buchung des

Zahlungseingangs. Bestimmen Sie zundchst das
Datum, den Betrag und das Geldkonto. Ergdanzen Sie
danach das Erléskonto. Auch hier fiihrt die Schalt-
flache (K) zur Kontenauswahl. Fiir unser Notebook
haben wir 875 Euro (brutto) bekommen. Wahlen Sie
das passende Sachkonto aus und klicken Sie danach
auf die Schaltflache Buchen, um den Vorgang zu
verarbeiten.
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Fiirs kleine Geld -
Geringwertige Wirtschaftsgiiter

Solche und solche geringwertige Wirtschaftsgiiter

Im Zuge der Unternehmenssteuerreform haben
sich auch die Vorschriften fiir die Abschreibung
geringwertiger Wirtschaftsglter (GWG) geandert.
Bislang konnten Wirtschaftsgliter bis zu einem
Wert von 410 Euro im Jahr ihrer Anschaffung voll-
standig abgeschrieben werden. Seit 2010 besteht
ein Wabhlrecht: Unternehmen und Selbststdn-
dige konnen entweder |hre GWGs weiter nach
dem alten Verfahren behandeln oder Anlagen
mit einem Wert zwischen 150 und 1.000 Euro in

I WISO steuer:Mac 2014

einem Sammelposten zusammenzufassen und Uber
funf Jahre abschreiben. Sammelposten lassen sich
nicht wieder aufschniiren. Auch wenn die enthalte-
nen GWGs zwischenzeitlich verkauft wurden, ist der
Sammelposten bis zu seinem buchhalterischen Ende
weiter abzuschreiben. Der Verkaufserlos ist somit im
betreffenden Jahr voll zu versteuern. GWGs, die im
Jahr 2009 angeschafft wurden, sind zwingend in einen
Sammelposten einzustellen.
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Geringwertige Wirtschaftsgiiter (GWG) sind ein Ausnah-
mefall der Anlagenverwaltung. Sie werden im Jahr ihrer
Anschaffung komplett abgeschrieben. Weil sich die Ar-
beitsschritte von der Verwaltung ,normaler” Anlagen
unterscheiden, auch hierzu ein kurzes Beispiel. Ange-
nommen, wir erganzen das neue Notebook um eine ex-
terne Festplatte fir die Datensicherung. Ihr Preis betragt
250 Euro. Die Festplatte ist selbststandig nutzbar und da-
mit dem Notebook nicht als Zugang zuzurechnen.

1. Wechseln Sie Gber die Navigationsleiste in die Anla-
genverwaltung. Wahlen Sie in der Anlageniibersicht
die Schaltflache Neuer Eintrag.

2. Geben Sie im Eingabedialog das Buchungsdatum
und die Bezeichnung des GWG, in diesem Fall ,Fest-
platte”, ein. Die Art des Wirtschaftsguts lautet ,481
GWG (150,01 bis 410 Euro)“.

3. Klicken Sie jetzt auf den Abschnitt Neuanschaffung
in 2013 und geben Sie die Details zum Vorgang ein,
wie etwa Zahlungsdatum, Betrag und Geldkonto.
Klicken Sie anschlieRend auf Buchen, um das neue
GWG zu verbuchen. Gehen Sie jetzt auf Fertig, um
den Dialog zu beenden.

GOl B

"Q

— ung

Anlagen-Nr.
Zahlungsdatum *
Belegnummer [ |
Bezeichnung externe Festplatte

(2) Betrag [ Brutte - 250,00 €|

(2) Geldkonto * Bank 250,00€
Anlagenkonto 481]  GWG150,01€bis 410 € 21008€

2) Vorsteuer 3992€
| Buchen |

(2) Mochten Sie den Herabsetzungsbetrag fur das Wirtschaftsgut eingeben?
(&5 wurde noch keine Buchung erzeugt )

| toschen || Abbrecnen |[  Ferig |

Wenige Handgriffe gentigen, um GWG'’s
zu verarbeiten.

4. Wenn Sie jetzt den Punkt Abschreibungen wahlen,
erkennen Sie in der Abschreibungstabelle, dass
steuer:Mac 2014 die Festplatte als GWG komplett
abschreibt.

Die Unterpunkte Zugdnge zum Wirtschaftsgut und Ver-
kauf/Abgang in 2013 kommen bei GWGs eher selten vor.
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VORSCHUSS VOM STAAT — DER INVESTITIONSABZUGSBETRAG

Der & 7 des Einkommensteuergesetzes regelt die steuer-
liche Forderung kleiner und mittelstéandischer Betriebe.
Demnach kénnen Unternehmen bereits im Planungssta-
dium der Investition eine Gewinn mindernde Riicklage
bilden, die sich auf bis zu 40 Prozent der geschatzten In-
vestitionskosten belaufen darf: den sogenannten Investi-
tionsabzugsbetrag. Anschliefend hat das Unternehmen
drei Jahre Zeit, um das Vorhaben umzusetzen.

Der Investitionsabzugsbetrag muss nicht zwingend im
ersten Jahr der Planung vollstdndig abgezogen, sondern
kann auf bis zu drei Jahre verteilt werden. Im Jahr der
Anschaffung ist die Investitionsriicklage dann erfolgs-
wirksam aufzuldsen. Die MalRnahme ist im Wesentlichen
auf zwei Gruppen beschrankt:

= Bilanzierungspflichtige oder freiwillig bilanzierende
Unternehmen und Freiberufler mit einem Betriebs-
vermogen von maximal 235.000 Euro und

= Freiberufler beziehungsweise Kleingewerbetreiben-
de, die ihren Gewinn per EUR ermitteln und dabei
maximal 100.000 Euro erzielen.

Basis der Bemessungsgrenzen ist das Jahr, in dem der
Investitionsabzugsbetrag in Anspruch genommen wird.
Der Abzug gilt dabei gleichermalRen fir neue und ge-
brauchte Wirtschaftsgtiter, die mindestens zu 90 Prozent
betrieblich genutzt werden.

Der Abzug und die Dokumentation der Riicklage erfolgen
aullerhalb der Gewinnermittlung. Deshalb kann es leicht
passieren, dass die Bildung oder die spatere Auflosung
in Vergessenheit gerat. Bei steuer:Mac 2014 ist fir den
Investitionsabzugsbetrag ein eigener Programmbereich
reserviert. Sie finden ihn in der Navigationsleiste unter
Betriebsvermdgen. Gehen Sie hier auf den Unterpunkt
Investitionsabzugsbetrag.
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GIoIN ; e [ Q 1. Klicken Sie in der Ubersicht Investitionsabzugsbetrag
auf die Schaltflache Neuer Eintrag.
[ Hirischafisqut 5 2. Wenn Sie die Riicklage beispielsweise bereits seit
Nr.
st Jahr der nansprachnahime - 2010 bilden, wahlen Sie aus dem Aufklappmenii
(2 andes : 10| k| Geschaftsausstatuung Erstes Jahr der Inanspruchnahme das Jahr 2010 aus.
zeichnuns unktion * iiromébel . . .
Beaeicning [ e [t ‘ Ordnen Sie anschlieRend unter Art des Wirtschafts-
[ nvestit “ utes den Gegenstand ein, fir den die Investitions-
Voraussichtliche Anschaffungskosten (netto) * g g ) ’
1B frr 2013 (verbleiben max. 6.000,00 €=40,00 %) * 4000% 6.000,00€] rUCkIage gEbIIdet wird. In unserem Fall handelt es
Konto fir IAB 2013 [ so70| k|  inv.abzugsberr. § 79 EStG sich um einen Pkw.
Gegenkonto Gegenkonto zu 9970 (H)
[ suchen | 3. Geben Sie jetzt die voraussichtlichen Nettoinvesti-

tionskosten ein. Hierzu zahlen auch Nebenkosten,

ag
F(smme noch kelne Buchung erzeugt ) etwa fiir die Uberfiihrung oder den Transport.
steuer:Mac 2014 berechnet daraufhin die maximale
e TS T Hohe des Investitionsabzugsbetrags. Sie konnen die
Summe beliebig auf die drei Jahre 2010 bis 2013
Mithilfe des Investitionsabzugsbetrags kdnnen Betriebe verteilen. Klicken Sie nun auf Buchen, um den Inve-
auf Investitionen sparen. stitionsabzugsbetrag zu sichern.

Denken Sie daran, die Investitionszulage im Jahr der An-
schaffung aufzuldsen. Erfolgt keine Investition, werden
die Steuerbescheide fir die Jahre der Inanspruchnahme
des Investitionsabzugsbetrags riickwirkend korrigiert.
Das fuhrtin aller Regel zu steuerlichen Nachforderungen.
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EXTRAWURST FUR FINANZANLAGEN —
DAS AUSSERGEWOHNLICHE UMLAUFVERMOGEN

Normalerweise gilt in der EUR, dass Einnahmen und
Ausgaben erst zum Zeitpunkt der Zahlung erfolgswirk-
sam werden. Bei einigen Unternehmensbeteiligungen,
Wertpapier- und Finanzgeschaften wirde dies flur den
Fiskus negative Steuereffekte bedeuten. Diese Anlagen
sind deshalb als aufRergewdhnliches Umlaufvermdgen
separat zu verwalten.

Zum auBergewohnlichen Umlaufvermégen gehéren die
folgenden Anlagen:

= Anteile an Kapitalgesellschaften

= Wertpapiere

vergleichbare nicht verbriefte Forderungen und
Rechte sowie

Grund, Boden und Gebdude.

Das Verzeichnis muss neben dem Anschaffungstag auch
die Anschaffungskosten enthalten. Diese dlrfen erst zum
Zeitpunkt der Verduferung oder der Privatentnahme
als Betriebsausgaben abgezogen werden. Die Regelun-
gen gelten ausschliefRlich fiir Positionen, die nach dem
05.05.2006 angeschafft wurden. Werden Immobilien
oder Wertpapiere im Abschnitt AufSergewdéhnliches Um-
laufvermégen erfasst, erstellt steuer:Mac 2014 automa-
tisch das steuerrechtlich vorgeschriebene Verzeichnis.
Die Funktionsweise des Programmbereichs dhnelt der
Anlagenverwaltung.

1. Wechseln Sie UGber die Navigationsleiste in den
Abschnitt Betriebsvermégen. Gehen Sie hier auf den
Unterpunkt Aufsergewdhnliches Umlaufvermdégen.
Klicken Sie anschlieRend in der Ubersicht Auferge-
wéhnliches Umlaufvermégen auf die Schaltflache
Neuer Eintrag.
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< w | Betriebsvermogen » AuBergewdhnliches Umlaufvermagen » 1. Aulergewdhnliches Umlaufvermiagen » I ,r’/
—— Neuanschaffung

Inventar-Nr. E

?) Zahlungsdatum *

(?) Belegnummer | 009 |
Bezeichnung Diverse Finanzanlagen

(?) Betrag * | Brutto - 2.500,00 €|

?) Geldkonto * K | Bank 2.500,00 €
Sachkonto WG (UV)§ 4 Abs.3 S.4 ESIG 2.500,00 €

? ) Vorsteuer Keine Vorsteuer - 0,00 €

Buchen

[ Es wurde noch keine Buchung erzeugt. j

[ Léschen ][ Abbrechen ][ Fertig ]

Wegen der beschrankten Kontenauswahl kann man bei der Buchung nicht viel falsch machen.
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2. Geben Sie im Eingabedialog das Anschaffungsda-
tum ein. In der Zeile Art des Wirtschaftsgutes ist
lediglich das auRergewdhnliche Umlaufvermogen
nach § 4/3 zulassig. Sie kdnnen eine der moglichen
Kontonummern Uber die Schaltflache (K) aus dem
Aufklappmeni wahlen. Ergdnzen Sie jetzt noch die
Bezeichnung.

3. Geben Sie danach im Unterdialog Neuanschaffung
in 2013 die Details zum auRergewdhnlichen Umlauf-
vermogen ein. Hierzu gehéren vor allem der Betrag
und das Geldkonto. Buchen Sie danach den Vorgang.

Rein und raus —

Zugdnge und Abgange buchen

Wie beim Anlagevermdogen gibt es auch beim aulerge-
wohnlichen Umlaufvermogen Zugdnge und Abgdnge.
Auch hier ist fur beide Varianten jeweils ein Unterdialog
reserviert.

1. Wahlen Sie aus der Ubersicht AuBergewéhnliches
Umlaufvermégen die Position, fir die der Zu- bezie-
hungsweise Abgang gebucht werden soll. Offnen Sie
den Datensatz per Doppelklick oder tUber die Schalt-
flache Eintrag dndern.
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2. Waéhlen Sie zunachst den Unterdialog Zugédnge zum

Wirtschaftsgut aus. Geben Sie das Zahlungsdatum
ein und vervollstandigen Sie die Buchungsmaske mit
Angaben wie Bezeichnung, Betrag oder Geldkonto.
Klicken Sie dann auf Buchen, um den Zugang zu
sichern und bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.
Der Vorgang erscheint jetzt in der Ubersicht der
Zugange. Kehren Sie liber Fertig zur Hauptmaske
des Wirtschaftsguts zuriick.

. Abgdnge werden im Unterdialog Abgdnge vom Wirt-

schaftsgut erfasst. Weil der Buchwert des auBerge-
wohnlichen Umlaufvermogens meist vom tatsachli-
chen Verkaufserlds abweicht, ist der Buchungsdialog
zweigeteilt: Im oberen Abschnitt wird der Abgang
aus dem Verzeichnis des aulRergewdhnlichen
Umlaufvermogens gebucht, wahrend der zweite Teil
fur den Verkaufserlds reserviert ist.

. Geben Sie zunachst das Zahlungsdatum und die

Bezeichnung des Abgangs ein. Zusatzlich ist der
Buchwert erforderlich. Als Hilfestellung blendet
steuer:Mac 2014 den Gesamtbuchwert ein, der
nicht Uberschritten werden darf. Bei der Wahl des
Aufwandskontos existieren lediglich zwei Alterna-
tiven: Es gibt jeweils ein Konto fiir Buchwerte bei
erzielten Buchgewinnen und eines fir erlittene
Buchverluste.
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© ()] « aasingevom » Mo R des i - | Weitere Angaben sind flr die korrekte Verarbeitung
- des Verkaufsvorgangs notwendig. Geben Sie zunachst
den gesamten Verkaufserl6s ein. Bestimmen Sie danach

—— Abgang des Wirtsc

3 inventar-Nr. [1] das Geldkonto, auf dem der Erlos eingegangen ist. Auch
e %ﬁ beim Erléskonto gibt es zwei Varianten — jeweils eines
 beeichnuns Verkaat ‘ fir Buchgewinne und -verluste. Treffen Sie Ihre Wahl und
PN S bestimmen Sie gegebenenfalls den Umsatzsteuersatz,
2 Buchwert * maximal 2.500,00 € 2.000,00 € . . ey . . .
R EnT S der fiir das Geschaft fallig ist. Klicken Sie danach auf Bu-
Arlagenonto WG (UV)S 2 Abs.3 5.4 5IG 200000€ chen, um den Abgang zu sichern. Beenden Sie anschlie-
AUEE Y Rend den Dialog mit Fertig.
7 Belegnummer (016 |
(3 Erlos* | Brutto - o,00€|
2 Geldkonto * 0,00€
Sachkonto * 0,00€
R | Keine L - 0,00€
| Buchen |
[ Es wurde noch keine Buchung erzeugt. )
b

[ Loschen || Abbrechen |[ Femg |

Abgang und Erlés werden in einem kombinierten
Dialog erfasst.
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Selbst ,Einzelkdmpfer” und Kleinstbetriebe haben re-
gelmaRig eine Vielzahl von Berichten und Meldungen
vorzulegen — etwa fir Banken, Finanzbehérden oder
Sozialversicherungstrager. Vor allem die Anforderungen
offentlicher Institutionen sind in den letzten Jahren kon-
tinuierlich gestiegen. So gibt es inzwischen kaum noch
eine Meldung, die nicht auf elektronischem Weg via In-
ternet Gibertragen wird. Und auch Banken erwarten seit
Einflhrung der Basel-lI-Vorgaben fiir die Kreditvergabe
transparente Geschaftszahlen.

Alle relevanten Steuerformulare finden Sie bei
steuer:Mac 2014 in der Navigationsleiste im Abschnitt
Daten erfassen. Konkret sind dies die Unterpunkte Vor-
anmeldungen, Einnahmen-Uberschuss-Rechnung, Um-

satzsteuererkldrung und Gewerbesteuererklédrung. Das
Spektrum reicht von der Lohnsteuer-Anmeldung bis zum
Kassenbuch. Sie kdnnen jeden einzelnen Bericht und je-
des einzelne Formular direkt anwahlen.

Die Geschifte im Griff -

Wichtige kaufmannische Auswertungen
steuer:Mac 2014 ist mit vielen betriebswirtschaftlichen
Standardauswertungen ausgestattet, die zum Teil auch
steuerrechtlich bedeutend sind: gute Beispiele sind die
Gewinnermittlung, das Anlagenverzeichnis, die Gegen-
Uberstellung, die sich an die betriebswirtschaftliche
Auswertung (BWA) des Steuerberaters anlehnt, und das
Kassenbuch.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Mit Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) ist die
formfreie Gewinnermittlung der Freiberufler und Klein-
betriebe gemeint. Sie lasst sich fiir einzelne Monate,
Quartale oder das gesamte Geschaftsjahr erstellen.

1. Wechseln Sie Gber die Navigationsleiste zum Punkt
Auswertungen. Klicken Sie in der Ubersicht auf die
Schaltfliche Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.

B WISO steuer:Mac 2014

2. Wahlen Sie im Auswertungsdialog zunachst den

Zeitraum aus, fur den die Gewinnermittlung erstellt
werden soll. Bei Bedarf kdnnen Sie zusatzlich den
Einzelkontennachweis aktivieren. In diesem Fall
fuhrt steuer:Mac 2014 samtliche Konten auf, aus
denen sich die Ergebnisse der Gewinnermittlung
zusammensetzen. Das sorgt fir mehr Transparenz
bei der Ergebnisanalyse.

Ober Rechnung

Zeitraum () monatlich
() vierteljshrlich
(@) jabrlich
() bestimmter Zeitraum

2) Mit Einzelkontennachweis? ®Ja | ONein

| schlieben || Optionen || Voransicht || Drucken |

Der Einzelkontennachweis erhoht
die Aussagekraft der EUR.
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3. Uber die Schaltfliche Voransicht kénnen Sie die
Gewinnermittlung am Bildschirm betrachten. Uber-
priifen Sie zunichst die Ergebnisse. Uber die Schalt-
flaiche Drucken in der Symbolleiste l4sst sich die EUR
ausdrucken. Alternativ kdnnen Sie die Abrechnung
Uber den Druckdialog ausgeben.

Das Kassenbuch

Das Kassenbuch zeichnet samtliche Einnahmen und Aus-
gaben auf, die im Laufe einer Periode Gber eine bestimm-
te Kasse laufen. Die Summen werden gegeniibergestellt
und saldiert. Der rechnerische Saldo sollte mit dem tat-
sachlichen Kassenbestand Ubereinstimmen.

1. Wahlen Sie in der Navigationsleiste im Bereich Aus-
wertungen den Unterpunkt Kassenbuch. Das Kassen-
buch Iasst sich wahlweise monatlich, quartalsweise,
jahrlich oder fur einen beliebigen anderen Zeitraum
erstellen. Nutzen Sie hierflr die Auswahlfelder.

< ‘ -

— K

() monatlich

Zeitraum
() vierteljahrlich
() jahrlich

(®) bestimmter Zeitraum

oL02.-3105.

Zeitraum

Konto Kasse - Bar
Ausgabe erfolgt (®) als Liste
() als Formular
(2) Tagessummen ausgeben? @5 [Onen]
2) Soll die Buchungsnummer anstelle der Belegnummer ausgegeben werden? OJa |Nein

| schiiesen || optionen || voransicht |[ Drcken |

Beim Druck des Kassenbuchs lasst sich der Zeitraum
frei bestimmen.

2. Bestimmen Sie jetzt das betreffende Kassenkonto.
Sie kdnnen das Kassenbuch als Bericht oder klassi-
sches Formular drucken.

3. Die Schaltflache Voransicht 6ffnet die Bildschirman-
sicht. Mithilfe des Aufklappments Drucken lassen
sich einzelne Seiten oder das gesamte Buch direkt
aus der Bildschirmansicht heraus drucken. Schlie-
Ren Sie den Dialog und kehren Sie zum Druckdialog
zurlick. Hier konnen Sie das Kassenbuch alternativ
Uber die Schaltflache Drucken ausgeben.
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Die Gegeniiberstellung 1. Klicken Sie auf den Unterpunkt Verzeichnis der Anla-
Die Gegeniiberstellung weist die gleiche Struktur auf wie geguter.
die Gewinnermittlung. Allerdings liegt der Fokus hier YOI E T —— I—Q
nicht auf einzelnen Monaten oder einem bestimmten
Quartal. Stattdessen werden die einzelnen Monatser- R
gebnisse des gesamten Geschéftsjahres einander gegen- (27 Verzechnis der abnutzbaren Anlagegiter
Ubergestellt und in der letzten Spalte als Jahresgesamt- e~ r—
ergebnis konsolidiert. Der Druckdialog der Gegeniiber- @ ClEED L
stellung ist identisch mit dem der EUR. [ Investit 4o

(2)[«] Verzeichnis der Investitionsabzugsbetrage

vl ﬁ;‘:s”tfu?n ;i:gmgmmgm o alle Investitionsabzugsbetrage
Das Verzelchnls der Anlageguter ein ausgewahlter Investitionsabzugsbetrag
DaS AnlagenverzeIChnls enthalt das AnlagevermOgen’ (2)[«/] Verzeichnis des aukergewshnlichen Umlaufvermbgens
das Verzeichnis der Investitionsabzugsbetrage und das ) et zum aerseuchrichen (@) ate gegater s Umauvermogens
() ein ausgewiihites Anlagegut des Umlaufvermégens

aullergewohnliche Umlaufvermogen. Das sind alle steu-
errechtlich vorgeschriebenen Nebenrechnungen zur

EUR. Weil alle drei Verzeichnisse im Auswertungsdialog EETT G T ST
zusammengefasst sind, lasst sich die komplette Anlagen- steuer:Mac 2014 druckt das gesamte Anlagevermé-
sammlung in einem ,,Rutsch” erstellen. gen in einem Schritt.
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2. Auswertungen lassen sich speziell fir eine
bestimmte Position oder fiir alle Anlagen, Investiti-
onsabzugsbetrage oder das gesamte aulRergewohn-
liche Umlaufvermaogen erstellen.

3. Uber die Schaltfliche Voransicht kdnnen Sie die
Berichtsmappe zunachst am Bildschirm betrachten.
Mit Drucken lassen sich einzelne Seiten oder die
gesamte Mappe direkt aus der Bildschirmansicht
heraus drucken.

225

Von Summen, Salden und Konten -

Weitere Ubersichten

Waurden die Reisekosten aus dem letzten Monat korrekt
verbucht? Warum sind die Kosten fiir das Biuromaterial in
diesem Quartal so hoch? — Langst nicht alle kaufmanni-
schen Fragen lassen sich anhand der EUR beantworten.
Deshalb ist steuer:Mac 2014 mit weiteren Auswertungen
ausgestattet, die fur zusatzliche Transparenz sorgen: das
Buchungsprotokoll, die Summen- und Saldenliste und
die Sachkontenibersicht. Alle Auswertungen konnen am
Bildschirm betrachtet oder gedruckt werden. Sie finden
die Berichte in der Navigationsleiste im Abschnitt Aus-
wertungen.
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Das Buchungsprotokoll

Das Buchungsprotokoll liefert eine chronologische
Ubersicht iiber alle Buchungen eines bestimmten Zeit-
raums. Eine Auswertung, die sich besonders gut fir
Kontrollen eignet. Anhand des Buchungsprotokolls
lassen sich Buchungen schnell mit den dazugehorigen
Belegen vergleichen.

1. Legen Sie im Auswertungsdialog zunachst den Zeit-
raum fest. Sie kdnnen das Buchungsprotokoll fiir ein-
zelne Monate, Quartale oder ganze Jahre erstellen.

2. Uber die Abfrage Soll die Buchungsnummer anstelle
der Belegnummer ausgegeben werden? konnen Sie
zwischen zwei gangigen Sortiersystemen wechseln.
Wenn Sie bei der Buchung auf die Vergabe zusatz-
licher Belegnummern verzichten, sollten Sie diese
Option wahlen. Die Belege sind dann einfacher zu
finden.

I WISO steuer:Mac 2014

. Uber die Schaltfliche Optionen kénnen Sie einen

Drucker fir die Ausgabe des Buchungsprotokolls
bestimmen und Einstellungen zur Darstellung der
Auswertungen vornehmen.

800 Druck-Optionen
P e D

Auswertungen
(2)[] Aktuelles Steuerjahr in der Kopfzeile der Auswertungen ausgeben.
2)[ | Name der Datei in der FuBzeile der Auswertungen ausgeben

2/[ | Zeitpunkt der Erstellung in der FuBzeile der Auswertungen ausgeben

Art der Auswertung
2)[ | Jede Auswertung auf einer neuen Seite beginnen

Die Schaltflache Optionen fihrt zu den
erweiterten Druckeinstellungen.
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4. Die Schaltflache Voransicht 6ffnet die Bildschirman- Die Summen- und Saldenliste
sicht des Protokolls. Da oft ein kurzer.BIick ggnﬂgt, Die Summen- und Saldenliste ist eine weitere Auswer-
um.Fragen zu beantworten, sparen Sie "’.‘.Uf diese tung, die fiir Priif- und Kontrollzwecke eine hohe Bedeu-
Weise Materialkosten. Uber die Schaltflache Druk- tung hat. Sie vergleicht den Anfangssaldo der verschie-
ken kdnnen Sie beispielsweise einzelne oder alle denen Konten mit den Salden des Vormonats und den
Seiten des Protokolls drucken oder den beidseitigen laufenden Buchungen. Ungewshnliche Vorginge, die auf
Druck festlegen. Buchungsfehler schlieRen lassen, sind auf diese Weise

schnell entdeckt. Die Handhabung bei der Auswahl des
Zeitraums und den Druck-Optionen ist nahezu identisch
mit dem Buchungsprotokoll.
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Die Sachkonteniibersicht

Die Sachkontenibersicht ist ausgesprochen nitzlich,
wenn es darum geht, einzelne Aufwendungen und Erl6se
naher zu betrachten. Sie listet fur alle oder einzelne Kon-
ten samtliche Buchungen im gewadhlten Zeitraum auf.
Auf einem Blick ldsst sich erkennen, wie die verschiede-
nen Salden zusammengesetzt sind und welche Vorgange
zu signifikanten Steigerungen fiihrten. Die Sachkonten-
Ubersicht lasst sich auf gleiche Weise drucken wie das
Buchungsprotokoll. Zur besseren Ubersicht kénnen Sie
zusatzlich bestimmen, dass jedes Konto auf einer neuen
Seite beginnt.

©) (5[] Auswerungen » sachkomenabersics |

Sacl
Zeitraum O fmonatiich
() vierteljahrlich

(#) Jahriich

() bestimmter Zeitraum

2/ Alle Konten anzeigen? ®Ja | ONein

[0s2_[@nen]

) 50ll jedes Konto auf einer neuen Seite beginnen? DJa @ Nein

(2 s0ll die anstelle der werden?

[ scmesen || opuonen || voranscm || orucken |

Die Sachkonteniibersicht kann monatlich, quartalsweise
oder vierteljahrlich erstellt werden.
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Die Umsatzsteuerliste

Die Umsatzsteuerliste ist eine zusatzliche Auswertung.
Sie listet die vorausgelegten Vorsteuerbetrage und die
vereinnahmte Umsatzsteuer getrennt nach verschiede-
nen Steuerkonten auf. Sie ist ibersichtlicher als das Uber-
tragungsprotokoll zur Umsatzsteuer-Voranmeldung. Die
Auswertung erfolgt wahlweise monatlich, quartalsweise
oder jahrlich.
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Weil die wenigsten Kleinbetriebe groRe Bankkredite lau-
fen haben oder Geschaftspartnern und Anteilseignern
Bericht erstatten mussen, dominieren meist steuerrecht-
liche Meldungen das Berichtswesen. Mit ihnen werden
die meisten Anwender am haufigsten konfrontiert.

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung

Ganz oben auf der Liste steht die Umsatzsteuer-Voran-
meldung. Sie ist in der Navigationsleiste im Abschnitt Da-
ten erfassen im Unterpunkt Voranmeldungen zu finden.
Seit Januar 2005 sind — bis auf wenige Ausnahmen —alle
Freiberufler und Unternehmen zur Abgabe der elek-
tronischen Umsatzsteuer-Voranmeldung verpflichtet.
Samtliche Steuerdaten werden dabei Uber die ELSTER
(Elektronische Steuer-Erkldarung) -Schnittstelle Gbermit-
telt. steuer:Mac 2014 ist hierfur mit allen erforderlichen
Funktionen ausgestattet.

1. Wechseln Sie zum Unterpunkt Umsatzsteuer-Voran-
meldung. Die Daten, die bei der Umsatzsteuer-Vor-
anmeldung an das Finanzamt Gbermittelt werden,
basieren auf den gebuchten Geschaftsvorgangen.
Zahlen sind nicht zu erfassen, doch dafiir gibt es
beim elektronischen Versand mehrere Optionen.

2. Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Werte aus

den Einnahmen/Ausgaben iibernehmen, um die
Daten aus der Gewinnermittlung zu importieren. Ein
Assistent wird eingeblendet. Bestimmen Sie jetzt
den Zeitraum, fiir den Sie die Umsatzsteuervoran-

meldung abgeben wollen, und klicken Sie auf Weiter.

WISO steuer:Mac 2014 I
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3. steuer:Mac 2014 Gbernimmt die betreffenden <

Werte aus der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung.
Die erstellte Umsatzsteuervoranmeldung erscheint
in der Ubersicht. Klicken Sie auf den neuen Eintrag.
Sie kdnnen jetzt per Ankreuzfeld festlegen, dass

= es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

= Belege gesondert eingereicht werden

die Verrechnung etwaiger Erstattungsbetrage
gewlinscht wird oder

= die Einzugsermachtigung fir die betreffende
Periode widerrufen wird

Klicken Sie anschlieRend auf Abgabe, um die Uber-
tragung an das Finanzamt zu starten.

. Weil die Finanzbehdrden nur noch in Ausnahme-
fallen Papierformulare akzeptieren, ist der Versand
der Umsatzsteuer-Voranmeldung tber die ELSTER-
Schnittstelle standardmaRig voreingestellt. Wahlen
Sie die Option Ausdruck der Formulare nur, wenn lhr
Betrieb unter die Hartefallregelung fallt. Denken Sie
daran, dass sich die Umsatzsteuer-Voranmeldung seit
Anfang 2013 grundsatzlich nur noch signiert tiber-
tragen lasst. Fur dieses besonders sichere Verfahren
missen Sie sich gesondert registrieren. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter www.elster.de.
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Voranmeldngen » Umsatzsteuer - Voranmeldung ¥ Neu: Daten Usatzsteuer - Voranmeldung » I Q

Abgabe

(2) Die Abgabe erfolgt per (O {Ausdnick der Formulare !

(®) ELSTER_Abgabe mit Signatur

Bisher wurden noch keine Daten an die Finanzverwaltung tbertragen.

| schiiesen || optonen || voransicnt ||  senden |

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird fast immer
elektronisch Ubertragen.

. Bei Bedarf kénnen Sie das Ubertragungsprotokoll

der Umsatzsteuer-Voranmeldung vor dem Versand
ansehen. Es zeigt die angemeldeten Umsatze, die
dazugehorige Umsatzsteuer und die daraus resul-
tierende Zahllast beziehungsweise Erstattung an.
Wahlen Sie hierfur die Schaltflache Voransicht.

. Haben Sie die Angaben gepriift, schlieBen Sie den

Dialog und starten mit Senden die Ubertragung an
das Finanzamt.


http://www.elster.de
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Wann muss man die
Umsatzsteuer-Voranmeldung abgeben?
Kleinunternehmer brauchen keine Umsatzsteuer zu
zahlen und missen keine Umsatzsteuer-Voranmel-
dung abgeben. Sie dirfen die Umsatzsteuer aber
auch nicht auf den eigenen Ausgangsrechnungen
ausweisen. Zudem entfallt der Vorsteuerabzug. Sie
sind Kleinunternehmer im Sinne des § 19 UStG,
wenn |hr Umsatz zuziglich der darauf entfallenen
Umsatzsteuer

= im Vorjahr maximal 17.500 Euro betragt und

= im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich
50.000 Euro nicht Ubersteigt.

Der Antrag auf Dauerfristverlangerung

Die Umsatzsteuer-Voranmeldung ist bis zum 10. des
Folgemonats abzugeben und die Zahllast zu Uberwei-
sen. Bei Nichteinhaltung drohen empfindliche Sdumnis-
zuschlage. Insbesondere Kleinbetriebe, bei denen der
Firmenchef die Buchhaltung neben dem Tagesgeschaft
erledigt, haben mitunter Terminschwierigkeiten. Entla-
stung verschafft ein Antrag auf Dauerfristverlangerung.
Bei Genehmigung verlangert sich die Abgabefrist um ei-
nen Monat. Wie die Umsatzsteuer-Voranmeldung wird
auch der Antrag auf Dauerfristverlangerung Uber die
ELSTER-Schnittstelle eingereicht. Voraussetzung hierfir
ist eine Sondervorauszahlung. Sie betragt 1/11 der Vor-
auszahlungen aus dem letzten Kalenderjahr zuziglich
— sofern vorhanden — der Anrechnung der Sondervor-
auszahlung. Die Sondervorauszahlung wird in aller Re-
gel mit der Zahllast aus der Umsatzsteuervoranmeldung
des Dezembers verrechnet. Der Antrag ist fir jedes Ka-
lenderjahr neu zu stellen.
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1. Wechseln Sie Gber die Navigationsleiste zum Punkt <
Daten erfassen. Gehen Sie hier auf Voranmeldungen
und Antrag auf Dauerfristverldngerung.

Voranmeldungen » Antrag auf Daueriristverlingerung » l Q

Antrag auf Dauerfristverlingerung

[]{Es handelt sich um eine berichtigte Anmeldung.

2. Geben Sie jetzt im unteren Bereich des Dialogs die 20 des er envansc
S der Umsatzsteuer-Vorauszahlungen zuzii e o e
.Umme er g g Summe der verbleibenden UMsa(zsleuerfL\in‘;::szah\ungenzl;f]ulgilmh der [ s d@s
lich der angerechneten Sondervorauszahlung aus Davon 1/11 = Sondenvorauszahlung 2014 D
dem Vorjahr ein. Die Hohe der zu zahlenden Son-
dervorauszahlung wird automatisch berechnet.

3. Wie bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung konnen r
Sie auch beim Antrag auf Dauerfristverlangerung

toschen | | Abbrechen || Abgabe || reg |

Die Dauerfristverlangerung mindert den Zeitdruck

= die Verrechnung von Erstattungsbetrdgen bei der Umsatzsteuer-Voranmeldung.
zulassen oder
4. Der elektronische Versand des Antrags ist standard-

= Einzugsermdchtigungen voriibergehend maRig ausgewahlt. Ebenso wie die Umsatzsteu-

aussetzen.

Setzen Sie hierzu bei den beiden Ankreuzfelder je
einen Haken. Klicken Sie anschliefend auf Abgabe,
um die Ubertragung an das Finanzamt einzuleiten.
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ervoranmeldung wird auch der Antrag auf Dauer-
fristverlangerung grundsatzlich signiert Giber die
ELSTER-Schnittstelle Gbertragen.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Voransicht, um vorab

das Ubertragungsprotokoll zum Antrag anzuzeigen.
Priifen Sie die Angaben sicherheitshalber und
schlieBen Sie die Ansicht.

6. Gehen Sie auf Senden, um den Antrag auf Dauer-

fristverlangerung dem Finanzamt zu tGbermitteln.
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Die Lohnsteuer-Anmeldung

Bis zum 10. Tag des Folgemonats sind Arbeitgeber ver-
pflichtet, das Finanzamt tber die Hohe der einbehalte-
nen Abziige fiir den Solidaritatszuschlag, die Lohn- und
Kirchensteuer zu informieren. Das geschieht Uber die
Lohnsteuer-Anmeldung. Seit 2005 erfolgt die Anmel-
dung — bis auf wenige Hartefdlle — elektronisch. Unter-
nehmen, bei denen das Steuervolumen 4.000 Euro pro
Jahr nicht Gberschreitet, konnen die Lohnsteuer-Anmel-
dung auch quartalsweise abgeben. Wenn nicht mehr als
1.000 Euro anfallen, reicht die jahrliche Anmeldung. Die
Lohnabrechnung gehort nicht zum Funktionsumfang von
steuer:Mac 2014. Sie ist deshalb in einer Nebenrechnung
manuell oder mit einem entsprechenden Programm zu
erstellen. Sie finden die Lohnsteuer-Anmeldung eben-
falls in der Navigationsleiste im Bereich Daten erfassen.
Wechseln Sie hier in den Abschnitt Voranmeldungen und
wadhlen Sie dann die Lohnsteuer-Anmeldung.

1. In aller Regel ist die monatliche Anmeldung zutref-
fend. Nutzen Sie die drei folgenden Ankreuzfelder,
wenn

® es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

= die zu erwartende Erstattung verrechnet werden
soll oder

= Sie die Einzugsermachtigung fiir den Anmeldezeit-
raum aussetzen wollen.

Geben Sie anschlieRend die Zahl der Arbeitnehmer
ein.

2. Im zweiten Teil der Anmeldung geht es um die
einbehaltene Lohnsteuer aus reguldren Beschafti-
gungsverhdltnissen sowie den pauschalen Lohnsteu-
eranteilen. Bereits ausgezahlte Kindergeldbetrage
kénnen abgezogen werden. Erganzen Sie nun den
einbehaltenen Solidaritatsbeitrag sowie etwaige
Kirchensteuern.

3. Wahlen Sie jetzt die Schaltflaiche Abgabe, um die
Lohnsteuer-Anmeldung per ELSTER-Schnittstelle an
das Finanzamt zu Uibertragen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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4. Der Ausgabedialog erscheint, bei dem die Elektro-
nische Steuererklarung bereits voreingestellt ist.
Wenn Sie eine elektronische Signatur verwenden,
aktivieren Sie zusatzlich das Ankreuzfeld mit elektro-
nischer Signatur.

5. Klicken Sie jetzt auf Senden, um die Ubertragung zu

starten.
"®

<

Voranmeldungen » Lohnsteuer - Anmeldung » New: Werte fir die Lohnsteuer-Anmeldung »

Abgabe

(2) Die Abgabe erfolgt per (OfAusdruck der Formulare}

(@) ELSTER_Abgabe mit Signatur

Bisher wurden noch keine Daten an die Finanzverwaltung bertragen.

| schiiesen || oOpuionen || voransicht || senden |

Die Lohnsteuer-Anmeldung wird elektronisch an das
Finanzamt Gbertragen.

6. Beenden Sie anschlieBend den Dialog mit Fertig.
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Die Zusammenfassende Meldung

Die Zusammenfassende Meldung betrifft ausschlieflich
Unternehmen, die Waren in den EU-Raum ausfihren.
Bis zum zehnten Tag nach Quartalsende sind die Ausfuh-
ren dem Bundeszentralamt fiir Steuern zu melden. Der
Name des Formulars lautet Zusammenfassende Meldun-
gen. Auch diese Meldung wird elektronisch via Internet
Ubertragen. Hierfur stehen zwei Verfahren zur Verfi-
gung: die Ubermittlung iiber das ELSTER-Online-Portal
der Finanzamter oder lber das Formular-Management-
System der Bundesfinanzverwaltung. Die letzte Variante
steht nur beim vierteljdhrlichen Datentransfer zur Verfa-
gung. In beiden Fallen wird zunachst eine Datei erstellt,
die anschliefend verschickt wird. Wahrend das ELSTER-
Portal eine CSV (kommagetrennte Textdatei) -Datei be-
vorzugt, arbeitet die Bundesfinanzverwaltung mit dem
XML-Format.

1. Wabhlen Sie aus der Navigationsleiste den Punkt
Voranmeldungen -> Zusammenfassende Meldung.

2. Klicken Sie in der Ubersicht auf Neuer Eintrag, um
eine neue Meldung zu erstellen. Bestimmen Sie
jetzt, ob Sie die Meldung monatlich, zweimonatlich,
quartalsweise oder fiir das gesamte Geschaftsjahr
erfassen.
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3.

Setzen Sie vor dem Ankreuzfeld Berichtigung einen
Haken, sofern Sie eine bereits abgegebene Meldung
korrigieren.

Geben Sie anschlieBend die Summen der EU-
Exporte und die Umsatzsteuer-ldentifikationsnum-
mer lhrer Geschaftspartner an. Bestimmen Sie dann
Uber das Aufklappmenii am Ende jeder Zeile die
Umsatzart.

Gehen Sie danach auf die Schaltflache Abgabe. Sie
kénnen zwischen dem Druck und der ELSTER-Abgabe
wihlen. Klicken Sie auf Senden, um die Ubermittlung
zu starten.

v | Voranmeldungen » Zusammenfassende Meldung » New: Werte fiir die Zusammenfassende Meldung

"o

[~ Werte fiir die Meldung
(2) Anmeldung fir ) Monat
() 2weimonats-Zeitraum
(®) Quartal
) Jabr

Quartal L. Quartal -

(2)[ | Es handelt sich um eine Berichtigung.
2)[ " Anzeige nach § 182 Abs. 1 USIG.

|| widerruf meiner Anzeige nach § 18a Abs. 1 USIG.

g USt-IoNr. # Summe der Bemessungsgrundiagen volle EUR Umsatzart
ATU21564654 12,500, € Licferung
8G6521641231 13.000,-

o d
sonstige Leistung
Gesamibetrag 25.500,00€

| toschen | | Abbrechen |[ Abgabe || rerig |

Beim Versand der Zusammenfassenden Meldung
fihren mehrere Wege zum Ziel.

6. Beenden Sie den Dialog anschlieRend mit Fertig.
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Das Formular EUR

Weil die Gewinnermittlung tiber die EUR formfrei ist,
sind die Ergebnisse von Freiberuflern und Kleinbetrieben
schwer vergleichbar. Deshalb fiihrten die Finanzbehor-
den 2004 das Formular ,EUR ein, das seit 2005 auch
zusatzliche Seiten flr Anlagen und Schuldzinsen umfasst.

Das Formular EUR fiir 2013

Mit steuer:Mac 2014 kénnen Sie das Formular EUR
auch fir das Geschaftsjahr 2013 erstellen, drucken
und versenden. Eine Einschrankung gibt es dabei
allerdings: Zum Redaktionsschluss — Oktober 2013 —
haben die Finanzbehérden das Formular EUR fiir das
Jahr 2013 noch nicht veroffentlicht. Bis zu diesem
Termin konnen Sie das Formular deshalb zunachst
nur als Muster verwenden. Im Zuge der Veroffent-
lichung folgt dann voraussichtlich Anfang 2014 die
Abgabe via ELSTER oder auf dem Postweg.
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Das Formular EUR rufen Sie {iber den Punkt Einnahmen-
Uberschuss-Rechnung in der Navigationsleiste auf. Weil
sich die Werte aus der Gewinnermittlung ibernehmen
lassen, macht das Formular wenig Arbeit.

1. Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Werte aus

den Einnahmen/Ausgaben (ibernehmen, um die
verschiedenen Einnahmen und Ausgaben in das
Formular zu Gbernehmen.

< | Einnahmen-Oberschuss-Rechnung »

Werte aus den Einnahmen / Ausgaben ermitteln

‘ &" Werte erneut ibernehmen und bestehende Werte ersetzen ‘

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (Anlage EOR)

‘ Bl cinnahmen-Gperschuss-Rechnung ‘
Eiin

.
‘ !% Abgal ‘
n Es wurden 10 Werte in die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung tbernommen.

Die Werte aus der Gewinnermittlung werden per
Knopfdruck ins Formular ilbernommen.
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2. Wechseln Sie jetzt Gber die Schaltflache Einnahmen- 0] . .
Uberschuss-Rechnung zur Detaileingabe. Wiahlen
Sie zunachst aus dem Aufklappmend die Art der — ine Angaben
Einklinfte aus. Geben Sie danach an, ob Sie e

o

(2) Rechtsform des Betriebes [ ]

= als Kleinunternehmer von der Umsatzsteuer ? Emantisan - [Enkinte aus Gewerbebetrieb (Eneparnen

. . ) Lag eine Kleinunternehmerschaft nach § 19 USIG (von der Steuererhebung befreit)
befreit sind, :

2) Umfasste das Wirtschaftsjahr weniger als 12 Monate (Rumpfwirtschaftsjahn?

= |hr Wirtschaftsjahr weniger als zwolf Monate O el L
2 :n/uer’d::'\ar: \zl;;s(haﬁsjam Grundstiicke / grundstiicksgleiche Rechte entnommen ‘I@‘
umfasst, e veraul
= |hren Betrieb im Anmeldezeitraum aufgeben oder RO nstone @2
Batriebsausgaben 2.801,00€ @/
ve rka u ft h a b en Od er Z2usatzliche wie Betriebsausgaben abziehbare Aufwendungen
. X . . = 20 Investitionsabzugsbetrage 000€ ( /
= im Anmeldezeitraum betriebliche Grundstiicke 9 Coutnoisehiannach § 6 ahs 7 10 £ —TTa
v
entnommen oder verduRert haben. [ woscren )| _soorecren [ rerig )
3. Die betrieblichen Einnahmen und Ausgaben aus Die Werte der Gewinnermittlung lassen sich
der Gewinnermittlung kdnnen bei Bedarf korrigiert bei Bedarf korrigieren.

oder erweitert werden. Jedem Eingabefeld ist eine
Tabelle hinterlegt, die komplexe Berechnungen
erleichtert. Sie ist Giber die Schaltflaiche mit dem
Stift-Symbol neben dem Eingabefeld zu erreichen.

4. Das Ergebnis der Gewinnermittlung kann bei Bedarf
um zusatzliche, betriebsdhnliche Aufwendungen
gemindert werden. Hierzu gehoren etwa der Inve-
stitionsabzugsbetrag oder die Fahrten zwischen
Wohnung und Betrieb. Geben Sie bei Bedarf die
zusatzlichen Kosten ein und nutzen Sie auch hier die
Tabellen als Kalkulationshilfe.

WISO steuer:Mac 2014 I
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GOl ; ;

"9

©) fir bestimmte
" bzw. Freibetrag nach § 3 Nr. 26 und 26a EStG

1.250,00€|@7)

(2) sachliche fur /
' Betriebsausgabenpauschale fiir Forstwirte 12.500,00 €|@.)
2) Waren, Rohstoffe und Hilfsstoffe einschlieblich der Nebenkosten [ 117800€| @2

(2) Bezogene Leistungen (2.8. Fremdleistungen)

NS

2) Ausgaben firr eigenes Personal (z.B. Gehalter, Lohne u. Versicherungsbeitrage)

(3) Absetzungen fiir Abnutzung (AfA) auf
* (ohne Afa fur das hausliche Arbeitszimmer)

2) AfA auf immaterielle Wirtschaftsgiter (2.B. erworbene Firmen-~ oder Praxiswerte)
(2) AfA auf bewegliche Wirtschaftsgiter (z.B. Maschinen, Kfz) 485,22

2 nach § 79 ESG /

(2) Herabsetzungsbetrag nach § 7g Abs. 2 ESIG

2 fiir geringwertig

i

 UONUOBOR

(2) Auflosung Sammelposten nach § 6 Abs. 2a ESIG

hd

| Loschen || Apbrechen |[ Ferug

Das Betriebsergebnis lasst sich durch ergdnzende
Angaben mindern.

. Im Abschnitt Angaben fiir das Anlagenverzeichnis

kénnen Sie lhre betrieblich genutzten Wirtschafts-
glter fiir das steuerrechtlich vorgeschriebene
Anlagenverzeichnis erfassen, sofern Sie nicht schon
im Rahmen der Gewinnermittlung ein Anlagenver-
zeichnis erstellt haben. Schlieen Sie danach den
Eingabedialog mit Fertig.
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Sie kdnnen jetzt das Formular EUR wahlweise aus-
drucken oder per ELSTER-Schnittstelle elektronisch
beim Finanzamt abgeben. Wechseln Sie hierfir
zum Punkt Abgabe der Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung. Der kombinierte Druckdialog ist fur die
Papierausgabe und den Versand des EUR-Formulars
via ELSTER-Schnittstelle zusténdig. Beachten Sie
dabei, dass die Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
auf Papier nur noch auf Antrag vom Finanzamt
akzeptiert wird.

. Wenn Sie das Formular EUR auf elektronischem

Weg per ELSTER-Schnittstelle abgeben missen,
wahlen Sie aus dem Aufklappmeni Auswahl der
Abgabeart den Eintrag Abgabe per ELSTER. Soll
Ihre Steuererklarung signiert Gbermittelt werden,
wahlen Sie den Eintrag (mit Signatur), gehen Sie
anderenfalls auf die Option (ohne Signatur). Aus der
Schaltflache Drucken am unteren Fensterrand wird
daraufhin die Schaltflache Senden. Klicken Sie dar-
auf, um die ELSTER-Ubertragung zu starten. Folgen
Sie dann den Anweisungen des Assistenten und
senden Sie das Formular EUR an das Finanzamt.
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Die Umsatzsteuererkldarung

Wahrend im Rahmen der Umsatzsteuer-Voranmeldungen
einzelne Monate oder Quartale gemeldet werden, fasst
die Umsatzsteuererklarung das gesamte Geschaftsjahr
zusammen. Die Umsatzsteuererkldarung wird im Rahmen
des Jahresabschlusses meist in den ersten Monaten des
Folgejahres erstellt. Weil im Zuge der Abschlussarbeiten
oft korrigierende und ergdnzende Buchungen anfallen,
stimmt die Umsatzsteuererklarung in aller Regel nicht mit
den Summen der Voranmeldungen Uberein. Allerdings
sollte sie rechnerisch zu den Daten der EUR passen.

239

Die Umsatzsteuererkldarung 2013

Mit steuer:Mac 2014 koénnen Sie die Umsatzsteu-
ererklarung fur das Geschéftsjahr 2013 erstellen,
drucken und versenden. Eine Einschrankung gibt es
dabei allerdings: Zum Redaktionsschluss — Oktober
2013 — haben die Finanzbehorden die Umsatzsteu-
ererklarung 2013 noch nicht veroffentlicht. Bis zu
diesem Termin konnen Sie das Formular deshalb zu-
nachst nur als Muster verwenden. Im Rahmen eines
Updates folgt dann die aktualisierte Version fir die
Abgabe via ELSTER oder auf dem Postweg.
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1. Klicken Sie im Abschnitt Daten erfassen auf 2. Die Umsatzsteuererklarung besteht aus mehreren
Umsatzsteuererkldrung. Die Firmendaten werden Teilen. Wechseln Sie zunachst in den Bereich Allge-
automatisch aus den gespeicherten Angaben zum meine Angaben. Hier konnen Sie vorab erklaren, dass

Unternehmen Glbernommen. Gehen Sie jetzt auf die
Schaltflache Werte aus den Einnahmen/Ausgaben
tibernehmen, um die Ergebnisse der Gewinnermitt- = der zu erwartende Erstattungsbetrag verrechnet
lung einzuspielen. Die Kurzlibersicht Umsatzsteuer- werden soll

Berechnung informiert tiber die zu erwartende
Steuerbelastung.

m es sich um eine berichtigte Anmeldung handelt

das Unternehmen nicht das ganze Jahr Gber
aktiv war

Sie als Kleinunternehmer fur das Geschaftsjahr
2013 nicht umsatzsteuerpflichtig sind.

Werte aus den Einnahmen / Ausgaben ermitteln

‘ &7 Werte erneut ibernehmen und bestehende Werte ersetzen

Klicken Sie auf Fertig, um die Angaben zu sichern

Informationen

Kuretbersich Umsatzster-Berechrung ® und wechseln Sie dann zum Abschnitt Steuerpflich-
R semessuns- tige Umsdtze.
Lieferungen undsar;; u Es wurden 2 Werte in die Umsatzsteuererklarung ibernommen. 1.900,00 €
Umeite aum i
Zwischensumme 1.500,00 €
Abziehbare Vorsteuert -630,52 €
o 120548 €

Umsatzsteuererkldrung

‘ %!T Aligemeine Angaben ‘
B e \
Nach der Datenlibernahme informiert die

Kurzberechnung liber Riick- beziehungsweise
Nachzahlungen.

I WISO steuer:Mac 2014
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3. Die Zahlen aus Gewinnermittlung sind bereits einge-

tragen, lassen sich jedoch bei Bedarf tiberschreiben.
Uber die Schaltfliche mit dem Stift-Symbol gelangen
Sie zu den Detaileingaben. Erfassen oder korrigieren
Sie diese und klicken Sie auf Fertig. Wahrend bei
den Standard-Umsatzsteuersatzen der Steueranteil
automatisch berechnet wird, sind Bruttoumsatz

und Steueranteil bei anderen Steuersdtzen manuell
zu berechnen. Der zweite Teil des Dialogs betrifft
Anzahlungen, die etwa in der Baubranche eine hohe
Bedeutung haben. Vervollstandigen Sie den Dialog
und sichern Sie die Eingaben mit Fertig.

O 0[] omsrmssrenng » siserticnioe urstzs » | Q
—— Steuerpflichtige Umsitze
@ Werte aus den
Umsatz Steuer
Steuerpfl. Lieferungen und sonst.
Leistungen 10.000,-- € 1.900,00€ @7
() Unentgeltliche Wertabgaben 0--€ 0,00€ (7
3 Umsatze land- und forstwirtschaftlicher -
Betriebe nach § 24 USLG 0--€ 0,00€ (2
(2) Umsatze zu anderen Steuersdtzen 1.234,- € 86,38€| £
2) Bel Wechsel der Besteuerungsform:
Nachsteuer/Anrechnung der Steuer,
« die auf berelts versteuerte
Anzahlungen entfallt 0,00€
Betrag der Anzahlungen, fiir die die
 anzurechnende Steuer angegeben -
wurde o€ W
Nachsteuer auf versteuerte
Anzahlungen u.d. wegen
Scuersatzinderung
summe 11234, € 1.986,38€
A
| toschen || aborecnen |[  remg |

Bei anderen Steuersatzen sind Umsatz und Steuer
getrennt einzugeben.

4. Der Abschnitt Abziehbare Vorsteuerbetrdge ist fur
die gezahlte Vorsteuer aus Lieferungen, Leistungen
oder Einfuhren bestimmt. Auch hier lassen sich die
Daten aus der EUR iiberschreiben oder ergénzen.
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5.

o

Die nachsten drei Eingabeebenen betreffen Sonder-
falle der Umsatzsteuererklarung, die fiir die meisten
Freiberufler und Kleinunternehmen nicht relevant
sind. Dies sind im Einzelnen:

= die Berichtigung des Vorsteuerabzugs

= die Anlage UR, in der steuerfreie Umsdtze und der
innergemeinschaftliche Warenverkehr dokumen-
tiert werden

= die Anlage UN firr im Ausland ansdssige Unter-
nehmen

Nahere Informationen zu diesen drei Abschnitten
finden Sie in der Hilfe. Wechseln Sie nun in den
Bereich Vorauszahlungen/Berechnung der zu ent-
richtenden Steuer.

Auf Basis der getatigten Angaben berechnet
steuer:Mac 2014 die Umsatzsteuerzahllast. Sie ist
die Differenz aus den per Rechnung vereinnahm-
ten Umsatzsteuerbetragen und den bei Einkaufen
geleisteten Vorsteuerzahlungen. Die Umsatzsteuer-
zahllast wird im Feld verbleibender Umsatzsteuer-
Uberschuss angezeigt.
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© O[] ememmrncring » vorasaahiangen  ercanung dr 2w enricienen steer » I Q
-
Vorsteuerbetrage, die aufgrund des § 15a USIG zuriickzuzahlen sind 0,00€
Abziehbare Vorsteuerbetrage 630,52 €
Vorsteuerbetrage, die aufgrund des § 15a USIG nachtraglich abziehbar sind 0,00€
Verbleibender Betrag 1.355,86 €
5 In Rechnungen unrichtig oder unberechtigt ausgewiesene Steuerbetrige
(§ 14c USIG) sowie Steuerbetrége, die nach § 6a Abs. 4 Satz 2 UStG geschuldet —
werden 2
(2 Steuerbetrage, die nach § 17 Abs. 1 Satz 6 USIG geschuldet werden ‘ 7
) Steuer-, Vorsteuer- und Kiirzungsbetrage, die auf frihere
4 entfallen {nur fir  die —
§ 19 Abs. 1 USIG anwenden) 0,00€|(_ 2
Anrechenbare Betrige 0,00€
Verbleibender Umsatzsteuer-Uberschuss 1.355,86 €
Beim miissen fehlende erganzt werden.
Die aus der Daten enthalten in der Regel nur
die Vorauszahlungen fir die ersten 10 (wenn kein Antrag auf Dauerfristveriangerung gestellt
wurde 11) Monate oder die ersten 3 Quartale. Fir die korrekte Erklarung des Vorauszahlungssolls
ist es daher notwendig, dass fehlende Voranmeldungszeitraume erganzt werden
(2) Vorauszahlungssol| 2013 (einschlieBlich 140000 €| 2)
Noch an die Finanzkasse zu entrichten/Erstattungsanspruch -44,14 €
v
| Loschen || Abbrechen |[ Ferig |

Geleistete Vorauszahlungen lassen sich von
der Umsatzsteuerzahllast abziehen.

In einigen Fallen, etwa bei falsch ausgewiesenen
Umsatzsteuerangaben von Lieferanten, ldsst sich die
Zahllast weiter mindern. Auch die bereits geleiste-
ten Vorauszahlungen und Sondervorauszahlungen
dirfen natdrlich abgezogen werden. Die Summen
sind im unteren Bereich des Dialogs einzutragen.
Am Ende der Abrechnung erscheint der Zahlungsbe-
trag beziehungsweise der Erstattungsanspruch.
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Im zweiten Schritt ist die Umsatzsteuererklarung dem
Finanzamt zu Ubermitteln. Ebenso wie bei der Umsatz-
steuer-Voranmeldung ist auch bei der Umsatzsteuerer-
klarung die Datenibertragung via ELSTER Pflicht. Papier-
formulare nehmen die Finanzbehoérden nur noch von
anerkannten Hartefallen entgegen. Wechsel Sie hierfir
Uber die Navigationsleiste in den Abschnitt Abgabe der
Umsatzsteuererkldrung, um die Datentbermittlung zu
starten

Druck und Dateniibertragung werden Uber einen ge-
meinsamen Dialog gesteuert. Uber das Aufklappmenii
Auswahl der Abgabeart konnen Sie zwischen signiertem
und unsigniertem Versand wahlen. Viele Unternehmen
Ubertragen die Umsatzsteuererklarung zunachst elek-
tronisch und drucken das Formular anschlieBend fiir die
eigenen Unterlagen aus:

1. Wahlen Sie aus dem Aufklappmeni Auswahl der
Abgabeart zum Beispiel den Eintrag Abgabe per
ELSTER (ohne Signatur) aus. Im Bereich Ausdruck
der Steuerakte konnen Sie anschlieBend bestimmen,
das seine Kopie flr das Finanzamt oder die eigenen
Unterlagen auszudrucken ist. Setzen Sie hierfir ein-
fach einen Haken vor das entsprechende Ankreuz-
feld. Uber die Schaltfliche Druck-Optionen lassen
sich zusatzliche Details zum Druck definieren. Hierzu
gehoren beispielsweise die Druckreihenfolge, die
Optik der Anlagen oder ob die Steuerformulare auf
Originalformularen beziehungsweise Blankopapier
gedruckt werden sollen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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8006 Drucken / ELSTER

=5, Druck-Optionen €l ELSTER-Optionen @ vire

2) Auswahl der Abgabeart Drucker

HP Color Laserjet CP1515n (2F8652) ~

Abgabe per ELSTER (ohne Signatur) ~

Ausdruck der Steuerakte

2) [ Fur das Finanzamt Auswahl der Dokumente

%) ] Far die eigenen Unterlagen

(2

Bl Alle Formulare auswahlen / abwahlen
B Alle Anlagen auswahlen / abwahlen

= Ef Alle Dokumente auswahlen / abwahlen
=0, Alles auswahien / abwahlen
Yoransicht T TER Steuerberechnung Umsatzsteuer 2013

¥/ B egleitschreiben
[/ B ELSTER Dokumente

Bei der Umsatzsteuererklarung werden Druck und
Datenversand in einem Dialog kombiniert.

2. Im rechten Abschnitt des Druckdialogs konnen Sie bei
Bedarf einzelne Teile der Umsatzsteuererklarung vom
Druck/Versand ausschlieRen. StandardmaRig tiber-
tragt steuer:Mac 2014 die gesamte Steuererklarung.
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3. Klicken Sie jetzt auf Senden, um die Umsatzsteu-
ererklarung an das Finanzamt zu Gbermitteln.
steuer:Mac 2014 (iberprift daraufhin die Aktualitat
der ELSTER-Schnittstelle und die Plausibilitat der
Steuererkldrung. Jetzt startet die Ubertragung.
Denken Sie daran, lhren Drucker einzuschalten. Am
Ende des Prozesses werden Protokolle und Anlagen
automatisch gedruckt.

Die Gewerbesteuererkldrung

Gewerbliche Betriebe unterliegen der Gewerbesteuer.
Die kommunale Steuer wird zur Finanzierung der loka-
len Infrastruktur erhoben, die — so unterstellt der Ge-
setzgeber — von Gewerbebetrieben zur Gewinnerzielung
genutzt wird. Im Gegensatz dazu sind Freiberufler von
der Gewerbesteuer befreit. Die Grenze zwischen freier
und gewerblicher Tatigkeit ist oft flieRend und im Ein-
kommensteuergesetz eher schwammig formuliert. Wer
ein Unternehmen im Grenzbereich griindet, sollte also
genau hinsehen. Allerdings wird bei Personenunterneh-
men seit 2008 ein groler Teil der Gewerbesteuer auf die
Einkommensteuer angerechnet, sodass zwischen freien
und gewerblichen Berufen eine gewisse Gleichbehand-
lung besteht. Erst wenn der Gewerbesteuersatz der
Kommune Uber 400 Prozent steigt, sind Gewerbebetrie-
be schlechter gestellt.
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Die Bemessungsgrundlage der Gewerbesteuer ist der

Gewerbeertrag. Der Gewerbeertrag wiederum ergibt m
sich aus dem Gewinn, wobei bestimmte Kiirzungen und

Hinzurechnungen dazu kommen. Grund hierfir ist das Die Gewerbesteuer 2013

Bestreben, Betriebe unabhdngig von ihrer Finanzierung
gleich zu behandeln. Am Ende wird ein Freibetrag von
derzeit 24.500 Euro abgezogen. Jede Kommune regelt
anhand von Hebesdtzen die Hohe der Gewerbesteuer
selbst. Die Gewerbesteuer ist daher oft mitentscheidend

bei der Standortwahl.

Mit steuer:Mac 2014 kdnnen Sie die Gewerbesteuer-
erklarung auch fir das Geschéftsjahr 2013 erstellen,
drucken und versenden. Eine Einschrankung gibt es
dabei allerdings: Zum Redaktionsschluss — Oktober
2013 — haben die Finanzbehdérden das Formular zur
Gewerbesteuererklarung fur das Jahr 2013 noch

Informationen nicht veroffentlicht. Bis zu diesem Termin kénnen Sie
Kurziloersicht Gewerbestever-gerechnung ® das Formular deshalb zunachst nur als Muster ver-
Gerinn us Generbebenich G ferechnng 2808500 € wenden. Nach einem spateren Update kdnnen Sie
Gewerbeertr: 29.099,00 € . .
Gowereerrag lsbgerundet st volle 100 © 23000,00¢ dann lhre Umsatzsteuererkldarung via ELSTER oder
abzugh:h. Fre!bmag nach § L1 Abs. 1 GewStG -24.500,00 €
P i fineoet et auf dem Postweg abgeben.
Gewerbesteuer-Hebesatz 430%
Festgesetzte Gewerbesteuer 430 % x 157,00 € 675,10 €
Die Kurzberechnung informiert iber die Auch bei der Gewerbesteuer lassen sich die Zahlen aus
Gewerbesteuerzahllast. der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung  ibernehmen.

Wechseln Sie hierzu zunachst in den Abschnitt Gewer-
besteuererkldrung und klicken Sie auf den Link Werte
jetzt libernehmen. Die Kurziibersicht Gewerbesteuer-
Berechnung informiert iber die zu erwartende Steuer-
belastung. Ergdnzen Sie jetzt die fehlenden Angaben in
den einzelnen Formularen:
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1. Wechseln Sie zunéachst in den Abschnitt Angaben

zum Unternehmen/zur Firma. Wahlen Sie aus dem
mehrstufigen Aufklappment die passende Rechts-
form aus. Die weiteren Eingabefelder sind nur
auszufillen, wenn lhr Unternehmen ein Postfach
hat oder die Adresse der Geschéftsfiihrung von der
Firmenanschrift abweicht. Tragen Sie anschlieRend
den Gewerbesteuer-Hebesatz Ihrer Gemeinde ein.
Die Option Das Unternehmen ist Organtréger ist
nur fur verbundene Unternehmen (z. B. Konzern-
gesellschaften) interessant. Wenn Sie lhren Gewinn
mit der EUR ermitteln, kénnen Sie die folgende Aus-
wahloption zur Bilanzierung mit Nein beantworten.
In der nachsten Zeile gilt fiir Personengesellschaften
das Einkommensteuergesetz und fiir Kapitalge-
sellschaften das Korperschaftsteuergesetz. Soll der
Steuerbescheid einer dritten Person — zum Beispiel
dem Steuerberater — ausgehandigt werden, wahlen

Sie hierfurr Ja und fligen Sie gegebenenfalls die erfor-

derliche Empfangsvollmacht bei.

I WISO steuer:Mac 2014

Gewerbesteuererklirung » Angaben zum Unternehmen | zur Firma

o

—— Angaben zum Unternehmen / zur Firma

Rechtsform des Unternehmens *

| Gruppe 1: Naturiiche personen -]

[ sonstige (ohne und ahnliche) -]

Postfachanschrift des Unternehmens (sofern vorhanden)

Postleitzahl
Postfach —

Unternenmer / gesetzlicher Vertreter / Geschaftsfuhrer einer Personengeselischaft, wenn abweichend
Vorname [Efriede |
Name [ muster ]
Strae [ Marktplatz 1 |
Postleitzahl, Ort [ 12345 || Berlin |

2) Gewerbesteuer-Hebesatz der
Gemeinde 430 %
Ist das Unternehmen Organtriger?

Ist das Unternehmen Organgesellschaft?

Eefalat dia Ermirtlunn doc

rech Bila,

| Loschen || mvorecnen |[  remg |

Die zusatzlichen Angaben zur Gewerbesteuererkla-
rung werden in mehreren Schritten erfasst.

2. Im Abschnitt Weitere Angaben zum Unternehmen

kénnen weitere Informationen hinterlegt werden.
Priifen Sie, ob die Aussagen auf Ihren Betrieb zutref-

fen, wahlen Sie die betreffenden Felder an und

ergdnzen Sie die erforderlichen zuséatzlichen Daten.



3. Der Bereich Angaben zur Zerlegung ist fir Unter-

nehmen gedacht, die Ihre Betriebsstatten auf meh-
rere Standorte verteilt haben oder Ihren Standort
im Veranlagungsjahr gewechselt haben. Wahlen

Sie die zutreffenden Aussagen an. In diesem Fall
sind Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol
weitere Angaben zu den betroffenen Gemeinden zu
machen.

‘Gewerbesteuererklirung » Gewinn » I Q

<

Gewinn

@ Werte aus den

%) Geleistete Gewerbesteuer-Vorauszahlung

() Gewinne bei Ubergang zur bei i 0--€

2) Sondervergutungen bel Ubergang zur Tonnagebesteuerung
Hinzurechnungen 5.558,-- € @)
Kirzungen 4.120-€ @2

S @
Gewerbeertrag bei &ffentlich-rechtlichen Rundfunkanstalten

(2) Verlustvortrag 0-€(_p

| Loschen || abbrechen |[  rerug |

Die Berechnung des Gewerbeertrags ist komplex.

FUTTER FUR DEN FISKUS — STEUERRECHTLICHE MELDUNGEN -

4. Im Abschnitt Gewinn geht es um die Ermittlung des
Gewerbeertrags. Der Unternehmensgewinn aus
der EUR ist bereits eingetragen. Erginzen Sie im
nachsten Feld die bereits geleisteten Gewerbesteu-
ervorauszahlungen. Die verschiedenen Sachver-
halte fir Hinzurechnungen und Kirzungen sind zu
komplex, um sie im Handbuch darzustellen. Weitere
Informationen finden Sie hierzu in der Hilfe. Sie
erreichen die zusatzlichen Eingabeebenen Uber die
Stift-Schaltflachen am Ende der Automatikfelder.

Ist die Berechnung schlissig, konnen Sie die Gewer-
besteuererklarung Uber den Unterpunkt Abgabe der
Gewerbesteuererkldrung elektronisch an das Finanzamt
Ubermitteln. Die traditionelle Abgabe auf Papierformu-
laren ist — wie bei Umsatzsteueranmeldung und Umsatz-
steuererklarung — auch bei der Gewerbesteuererklarung
nur noch fur Hartefdlle reserviert. Auch hier sind elek-
tronischer Versand und Druck in einem Ubersichtlichen
Dialog zusammengefasst. Wir entscheiden uns fir den
elektronischen Versand:

5. Wahlen Sie aus dem Aufklappmeni den Punkt
Abgabe per ELSTER — ohne Signatur.
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6. Im Bereich Ausdruck der Steuerakte kénnen Sie 7. Im rechten Bereich des Druckdialogs konnen Sie bei
danach bestimmen, ob die Gewerbesteuererklarung Bedarf einzelne Teile der Gewerbesteuererklarung
zusatzlich fir das Finanzamt oder die eigenen Unter- vom Versand ausschlieBen. StandardmaRig versen-
lagen auszudrucken ist. Nutzen Sie hierfir einfach det steuer:Mac 2014 die gesamte Steuererklarung.

die betreffenden Ankreuzfelder. Uber das Symbol
Druck-Optionen lassen sich zusatzliche Details zum
Druck definieren. Hierzu gehoren beispielsweise die
Druckreihenfolge, die Optik der Anlagen oder ob die
Steuerformulare auf Originalformularen beziehungs-
weise Blankopapier gedruckt werden.

Klicken Sie jetzt auf Senden, um die Gewerbesteuerer-
klarung dem Finanzamt zu ibermitteln. steuer:Mac 2014
Uberprift daraufhin die Aktualitat der ELSTER-Schnitt-
stelle und die Plausibilitdat der Angaben. Jetzt startet die
Ubertragung an das Finanzamt. Denken Sie daran, lhren
Drucker einzuschalten. Am Ende des Prozesses werden

8600 Drucke ELSTER H 5 9
2. rocken | die ausgewahlten Formulare und Anlagen automatisch
25 Oruck-optonen €l ELSTER-Optonen @ rire

gedruckt.
2 Auswahl der Abgabeart Drucker
AAbgabe per ELSTER (ohne Signatur) ~ HP Color Laserjet CP1515n (2FB652) ~
%) (9] Fir das Finanzamt Auswahl der Dokumente
20 [ | Fur die eigenen Unterlagen B Alle Formulare auswahlen / abwahlen
3 Alle Anlagen auswahlen / abwahlen
’ €b = B3 Alle Dokumente auswahlen / abwahlen
3 = Alles auswahlen / abwahlen
Senden Noransiehn T Eq Steuerberechnung Gewerbesteuer 2013
¥ By Begleitschreiben
| B ELSTER Dokumente

Versand und Druck der Gewerbesteuererklarung
sind in einem Dialog zusammengefasst.

I WISO steuer:Mac 2014
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Die gesonderte

(und einheitliche) Feststellung

Das besondere Merkmal von Personengesellschaften
wie Kommanditgesellschaft (KG) oder offene Handelsge-
sellschaft (OHG) ist die Tatsache, dass es mehrere Ge-
sellschafter gibt. Der Gewinn der Personengesellschaft
muss also erst verteilt und dann mit den personlichen
Steuersdatzen der Anteilseigner versteuert werden. Die
hierflr erforderlichen Angaben, etwa zu den Einkinften,
zu bestimmten Aufwendungen und zum Aufteilungsver-
haltnis innerhalb der Gemeinschaft, missen die Gesell-
schafter im Rahmen der ,gesonderten (und einheitli-
chen) Feststellung” erklaren. Die Feststellungserklarung
ist ahnlich komplex wie die Steuererklarung und umfasst
nicht weniger als zwolf Anlagen, deshalb nur das Wich-
tigste in Kirze:

1. Gehen Sie in der Datei-Auswahl auf den Punkt Off-
nen & Neu. Klicken Sie anschlieBend die Schaltflache
Feststellungserkldrung 2013. Wahlen Sie im Auf-
klappmeni den Unterpunkt Neu. Beginnen Sie den
Parcours danach mit Bearbeitung jetzt starten.

2. Im Abschnitt Allgemeine Angaben geht es um die
Stammdaten zur Gesellschaft. Wahlen Sie zunachst
den Unterpunkt Angaben zur Gesellschaft/Gemein-
schaft. Geben Sie hier Daten wie die Art des Unter-
nehmens, die Rechtsform und den Zeitraum der
Gewinnermittlung ein. Die Erfassung der Ehegatten-
vergltung erfolgt in einem Unterdialog (aufrufbar
Uber das Stift-Symbol).

3. Tragen Sie in den nachsten beiden Abschnitten die
Steuernummer des Unternehmens, das zustandige
Finanzamt und die Empfangsbevollmachtigten ein.

WISO steuer:Mac 2014 I
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4. Im Bereich Angaben zu den Feststellungsbeteiligten
sind die persénlichen Daten der Gesellschafter ein-
zugeben. Hierzu gehort neben Adresse und Steuer-
nummer auch die Details zur Beteiligung, die zum
Teil in einem Unterdialog (aufrufbar Gber das Stift-
Symbol) zu erfassen sind. Das Finanzamt interessiert
sich beispielsweise fir die Einlagenhthe, etwaige
Verduerungen oder die Zurechnung des Anteils

zum Privat- oder Betriebsvermogen.
"©

©) ()] ]« 1. Avsaben 20 demreststtngserigen » ngaten s sl

(— Angaben zur

Bel Ein- oder Austritt im Feststellungszeitraum

Eintrittsdatum (#)[or01.2013 | 7|

Austrittsdatum (#)[3112.2013 [5]
Ist die beteiligte Person verstorben? [Osa [@Nen|
Der Beteiligte hat seinen Anteil an einen anderen
Beteiligten [ vererbr.

[ verschenkt.

Fand ein unentgeltlicher Erwerb von einem Beteiligten statt?
Fand ein entgeltlicher Erwerb von einem Beteiligten statt? [Osa |[@Nein]
Weicht die Anteilsquote des Beteiligten vom Vorjahr ab?

| Loschen || Abbrechen || Ferig |

Das Finanzamt fordert detailliert Rechenschaft
Uber die Beteiligungsverhiltnisse.

I WISO steuer:Mac 2014

Besonders detailliert sind die Fragen zu den Einkiinften.
Bei steuer:Mac 2014 sind die verschiedenen Einkunftsar-
ten thematisch sortiert. Sie sind gemeinsam mit ergan-
zenden Fragen und den Angaben zu den Aufwendungen
in einzelne Abschnitte gegliedert. Hierzu gehdren bei-
spielsweise Einkiinfte aus Vermietungen, Gewerbebe-
trieb oder Kapital. Samtliche Einklinfte werden unter
Einkiinfte und Immobilien erfasst.

Klicken Sie zum Beispiel auf den Unterpunkt Einkiinfte
aus Gewerbebetrieb. Der betriebliche Gewinn ist nach
verschiedenen Kriterien aufzugliedern. So sind etwa Ver-
duBerungsgewinne, Sondereinnahmen oder Sonderaus-
gaben getrennt auszuweisen. Weil die Betrage mitunter
den einzelnen Gesellschaftern zuzuordnen sind, werden
sie nicht in einer Summe, sondern in Unterdialogen de-
tailliert erfasst. Klicken Sie hierzu jeweils auf die Schalt-
flache mit dem Stift-Symbol. Die Gbrigen Dialoge fur die
anderen Einkunftsarten sind dhnlich strukturiert. Die
Komplexitat der oft mehrstufigen Eingabemaske richtet
sich nach den Zusatzangaben, die von den Finanzbehor-
den gefordert werden.



< | Einkinfte und Immobilien » Einkinfce aus Gewerbebetrieb » @

— Einki aus G ieb
(2) Laufende Einkinfte der Gesellschaft / Gemeinschaft 41.886,00 €
7) Vergiitungen auf gesellschaftsrechtlicher Grundlage, die nicht als
Betriebsausgaben abgezogen wurden 000€ [ #
2Zu verteilender Gewinn / Verlust der Gesellschaft / Gemeinschaft 41.886,00 €
20 - nach Schlussel zu verteilen 41.886,00 €
2) - abweichend vom aligemeinen Schiussel zu verteilen #] omoe]
3 - Einkinfte aus Erganzungsbilanzen /
Ergianzungsvermagen 000€ (&
Zwischensumme 41.886,00 €
7) Sonderbetriebseinnahmen auf schuldrechtlicher Grundlage, die den
Gewinn der Gesellschaft / Gemeinschaft gemindert haben 000€ [/
(3) Sonderbetriebsausgaben, die von den Beteiligten persénlich getragen o
~ wurden 0,00€ (/)
Zuzurechnende laufende Einkiinfte 41.886,00 €
Weitere Angaben fiir den Ver itraum 2013
(7) Handelt es sich um eine Gesellschaft nach § 15a EStG bzw. § 15b - P—
Ee) Ja_ [ ®@Nein

hd
[ woscren [ nvrechen J[_rervs )

Auch die Einklnfte sind in der Feststellungserklarung
detailliert auszuweisen.

Im Bereich Sonstiges werden bereits geleisteten Zahlun-
gen erfasst. Neben den einbehaltenen Steuern — etwa
auf Kapitalertrage — betrifft das auch steuerlich abzugs-
fahige Spenden, Beitrage oder zu zahlende Renten.

1.

FUTTER FUR DEN FISKUS — STEUERRECHTLICHE MELDUNGEN

Geben Sie zundchst unter Anzurechnende Steuern
die von den Banken einbehaltenen Abziige an.
Hierzu gehoren Kapitalertragssteuer, Zinsabschlags-
steuer, auslandische Quellensteuer und der Soli-
daritatszuschlag. Achtung, hier sind lediglich jene
Betrage zu erfassen, die noch nicht an anderer Stelle
der Feststellungserklarung — etwa in den Bereichen
Einklinfte aus Vermietung und Verpachtung oder
Einkunfte aus Kapitalvermdgen — erfasst wurden.

< v| sonstiges » Anzurechnende Steuern I Q

(2) Anzurechnende Steuern, die nicht bereits bel den Einkinften aus Kapitalvermogen angesetzt sind

Anzur Steuern

Kirchensteuer zur Ausl. Quellensteuer

Beschreibung ¥  KapEst solz
Zinsertrage 1.000,00 € 90,00 € 0,00 € 55,00 €
0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
1.000,00 € 90,00 € 0,00 € 55,00 €

| tosenen || Abbrechen |[ rerig |

Bereits bezahlte Steuern werden auch bei der
Feststellungserkldrung angerechnet.
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2. Unter Spenden und Mitgliedsbeitréige konnen Sie

die Spenden und Beitrdge erfassen, die zum Beispiel
Parteien oder gemeinniitzigen Organisationen zugu-
tekamen. Nutzen Sie die Kalkulationshilfen, die Sie

Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol aufrufen

Interessant wird es unter Ergebnisse. Hier liefert
steuer:Mac 2014 eine detaillierte Aufteilung der Einkiinf-
te und Wohneigentumsforderung auf die beteiligten Ge-
sellschafter.

1. Klicken Sie zunachst auf Anteile der Beteiligten an

konnen.

Die Aufteilung des Unternehmensgewinns auf die betei-
ligten Gesellschafter ist das zentrale Anliegen der Fest-
stellungserklarung. Das Verhéltnis wird im Bereich Auf-
teilungen auf die Beteiligten angegeben.

1. Wahlen Sie zuerst den Punkt Aufteilung der Anteile
der Beteiligten. Grundsatzlich erfolgt die Auftei-
lung nach dem Verhaltnis der Kapitalanteile. Wenn
vertraglich andere Regelungen bestehen —zum
Beispiel Verteilung nach Képfen, dem gezeichneten
oder tatsachlich eingezahlten Kapital — konnen Sie
die Vorgaben hier dndern. Dabei wird zwischen der
Situation zu Beginn des Geschéftsjahres, im laufen-
den Geschaftsjahr und der Gewinnverteilung unter-
schieden.

2. Mithilfe der beiden anderen Abschnitte lassen sich
die Gewinnanteile abweichend von der grundsatzli-
chen Regelung verteilen. Gegebenenfalls kann auch
die Wohneigentumsforderung auf die Gesellschafter
verteilt werden.

B WISO steuer:Mac 2014

den Einklinften. Ein Dialog listet die verschiedenen
Einkunftsarten auf. Gehen Sie auf die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol, um die Tabellen mit den
Details zur Aufteilung der Einkiinfte und Ausgaben
zu 6ffnen.

. Die Berechnung zur Verteilung der Anteile an

Wohneigentumsférderung und Eigenheimzulage
ist etwas anders aufgebaut: Wahlen Sie im obe-
ren Bereich einen beteiligten Gesellschafter aus.
steuer:Mac 2014 blendet daraufhin die Abrech-
nung ein.
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Die Anlage EUR komplettiert die Feststellungserklarung.
Wechseln Sie jetzt in den Abschnitt Abgeben. Ab dem
Veranlagungsjahr 2011 akzeptieren die Finanzbehorden
nur noch per ELSTER Ubermittelte Feststellungserkla-
rungen. Dabei ist der signierte ELSTER-Versand obligato-
risch. Ausnahmen sind nur bei Hartefallen moglich.

1. Gehen Sie hierfiir auf die Schaltflache Drucken/
ELSTER, um den Druckdialog zu 6ffnen.

2. Wahlen Sie jetzt aus dem Aufklappmenl Auswahl
der Abgabeart den Punkt Abgabe per ELSTER mit
Signatur.

253

. Der anschlieBende Ausdruck lasst sich tUber zusatz-

liche Einstellungen steuern: Wahlen Sie die Option
Nachreichung zusdtzlicher Belege und Anlagen, um
dem Finanzamt mitzuteilen, dass Sie noch Unter-
lagen zum Antrag einreichen werden. Zusatzlich
kénnen Sie nach der Ubermittiung eine Kopie der
Feststellungserklarung fur die eigenen Unterlagen
ausdrucken. Klicken Sie auf das Symbol Druck-Optio-
nen, um beispielsweise Formulare und Anlagen mit
zusatzlichen Informationen zu bedrucken. Zudem
kénnen Sie die Sortierreihenfolge festlegen und
bestimmen, ob auf Originalformularen oder Blan-
kopapier gedruckt wird. Bei den ELSTER-Optionen
kann steuer:Mac 2014 unter anderem angewiesen
werden, ein Sendeprotokoll zu drucken.

. Im rechten Bereich des Druckdialogs knnen Sie

bei Bedarf einzelne Teile der Feststellungserklarung
vom Druck ausschlieBen. StandardmaRig druckt
steuer:Mac 2014 die gesamte Feststellung, inklusive
Berechnung und Anlagen.
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5. Klicken Sie jetzt auf das Symbol Senden, um die
Feststellungserklarung an das Finanzamt zu tber-
mitteln. steuer:Mac 2014 tberprift daraufhin die
Aktualitat der ELSTER-Schnittstelle und die Plausibi- Die gesonderte Feststellung
litat der Erklarung. Danach startet die Ubertragung.
Denken Sie daran, lhren Drucker einzuschalten. Am
Ende des Prozesses werden Protokolle und Anlagen
automatisch gedruckt.

Neben der gesonderten und einheitlichen Feststel-
lung gibt es die gesonderte Feststellung. Die kommt
beispielsweise dann zum Zug, wenn fiir den Betrieb
eines Einzelunternehmers ein anderes Finanzamt

800 Drucken ] FISTER zustandig ist und die Gewinneinkinfte zunachst bei
%5, Druck-Optionen €l ELSTER-Optionen Hilfe . . . . @
e e 2 diesem Finanzamt zu erkldren sind. Benutzerfiih-
> Auswahl der Abgabear orucer rung, Ablauf und Inhalt der gesonderten Feststel-

Abgabe per ELSTER (mit Signatur)  ~ HP Color Laserjet CP1515n (2FB652) ~ | t h i t d d E. k
Zusazangaben bl Abgabe per ELSTER ung entsprechen in etwa denen der Einkommen-
%) [ ] Nachreichung zusatzlicher Belege und Anlagen  Auswahi der Dokumente steuererklérung.

Ausdruck der Steuerakte B Ale Formulare auswablen / abwahlen
2) [ Fur die eigenen Unterlagen Ef Alle Anlagen auswahlen / abwahlen
Kein Ausdruck fur das Finanzamt notwendig. E Alle Dokumente auswahlen / abwahlen

Alles. auswéhlen / abwahlen
€y
%
Senden ||

[VT T ELSTER Dokumente

5
gg!;

Die Feststellungserklarung wird tber die
ELSTER-Schnittstelle eingereicht.
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REISEN OHNE REUE — DAS FAHRTENBUCH

Das Fahrtenbuch ist hdufig Gegenstand von Streitereien
zwischen Unternehmen, Selbststédndigen und Finanzbe-
hérden. Dabei geht es vor allem um die Fragen, wann ein
Fahrtenbuch zu flhren ist und welche Formvorschriften
dabei zu beachten sind.

Grundsatzlich unterstellt das Finanzamt bei allen Fahr-
zeugen eine private Nutzung — es sei denn, die Bauwei-
se spricht eindeutig dagegen. Fiir einen 40-Tonner ist
ein Fahrtenbuch zum Beispiel ebenso entbehrlich wie
fur einen Unimog. Anders sieht es hingegen bei Pkws
aus, selbst wenn sie ausschliefRlich betrieblich genutzt
werden. Hier vermutet das Finanzamt den Anschein der
Privatnutzung und der lasst sich nur per Fahrtenbuch
entkraften. Der zweite Fall betrifft gemischt genutzte
Dienstwagen, bei denen der Privatanteil so gering ist,
dass sich die pauschale Versteuerung nach der 1-Pro-
zent-Regelung nicht rentiert beziehungsweise bei denen
der Firmenwagen zu mehr als 50 Prozent privat genutzt
wird. Auch hier lasst sich mithilfe des Fahrtenbuchs die
tatsachliche private Nutzung nachweisen.

Ein ordnungsgemaRes Fahrtenbuch muss

= das Datum und den Kilometerstand zu Beginn und
am Ende jeder Fahrt

= das Reiseziel (bei Umwegen die Reiseroute)
= den Reisezweck und

= den Namen des aufgesuchten Geschéftspartners

enthalten. Loseblattsammlungen erkennt das Finanzamt
dabei ebenso wenig an wie Excel-Tabellen. Beide sind
zu leicht zu manipulieren. Die Aufzeichnung der Fahrten
muss liickenlos sein. Bei UnregelmaRigkeiten wird das
Fahrtenbuch schnell verworfen, was zu empfindlichen
finanziellen Nachteilen fihren kann.
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Oft haben Dienstfahrten die gleichen Ziele — etwa beim
Besuch einer Filiale in einem anderen Stadtteil, bei einer
Kontrollfahrt zur Baustelle oder regelmafiigen Kunden-
gesprachen. Werden die Details immer wieder neu er-
fasst, bindet das wertvolle Arbeitszeit. Hinzu kommt die
hohe Fehlerquote handschriftlicher Aufzeichnungen. Das
integrierte Fahrtenbuch sorgt fiir Abhilfe: Geschéftspart-
ner, Ziele und Routen lassen sich sichern und mit weni-
gen Handgriffen , recyceln”.

1. Wibhlen Sie in der Datei-Auswahl die Option Offnen
& Neu. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfla-
che Fahrtenbuch 2014 und wahlen Sie aus dem
Aufklappmenii den Eintrag Neu. Klicken Sie anschlie-
Rend die Schaltflache Bearbeitung jetzt starten.

2. Geben Sie als Erstes im Abschnitt Fahrer/Halter die
Mitarbeiter an, die regelmafRig mit dem Firmen-
wagen unterwegs sind. Uber die Auswahl am Ende
der Eingabe konnen Sie einen Fahrer als Favoriten
bestimmen, was die Dateneingabe beschleunigt.

3. Tragen Sie im Bereich Fahrzeuge die Daten des Pkw
und die Angaben zum Halter ein. Denken Sie unbe-
dingt daran, die Auswahl Das Fahrtenbuch fiir dieses
Fahrzeug soll geschiitzt werden mit Ja zu bestatigen.
In diesem Fall bleiben Anderungen nachvollziehbar.
Das setzt das Finanzamt fiir die Anerkennung voraus.

I WISO steuer:Mac 2014

< ~| Sammdaten » Fahrer | Halter

Suchen| ][ 2 | Enweiterte Suche

N s Name Vorname or
1 Muster Heribert Berlin

e e e

Fahrer / Halter

Vorname [ Eifriee

Strabe, Hausnummer [ Markeplatz 1

J
Name [ Muster ]
J
J

Postleitzah, Ort [ 12345 |[Beriin

(2) soll der Fahrer in den Auswahllisten aben stehen (Favorit)? Ja  |@Nein
hd

| Loschen | | schliesen || Kopieren || Speichem |[  Neu |

Nur geschitzte Fahrtenbiicher werden
vom Finanzamt anerkannt.

. Im Abschnitt Geschdftspartner kdnnen Sie haufig

besuchte Kunden, Partner und Lieferanten eingeben.
Die zuvor erfassten Orte werden dabei bequem per
Aufklappmeni zugewiesen.

. Wechseln Sie jetzt Gber die Navigationsleiste zum

Bereich Ort und geben Sie haufig besuchte Orte ein.
Uber das Aufklappmenti lassen sich die Orte als
Arbeitsstatte oder Wohnung klassifizieren.
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6. Wenn Sie — etwa als Handelsvertreter —immer auf O G| varsirge » v
den gleichen Pfaden wandeln, kénnen Sie zusatzlich S":::"h'l — - “L‘i“:‘#“
komp|ette Routen Speichern. Start Und Zielpunkte 11.09.13 11.09.13  2.390,00 Koln, Am Brunnen 2 Dienstreise
lassen sich hier ebenfalls per Aufklappmeni bestim-
men.
() Kurzinformation
7. Reisezwecke konnen Sie einfach nacheinander in der Fahrten

Fahrzeug B-AB 123 (geschiitztes Fahrtenbuch) Vorlage wahlen

Tabelle erfassen.

Fahrer | Muster, Heribert -]

@At | Dienstreise -]

8. Unternehmen Sie immer wieder die gleichen Fahr-
ten mit demselben Fahrzeug? Dann helfen lhnen
die Fahrtvorlagen. Die hier gespeicherten Fahrten
kénnen Sie jederzeit wieder verwenden. Sie kénnen,
mussen aber nicht alle Felder ausfillen. v

roperen [ spelchem | e

Dank zahlreicher Eingabehilfen sind Geschéftsreisen

schnell erfasst.

(7) Geschiftspartner | Fa. Meier [<]

Reisezweck | iiber mogliche i [z]

(2 start [ Beriin, Marktplatz 1 Route wahlen

Start <-> Ziel
1

Ziel (I
5 [

Sind alle Ausgangsdaten eingegeben, ist die erste Dienst-
fahrt schnell dokumentiert. Wechseln Sie hierfir Gber
die Navigationsleiste zum Punkt Vorgdnge. Wahlen Sie
dann den Unterpunkt Fahrten.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Im oberen Bereich des Eingabedialogs listet steuer:Mac
2014 die bisherigen Geschéftsfahrten chronologisch auf.
Der untere Abschnitt ist fiir die Erfassung neuer Fahr-
ten reserviert. Weil die meisten Daten vorliegen, geht
die Eingabe schnell Gber die Biihne: Angaben wie Fah-
rer, Reisezweck oder Ort lassen sich per Aufklappmeni
auswahlen. Neue Eintrage werden automatisch in den
hinterlegten Listen gespeichert. Lediglich die Fahrtzeiten
und die gefahrenen Kilometer beziehungsweise der neue
Tachostand sind manuell einzutragen. Wird eine Route
ausgewahlt, Ubernimmt steuer:Mac 2014 die ,Erbsen-
zdhlerei”.

Am Ende der Periode wird das Fahrtenbuch gedruckt.
Wechseln Sie hierfiir in den Abschnitt Auswertungen.
Hier konnen Sie zunachst wahlen, ob das Fahrtenbuch
oder die Streckenstatistik gedruckt werden soll. Wir ent-
scheiden uns fiir das Fahrtenbuch.

I WISO steuer:Mac 2014

1. Besitzen Sie mehrere Fahrzeuge, konnen Sie die
Firmenwagen, fir die das Fahrtenbuch ausgedruckt
werden soll, einzeln per Ankreuzfeld auswahlen.

2. Entscheiden Sie sich anschlieBend fiir den Zeitraum.
Sie haben die Wahl zwischen Jahr, Quartal, Monat
oder einem frei eingegebenen Zeitraum.

< ~| Auswertungen b Fahrtenbuch

"9

(2) Alle Fahrzeuge auswahlen / abwahlen

2) Auswertung fir () das Jahr
() das Quartal
() den Monat
() einen freien Zeitraum

Jahr 2013 -

2) Welche Einstellungen sollen fir alle Fahrtenbiicher gelten?

(| Bei Privatfahrten das Datum ausgeben.
b

[ scnieten J[_opworen || voramsicns ]| _orucken |

[ wife |

steuer:Mac 2014 liefert steuerrechtlich einwand-
freie Fahrtenblicher.
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3. Uber die zusatzlichen Ankreuzfelder l4sst sich
der Inhalt des Fahrtenbuchs weiter anpassen. So
konnen Sie beispielsweise die Uhrzeiten oder die
Namen der Fahrer mit ausdrucken. Achten Sie
darauf, dass die Option Geldschte Datensdtze mit
ausgeben markiert ist, damit das Fahrtenbuch den
steuerrechtlichen Anforderungen entspricht.

4. Uber das Symbol Voransicht 6ffnen Sie die Bild-
schirmvorschau. Kontrollieren Sie den Aufbau des
Berichts und drucken Sie das Fahrtenbuch dann
Uiber das Symbol Drucken aus.

WISO steuer:Mac 2014 I
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EINFACH, UBERSICHTLICH, GUT — DIE PROGRAMMOBERFLACHE

Die grafische Benutzerfiihrung von steuer:Mac 2014 ist
intuitiv gestaltet. Oft ergibt sich der nachste Schritt be-
reits aus den Anweisungen auf dem Bildschirm. Dieser
Abschnitt zeigt Ihnen die wichtigsten Elemente der Pro-
grammbedienung.

Das Erste, was Sie von steuer:Mac 2014 sehen, ist die
Programmauswahl. Hier sind die einzelnen Programm-
bereiche als Schaltflichen untereinander angeordnet.
Klicken Sie einfach auf den jeweiligen Eintrag, um bei-
spielsweise mit der Einkommensteuererkldarung, der
Einnahmen-Uberschuss-Rechnung oder dem Antrag auf
Lohnsteuer-ErmafRigung zu beginnen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Wihlen Sie die Programmfunktion, mit der Sie arbeiten méchten.

n
% Einkommensteuererkldrun
EST 9 Per Maus klick auf die jeweilige Schaltfliche kiinnen Sie:

» neue Dateien anlegen
I'=|| 2 - bestehende Dateien &ffnen
%R Einnahmen-Uberschuss-Rechnung 2013 / 2014 e e e e e
Musterfille 8ffnen (nur Einkommensteuer)
Erliuterungen per Video erhalten

Lohnsteuer-ErmaRigung
Einkommenstever-Vorerfassung und Prognose
Umsatzsteuer-Voranmeldung und Anmeldestevern
Feststellungserklirung

Umsatzsteuererklirung
Gewerbesteuererklirung

Investitionszulage

Gehaltsrechner

Fahrtenbuch

Minijobs im Privathaushalt
Zuzahlungsbefreiung Krankenkasse

Eigenheimzulage

Die Programmauswahl fiihrt zu den verschiedenen Programmbereichen.

B WISO steuer:Mac 2014
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Wenn Sie einen Programmbereich anklicken, kdnnen Sie
Uber ein Aufklappmeni einen neuen Fall anlegen oder
eine bereits bestehende Akte 6ffnen. In einigen Pro-
grammmodulen ist zudem der Import aus angrenzenden
Anwendungen oder dlteren Programmversionen vorge-
sehen. Wahlen Sie hierfiir die Option Dateniibernahme.

Zu jedem Teil der Steuererklarung liefert die Infothek
eine Kurzilbersicht. Zusatzlich kénnen Sie sich per Video
einen Uberblick verschaffen. Klicken Sie hierfiir einfach
auf Video.

Haben Sie bereits einen oder mehrere Steuerfélle ange-
legt, finden Sie diese ebenfalls im Aufklappmeni und im
Abschnitt Zuletzt bearbeitet der Programmauswahl wie-
der. Ein Klick gentigt dann, um mit der Arbeit fortzufah-
ren. steuer:Mac 2014 wechselt dann direkt zum betref-
fenden Programmbereich.

Eine neue

Einkommensteuererkldrung anlegen

Neue Funktionen lassen sich am besten anhand ei-
nes Beispiels erklaren. Starten wir also einfach mit einer
neuen Einkommensteuererklarung. Gehen Sie hierzu in
der Symbolleiste auf Offnen & Neu. Klicken Sie anschlie-
Rend auf das Symbol Einkommensteuererklérung 2013.

Sie kdnnen mit der Einkommensteuererklarung auf un-
terschiedlichen Wegen starten. Die verschiedenen Op-
tionen prasentiert WISO Steuer:Mac im Aufklappmend.

= Legen Sie mit Neu einen neuen Steuerfall an oder

= arbeiten Sie mit Offnen an einem bereits bestehen-
den Steuerfall weiter.

Offnen

Datentibernahme
WISO Steuer-Software

Bei der Steuererklarung gibt es mehrere Optionen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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= Mithilfe der Dateniibernahme lassen sich Steuer- Die Programmoberflache
daten aus anderen Programmteilen oder der Vor- der Einkommensteuererklirung

gangerversion importieren. Weitere Informationen

. . o . N P Starten Sie die Einkommensteuererklarung mit Neu.
hierzu finden Sie im Kapitel ,Dateniibernahme”.

Das Startfenster wird eingeblendet. Die Programmober-

= Mit dem Eintrag Dateniibernahme aus vorausgefiill- flache ist dreigeteilt: links die Navigation, rechts das In-
ter Steuererkldrung legen Sie einen neuen Fall an formationszentrum, in der Mitte die Dateneingabe und
und rufen direkt den Assistenten fur den Belegabruf Bereichsauswahl.

auf. Wenn Sie sich vorab fiir dieses Verfahren bei
der Finanzverwaltung registriert haben, konnen
Sie Ihre dort vorhandenen Steuerdaten und Belege
elektronisch abrufen und in die neue Steuererkla-
rung einfligen. Dies spart eine Menge Tipparbeit.

= Nach dem Start der Einkommensteuererklarung
wechselt steuer:Mac 2014 automatisch zum Ab-
schnitt Meine Steuererkldrung, dem Startfenster des
Programmbereichs.

= Alternativ kdnnen Sie sich zundchst am Beispiel
e|nes Musterfa”s m|t SteuerMac 2014 Vertra ut Bearbeitung einer neuen Steuererkldrung beginnen
machen. Musterdaten haben den Vorteil, dass Sie B, Belege vom B
sofort drucken, simulieren und planen kénnen, ohne
erst ml’jhsam Zah|en einzugeben' ["Jich méchte mich per Interview durch die Steuererkldrung fiihren lassen.
= Wenn Sie bereits Steuererklarungen mit steuer:Mac ' searbetung jsz sarien
2014 angelegt haben, erscheinen die zuletzt bearbei-
teten F'a‘||e im Abschnitt Zuletzt verwendete Dateien. Daten aus einer Steuererkldrung des Vorjahres iibernehmen
Bei den anderen Programmen ist die Startauswahl dhn- B oatenasernanme siarten
lich gestaltet.

Die Steuererklarung lasst sich frei oder
per Interview erfassen.

I WISO steuer:Mac 2014
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= Jetzt konnen Sie entscheiden, ob Sie die Steuererkla- Die Symbolleiste am oberen Rand des Programmfensters
rung nach lhrer eigenen Reihenfolge eingeben oder flhrt zu allen wichtigen Funktionen und Arbeitshilfen.
dem Interview folgen. Das Interview fiihrt Sie Schritt Die einzelnen Befehle sind dabei als einpragsame Sym-
flr Schritt durch den Steuerparcours. Fragen stellen bole und Schaltflichen dargestellt. Uber die Symbolleiste
dabei sicher, dass nichts Wichtiges vergessen wird. kénnen Sie beispielsweise zwischen freier Bearbeitung
Bei Bedarf liefern Videos Hintergrundinformationen. und Interview wechseln, Daten importieren oder ver-
Klicken Sie auf Bearbeitung jetzt starten, wenn Sie schiedene Rechner und Arbeitshilfen aufrufen. Nitzlich
sich fir die freie Bearbeitung entscheiden. Praferie- ist zudem das Suchfeld im rechten Bereich der Symbollei-
ren Sie die ,geflihrte Tour”, setzen Sie bitte zusatzlich ste. Es steht wahrend der gesamten Steuererklarung zur
im Ankreuzfeld Ich méchte mich per Interview durch Verfligung. Geben Sie einfach einen Suchbegriff ein, um
die Steuererkldrung fiihren lassen einen Haken. in Steuer- und Programmbhilfe parallel zu recherchieren.
[-NaNs) WISO steuer:Mac 2014 e

Die Symbolleiste erleichtert den Zugriff auf haufig genutzte Funktionen.
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Wegweiser durch den Steuerdschungel — T — =
Die Navigationsleiste S
Die Symbolleiste wird durch ein zweites Navigationsele-
ment erganzt: die Navigationsleiste am linken Fenster- Daten erfassen
rand. Sie ist in allen Programmbereichen enthalten — mit SeeEsrun nch Laber sherylcher -
jeweils unterschiedlichem Inhalt. Im Fall der Einkom-
mensteuererkldarung sehen wir uns die Navigationsleiste

) . -~ Lohne, Gehilter, Pensionen,
ein wenig genauer an. ' Renten und Ersatzleistungen

Die Navigationsleiste

der Einkommensteuererklarung
Bei der Einkommensteuererklarung ist die Navigations- Zinsen, Kapitalertrige und
leiste in sechs Funktionsgruppen unterteilt: Meine Steu- ersvbemomoeschine
ererkldrung, Daten erfassen, Steuererkldrung optimie- e S e e
ren, Steuererkldrung abgeben, Steuerbescheid priifen Kutemehien

und Steuertipps fiir 2014. Die Anordnung der Gruppen
gibt den normalen Arbeitsablauf bei der Bearbeitung
der Steuererklarung vor: Erst geben Sie Ihre personlichen
Daten ein, dann folgen die Steuerdaten. Anschliefend Steuererkldrung optimieren
kénnen Sie die Steuerlast berechnen und die Steuerer-
klarung ausdrucken beziehungsweise versenden.

_) Sonstige Angaben

Themen ein- [ ausblenden ~

Steuererklirung abgeben

Steuerbescheid prifen

Spartipps fur 2014

Die Navigation durch die Steuererklarung
orientiert sich an der gangigen Arbeitsweise.
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= Klicken Sie auf die Uberschriften, um die Unterpunk-
te der jeweiligen Abschnitte einzublenden. Im Be-
reich Daten erfassen entsprechen die Unterpunkte
den verschiedenen Themen der Steuererkldrung.

lhnen sind die einzelnen Eingabemasken zugeordnet.

= Gehen Sie auf das Dreieck vor den jeweiligen Un-
terpunkten, um alle Eingabemasken anzuzeigen.
Dem ersten Punkt Persénliches sind beispielsweise
die Masken flr Persénliche Daten, Bankverbindung
oder Kinder zugeordnet.

267

Sie konnen frei zwischen den verschiedenen Eingabebe-
reichen springen. Die Auswahl- und Eingabefelder blen-
det steuer:Mac 2014 in der Mitte des Bildschirmes ein.

steuer:Mac 2013 denkt mit

steuer:Mac 2014 ist eine intelligente Software, die
lhre Eingaben nicht nur registriert, sondern auch
versteht und umsetzt. Wenn Sie beispielsweise |h-
ren Familienstand als ,ledig” angeben, werden die
Eingabemasken fiir den Ehepartner automatisch
ausgeblendet. Sind Sie hingegen verheiratet gibt es
keinen Entlastungsbetrag fir Alleinerziehende.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Jedem seine Sortierung

Die Anwender von steuer:Mac 2014 konnten unter-
schiedlicher kaum sein. Manch einer ist im Laufe der
Jahre zum ,,Steuerexperten” geworden, andere beschaf-
tigen sich das erste Mal mit dem Thema. Deshalb gibt es
bei steuer:Mac 2014 fir die Datenerfassung zwei unter-
schiedliche Verfahren.

1. Offnen Sie in der Navigationsleiste die Funktions-
gruppe Daten erfassen.

2. Gleich unter der Bereichsiberschrift finden Sie ein
kleines Aufklappmend, tiber das Sie zwischen der
Sortierung nach Lebensbereichen und nach Steu-
erthemen wahlen kdnnen.

3. Die Eingabe nach steuerlichen Gesichtspunkten folgt
der Struktur der Steuerformulare. Die ,Sortierung
nach Lebenssachverhalten” unterstiitzt hingegen
eine ,lebensnahen Belegeingabe”. Alternativ fihrt
Sie die direkte Formulareingabe vom Formular in die
jeweiligen Eingabebereiche des Steuerparcours.

4. Wenn Sie sich nicht sicher sind, welches der drei
Verfahren fiir Sie am besten geeignet ist, probieren
Sie es einfach aus, bevor Sie sich entscheiden.

I WISO steuer:Mac 2014

Alles an seinen Platz — Die Eingabemasken
Samtliche Eingabemasken von steuer:Mac 2014 folgen
der gleichen Benutzerfiihrung. Sie missen sich also nicht
umstellen, wenn Sie mit verschiedenen Programmberei-
chen arbeiten. Am schnellsten bewegen Sie sich mit der
Tabulator (Tab) -Taste zwischen den einzelnen Feldern.
Sie konnen sich — etwa wenn Sie mehrere Felder auslas-
sen — aber auch mit der Maus effizient in den Eingabe-
masken bewegen.

Ziel von steuer:Mac 2014 ist es, den Prozess der Steu-
ererklarung so weit wie moglich zu automatisieren. Sie
werden deshalb immer wieder Felder antreffen, die auf
Basis bereits erfolgter Eingaben schon ausgefiillt sind.
Hinzu kommen Rechenfelder, die mithilfe hinterlegter
Formeln Betrage selbststandig berechnen. Auf der an-
deren Seite sind viele Abschnitte der Steuererkldarung
sehr komplex. Um Ihnen die ,Scrollerei” in meterlangen
Eingabemasken zu ersparen, sind diese Detailangaben in
Unterdialogen zusammengefasst. Sie erreichen diese Be-
reiche Uber die Schaltflache mit dem Stift-Symbol. Vielen
Eingabefeldern sind zudem Tabellen hinterlegt, die lhnen
die Berechnung zusammengesetzter Betrage erleichtern.
Die Tabellen lassen sich ebenfalls Gber die Schaltflache
mit dem Stift-Symbol 6ffnen.
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<) H 44 Ausgaben zu Lohnen und Gehiltern » I 0
x Heribert
Ausgaben fiir aktive und inftige Tati
(2) Wege zur Arbeit 2.568,— €
2) Beitrage zu Berufsverbanden 178,-€ @7
(7) Arbeitsmittel 300-€ @7
(7) Hausliches Arbeitszimmer 1100, € @7
(2) Fortbildungskosten 2.103-€ @/)
2) Reisekosten fiir Auswartstatigkeiten 845, € @7
(?) Doppelter Haushalt 3.564, € @)
(7) Bewerbungskosten 57,-€ @7
(7) Telefonkosten 176-€ @7
(2) Umzugskosten 1259, € @7
(2) Steuerberatungskosten 40-€ @7
2) AuRerhausliches Arbeitszimmer 0--€(_ &
(7) AuRergewshnliche Fahrzeugkosten 556,-€ @)
(%) Flug- und Fahrkosten flr Wege zur Arbeit -
(2) Fachiiteratur 30,-€ @7
) Rira_ ind Arhaltemararial [ n el
hd
| Loschen || Abbrechen |[  reig |

Wird es zu komplex, fihren Schaltflachen

zu Unterdialogen.

Am unteren Rand der meisten Eingabemaske finden Sie
die Schaltflachen Fertig, Abbrechen, Léschen und Hilfe,
die mit folgenden Funktionen belegt sind:

Mit Fertig bestatigen Sie Ihre Eingaben und schlie-

Ren den Eingabedialog. steuer:Mac 2014 iberpruft
die Angaben im Rahmen der Plausibilitatskontrolle
auf Unstimmigkeiten.

Mit der Schaltflache Léschen verwerfen Sie nicht
nur die jingsten Eingaben, sondern auch die Daten
der zugeordneten Unterdialoge. Sie missen deshalb
eine Sicherheitsabfrage bestatigen.

Mit Abbrechen kdnnen Sie eine Eingabemaske ver-
lassen, ohne die letzten Eingaben zu sichern. Im
Gegensatz zum Befehl Loschen bleiben aber , Altda-
ten” erhalten. Auch hier ist eine Sicherheitsabfrage
zu bestatigen.

Mit der Schaltflache Hilfe rufen Sie die zu der aktu-
ellen Eingabemaske gehorende Steuerhilfe auf.
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TASCHENRECHNER, KALENDER & CoO.

Taschenrechner und Karoblock kénnen Sie sich bei
steuer:Mac als Hilfsmittel sparen. Die Steuersoftware ist
mit allen notwendigen Kalkulationshilfen ausgestattet.
Spezielle Schaltflachen neben den Eingabefeldern fiihren
zu Tabellen und Kalendern. Ein komfortabler, virtueller
Tischrechner ergdnzt die Werkzeugsammlung.

Tage, Wochen, Monate — Der Kalender

Genau genommen ist steuer:Mac mit drei verschiedenen
Kalendern ausgestattet. Einem Terminkalender und zwei
unterschiedliche Kalender, die als Eingabehilfe gedacht
sind. Sie sind mit jenen Feldern verknipft, bei denen ein
Datum einzutragen ist.

Der Kalender als Eingabehilfe

Hinter jedem Feld, bei dem es um ein Datum oder ein
Zeitraum geht, befindet sich eine Kalender-Schaltflache.
Ein Klick auf das Kalender-Symbol 6ffnet einen der bei-
den Kalender als Eingabehilfe. Die Bedienung ist simpel:

1. Der Kalender fur die Datumsauswahl ist ibersicht-
lich strukturiert: Oben rechts gibt es ein Aufklapp-
men fur die Auswahl des betreffenden Jahres.
Monate werden Uber die Leiste darunter gewahlt,
Tage aus dem Kalenderblatt. Klicken Sie danach auf
Ubernehmen, um den Tag in die Steuererkldrung
einzufiigen.

2. Der Kalender fur die Zeitraumauswahl besteht aus
zwei nebeneinander liegenden Kalenderblattern. Im
linken Kalender wahlen Sie das Anfangsdatum, tber
den rechten bestimmen Sie das Ende des Zeitraums.
Klicken Sie auch hier auf Ubernehmen, um den
Zeitraum in die Steuererklarung einzufiigen.

3. Sie kdnnen die Kalenderfunktion auch ohne direkten
Bezug zu einem Eingabefeld nutzen: Klicken Sie hier-
flr in der Werkzeugleiste auf den Eintrag Kalender.
Bei der freien Verwendung ist der Kalender etwas
anders ausgerichtet.
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. Im unteren linken Bereich stehen die drei Schaltfla-
Temin cnragen L e |5 reoarzon s chen Abgabe, Einspruch und Termine exportieren zur

O] | Montag  Dienstag  Mitwoch Donnerstag  Fretag  Samstag  Sonniag
7 28 2 30 1

Mo- DL M. Do. Fr. 5o S0 2 e 2 Verfugung.

27 28 29 30 31

Kalender

Uber die Schaltfliche Abgabe kénnen Sie wichtige Abga-
—— : E . . , . . be- und Vorauszahlungstermine in den Kalender Uber-
] nehmen. Sie werden in der Ubersicht der Steuertermine
gelistet.

Mit einem Klick auf Einspruch berechnet steuer:Mac die
Einspruchsfrist gegen einen Steuerbescheid und tragt
das Ende der Frist in den Kalender ein.

Wenn Sie auf Termine exportieren klicken, werden die
Termine nach Outlook exportiert.

2 2 % 27 28 1 Mar 2

Um eigene Termine zu erfassen, klicken Sie einfach auf
die Schaltflache Termin eintragen im oberen linken Fens-
terbereich oder Doppelklicken Sie den betreffenden Tag.

In der freien Verwendung kann der Kalender noch Termine werden mit Datum und Uhrzeit angelegt.
einiges mehr.

[ Abgabe | [ Emspruch

[ Termine exportieren

Im linken Abschnitt ist ein kleiner Monatskalender zu
finden. Direkt darunter befindet sich die Ubersicht der
Steuertermine. Dominiert wird der Dialog vom grofRen
Monatskalender. Uber die Pfeile oberhalb der beiden Ka-
lender wird der Monat gewechselt.
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Die Tabellenkalkulation ist auch schon dabei
Tabellen sind Gberall dort zu finden, wo gleichartige Da-
ten zu erfassen sind. Das ist vor allem bei Betragen der
Fall, die sich aus mehreren Positionen zusammensetzen.
Tabellen ersparen lhnen den Griff zum Taschenrechner.
Gleichzeitig wird die Berechnung nachvollziehbar doku-
mentiert. Damit kdnnen Sie spater sofort erkennen, wie
sich die einzelnen Zahlen Ihrer Steuererklarung zusam-
mensetzen. Tabellen sind bei einem groRen Teil der Ein-
gabefelder hinterlegt.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Stift-
Symbol neben dem Eingabefeld, um die Tabelle zu
offnen.

2. Die Benutzerfiihrung ist bei allen Tabellen gleich,
doch kann der Inhalt in Abhdngigkeit vom Eingabe-
feld unterschiedlich ausfallen. So sind einige Tabel-
len beispielsweise mit vorbelegten Auswahllisten,
Kalendern oder zusatzlichen Spalten ausgestattet.

< v | 4« Ausgaben zu Lohnen und Gehiiltern » Fachliteratur 4
A eribert
-~
— Art der Eingabe
Wie méchten Sie die Daten erfassen? (®) Einzelwerte In einer Tabelle
() Selbst ermittelter Gesamtbetrag
Fachliteratur
Spalten auswihlen | Bezeichnung - Betrag -
Bezeichnung /' Berg
Lexikon der Werkstoffe 29,99 €
Projektplanung leicht gemacht 79,00€
[ 0,00 €
109, €
[ Tabelle mit ausdrucken
hd
| toschen || Aborecnen |[  Femg |

Wenn sich Betrdage aus mehreren Positionen
zusammensetzen, sorgen Tabellen fir Ubersicht.

. Im oberen Teil der Tabelle lasst sich der Inhalt

anpassen. Uber das Aufklappmenii kénnen Sie
beispielsweise wahlen, ob Betrdage monatlich, quar-
talsweise oder mit ihrem genauen Datum erfasst
werden. Ist das Ankreuzfeld Tabelle mit ausdrucken,
druckt steuer:Mac 2014 die Tabelle als Anlage zur
Steuererklarung mit aus.
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4. Klicken Sie jetzt in das erste Feld der Tabelle, um
einen Sachverhalt oder Beleg zu erfassen. Vorbe-
legte Auswahlmenis erreichen Sie iber das Symbol

neben dem Tabellenfeld. Wenn Sie keinen pas-
senden Vorschlag finden, kdnnen Sie selbst einen
Text eingeben. steuer:Mac 2014 Gbernimmt den
Inhalt beim Sichern der Tabelle in die Vorschlags-
liste. Am schnellsten navigieren Sie Gbrigens mit
der Tabulator (Tab)- oder Eingabe (Enter) -Taste
durch die Tabellen. Am Ende jeder Eingabezeile fugt
steuer:Mac 2014 automatisch eine neue Zeile ein.

. Die meisten Tabellen verfligen Gber eine Additions-
funktion. Das Ergebnis sehen Sie im Summenfeld am
Ende der Tabelle.

I WISO steuer:Mac 2014

Erweiterte Tabellenfunktionen

Wie bei einer Tabellenkalkulation kénnen Sie auch
die Tabellen im steuer:Mac 2014 frei gestalten. So
lassen sich beispielsweise Zeilen kopieren, aus-
schneiden oder einfligen. Die Befehle hierzu finden
Sie im Kontextmend: Klicken Sie hierzu innerhalb
der Tabelle und halten Sie gleichzeitig die Control
(ctrl)-Taste gedriickt, um es einzublenden. Auf die-
sem Wege konnen Sie auch einzelne Zeilen zwischen
mehreren Tabellen kopieren. Wenn Sie eine Zeile 16-
schen wollen, nutzen Sie den Eintrag Zeile |6schen
aus dem Kontextmendi.

Nitzlich bei der Arbeit mit umfangreichen Tabellen
ist die Sortierfunktion. Klicken Sie einfach auf die
Spalteniberschriften, um die Tabelle nach einem
bestimmten Kriterium zu sortieren. Beim ersten
Mausklick sortiert steuer:Mac 2014 in aufsteigender
Reihenfolge. Wenn Sie dieselbe Spaltentiberschrift
ein weiteres Mal anklicken, erfolgt der Wechsel zur
absteigenden Reihenfolge.



TASCHENRECHNER, KALENDER & CO.

Wenn der Rechner rattert -

Der Taschenrechner

Ein integrierter Taschenrechner ware kaum erwdhnens-
wert, doch der Rechner von steuer:Mac 2014 ist deutlich
besser ausgestattet als etwa der Rechner im Dashboard
von Mac OS X. Sie finden ihn in der Symbolleiste. Klicken
Sie hier auf die Schaltflache Taschenrechner.

= Der steuer:Mac 2014-Rechner beherrscht alle
Grundrechenarten und verflgt iber zwei zusatzliche
Schaltflachen, mit deren Hilfe Sie per Mausklick den
,normalen” und ermaRigten Mehrwertsteuersatz
eines Betrages ermitteln kdnnen.

275
800 Taschenrechner
23,99 +
17,95 .
88,20 -
130,14
130,14
7% ||19%|| CE || G || €
.ﬂﬂ x  wo
pgon - - -
HBEER - -
omn -

Der Taschenrechner ist komfortabel wie

ein kaufmannischer Tischrechner.
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= Eine weitere Besonderheit ist der ,virtuelle
Tippstreife”, der wie bei einem kaufmannischen
Tischrechner die Eingaben und Zwischenergebnisse
anzeigt.

= Wenn Sie mit der Berechnung fertig sind, konnen
Sie das Ergebnis wahlweise in die Zwischenablage
kopieren oder in das gerade aktive Eingabefeld der
Steuererklarung Gibertragen. Klicken Sie hierfiir auf
die Schaltfliche Ubernehmen. Der Cursor nimmt
daraufhin die Gestalt eines Taschenrechners an.
Gehen Sie jetzt in das betreffende Eingabefeld.

I WISO steuer:Mac 2014

Der Taschenrechner lasst sich individuell einrichten: Das
,Zahnrad” in der oberen rechten Ecke fiihrt Sie zu den
Einstellungen. Hier konnen Sie beispielsweise die Zahl
der Nachkommastellen angeben oder festlegen, ob das
Ergebnis per ,Drag & Drop” in die Eingabefelder bezie-
hungsweise in die Zwischenablage kopiert werden soll.
Zum Taschenrechner gelangen Sie Ubrigens auch liber
die Euro-Eingabefelder der Einkommenssteuererklarung.
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steuer:Mac 2014 ist fur seine konsequente, llickenlose
Anwenderunterstitzung bekannt. In allen Programm-
bereichen genligt ein Mausklick, um Hilfen auf den Bild-
schirm zu holen — ganz gleich, ob es dabei um die Pro-
grammbedienung oder steuerrechtliche Aspekte geht.
Bei der Steuererklarung blendet steuer:Mac 2014 nitzli-
che Hinweise sogar direkt in die Eingabemasken ein.

In aller Kiirze — Die Feld-Kommentare

Wenn Sie wissen wollen, was mit einem Eingabefeld ge-
meint ist und welche Einkiinfte oder Aufwendungen dort
einzutragen sind, rufen Sie am besten den Kommentar
auf. Klicken Sie hierfur auf die ?-Schaltflache. steuer:Mac
2014 blendet die Kommentierung direkt unter dem je-
weiligen Eingabefeld ein. Fast alle Eingabefelder sind mit
Kommentaren versehen.

Sonstige steuerfreie Erstattungen

(3 des werden von den abgezogen. In der Regel werden sie auch auf der
L heinigung Sollten die mit der dort
nicht aufgefuhrt sein, kénnen sie nun direkt zugeordnet werden.

)

© sonstige steuerfreie Erstattungen

Kommentare erldutern die einzelnen Felder
der Steuererkldrung.
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Standiger Begleiter —

Die Informationszentrum

Das Informationszentrum ist am rechten Bildschirmrand
zu finden. Es begleitet die Steuererklarung und liefert zu
den Abschnitten und Eingabemasken einfiihrende Infor-
mationen. Wollen Sie mehr zu einem bestimmten Thema
wissen wollen, klicken Sie einfach auf die entsprechen-
den Querverweise, um die Steuerhilfe zu 6ffnen. Uber
den Abschnitt Ansicht des Meniibands kénnen Sie das
Informationsband ein- und ausblenden.

Zusatzlich zu den Kurzinformationen liefert das Infor-
mationszentrum Themenvideos. Darin werden kniffli-
ge Steuerfragen verstandlich und praxisnah erlautert.
In vielen Féllen reicht das vermittelte Wissen, um den
betreffenden Bereich der Steuererklarung sicher zu be-
arbeiten. Klicken Sie einfach auf das Standbild, um das
Video zu starten. Die Videofunktionen sind den Knopfen
eines DVD-Players nachempfunden und selbsterkldrend.
Videos konnen angehalten, vorgespult oder in voller
BildschirmgroRe angezeigt werden. Ein Fortschrittsbal-
ken zeigt die verbleibende Spielzeit an.

B WISO steuer:Mac 2014

Fahrt mit Firmenwagen

Wenn Sie die Fahrten ganz oder teilweise mit einem
Firmenwagen oder im Rahmen einer unentgeltlichen
Sammelbeforderung des Arbeitgebers durchgefiihrt
haben, stellen Sie die Antwort bitte auf Ja um.

Fiir die Fahrten mit einem Firmenwagen oder im
Rahmen einer unentgeltlichen Sammelbeférderung
des Arbeitgebers diirfen keine Fahrtkosten in der
Steuererkldrung angesetzt werden, da tatsichlich kein
Aufwand vorliegt.

Das kénnte Sie noch interessieren...

« Bin ich hier richtig?
« Was gibt's hier steuerlich Neues?
e mebr...

Weitere Videos ~

Reisekosten

! RegelmiBige Arbeitsstitre

Die Videos der Infothek informieren tber
den aktuellen Eingabebereich.
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Hilfe traditionell — Das Hilfe-Menii

Je spezieller die Frage, desto detaillierter die Antwort.
Die Programm- und Steuerhilfen von steuer:Mac 2014
sind in der Symbolleiste tUiber die Schaltflache Hilfe zu fin-
den. Zusatzlich kdnnen Sie Gber das Men Hilfe auf das
Beleg-ABC, Handblicher, Online-Dienste wie Steuer-Wiki,
Steuerportal oder Online-Foren zugreifen.

Programmbedienung

Steuerliche Hilfe #?
ABC der Belege

Rechtsquellen

Handblcher
Online
Support

Yy

Steuer-Spar-Vertrag

Produkt-Registrierung
Produkt-Upgrade
Update

Die Steuerhilfen sind im Men( Hilfe zusammengefasst.

Kompetenter Rat — Die Steuerhilfe

Viele Anwender haben wenig Erfahrung in steuerlichen
Dingen oder sitzen zum ersten Mal vor dem Projekt
,Steuererklarung”. Andere erledigen seit vielen Jahren
ihre Steuererkldrung selbst und haben sich im Laufe der
Zeit zu Steuerexperten in eigener Sache entwickelt. Die
Steuerhilfe bei steuer:Mac 2014 wird beiden Gruppen
gerecht: Die fachliche Unterstiitzung ist immer prasent
und einfach zu finden — etwa (iber das Symbol Hilfe in der
Symbolleiste, Gber das Hilfe-Meni oder der Infothek am
rechten Rand des Programmfensters. Da die Hilfen nicht
penetrant eingeblendet werden, stéren sie auch nicht
den Arbeitsfluss.

steuer:Mac 2014 ist mit einem kontextorientierten Hil-
fesystem ausgestattet. Das heildt, wann immer Sie die
Hilfe aus einer Eingabemaske heraus aufrufen, beziehen
sich die angezeigten Informationen stets auf den gerade
bearbeiteten Bereich. Naturlich kdnnen Sie in der Steu-
erhilfe auch vollig frei recherchieren. Das ist etwa dann
hilfreich, wenn Sie — unabhangig von der Steuererkla-
rung — Informationen zu steuerrechtlichen Problemen
bendtigen. Die Steuerhilfe umfasst neben den zahlrei-
chen Fachbeitragen auch unzahlige Urteile, Gesetze und
Verwaltungsanweisungen. Um schnell zu relevanten
Ergebnissen zu kommen, ist es sinnvoll, sich das Hilfesy-
stem genauer anzusehen.
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1. Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol Hilfe.
Der Aufbau des Hilfesystems ist tbersichtlich: Die
mehrstufige Navigationsleiste am linken Bildschirm-
rand fiihrt zu den verschiedenen Kapiteln. Dabei
geht es nicht nur um die private Einkommensteu-
ererkldarung. Das gewerbliche Steuerrecht und die
Programmbedienung sind ebenfalls an Bord. Klicken
Sie auf die Dreiecke vor den Eintragen im Inhaltsver-
zeichnis, um zur jeweils nachsten Ebene zu gelan-
gen. Auf diese Weise kdnnen Sie sich schrittweise
bis zur Lésung ,,durchklicken”, Das ist zum Beispiel
dann sinnvoll, wenn sich die Suchanfrage nicht aus-
reichend konkretisieren lasst.

I WISO steuer:Mac 2014
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[B00 WISO Hilfe: Haushaltsnahe Dienstleistungen

b b | 5
n h g% # [ v |[ Suchen |

Zuriick  Weiter Inhalt ein/aus Drucken Extras,

Einkommensteuererklirung 2.3 Handwerkerleistungen
|l Persénliches ; . N . . .
[l Nichtselbstindige Arbeit Zu den steuerbegilnstigten handwerklichen Tatigkeiten zdhlen:

¥ D\et:;ewinnelnkﬂnfte 2 Arbeiten an Innen- und AuBenwanden,
[W Einkinfte aus Kapitalvermagen Arbeiten am Dach, an der Fassade, an Garagen, 0.a.,
[Wl Einkiinfte aus Vermietung Reparatur oder Austausch von Fenstern und Tiren,
[l Renten und andere Leistungen Streichen / Lackieren von Tlren, Fenstern (innen und auBen), Wandschranken,
|l Sonstige Einkiinfte Heizkérpern und -rohren,
| Haushaltsnahe Aufwendungen Reparatur oder Austausch von Bodenbeldagen (z.B. Teppichboden, Parkett, Fliesen),
Reparatur, Wartung oder Austausch von Heizungsanlagen, Elektro-, Gas- und
Wasserinstallationen,
[ |i| Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt nggz:::::::::g Z:srBJ:;it;UmS;heE:r Einbaukdiche,
%_ Pflege- und Betreuungsleistungen Reparatur und Wartung von Gegenstanden im Haushalt des Steuerpflichtigen (z.B.
B Heimunterbringung Waschmaschine, Geschirrspller, Herd, Fernseher, PC),
B Zusitzliche Angaben zum Haushalt MaBnahmen der Gartengestaltung,
|l Selbstgenutztes Wohneigentum Pflasterarbeiten auf dem Wohngrundstick.
1] Sonderausgaben . . .
w AuBergewdhnliche Belastungen Des Weiteren gehéren auch

I Verlustabzug + Kontrollaufwendungen (z.B. fur den Schornsteinfeger oder fir die Kontrolle von
W/ sonstiges Blitzschutzanlagen), und
[W) Verwaltung handwerkliche Leistungen fir Hausanschlisse (z.B. Kabel fir Strom oder Fernsehen),
[W) Bereichsiibergreifende Angaben und Auf... soweit die Aufwendungen die Zuleitungen zum Haus oder zur Wohnung betreffen und
Ei Aligemeines zum Beschiftigungsverhiltnis nicht im Rahmen einer NeubaumaBnahme anfallen,
Bi RET-AG
Ei Statistische Angaben (Anlage St) zu den begunstigten Aufwendungen.
» |l Obergreifende Hilfen

LTV oYY

Ei Nebenkosten- / Hausgeldabrechnungen
B Handwerkerleistungen

A e QOb auch Aufwendungen flir ErschlieBungsmaBnahmen auf einer StraBe, mit denen ein
S Grundstick an die éffentliche Trinkwasserversorgung und Abwasserentsorgung

[N Lohnsteuer-ErmiBigung angeschlossen wird, sowie Aufwendungen fr den Winterdienst auf dem offentlichen

[Wl Gehaltsrechner Birgersteig vor einem Grundstiick steuerbeglnstigt sind, muss der Bundesfinanzhof noch

[l Einkommensteuer-Vorerfassung und Prognose entscheiden (Az. der Revisionen: VI R 56/12 bzgl. ErschlieBung und VI R 55/12 bzgl.

[ P

Uber das mehrstufige Inhaltsverzeichnis gelangt man schnell zum gesuchten Kapitel.
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2. Im oberen Fensterbereich ist die Suchleiste mit der
Volltextsuche platziert. Sie fahndet im gesamten
Datenbestand nach den eingegebenen Begriffen.

3. Geben Sie den oder die Suchbegriffe ein und klicken
Sie auf Suchen. Die Ergebnisse werden in einer tGber-
sichtlichen Liste prasentiert.

4. Ganz gleich, ob Sie das gesuchte Thema liber die
Navigationsleiste oder per Volltextsuche recher-
chieren, ein Klick auf die Suchergebnisse blendet
den Inhalt ein. Die gesuchten Begriffe sind im Text
farbig markiert, was bei langeren Abhandlungen
hilfreich ist.

Gesucht, gefunden, gelost — so schnell lassen sich leider
nicht alle Steuerfragen beantworten, denn dazu sind die
Gesetze einfach zu kompliziert. Meist sind mehrere Arti-
kel und Urteile notwendig, um sich ein vollstandiges Bild
von der Sachlage zu machen. In diesem Fall kénnen Sie
mehrere Ergebnisse parallel darstellen. Klicken Sie hierzu
einfach auf das kleine linke Symbol mit dem Pluszeichen,
das sich oberhalb des Arbeitsbereichs befindet. Uber das
Aquivalent mit dem Minuszeichen kénnen Sie nicht mehr
benotigte Seiten wieder ausblenden.

B WISO steuer:Mac 2014

Belege ,,chaotisch” erfassen -

Die Schnellsuche nach Eingabefeldern

Ergdnzt wird das Hilfesystem durch eine zweite,
globale Suchfunktion, die Eingabefelder, Hilfethemen
und Rechtsquellen parallel durchforstet. Sie ist in der
Symbolleiste verankert.

1. Geben Sie hier einfach einen Begriff, wie zum
Beispiel ,Handwerker”, ein. Bereits wahrend der
Dateneingabe blendet steuer:Mac 2014 mogliche
Suchbegriffe in einem Aufklappmeni ein. Auf diese
Weise geniigen wenige Anschldge fir die Stichwort-
Eingabe.

~|Handwerker
Handwerkerleistungen

Details -

3.545,89 €

Erstattung

Das Hilfesystem schlagt bereits wahrend
der Eingabe passende Suchbegriffe vor.
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2. Die Ergebnisse werden direkt unter der Suche in
Form einer Sprechblase eingeblendet. Im obe-
ren Bereich der Ergebnisliste sind Schaltflachen
angeordnet, die direkt zu den Suchresultaten der
Abschnitte Eingabemasken, Hilfethemen, Gesetze
und Urteile fiihren. Klicken Sie auf eine der Schalt-
flachen, um die Ergebnisse entsprechend zu filtern.
Wenn Sie die einzelnen Suchergebnisse anwahlen,
fihrt Sie steuer:Mac 2014 zur jeweiligen Fundstelle
im Hilfesystem beziehungsweise zur passenden
Eingabemaske.

Die direkte Suche der richtigen Eingabebereiche unter-
stitzt die chaotische Belegeingabe. Statt die Papiere in
Reihenfolge der Steuerformulare zu sortieren, kénnen
Sie die Daten einfach vom Stapel erfassen. Trotzdem ist
das Suchsystem eher als Erganzung denn als Ersatz zu
den Ubrigen Navigationshilfen zu verstehen. Schlieflich
hangt die Steuererkldrung nicht allein von Belegen ab.

Wenn Sie ausschlieBlich nach passenden Eingabe-
feldern suchen, nutzen Sie am besten die Feldsuche
in der Navigationsleiste. Sie befindet sich oberhalb
des Navigationsbaums. Sollte Sie geschlossen sein,
Klicken Sie einfach auf das Suche-Symbol, um sie zu
offnen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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®00 Fundstelle vorkommt. Erscheint der Begriff direkt in der
Uberschrift, fithrt dies ebenfalls zu einer besseren Ergeb-

* E @ Ehb\ nisbewertung.

Offnen/Neu  Sichern Interview Priifen -

PONCEMN Eingabemasken (4) | Hilfe(d) | Gesetze(?) | Urteile(78) | BFH-Verfahren (2)

Taschenrechner  Kalender Import~ Import zud

Eingabemasken

Handwerkerleistungen
Handwerkerleistungen sind alle handwerklichen Tatigkeiten fir , Erhaltungs- und 9
Allgemeine Ausgaben

ﬁ“ Meine Steuererkldrung

Nebenkosten- / Hausgeldabrechnungen
Sowohl jedes Mitglied einer Wohnungseige ntiimergemeinschaft als auch jeder Mieter kann die SteuerermaBigung fiir
Allgemeine Ausgaben

Hilfen und Dienstleistungen im Privathaushalt

Die steuerliche Beriicksichtigung der Kosten hingt von der Art der ab. Der
Allgemeine Ausgaben > Hilfen und Dienstleistungen im Haushalt

Handwerker Zusiitzliche Angaben zum Haushalt
Sie leben mit einer weiteren Person zusammen, mit der Sie nicht verheiratet sind? Dann kann jeder in seiner Steuere

z Sonstige Angaben
Handwerkerleistungen
Sortieren nach Lebensbereichen - Hilfe
Ubersicht zu den
Diese Ubersicht erhebt keinen Anspruch auf Vollstindigkeit, sondern soll hnen lediglich ein paar Beispiele an die Hi
> @ Wege zur Arbeit Emcommenstevererizring
b [E nt. nnacaancshalal

Haushaltsnahe Dienstleistungen
Die SteuerermaRigung nach § 35a ESIG enthalt einen bunten Strauk an Mglichkeiten, die Aufwendungen firr hausha

Uber die Suchfunktion in der Navigationsleiste sind T e bl
passende Eingabemasken schnell gefunden. nlenmersiese i

Haushaltsnahe Dienstleistungen
Lohnsteuer-ErmiBigung

Schénheitsreparaturen

z8 , und fur gibt es nur dann eine Steuere

Wenn Sie in der Steuerhilfe, Gesetzen und Urteilen nach
haufig vorkommenden Begriffen suchen, kann die Ergeb-
nisliste sehr lang werden — manchmal zu lang, um jede
Fundstelle ausreichend zu wirdigen. Deshalb sortiert
steuer:Mac die Resultate nach ihrer Relevanz. Ausschlag-
gebend ist dabei, wie oft der Suchbegriff im Text der

Fur
ABC der Belege

Die Schnellsuche liefert Suchergebnisse fein sauberlich
getrennt nach Kategorien.

B WISO steuer:Mac 2014
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Aktuelles aus dem Internet -

Die Online-Hilfe

Die Programme- und Steuerhilfe von steuer:Mac 2014 ist
aullergewohnlich gut. Trotzdem kann es in Ausnahmefal-
len vorkommen, dass Sie einen steuerlichen Rat nicht fin-
den oder eine Information zur Programmbedienung nicht
richtig verstehen. Hierfiir gibt es unterschiedliche Griin-
de. Da ist zum einen die Aktualitat: In Deutschland hat
die Rechtsprechung einen groRen Einfluss auf das Steuer-
und Sozialversicherungsrecht. Zudem erscheinen neue
Gesetze in immer kiirzeren Abstanden. Die Aktualitat der
Steuerhilfe ist deshalb relativ. Zudem sind viele Steuer-
fragen schlicht zu individuell, um sie mit den detaillierten

aber allgemein gefassten Steuerhilfen hundertprozentig
zu beantworten. Und manchmal tauchen beim Arbei-
ten mit einer Software Fragen auf, die bei der Erstellung
des Handbuchs nicht vorauszuahnen waren. Aus diesen
Grinden werden Handbuch, Programm- und Steuerhil-
fe um umfassende Online-Serviceangebote erganzt. Auf
diese konnen Sie direkt aus der Software heraus zugrei-
fen. Sie finden die Online-Angebote im Hilfe-Mend:

= Das Steuerportal www.steuernsparen.de ist mit
Steuerratgeber, Steuerspartipps und einer umfang-
reichen Bibliothek breit aufgestellt. Hier finden Sie
nicht nur Informationen, sondern auch weiterfiih-
rende Informationen zu aktuellen Steuerfragen.
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806 Dopp Haushalt: en.de

www Steuernsparen.de

— ==

Apple Yahoo! GoogleMaps YouTube Wikipedia News~ Beliebt v TestTrack H387fDa  fritzbuhl 3PpX78h5

Um schneller am Arbeitsort zu sein, nehmen sich viele Arbeitnehmer eine Zweitwohnung in der Nahe Ihres Arbeitgebers.
Doch ab wieviel Kilometer Entfernung beteiligt sich auch das Finanzamt an den Kosten?

feedback

Zweitwohnung im Einzi L

Eine doppelte Haushaltsfihrung liegt vor, wenn Sie

Ihrer t aftigt sind und auch
am auswirtigen Beschéftigungsort wohnen. Dabei kann
die Zweitwohnung auch in dessen Einzugsbereich liegen.
Unter Einzugsgebiet ist der Bereich zu verstehen, von dem
aus Pendler Ublicherweise téglich zur Arbeitsstatte fahren -
¥ ein tigliches Aufsuchen muss méglich sein.

Entfernung zum Arbeitsort

In einem Fall lag die Zweitwohnung 141 Kilometer vom Beschiftigungsort entfernt. Die Besonderheit: Der
Arbeitnehmer nahm sich die Wohnung am urspringlichen Arbeitsort. Dann wurde der Firmensitz verlegt. Der
Arbeitnehmer behielt seinen alten Zweitwohnsitz jedoch bei — und pendelte taglich 141 Kilometer zum neuen Firmensitz.
Der 1zhof erkannte die an: Hier war ein tagliches Aufsuchen der Arbeitsstatte méglich. Die Fahrt mit
dem ICE dauerte eine Stunde, und dieser Zeitaufwand liege durchaus im Bereich des Ublichen (Urteil des BFH,
Aktenzeichen VIR 59/11).

Eine doppelte Haushaltsflihrung kann auch dann vorliegen, wenn die niher am F als an
der Arbeitsstatte liegt. Dies entschied das Finanzgericht Minster. Die Anforderung des BFH, dass der Arbeiisplatz von

Steuer-News Tipps zur Steuererklarung Steuer-Spar-ldeen Steuer-Wissen Steuer-Produkte
Alle Steuerzahler = Arbeitnehmer  Familien Rentner  Anleger Hausbesitzer Selbstindige
n Startsette > Tipos zur Steusrerkisrung > Arbeitnahmer > Doppalter Haushalt e —
» Doppelter Haushalt
Wie weit darf die Zweitwohnung vom Arbeitsort entfernt sein? 15.10.2013
™ | F Empfehien @ |3 Tweet @ Qg i o M= ) 0 Kommentare

|

Einspruchs-Generator

So einfach kommen Sie zu lhrem
guten Recht.

Taxango

Taxan'éo

Die 5-Minuten Steuererklarung
Schnell & sinfach zuviel aezahite

Das Steuerportal informiert Gber die aktuelle Entwicklung im Steuerrecht.
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HIER WIRD IHNEN GEHOLFEN — INFORMATIONEN & HILFE -

= |n den Online-Foren finden Sie Informationen zu
den unterschiedlichsten Bereichen der Steuererkla-
rung, zum Beispiel zu Themen wie Renten, Kinder
oder speziell fir Freiberufler. Hier konnen Sie aktu-
elle Steuerthemen mit anderen Anwendern disku-
tieren und Fragen stellen.
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808 Startseite - WISO Software Forum

(<) |23 www.wiso-software.de/ (o1 ¢ [uReade]

&e M Apple Yahoo! Google Maps YouTube Wikipedia News v Beliebt v TestTrack H387fDa fritzbuhl 3PpX78h5

£ | Suchbegriffe eingeben

Erweiterte Suche

Sie sind nicht angemeldet. ¥ Anmelden [ Registrieren 4 Sprache éndern

WISO Software Forum
Dieses Forum dient dem Austausch von Hilfeleistungen von Nutzer zu Nutzer. Es ist nicht offiziell moderiert. Widerrechtliche
Beitriige werden allerdings geléscht.

Lieber Besucher, herzlich willkommen beiz WISO Software Forum. Falls dies Ihr erster Besuch auf dieser Seite ist, lesen Sie sich bitte

die Hilfe durch. Dort wird lhnen die Bedienung dieser Seite nher erliutert. Dariiber hinaus sollten Sie sich registrieren, um alle
@ Funktionen dieser Seite nutzen zu kiinnen. Benutzen Sie das Registrierungsformular, um sich zu registrieren oder i

ausfiihrlich liber den Registrierungsvorgang. Falls Sie sich bereits zu einem frilheren Zeitpunkt registriert haben, kénnen Sie sich

anmelden.

"] WISO Steuer-Sparbuch (864) & [Berechnung)] 5 506 Themen
Fragen zur Bedienung, Verwendung und Installation des WISO Steuer-Sparbuch kannen QHENLSMVN" 26 116 Beitrage
ankenkasse

hier diskutiert werden.
& 15 Besucher
@ Unabhingige Moderatoren Steuer

T Einkommensteuer (43! Unternehmen und Steuern 46}

"] WISO steuer:Mac (97 {} [Bedienung)] Welche der 183 Themen
Fragen zur Bedienung, Verwendung und Installation von WISO steuer:Mac kénnen hier beiden Eingabemasken flir 830 Beitrige
diskutiert werden. PRI S

fon Euhl-Support 5. Marsc
&3 2 Besucher (Heute, 07:49)

@ Unabhangige Moderatoren Steuer

e fiirs B
"] Rund ums Business (27) {} Wie verbuche ich 232 Themen

Fragen zur Griindung, Austausch mit anderen Selbstandigen, Spezielle Themen, Provisionartrage steuerfrai? 878 Beitrage

Allgemeines - einfach alles was nicht direkt zu den Produkten passt. Von 16. Oktober

@3 1 Besucher 2013, 20:20)

@ Unabhangige Mederatoren Biiro

In den Online-Foren kdnnen Anwender Steuerfragen diskutieren.

Selbstverstandlich sind alle Online-Service fiir steuer:Mac
2014-Anwender kostenfrei.
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STEUERERKLARUNG, WIE ICH SIE MAG —

DIE PROGRAMMEINSTELLUNGEN

Ein bisschen ist eine Software wie ein Motor. Richtig
eingestellt lauft sie effizienter und runder. Mithilfe der
Programmeinstellungen kann man steuer:Mac 2014 Re-
geln und Verhaltensweisen beibringen, die im Einzelfall
manuelle Eingaben ersparen oder nicht benotigte Funk-
tionen ausblenden.

Sie finden die Programmeinstellungen im Meni
steuer:Mac 2014. Wahlen Sie hier den Punkt Einstel-
lungen.

806

E B & « B HE B

Drucken ELSTER  Meldungen Online EUR  Mitwirkung

Arsicht | Musterschreiben |

Berechnung

(2) 1) Erstattungs- / Nachzahlungsbetrag direkt nach jeder Eingabe
¥ berechnen

@[] ierung ab 250

Priifung der Ei

(2) "] Nur auf zwingende Angaben und Fehler priifen, Hinweise ignorieren

(2) ] Noch nicht gepriifte Untermasken mit ibernommenen Daten ignarieren
?)[ | Auch fur ELSTER erforderliche Angaben Uberprifen

(7)) Zusatzliche Fehlerprufung der ELSTER-Schnittstelle des Finanzamtes
aktivieren

Mithilfe der Programmeinstellungen lasst sich das
Verhalten von steuer:Mac 2014 beeinflussen.
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1. Die Programmeinstellungen sind auf mehrere 3. Der Punkt Datei widmet sich dem Datenaustausch

Abschnitte verteilt. Uber die Karteireiter am obe-
ren Fensterrand konnen Sie zwischen den einzel-
nen Bereichen wechseln. Gehen Sie zuerst in den
Abschnitt Bedienung.

. Auf der Karte Datenerfassung legen Sie unter ande-
rem das Verhalten von steuer:Mac 2014 bei Sicher-
heitsabfragen fest. Durch Anklicken der Ankreuzfelder
kénnen Sie Meldungen in bestimmten Situationen
unterbinden. Zusatzlich kénnen Sie das Programm
anweisen, den voraussichtlichen Erstattungs- bezie-
hungsweise Nachzahlungsbetrag nach jeder Eingabe
im Steuerbarometer neu zu kalkulieren.

Auf der Karte Eingabehilfen lasst sich der Umfang
der Programmbhilfen festlegen oder das Informati-
onszentrum am rechten Fensterrand ausblenden.

Im Abschnitt Ansicht konnen Sie spezielle Vorgaben
zur Benutzerfiihrung und Programmoberflache fest-
legen. Hierzu gehoren beispielsweise die Sortierung
des Steuerparcours nach Lebenssachverhalten oder
steuerlichen Aspekten sowie die Darstellung der
Formulare. Der Abschnitt Musterschreiben regelt
hingegen das Zusammenspiel zwischen steuer:Mac
2014 und der Textverarbeitung.

B WISO steuer:Mac 2014

mit angrenzenden Anwendungen. Hier kénnen Sie
das Zusammenspiel mit Finanzprogrammen steuern
oder den Speicherpfad der Steuerakten bestimmen.
Zusatzlich lasst sich festlegen, ob steuer:Mac 2014
beim Sichern grundsatzlich Passworter verlangt.

. Im Bereich Drucken lassen sich Darstellung und

Inhalt der gedruckten Steuerformulare sowie der
Steuerberechnung detailliert vorgeben. Aktivieren
oder deaktivieren Sie hierfir die Auswahl- und
Ankreuzfelder. Anwender mit besonders einfachen
Steuerfallen sollten darauf achten, dass die Option
Vereinfachten Erkldrungsvordruck bereitstellen aus-
gewahlt ist. Sie kdnnen dann mit steuer:Mac 2014
die vereinfachte Steuererkldrung erstellen.

. Unter ELSTER konnen Sie die Details zum Daten-

austausch mit dem Finanzamt festlegen. Zentrale
Bereiche sind dabei zum Beispiel die Plausibilitats-
prifung, die Vorgabe von Signaturen oder die elek-
tronische Abholung des Steuerbescheids

. Im Abschnitt Meldungen kénnen Sie einzelne Rick-

fragen, Sicherheitsabfragen und Hinweise ausblen-
den, die steuer:Mac 2014 von Fall zu Fall anzeigt.
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7.

10.

Der Bereich Online steuert den Zugriff des Pro-
gramms auf das Internet. Hier kdnnen Sie bei-
spielsweise bestimmen, in welchem Intervall die
Software im Internet nach Updates und neuen
Nachrichten suchen soll.

Die Karte EUR fasst einige Voreinstellungen zur
mitgelieferten Einnahmen-Uberschuss-Rechnung
zusammen. Wenn Sie keine gewerblichen oder
freiberuflichen Einklinfte haben, kdnnen Sie diesen
Abschnitt einfach Gberspringen. Im Fokus stehen
dabei die Optik der Buchungsmasken und das
Buchungsverhalten der Software.

Wenn Sie ihre Steuererkldrung mit professioneller
Unterstltzung erstellen, tragen Sie unter Mitwir-
kung zum Beispiel die Kontaktdaten des Steuer-
beraters beziehungsweise des Lohnsteuerhilfever-
eins ein.
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DIE REFERENZ ZUM MENU

Samtliche Befehle rund um lhre Steuererkldrung finden
Siein der Mendileiste. Sie sind auf die Eintrage steuer:Mac
2014, Ablage, Darstellung, Werkzeuge, Rechner, Fenster
und Hilfe verteilt. Klicken Sie auf die einzelnen Punkte,
um die Aufklappmeniis mit den Menueintragen anzuzei-
gen. Ein Klick gentigt, um den betreffenden Eintrag auf-
zurufen.

Das Menii Ablage

Das Menu Ablage fiihrt zu den grundlegenden Datei-
Aktionen.

CGIELEE Darstellung  Werkzeuge Rechne

Offnen/Neu ¥0
Sichern %8S
Sichern als ... {85
SchlieRen BW
Importieren aus steuer:Mac >
Importieren aus Finanzsoftware >
Importieren aus Bilirosoftware >
mportierte Daten anzeigen/zuordnen
steuer2go starten

Passwort vergeben

Passwortschutz entfernen
Dateieigenschaften

Drucken ®P

Das Ablage-Meni umfasst alle grundlegenden
Funktionen zur Dateiverwaltung.

WISO steuer:Mac 2014 I

293



294

BEDIENANLEITUNG

Offnen/Neu

Der Punkt Offnen/Neu fiihrt Sie zur Programmauswahl.
Hier finden Sie Programmbereiche wie etwa die Einkom-
mensteuererklarung oder das Fahrtenbuch. Klicken Sie
auf die jeweiligen Symbole, um das betreffende Modul
aufzurufen. Ein Aufklappmeni wird eingeblendet, Gber
das Sie eine neue Akte anlegen, ein bestehenden Fall
offnen oder Daten zu Gibernehmen konnen. Im Bereich
der Einkommensteuer kann zudem mit einem Musterfall
gestartet werden.

Sichern

Mit Sichern sichern Sie den aktuellen Steuerfall auf der
Festplatte. Wenn Sie die Steuerakte zum ersten Mal si-
chern und noch keinen Dateinamen vergeben haben,
blendet steuer:Mac 2014 automatisch den Sichern als...
-Dialog ein. Sie kdnnen dann Dateinamen und Speicher-
ort bestimmen.

I WISO steuer:Mac 2014

Sichern als ...

Mit Sichern als ... speichern Sie den aktuellen Steuer-
fall auf der Festplatte. Vergeben Sie einen Dateinamen
und bestimmen Sie den Speicherpfad. steuer:Mac 2014
schlagt standardmaRig lhren Namen als Dateibezeich-
nung vor. Sie konnen die Vorgabe natirlich auch tber-
schreiben. Mit Hilfe des Sichern als...-Befehls lassen sich
auch bestehende Steuerakten unter einem neuen Na-
men sichern, um sie etwa fiir einen dhnlich gelagerten
Fall wiederzuverwenden.

SchlieBen

Uber den Befehl Schliefien schlieRen Sie die aktuell ge-
offnete Akte.
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Importieren aus steuer:Mac

Vorjahresdaten iibernehmen

Uber den Eintrag Vorjahresdaten iibernehmen kénnen
Sie die Vorjahresdaten importieren — vorausgesetzt
Sie haben lhre Steuererklarung im letzten Jahr mit
steuer:Mac bearbeitet. Wahlen Sie zunachst im Finder
Uber das Aufklappmeni Dateien des Typs das richtige
Datenformat aus. Gehen Sie dann auf die passende Datei
und klicken Sie auf Offnen, um den Import zu starten.

Teildateniibernahme

Mit Teildateniibernahme konnen Sie einzelne Teile eines
Steuerfalls GUbernehmen. Sie kénnen zudem bei einer
Heirat die Daten aus zwei Einzelveranlagungen des Vor-
jahrs in eine Ehegattenveranlagung des aktuellen Jahres
Ubernehmen.

Einnahmen-Uberschuss-Rechnung

Wenn Sie lhre Einnahmen-Uberschuss-Rechnung mit
dem komfortablen Programm-Modul Einnahmen-Uber-
schuss-Rechnung erstellt haben, kdnnen Sie die Gewin-
nermittlung auch in lhre Einkommensteuererklarung
importieren.

WISO steuer:Mac 2013 Belegerfassung

Anwender, die mit steuer:Mac 2014 lhre steuerrelevan-
ten Belege in der Belegerfassung eingegeben haben,
konnen diese jetzt lGber die Belegerfassung 2013 in die
Steuererklarung importieren.

WISO Krankenkassenzuzahlungsbefreiung

Uber den Punkt WISO Krankenkassenzuzahlungsbefrei-
ung kénnen Sie die Zusatzbeitrage der Krankenkassen,
die im Programmbereich Krankenkassenzuzahlung er-
fasst wurden, in die Einkommensteuererklarung tber-
nehmen.

WISO Minijobs

Uber den Eintrag WISO Minijobs kénnen Sie die Kosten
fUr haushaltsnahe Dienstleistungen, die im Rahmen ei-
nes Minijobs abgerechnet wurden, aus dem Programm
Minijobs in die Einkommensteuererkldrung tbernehmen.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Importieren aus Finanzsoftware

Uber das Untermenii des Eintrags Importieren aus Fi-
nanzsoftware konnen Sie steuerrelevante Daten aus
bekannten Windows- oder Mac-Finanzprogrammen in
die Einkommensteuererklarung Gbernehmen. Wahlen
Sie hierzu den jeweiligen Eintrag aus dem Untermendi.
Standardisierte Importfilter gibt es zu folgenden Anwen-
dungen:

= StarMoney

= Bank X

= T-Online Banking und
= Quicken (QIF)

Dariber hinaus lassen sich Informationen im Textformat
importieren. Die Daten missen hierzu als kommasepa-
rierter Text (CSV) oder im XML-Format vorliegen. Einige
Mac-Finanzprogramme sind ebenfalls in der Lage, Bu-

chungsdaten im QIF-Format zu exportieren.

I WISO steuer:Mac 2014

Importieren aus Biirosoftware

Uber das Untermenii des Eintrags Importieren aus Bii-
rosoftware konnen Sie steuerrelevante Daten aus be-
kannten Windows- oder Mac-Finanzprogrammen in die
Einkommensteuererklarung lbernehmen. Wahlen Sie
hierzu den passenden Eintrag aus dem Untermend. Stan-
dardisierte Importfilter gibt es zu folgenden Windows-
Anwendungen:

= WISO EUR und Kasse
= WISO Mein Biiro

= orgaMAX

= WISO Fahrtenbuch

steuer2go starten

steuer2go ist eine Zusatzfunktion des mobilen Finanzpla-
ners finanzblick von Buhl. finanzblick gibt es fur Apples
iPhone und iPad. Mit steuer2go konnen Sie unterwegs
abfragen, wie viel Steuern Sie ganz personlich durch be-
stimmte Investitionen — wie beispielsweise den Kauf ei-
nes neuen Rechners — sparen kdnnen. Hierzu nutzt die
App ihre personlichen Steuerdaten. Damit das Ganze
funktioniert, miissen Sie diese zuvor auf den finanzblick-
Server laden — naturlich anonym und verschlisselt. Hin-
ter dem Unterpunkt steuer2go verbirgt sich die Schnitt-
stelle zu finanzblick.
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Passwort vergeben/Passwortschutz entfernen

Uber Passwort vergeben, kénnen Sie die gerade geoff-
nete Steuerakte mit einem Passwort schiitzen. Existiert
bereits ein Passwort, kdnnen Sie es Uber Passwortschutz
entfernen wieder |6schen.

Dateieigenschaften

Wenn Sie den Eintrag Dateieigenschaften wahlen, blen-
det steuer:Mac 2014 ein mehrstufiges Fenster ein, das
lhnen weitere statistische Daten zum Steuerfall liefert.
Hierzu gehdren beispielsweise die Zahl der Zugriffe oder
das Protokoll zur ELSTER-Ubermittlung.

Drucken

Drucken 6ffnet den Druckdialog, Gber den Sie die gerade
angezeigte Seite ausdrucken kénnen.
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Das Menii Darstellung

BELHCOINLEE Werkzeuge Rechner

Steuerberechnung ¥B
Formular-Ansicht #R
ELSTER-Voransicht

Checkliste

Schrift vergroRern
StandardgrdRe
Schrift verkleinern

v Informationszentrum anzeigen

Vollbild ein ~3F

Uber das Menii Darstellung lassen sich Steuerberech-
nungen abrufen und SchriftgroRen andern.

Steuerberechnung

Wenn Sie den Eintrag Steuerberechnung anklicken, lie-
fert steuer:Mac 2014 die Steuerberechnung in Form ei-
nes Steuerbescheids.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Formular-Ansicht

Der Eintrag Formular-Ansicht fihrt zur Formularansicht.
Die eingegebenen Daten werden in den amtlichen Steu-
erformularen dargestellt.

ELSTER-Voransicht

Die Funktionen Drucken und Elektronische Steuererkla-
rung sind bei steuer:Mac 2014 in einem Dialog zusam-
mengefasst. Wenn Sie ELSTER wahlen, konnen Sie die
einzelnen Formulare, Anlagen und Berechnungen fir
den Druck auswahlen oder an das Finanzamt Ubertragen.

Checkliste
Der Punkt Checkliste fiihrt Sie zu verschiedenen Checkli-
sten, die zum gerade aktiven Programmbereich passen.

Schrift vergroBern/

StandardgroBe/Schrift verkleinern

Uber die Unterpunkte Schrift vergréfern, Standardgré-
e, Schrift verkleinern lasst sich die SchriftgrofRe in den
Eingabemasken variieren.

I WISO steuer:Mac 2014

Informationszentrum anzeigen

Uber den Befehl Informationszentrum anzeigen kénnen
Sie den Informationsbereich am rechten Fensterrand
ein- und ausblenden. Der Haken vor dem Eintrag signali-
siert das eingeblendete Informationszentrum.

Vollbild ein/aus
Uber den Befehl Vollbild ein/aus, kénnen Sie die Pro-
grammoberflache von steuer:Mac 2014 im Vollbildmo-
dus anzeigen beziehungsweise den Vollbildmodus wie-
der ausschalten.
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Das Menii Werkzeuge

VS0 Rechner  Fenster  Hilfe
Themenauswahl|

Interview

Planspiel

Formulareingabe

Eingaben prifen
Vergleich mit Vorjahren

Kalender
MNotizen / Lesezeichen

Fristenrechner
Finanzamtssuche
Umsatzsteuer-Umrechnungskurse

Musterschreiben
Antrége...

Das Menl Werkzeuge beinhaltet viele
nitzliche Zusatzfunktionen.

Themenauswahl

Mit der Themenauswahl bestimmen Sie den Umfang
lhrer Steuererklarung. Wenn Sie hier nicht bendétigte
Steuerthemen abwahlen, wird Ihre Navigation Gbersicht-
licher. Und falls Sie spater mal ein Thema doch wieder
benotigen sollten, konnen Sie dies hier leicht wieder ein-
blenden.

Interview

Der Eintrag Interview startet den Interviewmodus, der
Schritt fur Schritt durch die Steuererklarung fiihrt. Ist der
Interviewmodus aktiviert, erscheint ein Haken vor dem
Eintrag.

Planspiel

Beim Planspiel konnen Sie die Wirkung lhrer Angaben
auf die steuerliche Belastung simulieren. Ein Vergleich
stellt die tatsachliche Steuererklarung der Plan-Steuer-
erklarung gegeniiber. Ist der Planspielmodus aktiviert,
erscheint ein Haken vor dem Eintrag.

Formulareingabe
Uber den Eintrag Formulareingabe kénnen Sie Ihre Steu-
erdaten direkt in die Steuerformulare eingeben.

WISO steuer:Mac 2014 I
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Eingaben priifen
Mit Eingaben priifen starten Sie die Plausibilitatskontrolle.

Vergleich mit Vorjahren

Wenn Sie |hre Steuerdaten von Jahr zu Jahr mit der Da-
tenlibernahme in die nachste Jahresversion Uberneh-
men, konnen Sie sich hier einen Vergleich dieser Steu-
erjahre ansehen. Sie erkennen hier beispielsweise die
Entwicklung lhrer Einklinfte oder der Steuerbelastung.

Kalender

Mithilfe des Terminkalenders lassen sich wichtige Steu-
ertermine erfassen und an iCal ibergeben.

Notizen/Lesezeichen

Uber Notizen/Lesezeichen kénnen Sie nach lhren Kom-
mentaren zur Steuererklarung suchen. Beide Varianten
werden sowohl in einem gemeinsamen als auch in ge-
trennten Ergebnislisten aufgefiihrt.

Fristenrechner

Mit dem Fristenrechner konnen Sie die Frist berechnen,
die Ihnen verbleibt, um Einspruch gegen einen Steuerbe-
scheid einzulegen.

I WISO steuer:Mac 2014

Finanzamtssuche
Die Finanzamtssuche hilft Ihnen, das zustandige Finanz-
amt fur die Abgabe der Steuererkldarung zu ermitteln.

Umsatzsteuer-Umrechnungskurse

Mithilfe der Umsatzsteuer-Umrechnungskurse kdnnen
Sie Zahlungen in fremder Wahrung zur Berechnung der
Umsatzsteuer und der abziehbaren Vorsteuerbetrage
umrechnen.

Musterschreiben

steuer:Mac 2014 ist mit einer Vielzahl von Musterbriefen
ausgestattet, die den Schriftverkehr mit den Finanzbe-
horden vereinfachen. Der Eintrag Musterschreiben fiihrt
Sie direkt zur Sammlung.
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Antrage

Unter Antrdge sind einige, haufig genutzte Antrage fir
die Kommunikation mit dem Finanzamt zusammenge-
fasst. Der MenUpunkt fiihrt Sie zu einem Aufklappmeni
mit verschiedenen Antragen. Klicken Sie auf einen der
Eintrage, um den Assistenten zu starten, den Antrag aus-
zufillen, zu drucken und zu archivieren. Unter anderem
stehen Ihnen dabei folgenden Antrage zur Verfligung:

= Nichtveranlagungsbescheinigung
= Freistellungsauftrag

= Einbehalt der Kirchensteuer

= Erklarung der Kirchensteuer auf Kapitalertrage

Das Menii Rechner

301

m Fenster Hilfe

Taschenrechner

Steuerklassenwahl
Steuerschnellberechnung

Abfindungsrechner
Arbeitslosengeldrechner

IBAN-Rechner
Verpflegungspauschalen
Kfz (1% - Fahrtenbuch)

Riesterférderung
Rentenbesteuerung

Crundsteuerrechner
Kfz-Steuerrechner

Erbschaft- |/ Schenkungsteuer

Einkommensteuertabelle
Steuerbelastungstabelle

Ceblihrenrechner fiir Steuerberater

31

Im MenU Rechner sind die vielen Kalkulationshilfen
von steuer:Mac 2014 zu finden.
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Im Menl Rechner sind verschiedene Arbeitshilfen und
Rechner zu finden. Dies sind im Einzelnen:

der Taschenrechner mit den Grundrechenarten und
einer vereinfachten Berechnung der Mehrwertsteuer.

die Steuerklassenwahl flir den Vergleich der Steuer-
klassen bei Verheirateten

die Steuerschnellberechnung fir Ledige und Verhei-
ratete

der Abfindungsrechner

der Rechner fir die Kalkulation des Arbeitslosen-
geldes

der IBAN-Rechner, der lhre Kontonummer und
Bankleitzahl in IBAN und BIC umwandelt

Verpflegungsmehraufwendungen — die Ermittlungs-
hilfe fir den Verpflegungsmehraufwand bei Ge-
schaftsreisen.

Kfz (1 % - Fahrtenbuch) — der Vergleich zwischen
Fahrtenbuch und 1-Prozent-Regelung

B WISO steuer:Mac 2014

der Riester-Rechner Riesterférderung fir die Kalkula-
tion der Anspriiche aus der privaten Altersvorsorge

der Rentenrechner Rentenbesteuerung fir die Be-
rechnung des steuerpflichtigen Teils der erhaltenen
Rentenzahlungen

der Grundsteuerrechner fur Eigenheimbesitzer
der Kfz-Steuerrechner

der Erbschaftssteuerrechner Erbschaft- und Schen-
kungssteuer

die Einkommensteuertabelle

die Steuerbelastungstabelle fur die Kalkulation der
Steuerbelastung

der Geblihrenrechner fiir Steuerberater
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Das Menii Fenster

RS Hilfe

Zoomen
Im Dock ablegen

Alle nach varne bringen

+ WISO steuer:Mac 2014 - [Muster, Heribert

Hier finden Sie Funktionen rund um die Programm-
fenster.

Zoomen

Mit diesem Eintrag wechseln Sie zwischen Vollbild und
normaler Darstellung.

Im Dock ablegen

Das Programmfenster schlief$t sich und wird im Dock ab-
gelegt. Die Anwendung ist weiterhin aktiv.

Alle nach vorne bringen

Haben Sie das Programmfenster im Dock abgelegt oder
auf andere Weise nicht mehr sichtbar, konnen Sie mit
Alle nach vorne bringen das Programmfenster wieder in
den Vordergrund holen.

Das Menii Hilfe

Programmbedienung

Steuerliche Hilfe ®?
ABC der Belege

Rechtsquellen

Handbiicher
Online
Support

yYvYyy

Steuer-5par-Vertrag

Produkt-Registrierung
Produkt-Upgrade
Update

Alle Programmbhilfen befinden sich
bei steuer:Mac 2014 an einer Stelle.

Im Menl Hilfe sind samtliche Hilfefunktionen von
steuer:Mac 2014 zusammengefasst. Dies betrifft die
Steuerhilfe ebenso wie die Programmbhilfe und samtliche
Online-Ressourcen.
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Programmbedienung
Der Eintrag Programmbedienung fihrt Sie zur Pro-
grammbhilfe.

Steuerliche Hilfe

Die Steuerliche Hilfe umfasst das komplette Hintergrund-
wissen zur Steuererklarung. Als kontextsensitives Nach-
schlagewerk blendet sie Hilfethemen passend zur jeweils
offenen Eingabemaske ein.

ABC der Belege

Das ABC der Belege ist eine Sammlung zu den haufigsten
Belegen, die im Zusammenhang mit der Steuererkla-
rung auftauchen kénnen. Anwender kdnnen hier schnell
nachlesen, ob ein bestimmter Sachverhalt steuerrecht-
lich relevant ist und wie der Betrag geltend gemacht wer-
den kann.

Rechtsquellen

Uber Rechtsquellen findet steuer:Mac 2014 zum aktuel-
len Eingabebereich passende Gesetze, Urteile und Ver-
fahren.

I WISO steuer:Mac 2014

Das Untermenii Handbiicher

Bedienbuch (PDF)

Uber den Eintrag Bedienbuch rufen Sie das Handbuch zu
steuer:Mac 2014 auf. Es handelt sich um ein PDF-Doku-
ment, das flexibel am Bildschirm gelesen werden kann.

Steuerratgeber (PDF)

Der Steuerratgeber wird im PDF-Format geliefert. Sie
kénnen am Bildschirm lesen oder ausdrucken. Er enthalt
weitere steuerrechtliche Fachinformationen.

Das Untermenti Online

steuernsparen.de

Das umfangreiche, redaktionell gefiihrte Steuerportal
liefert Nachrichten, Praxistipps und Dossiers zu aktuellen
Steuerthemen.

Online-Foren
In den Online-Foren kommen die unterschiedlichsten
Themen zur Sprache.

Steuer-Wiki
Das Steuer-Wiki erklart die Details gangiger Begriffe und
Verfahren des Steuerrechts.
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Haufig gestellte Fragen (FAQ)

Viele Fragen, die einem wahrend der Arbeit mit
steuer:Mac 2014 in den Sinn kommen, wurden bereits
von anderen Anwendern in gleicher oder zumindest
ahnlicher Form gestellt. Ein Blick in die Online-FAQs zu
steuer:Mac 2014 liefert schnelle Antworten.

Das Untermenii Support

Das Untermeni Support enthalt Funktionen, die bei der
Losung von Anwenderproblemen hilfreich sind. Zu den
wichtigsten Punkten gehoren dabei:

Support- und Vertragsinformationen

Uber die Schaltfliche Support- und Vertragsinformatio-
nen kénnen Sie die Kontaktdaten des technischen Kun-
denservices einblenden.

Systeminformationen

Die Systeminformationen liefern hingegen wichtige Hin-
weise zur Arbeitsumgebung, die dem Kundenservice die
Fehlerdiagnose erleichtern.

Teamviewer

Der Teamviewer ist ein Fernwartungsprogramm. Die
Support-Mitarbeiter von Buhl Data kdnnen damit via In-
ternet auf Ihr steuer:Mac 2014 zugreifen und nach dem
Rechten sehen.

Bildschirmfoto

Mithilfe der beiden Befehle Bildschirmfoto vom Pro-
gramm und Bildschirmfoto vom gesamten Schreibtisch
konnen Sie wahlweise Fotos vom aktuellen Programm-
fenster oder dem gesamten Bildschirm schiefRen. Bild-
schirmfotos sind hilfreich bei technischen Fragen.

Update
Wahlen Sie den Mentieintrag Update, um zu prifen, ob
ein aktuellere Programmversion von steuer:Mac 2014
vorliegt.
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Die Symbolleiste umfasst die wichtigen Programmfunk- nung. Die Symbolleiste ist eine Alternative zur traditio-
tionen. Einpragsame Symbole und Schaltflaichen sorgen nellen Mendisteuerung.
dabei fir einen Zugriff und eine komfortable Mausbedie-

8 0o WISO steuer:Mac 2014
8 B % & 2
X Bt LB R " »
Prifen Berechnung Formulare Planspiel MNaotizen/Lesezeichen Hilfe

Offnen/Neu  Sichern | Interview

Die Symbolleiste ist mit den wichtigsten Programmfunktlonen ausgestattet.

Offnen/Neu

Das Symbol Offnen/Neu fiihrt Sie zur Programmauswahl. geblendet, tiber das Sie eine neue Akte anlegen, ein be-
Funktionen wie die Einkommensteuererklarung oder das stehenden Fall 6ffnen oder Daten Gibernehmen kénnen.
Fahrtenbuch kénnen hier Uber Schaltflichen gestartet Im Bereich der Einkommensteuer kdnnen Sie zudem mit
werden. Klicken Sie auf den jeweiligen Punkt, um das be- einem Musterfall starten.

treffende Modul aufzurufen. Ein Aufklappment wird ein-
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Sichern

Mit Sichern kénnen Sie den aktuellen Steuerfall auf der
Festplatte speichern. Wenn Sie die Steuerakte zum er-
sten Mal speichern und noch keinen Dateinamen verge-
ben haben, blendet steuer:Mac 2014 automatisch den
Sichern als...-Dialog ein. Sie kdnnen dann Dateinamen
und Speicherort bestimmen.

Interview

Das Symbol Interview startet den Interviewmodus, der
Schritt fur Schritt durch die Steuererklarung fihrt. Ist der
Interviewmodus aktiviert, erscheint ein Haken vor dem
Eintrag.

Priifen
Mit Priifen starten Sie die Plausibilitatskontrolle.

Berechnung

Wenn Sie das Symbol Berechnung anklicken, liefert
steuer:Mac 2014 die Steuerberechnung in Form eines
Steuerbescheids.

Formulare

Der Eintrag Formulare fihrt zur Formularansicht. Die
eingegebenen Daten werden in den amtlichen Steuer-
formularen dargestellt.

I WISO steuer:Mac 2014

ELSTER

Die Funktionen Drucken und Elektronische Steuererkla-
rung sind bei steuer:Mac 2014 in einem Dialog zusam-
mengefasst. Wenn Sie ELSTER wahlen, konnen Sie die
einzelnen Formulare, Anlagen und Berechnungen fir
den Druck auswahlen oder an das Finanzamt tibertragen.

Planspiel

Beim Planspiel konnen Sie die Wirkung lhrer Angaben
auf die steuerliche Belastung simulieren. Ein Vergleich
stellt die tatsdchliche Steuererkldrung der Plan-Steuerer-
klarung gegeniber. Ist der Planspielmodus aktiviert, wird
das Symbol grau hinterlegt.

Notizen/Lesezeichen

Uber Notizen/Lesezeichen kdnnen Sie nach lhren Kom-
mentaren zur Steuererklarung suchen. Beide Varianten
werden sowohl in einem gemeinsamen als auch in ge-
trennten Ergebnislisten aufgefiihrt.

Hilfe

Die Hilfe umfasst das komplette Hintergrundwissen zur
Steuererkldrung. Als kontextsensitives Nachschlagewerk
blendet sie Hilfethemen passend zur jeweils offenen Ein-
gabemaske ein.
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DIE REFERENZ ZUR WERKZEUGLEISTE

Die Werkzeugleiste umfasst hilfreiche Programmfunk-
tionen. Einpragsame Symbole und Schaltflaichen sorgen
dabei fur einen Zugriff und eine komfortable Mausbedie-

nung. Sie finden die Werkzeugleiste direkt unterhalb der
Symbolleiste.

Die Werkzeugleiste bietet schnellen Zugriff auf interessante Tools.

Taschenrechner

Der Taschenrechner mit den Grundrechenarten und ei-
ner vereinfachten Berechnung der Mehrwertsteuer.

Kalender

Mithilfe des Terminkalenders lassen sich wichtige Steu-
ertermine erfassen und an iCal libergeben.

Import

Uber die Schaltfliche Import kénnen Sie steuerrelevante
Daten aus bekannten Windows- oder Mac-Programmen
in die Einkommensteuererklarung Gbernehmen. Stan-
dardisierte Importfilter gibt es unter anderem zu folgen-
den Anwendungen:

= StarMoney

= T-Online Banking und
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= Quicken (QIF)

= WISO Mein Biro

= orgaMAX

= WISO Fahrtenbuch

Dariiber hinaus lassen sich Informationen im Textformat
importieren. Die Daten missen hierzu als kommasepa-
rierter Text (CSV) oder im XML-Format vorliegen. Einige
Mac-Finanzprogramme sind ebenfalls in der Lage, Bu-
chungsdaten im QIF-Format zu exportieren.

Checkliste

Der Punkt Checkliste fuhrt Sie zu verschiedenen Checkli-
sten, die zum gerade aktiven Programmbereich passen.

Ratgeber
Die Schaltflache Ratgeber fiihrt Sie direkt zum mitgelie-
ferten PDF-Steuerratgeber.

Musterschreiben

steuer:Mac 2014 ist mit einer Vielzahl von Musterbriefen
ausgestattet, die den Schriftverkehr mit den Finanzbe-
horden vereinfachen. Die Schaltflache Musterschreiben
fahrt Sie direkt zur Sammlung.

I WISO steuer:Mac 2014

Workshops
Auf die Frage Wie geht das? finden Sie hier die Antwort
zu einer interessanten Auswahl von Themen.

Antrdge

Unter Antrédge sind einige, haufig genutzte Antrage flr
die Kommunikation mit dem Finanzamt zusammenge-
fasst. Die Schaltflache fiihrt Sie zu einem Aufklappmendi.
Klicken Sie auf einen der Eintrage, um den Assistenten zu
starten, den Antrag auszufiillen, zu drucken und zu ar-
chivieren. Unter anderem stehen folgende Antrdge zur
Verfligung:

= Nichtveranlagungsbescheinigung
= Freistellungsauftrag
= Einbehalt der Kirchensteuer

= Erkldrung der Kirchensteuer auf Kapitalertrage



DIE SYMBOLE DER HILFE UND BILDSCHIRMANSICHT

311
DIE SYMBOLE DER HILFE UND BILDSCHIRMANSICHT

Mit Hilfe von Symbolen kénnen Sie schnell auf wichtige Alle Symbole sind beschriftet. Wenn Sie mit der Maus auf
Programmbereiche und haufig genutzte Funktionen zu- einem Symbol verweilen, blendet steuer:Mac kurze Erkla-
greifen. Damit ersparen Sie sich oft mehrere Handgriffe. rungen ein.

Symbolleisten sind im Hilfesystem und der Bildschirman-
sicht zu finden.

Die Symbole der Bildschirmansicht
In der Bildschirmansicht zu Formularen, Checklisten und
Berechnungen finden Sie folgende Symbole:

800 Voransicht

= L b

= * § p» P B B
Drucken Vorherige  Machste Vergrofern  Verkleinern  Seitenbreite Formulare  Details,

Wenige Symbole geniligen, um die Bildschirmansicht zu steuern.
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Drucken offnet ein Untermend, Gber das sich wahlweise
die angezeigte Seite oder alle Seiten ausdrucken lassen.
Danach wird der Druckdialog gestartet.

Vorherige fuhrt Sie zur vorangegangenen Seite.
Ndchste flhrt Sie zur ndchsten Seite.

VergréfSern vergroBert die Bildschirmdarstellung.
Verkleinern verkleinert die Bildschirmdarstellung.

Seitenbreite liefert die volle Breite der aktuellen Seite.

I WISO steuer:Mac 2014

EST Berechnung blendet die Detailberechnung des Steu-
erbescheids ein.

Formulare fiihrt Sie zur Formularansicht.

Details erlaubt Ihnen, Kommentare und Rechtsbelehrun-
gen aus dem Steuerbescheid auszublenden.

Hilfe blendet die Hilfe zur Bildschirmansicht ein.
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Die Symbole der Steuer- und Programmbhilfe
Auch das Hilfesystem ist mit einer Symbolleiste ausgeri-
stet, die folgende Funktionen enthalt:

800 WISO Hilfe: Einkommensteuererklirung

b e [ O
b it | == # | v |[  Suchen |

Zuriick  Weiter  Inhalt einfaus Drucken Extras

Das Hilfesystem von steuer:Mac 2014 ist so einfach zu bedienen, dass wenige Symbole ausreichen.

Zurlick zeigt die zuvor angezeigte Seite der Fundstelle an.
Weiter wechselt zurlick zur bereits angezeigten Folgeseite.
Inhalt ein/aus blendet die Navigationsleiste ein und aus.
Drucken druckt den angezeigten Text.

Uber das Aufklappmenii Extras lasst sich die Schriftgro-
e variieren. Zudem kann Uber eine spezielle Suche be-
stimmte Begriffen auf der gerade eingeblendeten Seite
recherchiert werden.

Suchen startet die Volltextsuche.
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Nutzen Sie ab sofort Ihr komplettes Spar-Potential:
Mit dem Steuer-Spar-Vertrag.

Mit dem Steuer-Spar-Magazin entdecken Sie lhre personlichen Highlights zum Steuern
sparen. Steuer-Spar-Modelle fUr Jedermann, anschaulich erklart mit Fallen aus dem
Alltag und cleveren Verweisen direkt in die Software.

Sie nutzen unseren Newsdienst ,blickpunkt Steuern” im Wert von EUR 30,- kostenlos.
Monatlich erhalten Sie aktuelle Tipps & Tricks im PDF-Format.

Sie werden bevorzugt beliefert — und erhalten noch vor Ende des Steuerjahres im
November lhre neue Programmversion. Nur wenn Sie rechtzeitig Bescheid wissen,
koénnen Sie noch im alten Jahr reagieren und Ihr Spar-Potential nutzen.

Sie erhalten flrs néchste Steuerjahr die aktuelle Software frei Haus. Und das im Inland
sogar versandkostenfrei!

Unsere Internetseite steuernsparen.de liefert Innen jederzeit aktuelle Nachrichten,
Urteile und Tipps.

Kundenservice
Telefon: 02735/90 96 99

Technischer Support
Telefon: 02735/9096 90

Sie erreichen uns
Montag-Freitag: 9-21 Uhr
Samstag: 9-13 Uhr

Oder online unter

www.buhl.de/kundenkonto

Online-Support
https://kundencenterbuhl.de

www.wiso-software.de/forum

BUSIL.

www.buhl.de





